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1. INTRODUCCION

El presente documento ha sido elaborado con el objetivo de proporcionar una guia detallada
para llevar a cabo la operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) de
manera presencial o en linea, este documento describe las actividades que se realizan en el
SARE del Municipio de Nicolas Romero Estado de México, se determinan los procesos y
resolutivos para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento SARE de acuerdo con la
normatividad aplicable y vigente.

Para dar cumplimiento a lo anterior, se han establecido politicas de operacién y
procedimientos especificos que orientardn de manera logica y eficaz el esquema de la
operacion y funcionamiento del SARE mediante la construccion de una Plataforma Digital
innovadora que le permita la obtencion de la Licencia de Funcionamiento de manera sencilla
y agil. Adicionalmente, se ha delimitado en el apartado correspondiente, el marco juridico
federal, estatal y municipal que da sustento al funcionamiento del SARE y certeza juridica a
los inversionistas.

Con la operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE), se lograra que los
tiempos de resolucion para la apertura de empresas de bajo riesgo sean expeditos,
facilitando de esta manera que las micro, pequefias y medianas empresas (MPYME),
puedan constituirse y operar en un tiempo record de menos de 24 horas. Coadyuvando la
actividad comercial que son uno de los principales estimulos de la economia municipal.

En ese contexto, con la operacidon eficiente y sencilla combinada con la realizacién de
tramites ya sea presencial o en linea, se promovera la inversion, asi como también la
transparencia y honestidad en el servicio publico. Si bien es cierto que con la cobertura del
Sistema de Operacion SARE, se posiciona al Municipio de Nicolds Romero y al Estado de
México a la vanguardia minimizando los costos y maximizando los beneficios, también se
considera necesaria una evaluacion constante de los procedimientos para alcanzar la
mejora continua en la operacion, y que ésta se oriente a la plena satisfaccion y necesidades
de los usuarios. Finalmente, es necesario considerar al Sistema de Apertura Rapida de
Empresas (SARE) como un &rea permanente y especializada dentro de la estructura
Municipal, para ello es preciso formalizar su institucionalizacion mediante acuerdo de
cabildo.
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2. OBJETIVO DEL MANUAL DE OPERACION SARE

El objetivo del presente manual es el de proveer una guia y establecer los procedimientos
especificos de operacion de la Ventanilla Unica que permita el efectivo y agil otorgamiento
de Licencias de Funcionamiento SARE para la micro, pequefias y/o medianas empresas de
bajo riesgo en un tiempo menor de 24 horas, mediante la Plataforma Digital denominada
“UNICOQ”, estableciendo un marco regulatorio claro, eficiente y transparente, que genere
condiciones de certidumbre y seguridad juridica, y que fomente la inversion productiva en
los diferentes grupos de las actividades econémicas.

3. ALCANCE DEL MANUAL

El alcance del presente manual comprende desde la recepcion de una solicitud para la
apertura de una empresa de bajo riesgo hasta su resolucion correspondiente.

Dependencias involucradas que deberan observar y cumplir con el presente son:
¢ Direccion de Desarrollo Sostenible

e Coordinaciéon de Desarrollo Econémico

¢ Unidad del Centro de Atenciéon Empresarial

e Ventanilla Unica (M6dulo SARE)

e Direccién de Area de Desarrollo Urbano

¢ Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos
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4. MARCO JURIDICO

MARCO JURIDICO PARA MANUAL DE OPERACION SARE

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
ARTICULOS 8 parrafo segundo, 115 fracciones ||

e CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
ARTICULOS 112, 113y 124

e LEY GENERAL DE MEJORA REGULATORIA
ARTICULOS 2 fraccion 1, 23 y 80

e LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
ARTICULOS 1, 31 fraccion | TER, 86, 87 fraccion IV, 96 QUATER fracciones Il BIS y V

e LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS
ARTICULOS 1, 2 fracciones |, 11, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X y XI, 3 fraccién Ill, 4 fraccion XXVIII, 5 fraccion |

e LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO
ARTICULOS 1, 2 fraccién | Y XV, 5 fraccion V, 21

e REGLAMENTO DE LA LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO
DE MEXICO

ARTICULOS 16, 17, 18, 19, 20, 21y 22

e CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
ARTICULOS 1.1 Fraccion IV, 1.4, 1.5, 1.10 parrafo Il y 18.7

e« CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO
ARTICULOS 1 Fraccion |y 135

e BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, PUBLICADO EL 05 DE
FEBRERO DEL 2022

ARTICULOS 1, 40 y 50 inciso A, 78 parrafo cuarto, 117, 118, 119, 121y 122

e REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO VIGENTE

ARTICULOS 1, 18, 20 fracciones I, Il, VV, XXVI, XXIX, 23 apartado B fraccion Il y 91 fracciones Xl y XIV

e REGLAMENTO DEL COMERCIO, LA INDUSTRIA Y LA PRESTACION DE SERVICIOS.

ARTICULO 1, 29 fracciones |, XVII Y XVIII, 30 y 35
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e Lineamientos del Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) y del Programa de Reconocimiento
y Operacién del SARE (PROSARE), publicado en el DOF el 20 de mayo de 2019.

5. POLITICAS GENERALES Y ESPECIFICAS.
5.1 POLITICAS GENERALES.

Concentrar en un solo lugar la realizacion de los trdmites necesarios para la obtencién de la
Licencia Municipal de Funcionamiento bajo la modalidad SARE, en un maximo de dos
visitas; para lograr lo anterior se hace necesatrio fijar las pautas y directrices que definan y
justifiguen su existencia.

Son competentes para la aplicacion del presente: la Direccion de Desarrollo Sostenible,
Direccion de Area de Desarrollo Urbano, y la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos.

El Catélogo de giros SARE, sera la unica fuente que determinara los giros que se abriran
bajo esta modalidad.

5.2 POLITICAS ESPECIFICAS.

El médulo contara con los recursos humanos necesarios ya sean estos propios o adscritos
por otras dependencias involucradas de manera directa o indirecta en el SARE, con el fin de
gue dicho médulo cumpla adecuadamente con sus atribuciones. La operacion de la
modalidad SARE correra a cargo de las partidas presupuestarias de las dependencias que
participan en la integracién del mismo.

El Médulo SARE se encuentra ubicado en Calle Benito Juarez sin nUmero, Colonia Centro
Nicolas Romero Estado de México.

La Ventanilla Unica, que apoya en todo momento a los nuevos proyectos de inversion lleva
a cabo el asesoramiento continuo con el interesado para su registro en la Plataforma Digital
denominada “UNICO”, la cual con sus documentos completos y vigentes se realiza el
registro en la plataforma, ahora bien, para el caso de encontrarse desde otro lugar la
utilizacién de la plataforma lo puede utilizar a la hora que desee de manera agil y sencillo.
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6. LAS DEPENDENCIAS Y SUS ACTIVIDADES

- Direccidon de Desarrollo Sostenible:

* Autorizacion de Licencia de Funcionamiento SARE (modalidad tradicional), para el nuevo
esquema de tramite en Linea a través de la Plataforma Digital el titular valida y firma la
Licencia de Funcionamiento SARE.

- Coordinacion de Desarrollo Econémico:

» Supervisar el buen funcionamiento y operacion del médulo SARE y de la Plataforma
Digital.

* Turnar a la Ventanilla tnica y el médulo SARE los nuevos proyectos de inversion.

» Verificar el cumplimiento de los resolutivos dentro de los tiempos (semaforizacion) relativo
con la Plataforma Digital para la emisién de la Licencias de Funcionamiento SARE.

- Ventanilla Unica (m6dulo SARE):

e Informacién, asesoria, apoyo y verificacion de documentos ingresados para tramite en
Linea.

¢ Control y validacion de documentos a través de la Plataforma Digital para trdmite de giros
SARE.

« Vigilar, resguardar y conservar los Expedientes en Archivo fisico y digital.

+ Canalizar a las instancias correspondientes informacién derivada de los ingresos de
apertura de nuevos negocios y tener actualizada el Padron fisica y digital de los ingresos en
su modalidad SARE.

- Direccion de Area de Desarrollo Urbano:

¢ Apoyo, asesoria y validacion de los documentos presentados por el interesado para el
tramite de la Cédula Informativa de Zonificacién en zona permitida.
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¢ Expedicion de Cédula Informativa de Zonificacion (ClZ) congruente con el giro y en zonas

autorizadas de Uso de Suelo, relacionada para la obtencion de Licencia de
Funcionamiento.

- Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos:

¢ Carta Responsiva del Contribuyente en donde manifiesta contar con las medidas minimas
de seguridad. (contenidas en el formato Unico de trAmite) Esta Carta Responsiva debe
estar firmada por el ciudadano o solicitante autorizado antes de la entrega de la Licencia
de Funcionamiento.

eLe corresponde realizar visitas de Verificacion a las unidades economicas para el
cumplimiento de las medidas minimas de seguridad y de proteccion civil, dichas visitas se
realizan posterior a la obtencion de la Licencia de Funcionamiento.

7. EL FUNCIONAMIENTO Y OPERACION

En la operacion del “Médulo SARE”, se debera garantizar que los tramites involucrados en la
obtencion de la Licencia de Funcionamiento de Bajo Impacto se hagan de forma simultanea
evitando en lo posible solicitar requisitos adicionales no autorizados u otro tramite previo que
involucre alguna dependencia municipal;

Desarrollar un procedimiento simplificado del tramite de Licencia de Funcionamiento
municipal a fin de facilitar la expedicién de la Licencia de Funcionamiento (SARE) en un
lapso menor de 24 horas a partir de que el ciudadano se registre en la Plataforma Digital y
con la documentacién requerida cuya actividad econémica se encuentre contenido en el
CATALOGO DE GIROS DE BAJO IMPACTO DEL MUNICIPIO DE NICOLAS ROMERO.

La Ventanilla Unica cuenta con dependencias y areas que involucran y operan de la
siguiente manera para brindar el servicio a los ciudadanos:

a) Dependencia responsable:
Direccion de Desarrollo Sostenible por conducto del Centro de Atencién Empresarial.

b) Nombre del tramite:
Licencia de Funcionamiento SARE.

c) Formato para llevar a cabo el tramite:
Formato Unico de Solicitud de Tramite para Licencia de Funcionamiento Giros SARE
(FUT)
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d) El horario de atencién al publico serd de 09:00 a 14:00 horas de lunes a viernes. Por

lo que respecta a los tramites realizados mediante el Sistema en Linea, los
tramites se podréan realizar en horario abierto.

e) Plazo de respuesta:
El tiempo de respuesta sera de menor de 24 horas a partir del ingreso del trdmite con
los requisitos completos y correctos en la Plataforma Digital denominada “UNICO”.

f) Costo del tramite:
Gratuito

La Licencia de Funcionamiento es GRATUITA, sin embargo, la emisién de la Cédula
Informativa de Zonificacién (ClZ) si requiere un pago de derechos, de conformidad a lo
dispuesto en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios del afio vigente.

g) Responsables facultados para autorizar en la Plataforma Digital “UNICO”:

Para la emision de la Cédula Informativa de Zonificacion (ClZ), es el Director de Area de
Desarrollo Urbano o en caso de ser necesario se auxiliara del servidor publico facultado.

Para la autorizacion de la Licencia de Funcionamiento, es el o la Director (a) de
Desarrollo Sostenible.

h) Requisitos para tramitar la Licencia de Funcionamiento Giros SARE, mediante la
Plataforma Digital “UNICO”:

1. Para el tramite tradicional existe un Formato Unico de Apertura que le otorga el
personal de Ventanilla Unica, sin embargo, considerando que el tramite sera a través de
la Plataforma Digital se omite dicho formato.

2. Cédula Informativa de Zonificacion (con la informacién requerida en los puntos 3 y 4 en donde se

valida el uso de suelo para el establecimiento de la actividad comercial o de servicios).

3. Documento que acredite la Propiedad o Posesién del Inmueble (contrato de
arrendamiento vigente, de comodato, de compra-venta, cesion de derechos, escrituras,
entre otros).

4. Documento vigente que acredite la personalidad (credencial de elector vigente,
pasaporte vigente, cédula profesional, cartilla del servicio militar).

5. El ciudadano realiza el llenado en la Plataforma Digital con la informacion
correspondiente derivado de las medidas de seguridad en materia de Proteccién Civil.
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Para el caso del tramite generado a través de la Plataforma Digital “UNICO” se
requieren de dos requisitos mencionados en los puntos 3 y 4, adicional se complementa
con el Acta Constitutiva y Poder Notarial para Juridico Colectiva.

8. CRITERIOS PARA DICTAMINAR LAS SOLICITUDES (Modalidad Tradicional)

Es responsabilidad del personal que labora en la Ventanilla Unica tener conocimiento y
apegarse a los criterios establecidos para dictaminar las solicitudes para tal efecto se tomara
en cuenta lo siguiente:

a) El giro solicitado deberd estar contenido dentro del Catdlogo de Giros de Bajo
Impacto del Municipio de Nicolds Romero;

El inmueble debera encontrarse previamente edificado o construido;

El establecimiento o local comercial debera contar con la infraestructura adecuada y
las condiciones 6ptimas de funcionamiento para lo que se pretende operar;

La Carta Compromiso debe de estar firmada por el contribuyente, con la cual se
obliga a cumplir con las medidas de seguridad, prevencion de accidentes y
proteccion civil que advierte la Coordinacibn Municipal de Proteccion Civil vy
Bomberos;

La Factibilidad positiva por parte de la Direccion de Area de Desarrollo Urbano para
ejercer el giro solicitado en el predio indicado por el solicitante, dicha factibilidad
estara contenida en Cédula Informativa de Zonificacion (ClZ);

El inmueble en el que se pretende ejercer la actividad comercial no debera estar
sujeto al régimen de propiedad en condominio;

El plazo para la resolucion del tramite mediante la plataforma para la obtencion de la
Licencia de Funcionamiento Municipal con los requisitos minimos es en un tiempo
maximo de 24 horas.
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h) Es importante informar al ciudadano de las ventajas que se cuentan al realizar el
tramite en Linea, con el apoyo del Auxiliar de Ventanilla Unica.

9. RESPONSABILIDADES

9.1 Corresponde al responsable de la Ventanilla Unica:

a) Proporcionar a los particulares como una obligacién la orientacion y la informacién acerca
de la modalidad en plataforma del trdmite en Linea, sus ventajas y su uso con el objetivo de
contar con sus autorizaciones para la apertura del negocio;

b) Establecer la coordinacion de acciones con otras Dependencias y/o area municipal
relacionada con la operacion del SARE, para un mejor funcionamiento de La Ventanilla;

¢) Recibir y verificar que toda la documentacion requerida para el trdmite se encuentre
completa y legible, de no tener la documentacion se le estard previniendo en los términos
establecidos y se orientara al solicitante para solventar lo necesario;

d) Ingresar al Sistema de Registro CAE con la documentacion correspondiente para
conformar el expediente técnico;

e) Entregar al Solicitante el comprobante de tramite.

f) Informar al Solicitante que en un tiempo menor de 24 horas tendra resolucién a su tramite
(através de la Plataforma digital “UNICO”).

g) Entregar a los enlaces de las diferentes areas involucradas, el registro de tramites
ingresadas.

h) Recibir las respuestas de las areas para la integracion del expediente en tramite.
i) Entregar al Solicitante la Licencia de Funcionamiento o la negativa.

j) Elaborar un registro de las unidades econdémicas establecidas en el marco SARE, para
conocer el numero de empleos generados, el monto de la inversién estimada de cada una
de ellas, asi como la informacion y estadistica necesaria para llevar un seguimiento de la
operacion de La Ventanilla;
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k) Enviar a las diferentes areas involucradas, la relacion de ingresos de tramite para
seguimiento de acuerdo a sus facultades y competencias; y

) Elaborar el reporte mensual de indicadores, para su envio a la Comisién Nacional de
Mejora Regulatoria CONAMER (Comisién Nacional de Mejora Regulatoria), el cual debera
considerar el numero de solicitudes ingresadas, resueltas y otorgadas en un maximo de 24
horas con el nUmero de aperturas de unidades econémicas, nUmero de empleos generados
e inversion estimada.

9.2 Corresponde a la Direccion de Area de Desarrollo Urbano:
a) Designar un Enlace en la Ventanilla Unica.

b) Informar de manera inmediata a la Ventanilla Unica si el uso de suelo es factible para
comercio y/o servicios; en caso de ser procedente se dara inicio a elaborar orden de pago
por los derechos establecidos en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Cuando el pago haya sido cubierto por el solicitante; se elabora y turna para firma de la
Cédula Informativa de Zonificacion (ClZ), una vez que lo tenga el enlace lo entregara a la
Ventanilla, para que de manera simultdnea sea entregado el original de la Cédula
Informativa de Zonificacién y Licencia de Funcionamiento al solicitante.

9.3 Corresponde a la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos:
a) Designar un Enlace ante la Ventanilla Unica.

b) Orientar a los solicitantes, respecto a la Carta Responsiva en el Formato Unico en
cumplimiento a las medidas de seguridad.

c) Posterior a la entrega de la Licencia de Funcionamiento, verifica el cumplimiento de las
disposiciones normativas en materia de seguridad y de proteccion civil que los ciudadanos
sefialan en el Formato Unico de Solicitud de Tramite para Licencia de Funcionamiento Giros
SARE.

9.4 El Solicitante:

a) Presentar en Original el Formato Unico de Tramite requisitado completamente y Firmado.

b) Cumplir con todos los requisitos enumerados en el Formato Unico de Tramite.
c¢) Realizar el pago derivado de la Cédula Informativa de Zonificacion (CIZ).

d) Contar con las medidas de seguridad en materia de Proteccion Civil en el
establecimiento.
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d) Realizar los tramites y gestién en los horarios establecidos en el moédulo cuando sea
presencial.

e) Tener a la vista del publico la Licencia de Funcionamiento en Original y vigente en la
Unidad Econdmica.

10. PRESTACION DEL SERVICIO PRESENCIAL VINCULADO AL TRAMITE EN
LINEA

El Centro de Atencion Empresarial a través de la Ventanilla Unica, tiene dentro de sus
actividades servir como Unico contacto con los solicitantes y el personal administrativo que
intervienen en el proceso para la creaciéon de un negocio, mediante un sistema digital y
recurso humano calificado, dispuestos a brindar toda la orientacion y los servicios
necesarios para que el empresario gestione y obtenga su Licencia de Funcionamiento para
la puesta en marcha de su negocio.

Tal como se describe en el alcance del sistema de operacién del SARE, el proceso inicia
con la entrega de los documentos completos y vigentes que se le requieren al ciudadano y
responsable de la Ventanilla Unica (Modulo SARE) y finaliza con el otorgamiento de la
correspondiente Licencia de Funcionamiento para giros SARE, misma que puede descargar
en la plataforma de su perfil generada por el ciudadano.

A continuacion, se muestran las actividades cronol6gicas que vinculan la operabilidad de la
Ventanilla con el ciudadano y las areas involucradas en el proceso del tramite cumpliendo
con el compromiso de dar respuesta a una solicitud de Licencia de Funcionamiento para la
apertura de unidades econémicas en un lapso de 24 horas, cuando se presenta el
ciudadano en el médulo SARE, este interactia solamente con una persona, es decir con el
Auxiliar de la Ventanilla Unica, el servidor pablico apoya en todo momento para realizar su
tramite en linea, de tal manera que el trdmite se realice en un tiempo de 25 minutos
aproximadamente en el mismo dia.
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11. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (ALTERNATIVA EN LINEA)

# | DEPENDENCIA

1 Ciudadano

ACTIVIDAD

Se presenta ante el Modulo SARE a

solicitar informacion para la apertura
de su negocio.

PROCESO INTERNO

Auxiliar de Ventanilla Unica

Le informa de los requisitos
(documentos) que debe de presentar,
asi como corrobora que se encuentre
en zona comercial (2 min.)

Auxiliar de Ventanilla Unica

¢Giro y documentacioén es correcta? Si
= pasa al punto No. 5

Auxiliar de Ventanilla Unica

No = En caso de que el giro no es SARE
y/o algin documento no cumple, se le
informa al ciudadano sobre el
procedimiento que debe seguir.

Auxiliar de Ventanilla Unica

Documentacidon completa y correcta se
le informa de la alternativa de realizar
su tramite en linea, generando su perfil
en la plataforma con sus datos
personales y del negocio, vinculando el
ingreso con la  documentacién
completa y vigente para Cédula
Informativa de Zonificacion. (2 min.)

Se registra al ciudadano y escanea
la documentacidén entregada por el
ciudadano la cual visualiza en la
plataforma el Enlace de Desarrollo
Urbano documentos que le
permitan validar y continuar con el
tramite. (3 min.)

Enlace de Desarrollo Urbano

Revisa la informacion, valida el uso de
suelo y genera orden de pago que el
ciudadano podra descargar por medio
de su usuario para realizar el pago en la
caja de Tesoreria, por Linea o
Transferencia bancaria. (3 min.)

Ciudadano

Ya con su recibo oficial de pago acude
con el Auxiliar de Ventanilla Unica que
en todo momento apoya al ciudadano
escaneando el recibo.

Sube a la plataforma de tramite en
Linea usando el perfil del
ciudadano el recibo oficial de pago
para su validacion por parte de
Desarrollo Urbano. (3 min.)

Titular de la Direccién de
Area de Desarrollo Urbano o
Servidor Publico Autorizado

Valida, Autoriza y Firma la Cédula
Informativa de Zonificacién por el
Titular o en su caso se auxiliara del
funcionario sefalado en el Reglamento
Organico Municipal de Nicolas Romero.
(3 min)

Una vez que ha sido validada y
firmada la Cédula Informativa de
Zonificacién, se vincula en la
plataforma la continuidad del
tramite.

Titular de la Direccion
Desarrollo Sostenible

El titular de la Direccién de Desarrollo
Sostenible verifica la informacion
aprueba y Firma la Licencia de
Funcionamiento SARE. (3 min.)

Ciudadano

Ingresa a su perfil con su usuario en la
cual descarga sus documentos que
avalan y dan certeza juridica a la
Unidad Econdémica como la Cédula
Informativa de Zonificacion y Licencia
de Funcionamiento. (3 min.)

Auxiliar de Ventanilla Unica

Registra y actualiza el padrén de
trdmites ingresados y resguarda el
expediente fisico y en el archivo digital.

Fin del Proceso

TIEMPO ESTIMADO 25 MIN.
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o, Departamento del .
T I | la Dir | P A 1 r \4 1] .
'tular de la Direccion de Centro de Atencion wxaliar S’?icaentanl a Desarrollo Urbano Ciudadano

Desarrollo Sostenible
Empresarial (CAE)

2 |ventanilla Unica Ciudadano

Leinformade los
requisitos
- Sepresentaanteel
(documentos) que debe P
de presentar, asi como Modulo SAREa solicitar
. informacion parala
corrobora que se P
e e e aperturade sunegocio
comercial (2 min.)

4

Es
correcto?

a Ventanilla Unica

En caso de que el giro
no es SARE y/o algin
documento no cumple,
seleinformaal
ciudadano sobre el
procedimiento que
debe seguir.
Ciudadano

Yacon surecibo
5 Ventanilla Unica oficial de pago acude
™ 5 con el Auxiliar de
correctase le informade la Ventanilla Unica que
alternativa de realizar su entodo momento
tramite en linea, generando apoya al ciudadano
su perfil en la plataforma con escaneando el recibo.
sus datos personales y del
negocio, vinculando el
ingreso conla
documentacion completay
vigente para Cédula
Informativa de Zoni
(2 min)

6 Desarrollo Urbano

Revisa la informacion, vanda

el uso de suelo y genera

orden de pago que el
ciudadano podra descargar

por medio de su usuario
pararealizar el pago en la
cajade Tesoreria, por Linea
o Transferencia bancaria. (3
min.)

Desarrolio

Sostenible

El titular de la
Direccionde
Desarrollo Sostenible
verifica lainformacion

apruebay Firmala
Licenciade Ciudadano
Funcionamiento
SARE. (3 min.) Elabora Cédula
g Informativa de
1 | VentanillaUnica Zonificacién para ser
firmada por Director
Validalainformaciony de Areade Desarrollo
realiza visita al lugar Urbano
haciendo el Acta
Circunstanciada de
Solicitud de Baja

nificacion ¢
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13. ANEXOS

13.1 FORMATO UNICO DE SOLICITUD DE TRAMITE PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO GIROS SARE (TRADICIONAL)
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13.2 CARTA RESPONSIVA EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

CARTA RESPONSIVA EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL
Tengo conocimiento que la Coordinacion de Proteccion Civil Municipal, en cualquier momento podra realizar visita de verificacion para revisar las medidas
de seguridad aplicables a mi establecimiento.
Manifiesto bajo protesta de decir verdad que las respuestas vertidas con antelacion son ciertas por lo que, en caso de existir falsedad en ellas, tengo
pleno conocimiento, que se aplicaran las sanciones administrativas y penas correspondientes establecidas en los ordenamientos respectivos para
quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 156 fraccion | del Codigo penal del Estado de México.

A su vez informo que mi Unidad Econdmica cuenta con:

1.- ;Cuenta con extintores vigentes? §.- ;Cuenta con salida de emergencia?

Si  no ;Cuantos? Si  no ;Cuantas?

7.- ¢Cuenta con algin tipo de aletamiento?
Si  no ;Cuantos? Si no ;Qué tipo?

2.- ;Cuenta con sefalamientos de emergencia?

3.- ;Cuenta con detectores de humo?
8.- ;Cuenta con tanque de gas?

Si no ;Qué tipo?
9.- ;Qué grado de riesgo tiene en su unidad economica?
Alto Mediano. Bajo.

Si  no ;Cuantos?
4.- ; Cuenta con bofiquin?
Si  no ;Cuantos?

5.- ;Cuenta con instalacion eléctrica en buenas condiciones?
Si  no

Si, al momento de la visita de verificacion por la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos no se cumple con las medidas minimas de
seguridad, prevencion de accidentes y acciones de Proteccion Civil, estoy en el entendido que podra suspender la actividad de mi Unidad Econdmica,
dando aviso inmediate a la Direccion de Desarrollo Sostenible quien podra revocar la licencia de funcionamiento otorgada a mi Unidad Economica.
Derivado de lo anterior, entiendo el grado de responsabilidad que esto conlleva y me hago responsable de los dafios que se puedan derivar de la omision,
o negligencia al no contar con las medidas minimas de seguridad y de prevencion, dentro de la unidad econdmica, dafics o afectaciones a terceros, por
consiguiente, deslindo de cualquier compromiso y responsabilidad a la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, Direccion de Desarrollo
Sostenible asi como al Ayuntamiento de Nicolas Romero, por cualquier contingencia que pudiera ocasionar dentro del inmueble, publicidad interna o
externa y mobiliario lesiones o muertes|

Firmando de conformidad y a su vez me comprometo a dar cumplimiento con las normas y medidas de seguridad que se sefalan en materia de Proteccion
Civil, en el entendido de que la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, practicara verificaciones a inmuebles, instalaciones, materiales y
sefializacion donde se realiza la actividad comercial, industrial o de servicio, con el objeto de censtatar que se han acatado las medidas de seguridad que
correspondan a la normatividad vigente.

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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13.3 CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

2022 Ao def Quincentenasio de Toluco, Copitol del Estode de México™

DIRECCION DE AREA DE DESARROLLO URBANO 2

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION
DADU -CAE- 032 - 2022

DATCS GENERALES DEL TITULAR

Norrben RUAMIS A DECV.
Ham par

prramcidy 15 DE SEPTIENBRE Namero:
Locat A - Colorse, Pustio = Fracsionamientoc BENITO JUAREZ CENTRO

NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO

—
DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION DEL WMUESLE

Avencs 5 OE SEFTEMBRE
Locat iy2 Neroera: —_ Cotona. Pusdl @ Fratommarsento. CENTRO
Micolas Romero, EStado de Mexica Supertos & E 111.00 = Cwm

I—W_—l L COMERCIO VECINAL

NORMAS DE APROVECHAMIENTO

Densicad Sruta (hatviha)
Viviendas oor hectaron

Namero de viviendss por oin

Fremte minmo §m)

Superfice minkeme dul ke (m*)

Arws Stew minima (%)

Coetcients ce Docpacian cel Suwis (COS)

Nomers ce ;-\eoes mdTes permisess !

Disluncis mixima parmitica onve niveles (m)
CoalSdiare misime do Uttzaddn cel Suek (CUSK2)
Restricoon minina de constuccién ol frome §m)
Resincoon minima de constuccién al fordo (m)
RESTMICCIONES Rextricodn mlmnlm-ﬂ.'-l)

Se permite sitancs N0
Uso de aacies 3

111 L3 3253 mdarte SOmStE €7 COMDImCIONNE. 30 S00ND 4 BT 08! Rvel Pado de Seguria

£33 Por s eneres con s Cathen P Oebaio Sul rhe MO B LANGMS 10 SN G Eliates oweo perle de [ ates

THrTE e 3 COTNTUSOGN. 08 000 ¢ OUS sshoerd Sncaretis Sars 6 MASGE CUEDOM 08 (LAa vtirte clert Soaste @ PArtr Cef ri IaACc te Sancamts.
WIEESTEOAS. GRS 0 GRviass. fT SOCNT 3T SCITIIEE PU COOEYLACINGS GETRTIWG © SOCVEBCTENG. TLETICE T BETAOS DOCIGEE. IWRERISGA.

SETWRE T 4TS I8 NAQMS (lese

INFORMATIVA DE  ZONIFICACION

Derechos s
Otros s
Totst $
factbo N°

CEDULA
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DADU -CAE- 032

CROQUIS DEL PREDIO

CROQUIS DEL PREDIO

1~ LA PRESENTE NO £3 UNA LICENCIA D USO DEL SUBLO ¥ MO AUTCRIZA NINGUNA NORMA DE APROVECHAMENTD, ¥ SU BMISION DE LA MSWA E5 UNCAMENTE DE CARICTER
EBTE CROOUS NO CONVALIDA, NUVERG CIMCIAL. NUMERD DE LOTE Y MANZANA, NEDDAS, SUFTRFCIES Y COUNDMWCIAS, FOR LO CUAL ST DEJAN A SALVD DERECHOS DE

~ EL SERALAMENTO DE LAS RESTIICIONES TIENE POR OOUTO REPRESINTAR GRAFICAMINTE LAS FRANMS DONDE NO ST PERMITT CONSTRUCTION,
~ EL PRESENTE CROGUIS S5 EVITE DE CONFORMORD A LO MANFESTADS SO £ SOUCITANTE EN SOUCITUD DE CEIULA INFORMATIVA DE ZONPCASICN
NUNTRO DADU-CAR-003-77 CON FECHA DF INGRES0 26 DE MARTO DE 2022
~ EL PRESENTE PREDIO 52 VERA SLLETO A LAS RESTRICCIONSS FEDURALES, ESTATALES O MUNCPALES, GUE SERALAN LS PLANOS CORRESPONDIENTRE, MSMAS QUE NG
PEXCAN EN BL PRTSENTE DOCUMENTO, POR NO CONSTTTUR EL FRESENTE. UN AUNEAMENTO Y NUNERQ OACHL.

~ SE PRESENTA COMO ANTECELENTT £L CONTRATO OFf ARRENDANENTD QUE CELERRAN POR LINA PARTE EL S, VICTOR JWIER YZUET NAVA DENCMNADG 1. ARRENDADOR
FOR OTRA PARTE RUAMI SA, DE C.V. COMO EL ARRENDATARIO DE FECHA 01 DE BNERO DE 2021,

NOTAS:
h:&QmTQM&uMM!mmmmummmunmmummmumm
HOACETA DE QOMERND DEL ESTADO DE MEXICD Na. 48 DIA & DE SEFTIENERE DEL 2074,

Immmweeemameeuaﬁ»wowa&wmmoemmmmzmmoemronem

FUNDAMENTACION LEGAL

B que suscrive Ing. Arg. Victor Al Viézqoez Ramirez en mi de Direcior de Area de Desamaldo Uvbang, dal H. Ayuntamients Consttucianal de
Nicoiés Romero y con fundamenta en dos aticuios §, 14 y 115 accién | ce la Constiucién Poltica de los Estados Unides Mexcanas; 112, 113, 122, 124y 128
fraccién V de ka Coratihuoiin Foitica del Estaca Lva y Soberano de Misico, 1, 2, 3, 48 fracaion 1V, XIN y XV1, B3, 87 ®accién V, 91 frsccitn V, 98 Seces y 184
de la Ley Orgdrica Mumicipal del Estaco de Méxco, 1,1 fracsion IV, 1.2, 1.3, 1.4, 1 5fraccion |, Xy X1, 18,17, 1.8, 1.9, 52, 55, 5.6, 5.54 el Codigo

el Falico e Mésion 1 3y 135 del Codiga da Procacdimisntog Adminsystivax. 149 del Regamantn dal | vn Quinto del Pk e Méonen 1.7
3, 4.2 D T %ircha A &y T dal Daveda Munkdpnl vigente: 100 Sl |11 1 IV Iy VL 100 y 105 Swdaa €3 dind Regdamanta Srghone sia ln

Fiblca del municiio de Nicoliss Romero, Estado de Mésico. ﬁdmdmmbtamnmmbmdmdeheauebmuloum&kdw

solo Jo foleoiw del 2022 en ta Quarta dosili dudlenne Sidoaa
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14. SISTEMA SARE EN LINEA. (PLATAFORMA DIGITAL UNICO)

El Sistema SARE en Linea facilita el trdmite para el otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento electrénica en un lapso menor de 24 horas con la implementacién de la
plataforma digital “UNICO” que permite la interoperabilidad e interaccion agil entre
dependencias realizando este desde los dispositivos electrénicos con acceso a Internet. El
proceso del SARE en Linea inicia con el registro de los usuarios, continda con la carga de
los requisitos solicitados en caso de ser procedente se finaliza con el otorgamiento de la
correspondiente Licencia de Funcionamiento SARE via correo electrénico.

El contribuyente ingresa a la liga: https://unico.nicolasromero.gob.mx para generar el
registro de usuario que le permita iniciar con el tramite.

Las principales ventajas que provee el tramite electrénico en lugar del tramite basado en
papel son:

e Ahorro de tiempo en traslados

e Descentralizacion

e Transparencia

« Interoperabilidad documental

e Seguridad

Un tramite electrénico es un medio para dar cuenta de cémo se relacionan estos elementos
como parte integral y sistematica para la obtencion en linea de una Licencia de
Funcionamiento SARE, se define como la accion que un usuario realiza mediante el uso de
las tecnologias de la informacion y la comunicacién, en relacion con un documento o
expediente administrativo, sin estar presente fisicamente, y toda aquella accién que un
usuario realice para dar respuesta a ese documento o expediente por medio electrdnico.

El Ayuntamiento de Nicolas Romero a través de la Direccidn de Desarrollo Sostenible busca
simplificacibn para los trdmites y alternativas basadas en las tecnologias, medios
sustentables realizadas en cero papeles, mayores beneficios y menor costo, asi como la
atraccion de inversion para el municipio de Nicolas Romero. A continuacion, se muestran las
actividades identificadas y su interaccién con el sistema.

Pagina 22 de 43



https://unico.nicolasromero.gob.mx/
https://es.wikipedia.org/wiki/Tecnolog%C3%ADas_de_la_informaci%C3%B3n_y_la_comunicaci%C3%B3n

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
NICOLAS ROMERO

&%

CONAMER

15. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INSUMO (Plataforma)

Datos de Inicio

Duracion
del
proceso

El Ciudadano ingresa con sus datos de registro, si es
persona fisica o juridico colectiva y con la contrasefia
asignada

Ingresa con el CURP si es persona fisica
Ingresa con el RFC si es persona juridico
colectiva

El ciudadano selecciona la opcién de tramite para
Licencia de Funcionamiento SARE

Asignacion de Tramite

Aprox. 5
minutos

Revisa el ciudadano la documentacion requerida,
misma que debera adjuntar en formato PDF

Lectura de la Informacién

El Ciudadano lleva a cabo el Ingreso con el llenado de
los Datos Generales para la Unidad Econdmica

Llenado del formulario y dar “Siguiente”

Aprox.3
minutos

De acuerdo al giro que se pretende ejercer, este se
sefiala en concordancia con el Catdlogo de Giros
SARE

Sefiala la actividad

Aprox. 2

El Ciudadano complementa su tramite con Datos del
Inmueble y como resultado el sistema realiza la
busqueda y ubicacion de la Unidad Econdmica

Llenado de formulario

minutos

Con sus documentos en Formato PDF, los adjunta
para ser validados

Ingresa en PDF documentos

Aprox. 3
minutos

Continua el ciudadano con el llenado de |Ia
informacién correspondiente derivado de las
medidas de seguridad en materia de Proteccién Civil

Llenado de formulario

Aprox. 2

El ciudadano acepta las Declaraciones finales
manifestadas derivado del tramite en linea como lo
establece los ordenamientos aplicables

Lectura de la Informacién

minutos

De manera simulténea la Direccién de Area de
Desarrollo Urbano vigila el semaforo, valida la
informacién y documentos ingresados en linea por el
ciudadano y asi expedir orden de pago.

Derivado de los documentos vigentes
ingresados en la plataforma son
validados por Desarrollo Urbano para
generar la orden de pago, misma que
realizard el ciudadano en cajas de
Tesoreria, en linea o por transferencia
bancaria.

Aprox. 3
minutos

El Titular de Desarrollo Urbano Autoriza y Firma
electronicamente la  Cédula Informativa de
Zonificacidn o en suplencia persona autorizada.

Se aprueba: Cédula Informativa de
Zonificacién

Aprox. 5

Una vez que ha sido validada y firmada la Cédula
Informativa de Zonificacién, la Direccién de
Desarrollo Sostenible aprueba y Firma la Licencia de
Funcionamiento SARE.

Se aprueba: Licencia de Funcionamiento
SARE, para su impresién

minutos

El ciudadano imprime desde cualquier lugar y hora,
los documentos que avalan y dan certeza juridica a la
Unidad Econdémica como la Cédula Informativa de
Zonificacidn y Licencia de Funcionamiento.

Imprime documentos:
1.- Cedula Informativa de Zonificacién
2.- Licencia de Funcionamiento (SARE)

Aprox. 2
minutos

FIN DEL PROCESO

TIEMPO TOTAL:

25 minutos
Aprox.
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16. INFORMACION Y FORMULARIOS

A. El Ciudadano ingresa con sus datos de registro, si es persona fisica o juridico colectivay con la

Dnico

Ingresa tu CURP si eres persona fisica

contrasefia asignada.

Ingresa el RFC si eres persona juridico colectiva

SIGUIENTE

#leftono particular

@lefono rabajo

Apeliido pstermo

Apeliido matemo
(Desea recibir notificacioneaficacones

Contrasena

¥ nacimiento
Confirmar contrasesa

Entidad do nacimiento
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CURP para porsona tsica RFC para parsonas jurkdico

colactivas
Contrazana

Recardarme

B. Elciudadano selecciona la opcidn de tramite para Licencia de Funcionamiento SARE

DESARROLLO URBANO

Licencis de construccian

Licencias de uso de suesio

Cedula informativa de
Zonificscion

Constancia de Alineamiento y

Numero Oficial

Ventanilla de Construccion
Simplificada VECS

Licencia Municipsl pars termino

de obra

SAPASNIR

Pago d= Agus

SECRETARIA DEL H.
AYUNTAMIENTO

Constancias

Cartills Militar

DESARROLLO SOSTENIELE

DESARROLLO SOSTENIBLE

Licencia de fundconamiento SARE

SISTEMA MUNICIPAL DIF
Asesoria juridica

Consultta psicolagica
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C. Revisa la documentacion requerida, misma que deberd adjuntar en formato PDF

tInico

El Ciudadano lleva a cabo el Ingreso con el llenado de los Datos Generales para la Unidad
Econdmica.
M, AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2021-2024
DIRECCION DE DESARROLLO SOSTENIBLE

CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
VENTANILLA UNICA
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2 FORMULARIO ID 6
H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2021-2024
DIRECCION DE DESARROLLO SOSTENIBLE
CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
VENTANILLA UNICA

FORMATO UNICO DE TRAMITE DE SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SARE

Horano det establecameento
8:00 |a|22:00 |horas

Ablerto los dias
LUNES A DOMINGO
Anuncios publicitarios O
No

O a gasompena

) AL pOr manor de articulos de papelena

Total de la inversion

25000

E. De acuerdo al giro que se pretende ejercer, este se sefiala en concordancia con el Catalogo de
Giros SARE.
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F. El Ciudadano complementa su trdmite con Datos del Inmueble y como resultado el sistema

realiza la busqueda y ubicacién de la Unidad Econdmica.

3 FORMULARIOID &
H.AYUNTAMIENTD DE NICOLAS ROMERD 2021.2024

DIRECCION DE DESARROLLO SOSTENIELE
CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL
VENTANILLA UNICA

Croguls de localizackdn

Mapa Satelite

SUpeRmas = Autolavado Bocho
Mapa Satielite Q Tienda El Crucero L

- Concesionario
Sanfon México. de automoviles

oy
Agencia de Autos Torres Q

México Mi
Productos de lvm’\{?leza '§;z~, e
< >N
£ ~; BN

7 g o @
Centro de Salud @ 2 e S,

Comunitario Libertad S =

L
3
o
4

b
=3 Casa cly > PRODUCTOS MGM
de Rehabilitacion Ofa’)/,c_, lNTRUSOS NS ,\Q; Tienda de regalos
-acién Social 7o

@ La Santa Snacks

Heladeria y Paleteria _

Wal ~ Romeo y Palela 2

almar Helado - p— @40P

Grandes almacenes = Jardincito At

Q Miscelanea Arma
Q Tienda de alimentacid
Escuela Primaria Miguel @
Hidalgo y Costilla W g
Industrias Plasticas

Magica, SA
=os

S e (e Combu—\acuone= de teclas Dastos del mapa Condiciones del Servicio Informar un error en =l mapa

ANTERIOR SIGUIENTE
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CONAMER

Con sus documentos en Formato PDF, los adjunta para ser validados.

tnico

WLUNTAMIENTO DE MICOLAS MOMENRG 2073 2024

LINECCION DF DEBA
ATENCION EMPRESANIAL

NOLLD SORTENIINS

(LILLT
UM TANLLA UNCA

—

HOAYLUINTAMIENTOG DE NICOLAS ROMERO 2021
DIRECCION DE DESARROLLO SOSTENIDLE
CEMNTIO OFE ATENCION EMIPIRESAIIAL
VEMNTANILLA UNICA

a4 romnmmMmuLAMIoO I o

2024

FORMATO UURICO DIE TIRAMITE DE SSOLICITUD DE LICEMNCIA DE FUNCIONAMIENTO
LA TS

rwerodite La porsonaticdad (R IEE vigoante, Facap

e 2
» Bty

Cartitls dol =

Prresfersicirnl yvio

g

E ol g
(@
j .

Dacumenta
wrvich

FLIMINAR ARCHIVOS

Guardado. public/images/2022/6/1655937946_6, pdf
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Documento que acredite La propiedad o posesion del inmuebles

deroct

IukGd7QpHLnP9 7 6kk SFplicz20Rdul-mota

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO gua calobran por une parts el Seflo! VICTOR JAVIER VIZUET
NAVA & quisn en 1o sucesivo se 4l denominach "EL ARRENDADOR ™ y por In otra parte RIJAMI
SA DE CV represantaca an eslo acto por ol Sefice FRANCISCO JAVIER RODRIGUEZ COTO,
A quidn en o sscssivo sn e denominard "EL ARRENDATARIO™, quenes an su conjunto serdn
dencminadas “LAS PARTES" y suscrben el prosente contralo al lonor de las siguientss
Geciaracionas y clausulas

DECLARACIONES
Declara o “EL ARRENDADOR"

1.- Qus wa Legitimo Poseedor de jos locales marcados aama 1, 2 y bodegee gue sbercs parts del
pimer nivel, cel Inmoeble ubkcadc en Aveosda 16 do septiembre NGmeo 95, Esguing 20 de
noviembro, Colonia Caentro, P 54400, Municipio de Nicolds Romero, Estado co Méxioa an
Adulante “EL INMUEBLE" y por tanto tiens (as facutades de lecha y derschio parm otorgarios en
arensamiento

2. Que “EL INMUEBLE" s+ encusnira ibre de controversia judickal o ouniguier oo 5po que pudierns
Provocar ia ferminacion anticpada del presenis conlraio, por o que garantiza \a posesion de “EL
INMUEBLE" » "EL ARRENDATARIO™ durante la vigencia del presesis conlrato

Asl mamo "EL ARRENDADOR" garantiza a "EL ARRENDATARIO™ que no sar malestads en
sUs Dianes, N derechos por cuestiones de prapieded yio legitimided y/'o derechos sobre “EL
INMUEBLE™

.« Que tlane su domicllio convencionsl pars olr y tecibir todo tipo de notificaciones y
documenios an Avenida 20 de Noviambra ndmaero 13, Colonia centra, C.P. 54400, Nicolds
Ramuro, Eslatdo de México

4.~ Que su RFC ea VINVEBOT02UZS y su damiciliio Niscal estd ubicadsc en Av. 20 de

Documents gen acredae La ¢

Y]
TH SDETRITT] BE ANMDNCESRETE S LA TLAS SR T TR G e

.-

DTS ACTLISE TR MAREERATARG N .2 BIZIAT K et
e et .
FACRT e Sk VTN,

o 4 @ s, P & Ponat | 4 Dt - e v 8 e 34
T W DT R M e 0T e A— TR SR,
L e

LORE Fodss Fha & N 5 T e

AR ULE Gt fananon SO0 SORIL SN0 . 19
B e e )
— S e Gt 1 B

S 43
ATRRTRT PR £ Sobvil s Vavms T - Camaa To WP %

ot Onih Bt Shutr e D€ PERUASOn DU wibubinn (s 004, JNL Al e
Lt BMPTA ARLN NLUPER MR DN
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[ e e T R T S R Ty Ly =
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Continua el ciudadano con el llenado de la informacidn correspondiente derivado de las medidas

de seguridad en materia de Proteccién Civil.

El ciudadano acepta las Declaraciones finales manifestadas derivado del trdmite en linea como lo

establece los ordenamientos aplicables.

M. AYUNTAMIENTEO DE NICOLAS ROMENO Z2021-2024
DIRECCION DE DESARROLLO 5
CENTRO DE ATENCION EM§
VENTANILLA UNICA

Dauclaraciones finale

Primara. Il
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Aviso de privacidad

El presente aviso de provacidad corto tiene como objeto informar al solicitante que:

ElL Ayuntamiento de Nicoldas Romero es el responsable de la proteccion y tratamiento de los
datos personales que usted proporcione en la Ventanilla Unica. Sus datos personales recabados
seran protegidos conforme a lo dispuesto en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios (LPDPPSOEMYM) y demas
disposiciones aplicables

Los datos personales seran usados con las finalidades de expedir las Cédulas Informativas de
Zonificacion, emitir el Visto Bueno de que se tienen las medidas de seguridad necesarias en el
inmueble, emitr el Visto Bueno de que se cunple con las medidas de proteccion al ambiente y
expedir las licencias de funcionamiento que autoricen el desempeno de giros de bajo impacto.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados. En caso de que no desee que sus datos personales sean
tratados para la finalidad antes descrita, podrd manifestarlo en Ventanilla Unica, sin embargo,
es posible que no se esté en posibilidades de dar tramite a su solicitud. Usted puede conocer
este Aviso de Privacidad en su modalidad Integral en las oficinas del Centro de Atencion
Empresarial.

Bajo protesta de decir la veradad manifiesto que la informacion en veridica y que los
documentos que acompano son auténticos, ademas asumo la responsabilidad de cumplir con
los requerimientos en las inspecciones subsecuentes, en el entendido que, en caso de no
hacerlo asi, me someteré a las sanciones correspondientes. Me hago sabedor que las penas en
que incurra por falsedad en términos del articulo 157, fracc. 1 del Codigo Penal del Estado de
Mexico, y se dara por cancelado el tramite solicitado.

@ Acepto

ENVIAR
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De manera simultdnea la Direccién de Area de Desarrollo Urbano vigila el seméaforo, valida la

informacién y documentos ingresados en linea por el ciudadano y asi expedir orden de pago.

framites act

vos

Estado

4 Efectuar y
cargar
comprobante de
pago

Una vez rmealizado el pago. cargar ol

comprobants

Nombire del tramite

El semaforo cambia de color
contemplando los tiempos para el
resolutivo

Licencia de
CONTINUAR .
funcionamiento

SARE

Datos generales

Moamnbre Nambie dul Negads

frmeata Alvaint ben PAPELERIA LA NEMA

rewes mlet i Colle

Urnesto Alumres Jit AV LLEDO DU TLIADA
Colonia
LIBERTAD

Eitie radle v Cally

AV LENDO DE TLIADA,

Aranc s puilicaanan

o

Tetsh ther Loy invumesitdn

15000

Datos del inmueble

Gntre Catle v calle

AV LERDO DE TEIADA

Arincing pubdicaarios

Alencitn

Tulétorw

S55B2EA7 00

N0 wxtetion

Numwr mitenos

Codago Poxtal

SaA0Y
P ohe ajwrtions
J022:01 14

Gro 2 desemps

Facha oe spertivd
22-01-14
Gorn a denwimpeivw
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——
5 scargar Unea de captura

Una vez realizado el pago, cargar el
comprobante

El ciudadano realiza el pago y envia
comprobante en formato PDF.

ELIMINAR ARCHIVOS

Guardado.
public/images/2022/6/1655940119_6.pdf

ENVIAR COMPROBANTE

Tramites activos

SELECOONAR CROQUS OEL MREDI0

DLervacane:

SN OBSERVACKINES
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narales del trular

norales del iInmuabls

El Titular de Desarrollo Urbano Autoriza y Firma electrénicamente la Cédula Informativa de

Zonificacién o en suplencia persona autorizada.
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Tramites activos

Estado Nombre dal tramite

CANLILAR T ETWWA OEEITADCMES

Una vez que ha sido validada y firmada la Cédula Informativa de Zonificacion, la Direccidon de
Desarrollo Sostenible aprueba y Firma la Licencia de Funcionamiento SARE.

Observaciones

Contrasena

P i ssessene

CANCELAR ¥ ENVIAR OBSERVACIONES

FIRMAR LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | e ;
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M. El ciudadano imprime desde cualquier lugar y hora, los documentos que avalan y dan certeza
juridica a la Unidad Econdmica como la Cédula Informativa de Zonificacién y Licencia de
Funcionamiento.
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17.
18. ANEXOS

DIRECCION DE AREA DE DESARROLLO URBANO
CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

DATOS GENERALES DEL TITULAR

Nombre Ernesto Alvarez jko

Representante legal e No aplica «eemee

Domiclio para recibr notificadones

Calle Puente de las acacias

Colcna, Pueblo a

£ote 4 Fracoonamiento

Munrcipio y Estado MICOLAS ROMERO MEXXCD

DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION DEL INMUESLE

Calue Av. Lerda de Toads

-

Loto 2 3 Colonia, Pusbilo o Fraccionamiento Libemad

KICOLAS ROMERD
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USO ESPECIFICO
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$273MN focha de expedicdn

soMN Fecha de vencimeento

$2TIMN

AUTORIZO
£LABORO
Ing. Arq. Ahed Yadea Varguez Vazgoez Ing Arq. Victor Alejandro Vazquez Ramirez
|efe de departamento de icenoas
Director de Ares de Desarrolio Urbano

Aotoncad Cortificadoca: AUTORIDAD CERTIFICADORA DE DESARROLLO DEL GEM

Nomtre MARID MAN LARA RIVERA

CQurp: LARNSS03IZIHMCAVRIZ

#Sare 0000000000000000 1004

Fecha{UTCecal) 2022.08-19T16:35-.532/2022-08-19T11:35.53-05.00

Agartma SHAZSARSA ENCRYFTIOMZ022 08 19T16:35:532

Cadena de Firma.

M Nz Y 2hm MpUSZ GO MDF Z Y LNDU 1 Y2Z MmN mOOK OMDY 3 YenZXZWEwZ Dh NOVIMBOWENZ) QM G N DR IM2g SMIWNIZGMSY2M LMTNm ZjFeh
DY N TIWYCyOGM IO TIIMTYSNZYZ NOg S M2 FINWN INWEIYmOSND! aZ M1 ZmZ INReNi A NDAN GO D INGMDSYMZIZirOGRIMAIS M WZ G YR Z GE:
NDUwZWOWMDE 30GOONTE20TZmYWEZ Nofl YT oW NAVMOGVIVE Y TMIMTVICO ZDVIZ Df mNN ZGHOOWIMD MM T3 YT IMm Y0 YmU 100U L
ZGEONZ QUNTOIMRINEMTOxNE SKTNN ZD PN TIZTQOMGWVEY m Y4 Y TEXYWVIZDM DRIZTI2ZOVK YIMANTAZYWRIZTIMZTIVOTImOGNI Vi Ya N MEN
WNANDUYE & Y204 N2 ZN W RNT WY TV ACOW FeMWFMD QOZDMI NN Fh MTZINGZIM2SMMZ O TMMTN MmN TY ZWM YWy NTEOMSIY2VON IO
TIhMGUDDGVIRMM2ND Y IN2UTY2gwMzASOTAWY TGN WVICO Le YWYy YUy NnR h Y mEZNT VOO0 wOTISOW VR ZTM e GLMm Yy e | FY O whisf [y zie
MGMINMNIMMEIOTM-

Fecha{UTCReci| 202208-19T16:35.532/2022-06-19T2 1:35:53-05.00

Moo del respondador OCSF DESARROLLO

Emisor del responaedor: AUTORDAD CERTIRCADORA DE DESARROLLOD DEL GEM

Nimero de sene COC0D000000000001004

Focha (UTORecal) 202208-19716.35.532/2022.06-19T11:35:53 0%.00

NomEee del recoondador TSP

Emisor del respondedor: AUTORDAD CERTFCADORA DE DESARROLLO DEL GEM

Secuencia 122842

Datos Estamgillados 2700480308884 28FSRS4CAA22 64830TDABS 3158

Cwrracones

L Se pressria cses avteteserts U sacriucs 12548 enie of nctacic B0 tel sxtado de Minks
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A 2L SERALANENTO DE LAS AESTRICCONES TIEME POR OB 0 MESENTAR GRANCAMENTE LAS FRAMAS DONDE NO SE FERMITE LA CONSTRUCODM
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@ ' ‘ E=2=L H, AYUNTAMIENTO
. CONSTITUCIONAL DE
CONAMER . ; NICOLAS ROMERO

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

QUE SE EXPIDE DE CONFORMIDAD EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCIONES B Y |V DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADO UNIDOS MEXSCANOS; 112, 113, 122 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANG DE MEXICO; 1,
6Y 31 FRACCION | TER, &7 FRACCION 1V, 96 QUATER FRACCIONES o B2S, V Y 164 DE LA LEY ORGANICA MUNIKCIPAL DEL ESTADO DE
MEXKCO; 1, 4 FRACOON VIII, 7 FRACCION | Y 21 DE LA LEY DE COMPETINIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO;
1Y 40 APARTADO DE OBLIGACIONES PARRAFOS 1, 17, 19, 33, 34; S0 APARTADO A FRACCION IVY 78 TERCER PARRAFO DEL BANDO
MUNICIPAL VIGENTE; 1, 23 APARTADO B FRACCION IV, 93 FRACCION XIV DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMISISTRACON PUBLICA
MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERQ, ESTADO DE MEXICO VIGENTE; 1, 29 FRACCION | Y 30 DEL REGLAMENTO DEL COMERCIO, LA
INGASSTRIA Y LA PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTE DEL MUNICIFIO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, ASI COMO EN £L
“CATALOGO DE GIROS DE BAYD SMPACTO" DEL MUNSCENO DE NICOLAS ROMERO, AUTORIZADO POR EL AYUNTAMIENTO MEDIANTE
ACUERDO 003/09/£X/2019 DE LA NOVENA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 28 OE jute0 DEL 2019, MISMA QUE SE
OTORGA A:

NO. FOLIO:NR-DDS-CDE-CAE-0001-22
NOMBRE O RAZON SOCIAL ERNESTO ALVAREZ JICO
NOMBRE COMERCIAL COMERCIAL
GIRO OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS
CALLE ALLENDE
NUMERO C.P.
COLONIA INDEPENDENCIA
HORARIO LUNES A SABADO DE 10:00 A 20:00
FECHA DE EXPEDICION 21 DE SEPTIEMBRE DE 2022
EXPEDIENTE 0002

VIGENTE MASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2022
AUTORIZO

LCDA IDANIA KARINA LOPEZ REYES

DIRECTORA DE DESARROLLO SOSTENIBLE

LA PRESENTE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DESERA SER REVALIDADA DURANTE LOS MESES DE ENEROQ, FESRERO O MARZO DEL
CORRESPONDIENTE ANO FISCAL

ESTE DOCUMENTO DEBERA PERMANECER EN UN LUGAR WSIILE DENTRO DE LA UNIDAD ECONCGMICA.

LA PRESENTE UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO UNICAMENTE SE OTOAGA PARA EJERCER LA ACTIVIDAD COMERCIAL QUE SE ESPECHICA.
EL HORARIO AUTORIZADO, ESTE MISMO NO TIENE VALIDEZ PARA E|ERCICIO DE ACTIVIDAD DISTINTA AUTORIZADA, ¥ PERDERA SU
VALIDEZ S| LA MISMA SE ALTERA, SE EJERCE ACTIVIDAD DRSTINTA A LA AUTORIZADA O SE TRANSFIERE, POR LO QUE LA MISMA ES
INTRANSFERIMLE, £ US0 DISTINTG O INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES LEGALES QUE LA MISMA COMLLEVA DARA LUGAR A LAS
RESPONSABILDADES FISCALES, ADMINISTRATIVAS Y PENALES A QUE HAYA LUGAA. SE FIRMA EN DOS TANTOS ORIGINALES, UNO PARA
SER ENTREGADO AL TITULAR DE LA PRESENTE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y EL OTRO PARA QUE OBRE EN EL EXPEDIENTE DE LA
MISMA.

SE FAMA EN DOS TANTOS ORIGINALES UNOC PARA SER ENTREGADO AL TITULAR DE LA PRESENTE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ¥ EL
OTR0 PARA QUE OBRE EN EL EXPEDIENTE TECNICO A CARGO DEL CENTRO DE ATENCION EMPAESARIAL.

NO DEBE INVADIR VIA PUBLICA, NO AMPARA A LA COLOCACION DE ANUNCIOS LOS CUALES SE SUJETAN A LO DISPUESTO POR EL
CODIGO FINANCIERD DEL ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS, EL REGLAMENTO DE COMERCIC Y LA PRESTACION DE SERVICIOS VIGENTE
EN NICOLAS ROMERQ, ESTADO DE MEXICO. DOCUMENTO QUE DEBERA SER REFRENDADO ANUALMENTE
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CONAMER

ADVERSO

Autoridad Certificadora: autoridad

‘:'"'-* + H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
NICOLAS ROMERO

Nombre:

MARIO IVAN LARA RIVERA

Curp:

LARMB80321HMCRVRO2

Validez:

Vigente

#Serie;

00000000000000001004

Revocacion:

No Revocado

Fecha:(UTClocal)

2022-09-21722:47:042/2022-09-21T17:47:04-05:00

Status:

Vigente

Algoritmo:

SHA256/RSA_ENCRYPTION/2022-09-21T22:47:042

Cadena de Firma:

MDAONTCON2QOMGQzMGMWYmMZjODIZMDBhM211ZGIOMDIMDAWYWRmMM2YZNTgSN2U2YWVZGIzN|diZGIOM TocwMzczNjdiY2Q1YWMOM
GJIYTdIMzcwMmMzM2QxNGULYTY1YTIhY] YwY2UzZ|EyN2UDODE1 ZGlyMGQSNMELOGQ2Y2MzY|ZmOTBKNmMMSODF mMzAyMThIM2NkM
WMAMDCANDFINWFMMmMmRMMDImNmVhMIhZDRmY]MSMTAWMDYZYZYAN|FIMjg IMjY2MGZiNDczZMWEy Y2VmMzIwOGE4AMzAZYTAA0DC3
ZDAZNTY4OTFIZDIZM2QyMZAXZWNIZWImYWU3NTVIN)YONGFIMGQ3IN2QxNTQSOTE2Y|c50DUxMzdjM2QzND YSN2M2NjIzMWQ2N[I3N)Ix
NmMELODhhNmMUwWMzAWOOI3YJAINUyNzk4ZRhMmEZNTUWZTUIYTVIMzc10DBmOTEXZEXMTcd YmMAMWUYNGZhMjVkOWMSYzhhN2V
hNzNkY]Y3MzgwZDEOOGUYMIEAN2 YXMTY4YmNmM2gzOTdIZTIKYm||MIM2ZWEAZTBIYJhhZmQSNzUSNzRJMTQSNZM YT AxYTQxMzI0Z))|
NmJhZjZhZmjiYzk IMjUIME20WUwWNzdhNTRIMDFmM21yZ|RkMzFKY2ExYmZKZ|QwNWNkMzgwN k=

Fecha:(UTC/local)

2022-09-21722:46:232/2022-09-21717:46:23-05:00

Nombre del respondedor: OCSP DESARROLLO

Emisor del respondedor:

AUTORIDAD CERTIFICADORA DE DESARROLLO DEL GEM

NGmero de sene:

00000000000000001004

Fecha:(UTClocal)

2022-09-21722:47:042/2022-09-21T17:47:04-05:00

Nombre del respondedor; TSP

Emisor del respandedor:

AUTORIDAD CERTIFICADORA DE DESARROLLO DEL GEM

Secuencia

124707

Datos Estampillados

F522D3CC8A319FA9B5C2DECE12FIABDET44CBEE2
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19. VALIDACION

ELABORO REVISO

LIC. FERNANDO HERNANDEZ GARCIA MTRA. IDANIA KARINA LOPEZ REYES
JEFE DEL CENTRO DE ATENCION DIRECTORA DE DESARROLLO SOSTENIBLE
EMPRESARIAL

VALIDO AUTORIZO

LIC. VICTOR HUGO AGUILAR PAVON LIC. ARMANDO NAVARRETE LOPEZ
DIRECTOR DE INNOVACION PRESIDENTE MUNICIPAL
GUBERNAMENTAL CONSTITUCIONAL DE NICOLAS ROMERO
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