REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS :.hR

NicolasRomero

CEDULA DE INFORMACION e

TRAMITE . SERVICIO

NOMBRE

| RECEPCION DE DOCUMENTOS Y/O PETICIONES

DESCRIPCION

RECIBIR LA CORRESPONDENCIA EXTERNA, RELATIVA A LAS PETICIONES DE PERSONAS FISICAS O JURIDICAS COLECTIVAS, PRIVADAS O
| PUBLICAS, QUE SE DIRIJAN A LAS INSTANCIAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO ESTADO DE MEXICO, OBSERVANDO QUE LOS
| DOCUMENTOS INGRESADOS PUEDAN SER IDENTIFICADOS EN FORMA OPORTUNA, POR LO QUE DEBEBAN CONTENER LA O EL DESTINATARIO, O
| EN SUCASO EL ASUNTO A TRATAR, LOS DATOS DEL PETICIONARIO, SIENDO INDISPENSABLE QUE SENALE DOMICILIO DENTRO DEL TERRITORIO
| DEL ESTADO DE MEXICO, O CORREO ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS, VALIDANDO QUE
| SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE FIRMADOS O CON HUELLA DIGITAL, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS 91 FRACCION VII DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE ME)(ICO VIGENTE, 116'Y 118 DEL CODIGO
FUNDAMENTO LEGAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE, ARTICULO 67 LETRA E, DEL REGLAMENTO
ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO VIGENTE.

gg?gﬁg‘fm 4 ACUSE DE RECIBIDO CON NUMERO DE FOLIO, FECHA Y HORA 2023

| ¢ SE REALIZA EN LINEA? | NO | DIRECCION WEB N/A

: CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO LA O EL CIUDADANO REQUIERA TENER ACCESO A ALGUN SERVICIO O TRAMITE,
REALIZARSE REQUIERA LA SOLUCION DE UNA NECESIDAD O UN PROBLEMA.

COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
ANOTAR CON UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO
NUMERO LA
CANTIDAD DE
COPIAS

ORIGINAL
ANOTAR LA
PALABRA S10
NO

REQUISITOS

PERSONAS FisICAS

ORIGINAL COPIA ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE.
1. SER MAYOR DE EDAD, EN PLENO USO DE SUS ‘
: s UTILIDAD: FORMALIDAD, PARA UN CORRECTO
FACULTADES, ACREDITANDO SU PERSONALIDAD. 1: 5) SEGUIMIENTO.
2. DOMICILID PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE ;
NOTIFICACIONES DENTRO DEL TERRITORIO DEL sl 2 (5) BE??{;‘;JL@%? CORRESFONDISNTE A FiN DE DAR
ESTADO DE MEXICO Y NUMERO TELEFONICO. : :
3. LOS DOCUMENTOS QUE OFREZCA COMO PRUEBA, EN S|
SU CASO. ’
3:(5)
4. ADJUNTAR LAS COPIAS NECESARIAS PARA LAS
AUTORIDADES A LAS QUE VA DIRIGIDO SU ESCRITO &i
CON LOS DOCUMENTOS RESPECTIVOS FIRMADOS EN 4(5)
ORIGINAL. :

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ORIGINAL COPIA

1. ACREDITAR SU PERSONALIDAD CON DOCUMENTO & -~

IDONEO. -6

; ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS

2. DOMICILIO PARA OR Y RECIBIR TODO TIPO DE

NOTIFICACIONES DENTRO DEL. TERRITORIO  DRL . 2:(5) ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO VIGENTE

ESTADO DE MEXICO Y NUMERO TELEFONICO. UTILIDAD: FORMALIDAD, PARA UN CORRECTO
3. ANEXANDO LAS COPIAS NECESARIAS PARA LAS 5(8) SEAUIMIENTS,

AUTORIDADES A LAS QUE VA DIRIGIDO SU ESCRITO ‘ _—

CON LOS DOCUMENTOS FIRMADOS EN ORIGINAL, AS| o BﬁiTFL';g'OAbAﬁEA CORRESPONDIENTE A FiN DE DAR

COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR LUCION.

NOTIFICACIONES DENTRO DEL TERRITORIO DEL

ESTADO DE MEXICO Y NUMEROQ TELEFONICO,
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. DOMICILIC PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y sl 145) ARTICULO 116 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS
NUMERO TELEFONICO. ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

UTILIDAD: FORMALIDAD, PARA UN CORRECTO
SEGUIMIENTO.
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS :.hR

NICOlas Romero

CEDULA DE INFORMACION e

L PROGRESC &

DESTINO: AL AREA CORRESPONDIENTE A FIN DE DAR
UNA RESOLUCION.

DURACION DEL DEA 5 A10 MINUTOS, DEPENDIENDO LA
TRAMITE DOCUMENTACION QUE SE INGRESA.

COsTO

TARJETA DE

DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

| FORMA DE PAGO EFECTIVO TARJETA DE CREDITO

DONDE PODRA

| PAGARSE N/A

| OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DE

NO SE PODRA REALIZAR EL TRAMITE SINO CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS,

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
OFICIALIA DE PARTES

LIC. RODOLFO LOPEZ OLVERA
AV. BENITO JUAREZ N® EXT.Y/O INT. | SN
MUNICIPIO NICOLAS ROMERO

HORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES 9:00 — 18:00 HORAS
ATENCION:

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO
53712500

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

MUNICIPIO:

N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS J CORREOQ ELECTRONICO

MUNICIPIOS QUE NICOLAS ROMERO

ATIENDE

INFORMACION ADICIONAL
¢CUAL ES EL TIEMPO ESTIMADO EN EL QUE SE ENTRAGA LA CORRESPNDENCIA A LAS AREAS?

DE 10 A 25 MINUTOS UN/A VEZ QUE FUE INGRESADO EL OFICIO DE PETICION.

¢A QUE AREAS NO SON TURNADOS LOS OFICIOS POR PARTE DE OFICIALIA DE PARTES?

RESPUESTA: A LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS COMO IMCUFIDE, SAPASNIR Y DIF.

e N N = el 2 (e ¢ QUE DEBO ANEXAR PARA ACREDITAR LA PERSONALIDAD?

COPIA DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA Y/O PODER Y/O ACTA CONSTITUTIVA EN SU CASO.

PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RﬂACIONADOS

Py wa/ \
S i I
BEABORD: - visfo BUgNo: /| FECHA DE ACTUALIZACION:
Nicol /) N
ﬁ?%r;\:ro {o uil 24/02/2023
G CHAVEZ OLALDE Lic. RODQLROLOPEZOLVERE |+ |
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