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CONTENIDO

A PUBLICACION DE LOS ACUERDOS APROBADOS EN LA VIGESIMA
TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO CELEBRADA EL 14 DE
OCTUBRE DEL 2022.

EN NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS QUINCE HORAS
CON TREINTA MINUTOS DEL DIA CATORCE DE OCTUBRE DEL ANO DOS
MIL VEINTIDOS, SE ENCUENTRAN REUNIDOS EN LA UNIDAD CULTURAL Y
DEPORTIVA AZQUIL UBICADA EN AVENIDA LERDO DE TEJADA S/N
COLONIA LIBERTAD C. P. 54407, NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO;
DECLARADO PREVIAMENTE RECINTO OFICIAL; LOS CC. ARMANDO
NAVARRETE LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; YOSELIN
NANYELI MENDOZA RAMIREZ, SINDICA MUNICIPAL; ROBERTO BAUTISTA
PEREZ, PRIMER REGIDOR SUPLENTE; SILVIA GONZALEZ RAMIREZ,
SEGUNDA REGIDORA SUPLENTE; JONATHAN ROSAS GARCIA, TERCER
REGIDOR; MELVA CARRASCO GODINEZ, CUARTA REGIDORA:; JORGE
ALEJANDRO BUENROSTRO RAMOS, QUINTO REGIDOR; OSCAR OSNAYA
CRUZ, SEXTO REGIDOR; VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ,
SEPTIMA REGIDORA; MARISOL MONROY TRUJILLO, OCTAVA REGIDORA;
EDUARDO GONZALEZ GARCIA, NOVENO REGIDOR; Y EL LIC. RODOLFO
LOPEZ OLVERA, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR LO QUE
ENCONTRANDOSE LA TOTALIDAD DE LOS INTEGRANTES DEL
AYUNTAMIENTO 2022 i 2024; CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
116 Y 125 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO, 28 Y 91 FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 26 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO: 3 DEL
BANDO MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO; 12 Y 24
DEL REGLAMENTO DEL CABILDO DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO 2022 i 2024, Y CON EL PROPOSITO DE CELEBRAR LA VIGESIMA
TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, EL LIC. ARMANDO NAVARRETE
LOPEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL; DECLARO INICIADA LA
VIGESIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE CABILDO Y VALIDOS LOS
ACUERDOS QUE EN ELLA SE TOMEN CONFORME A LA LEY,
APROBANDOSE LOS SIGUIENTES:
: £
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V. PRESENTACION DE ASUNTOS Y APROBACION DE ACUERDOS:

IV. 1. PROPUESTA Y APROBACIQN EN SU CASO, DE 18
DICTAMENES QUE EMITE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION
Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL.

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 29 FRACCIONES I, IV Y
V, 112,113 Y 122 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 1,2, 3, 48 FRACCION IlI, XIV, 56, 57, 59, 64
FRACCION II, 72, 73, Y 74 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO; 1, 2, 3, 6 Y 7 DEL BANDO MUNICIPAL 2022. EL PUNTO IV. 1. DEL
ORDEN DEL DIA HA SIDO APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
INTEGRANTES PRESENTES DE ESTE CABILDO. EMITIENDOSE EL
SIGUIENTE:

ACUERDO 01/23/0R/2022

PRIMERO: SE APRUEBAN 18 DICTAMENES QUE PRESENTA LA COMISION
TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION
MUNICIPAL, RESPECTO A LOS SIGUIENTES ORDENAMIENTOS:

1.- REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO.
NUMERO DE EXPEDIENTE 123 BIS

DICTAMEN
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EN LA CIUDAD DE NICOLAS ROMERO, CENTRO HISTORICO SAN PEDRO
AZCAPOTZALTONGO, SIENDO LAS QUINCE HORAS CON QUINCE MINUTOS
DEL DIA PRIMERO DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS,
REUNIDOS EN LA SALA DE EXPRESIDENTES, SITUADA DENTRO DEL
PALACIO MUNICIPAL DEL MISMO MUNICIPIO, LOS INTEGRANTES DE LA
COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA
REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO, LOS CC; LIC. EDUARDO GONZALEZ GARCIA, EN SU CALIDAD
PRESIDENTE; EL C. ROBERTO BAUTISTA PEREZ EN SU CALIDAD DE
SECRETARIO; LA MTRA. VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ EN SU
CARACTER DE VOCAL 1; EL C. JONATHAN ROSAS GARCIA EN SU
CARACTER DE VOCAL 2 Y LA LIC. YOSELIN NANYELI MENDOZA RAMIREZ,
EN SU CARACTER DE VOCAL 3; SE PROCEDIO A DAR INICIO A LA SEXTA
SESION ORDINARIA DE DICHA COMISION, PARA LLEVAR A CABO EL
ANALISIS Y DICTAMEN DEL ACUERDO 002/17/0R/2022, DERIVADO DE LA
DECIMO SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO, RESPECTO DEL LOS
INSTRUMENTOS APROBADOS EN LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LA
COMISION MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA MEDIANTE EL ACUERDO
NUMERO 03/SEGUNDA/SESION/ORDINARIA/CMMRGD/2022, RELATIVO AL
NUMERAL UNO; REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, DE CONFORMIDAD
CON LAS CONSIDERACIONES SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES DE HECHO

I.- Que mediante oficio NR/SA/CG/DATCGyYN/1635/2022, recibido el 08 de julio
del 2022, el Secretario del Ayuntamiento hace llegar a esta Comision los
expedientes del punto de acuerdo 002/17/OR/2022, para su estudio, andlisis y
Dictamen.

En el oficio antes sefialado se adjunta y se sustenta lo siguiente:

a) Que a traves del oficio NR/PM/CJyC/1435/2022, de fecha 07 de junio del
afio 2022, mediante el cual, el Titular de la Consejeria Juridica y Consultiva,
remite el formato de Analisis de Impacto Regulatorio del REGLAMENTO
ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE NICOLAS
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ROMERO, ESTADO DE MEXICO a la Coordinacion Municipal de Mejora
Regulatoria y Gobierno Digital.

b) Que en fecha 28 junio del afio 2022, se celebr6 la Segunda Sesion
Ordinaria de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno
Digital, aprobando el DICTAMEN DE ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO DE EXENCION a la actualizacion periddica sin tener
modificaciones de fondo, pero si de forma del que antecede del
REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE
NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO, con nimero de oficio
NR/PM/189/2022. sin tener cambio alguno de fondo, pero si de forma en el
que antecede.

c) Que mediante oficio PM/CGMMRyYGB/131/2022, de fecha 04 de julio del
afio en curso, emitido por el Secretario Técnico de la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria y Gobierno Digital de Nicolas Romero y Coordinador
General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno Digital, enviado a la
Secretaria de H. Ayuntamiento, en el cual adjunta el DICTAMEN
FAVORABLE al Andlisis de Impacto Regulatorio de exencion a la
actualizacion periodica sin tener cambio alguno de fondo, pero si de forma
en el que antecede del REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO, con nimero de oficio NR/PM/189/2022.

d) Que se anexa la propuesta del REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO, en formato digital.

Il.- En fecha primero de septiembre del afio en curso, se celebro la Sesion de la
presente Comisidn en la cual, previa discusion entre los miembros de la misma y
los invitados, una vez atendidas las observaciones que fueron realizadas al
proyecto propuesto, se aprob6 el REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

CONSIDERACIONES DE DERECHO

I.- EI Ayuntamiento cuenta con las facultades para conocer y resolver el presente
asunto derivado de los siguientes Ordenamientos:

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A
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a). Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115
fraccion Il segundo parrafo:

Articulo 115.- Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como
base de su division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el
municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejardn su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y
vecinal.

b). Ley Organica Municipal del Estado de México, articulos, 64 fraccion |, 66 y
69 fraccion Il

Articulo 64. - Los ayuntamientos, para el eficaz desempefio de sus funciones
publicas, podran auxiliarse por:

l. Comisiones del ayuntamiento;

Articulo 66.- Las comisiones del ayuntamiento seran responsables de estudiar,
examinar y proponer a éste los acuerdos, acciones o0 normas tendientes a mejorar
la administracién publica municipal, la solucién de los litigios laborales en su
contra, asi como de vigilar e informar sobre los asuntos a su cargo y sobre el
cumplimiento de las disposiciones y acuerdos que dicte el cabildo.

Articulo 69.- Las comisiones las determinara el ayuntamiento de acuerdo a las
necesidades del municipio y podran ser permanentes o transitorias.

I. Seran comisiones transitorias, aguéllas que se designen para la
atencion de problemas especiales o situaciones emergentes o
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eventuales de diferente indole y quedaran integradas por los
miembros que determine el ayuntamiento, coordinadas por el
responsable del area competente.

c). Bando Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Nicolas Romero,
en su Titulo cuarto, Capitulo Ill de las Comisiones, articulos 48 y 49.

Articulo 48.- Las Comisiones del Ayuntamiento seran responsables de estudiar,
examinar y proponer a éste los acuerdos, acciones o normas tendientes a mejorar
la Administracion Publica Municipal, asi como de vigilar y reportar al propio
Ayuntamiento, respecto de los asuntos a su cargo y el cumplimiento de las
disposiciones y acuerdos que dicte.

Articulo 49.- Las Comisiones determinadas por el Ayuntamiento, de acuerdo con
las necesidades del municipio son:

Comisiones Permanentes:
1 Gobernacion;
1 Planeacion;y
I Hacienda.

Comisiones Transitorias:

Aquéllas que se designen para la atencion de problemas especiales o situaciones
emergentes o eventuales de diferente indole y quedaran integradas por los
miembros que determine el Ayuntamiento, coordinadas por el o la responsable del
area competente.

d). Reglamento del Cabildo de Nicolds Romero, Estado de México, Titulo
Sexto de las Comisiones, Capitulo Unico de la Integracién y Funcionamiento,
articulos 72, 73, 79 inciso B y 107 fraccién V; Capitulo tercero del
Procedimiento previo para turnar los Asuntos a Cabildo y/o a las
Comisiones, articulos 103, 104, 105 y 106; Capitulo cuarto de la Procedencia
de las Comisiones, articulo 107 fraccion I.

Articulo 72.- Las Comisiones seran integradas por miembros del H.
Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, a mas tardar en la tercera

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A
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sesion ordinaria de Cabildo; siendo conformadas por un Presidente, un Secretario
y tres Vocales.

Las Comisiones podran ser Permanentes o Transitorias, de acuerdo a la
determinacion que el Cabildo sefale.

Articulo 73.- Los integrantes de las Comisiones seran los responsables de
examinar, estudiar, analizar y resolver los asuntos que le sean turnados al seno
del Cabildo; por lo que una vez nombrados, el Presidente de la Comision contara
con treinta dias habiles para convocar a sesidén, a efecto de llevar a cabo su
instalacion e inicio de los trabajos, en donde establecerdn las bases o
lineamientos al amparo de los cuales desarrollaran sus funciones y actividades.

Los integrantes de cada Comision, en su primera sesion, estableceran las
atribuciones de la Comision, de acuerdo a la importancia y materia encomendada,
mismas que podran ser modificadas, adicionadas o reformadas previo acuerdo del
Cabildo.

Articulo 79.- Las comisiones por su nhaturaleza se clasifican en permanentes o
transitorias:

B) Son transitorias, aquéllas que se designen para la atencién de problemas
especiales o situaciones emergentes o eventuales de diferente indole y quedaran
integradas por los miembros que determine el h. ayuntamiento, coordinadas por el
responsable del area competente.

Articulo 103.- Para que los asuntos, peticiones o proyectos puedan ser atendidos
en las reuniones de trabajo, Cabildo o por la Comision correspondiente, deberan
ser presentados en original y copia ante el Secretario, en los mismos términos que
refiere el presente reglamento.

Articulo 104.- Una vez recibido el asunto por la Secretaria del Ayuntamiento, el
Secretario procedera a integrar un expediente en forma, que debera presentar en
original ante el pleno del cabildo, en un plazo no mayor a cinco dias habiles
contados a partir de la fecha en que se hubiere recibido el asunto.

Articulo 105.- Una vez presentado el asunto ante el pleno del cabildo, éste
acordara el tramite que proceda.

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A
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Articulo 106.- Para el caso de que se apruebe turnar el asunto a comision; el
presidente o en su ausencia el secretario de la comisién correspondiente recibira
en ese acto el asunto para su debido estudio y emision del proyecto de dictamen o
resolucion a que se refiere el capitulo siguiente.

Articulo 107.- Los asuntos que hayan sido turnados a comisiones, se sujetaran a
lo siguiente:

l. Tratdndose de los asuntos que tengan el caracter de reglamentos,
iniciativas de leyes, decretos, manuales y disposiciones normativas de
observancia general, el proyecto de dictamen de la Comision debera
rendirse en un plazo no mayor a treinta dias naturales, contados a partir
de la fecha en que los asuntos sean turnados por el Cabildo a la
Comision;

EN ATENCION A LO ANTERIOR, LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION
Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL
DETERMINA LOS SIGUIENTES:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO. - SE APRUEBA EL REGLAMENTO ORGANICO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO,
DERIVADO DEL PUNTO DE ACUERDO 002/17/0OR/2022 DE LA DECIMA
SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA 07 DE JULIO DEL ANO
EN CURSO.

SEGUNDO. - A TRAVES DE LA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO,
SOLICITESE PONER A CONSIDERACION DEL PLENO DEL CABILDO EL
PRESENTE, PARA LOS EFECTOS LEGALES CONDUCENTES.

TERCERO. - DESCARGUESE EL PRESENTE DICTAMEN DE LA LISTA DE
ASUNTOS TURNADOS A LA COMISION DE REVISION Y ACTUALIZACION DE
LA REGLAMENTACION MUNICIPAL.

CUARTO. - CUMPLASE.
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ASI LO DICTAMINARON LOS MIEMBROS DE LA COMISION TRANSITORIA
DE REVISION Y ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL.

LIC. EDUARDO GONZALEZ GARCIA.
PRESIDENTE DE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

C. ROBERTO BAUTISTA PEREZ.
SECRETARIO DE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y
ACTUALIZACION DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS
ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

MTRA. VANESSA SELENE ESCOBAR MARTINEZ.
VOCAL 1 DE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO.

C. JONATHAN ROSAS GARCIA.
VOCAL 2 DE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO.

LIC. YOSELIN NANYELI MENDOZA RAMIREZ.
VOCAL 3 DE LA COMISION TRANSITORIA DE REVISION Y ACTUALIZACION
DE LA REGLAMENTACION MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE
MEXICO.
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE NICOLAS ROMERO, ESTADO DE MEXICO.

TITULO |
Disposiciones Generales

CAPITULO |
Fundamento, Obligatoriedad y Definiciones

Articulo 1. El presente Reglamento es de interés publico y tiene por objeto regular
la organizacién, las funciones y atribuciones otorgadas por el articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 112, 113,
122, 124, 125 y demas relativos y aplicables de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, los articulos 31 fraccion |, 48 fraccion lll, 86, 89 y
demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 2. Estan obligados a la estricta observancia del presente Reglamento los
integrantes del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero y las servidoras y servidores
publicos que integran la Administracion Puablica Municipal Centralizada,
Organismos Auxiliares Descentralizados y Desconcentrados, asi como las y los
particulares que tengan relacién con los mismos.

Articulo 3. Este ordenamiento es aplicable en la jurisdiccion territorial que
comprende al municipio de Nicolas Romero, de conformidad con los articulos 7, 8,
9 y demas relativos y aplicables de la Ley

Orgéanica Municipal del Estado de México.
Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

A. Constitucion Federal: La Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

B. Constitucion Local: La Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

C. H. Ayuntamiento: El 6rgano colegiado del Gobierno Municipal.
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D. Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México.

E. Reglamento Orgéanico: ElI presente Reglamento Organico de Ila
Administracion Publica Municipal de Nicolas Romero.

CAPITULO Il
Del Poder Puablico Municipal

Articulo 5. ElI municipio de Nicolas Romero sera gobernado por un H.
Ayuntamiento de eleccion popular directa, en términos de lo dispuesto por la
Constitucion Federal, la Constitucion Local y la Ley Orgéanica.

El H. Ayuntamiento es el 6rgano supremo de decisién para todos los asuntos
relacionados con la Administracibn Publica Municipal, correspondiendo su
ejecucion exclusivamente al Presidente Municipal. En ningun caso, el H.
Ayuntamiento como cuerpo colegiado, podra desempefiar las funciones del
Presidente Municipal, ni este por si solo las del H. Ayuntamiento.

Articulo 6. A través de sus respectivas Comisiones, las personas que integren el
H. Ayuntamiento vigilaran que las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Municipal y sus Organos Auxiliares cumplan con sus respectivas
funciones.

TiTuLo Il
De la Organizacién Administrativa del municipio

] CAPITULO |
Del Organo Ejecutivo del H. Ayuntamiento

Articulo 7. El Presidente Municipal es el titular del Poder Ejecutivo del H.
Ayuntamiento y el responsable de ejecutar y vigilar, dentro de su esfera
administrativa, la exacta observancia de las normas juridicas que emita dicho
cuerpo colegiado y demas autoridades competentes.

Todos los reglamentos, acuerdos y disposiciones que promulgue o expida, se
acompafaran con la firma de la o el Secretario del H. Ayuntamiento, a efecto de
validar los mismos, los cuales deberan ser publicados en la Gaceta Municipal.

Articulo 8. El Presidente Municipal podra nombrar y remover libremente a las y
los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal cuando estos
nombramientos y remociones no estén determinados de otro modo en la Ley
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Organica o en otra disposicion legal.

CAPITULO Il
De la Estructura de la Administracion Publica Municipal

Articulo 9. El Presidente Municipal podra proponer al H. Ayuntamiento los
nombramientos de las y los titulares de la Administracion Publica: Secretario del H.
Ayuntamiento, Tesorero Municipal, Contralor Municipal, Directores de Area,
Organos Auxiliares; cuyo nombramiento y remocién no esté determinado de otro
modo en la Ley Organica o en otra disposicion legal.

Articulo 10. El Presidente Municipal propondra crear las Dependencias
Administrativas necesarias, las cuales conduciran sus actividades en forma
programada con base en las politicas y objetivos contenidos en el Plan de
Desarrollo Municipal, asimismo, propondra a las y los integrantes del Consejo
Municipal de Proteccion Civil en términos de la Ley Organica Municipal del Estado
de México y el Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 11. Para ser titular de alguna Dependencia o Direccion de la
Administracion Publica Municipal, ademas de los requisitos que sefale la
Constitucion Local y la Ley Organica, se requiere:

I. Ser ciudadana o ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

II. No estar imposibilitada o imposibilitado para desempefiar cargo, empleo o
comision publica;

[ll. No haber sido condenada o condenado en proceso penal, por delito
intencional,

IV. Contar con la preparacion adecuada y de preferencia con experiencia para el
desempenio del cargo propuesto; y

V. En igualdad de condiciones, se preferira a habitantes del municipio de Nicolas
Romero, Estado de México.

Articulo 12. Las y los titulares de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal deberan rendir la protesta de ley ante el H. Ayuntamiento y recibir de la
o el servidor publico saliente el inventario de los bienes que quedaran en su
custodia, asi como la relacion de los asuntos en tramite y demas documentacion
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prevista en materia de entrega-recepcion, con la intervencion de la Contraloria

Municipal.
CAPITULO Il
Disposiciones Comunes alas Dependencias de la Administracion Publica
Municipal

Articulo 13. Al frente de cada Direccidén se encontrara un titular, quien se auxiliara
por las y los Coordinadores, jefas y jefes de departamento y demas personal
Técnico y Administrativo necesarios que figure en el presupuesto autorizado.

Articulo 14. Las y los titulares de las Dependencias, al tomar posesion de sus
cargos, rendirén protesta formal de guardar y hacer cumplir la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de México y las leyes
que de ellas emanen; asi como el Bando Municipal, los Reglamentos,
Lineamientos y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 15. Las Dependencias contaran con los recursos humanos, materiales y
econdémicos que sean necesarios, de acuerdo con el presupuesto que les sea
asignado por el H. Ayuntamiento. El ejercicio de dichos recursos debera ajustarse
a los principios de racionalidad, austeridad, honradez, eficiencia, planeacion y
disciplina presupuestal.

Articulo 16. A las y los titulares de las Dependencias corresponde originalmente
la representacion, tramite y resolucion de los asuntos de su competencia y, para la
mejor distribucion y desarrollo del trabajo, podran conferir sus facultades
delegables a servidoras y servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su
ejercicio directo, expidiendo los acuerdos relativos que deberan ser publicados en
la Gaceta Municipal.

En los casos en que la delegacion de facultades recaiga en servidoras o
servidores publicos generales, éstos adquiriran la categoria de servidores publicos
de confianza, debiendo, en caso de ser sindicalizados, renunciar a tal condicion o
solicitar licencia al sindicato correspondiente en los términos de la normatividad
aplicable.

Articulo 17. Las Dependencias que sin ser autoridades fiscales desempefien
alguna funciéon o presten algun servicio publico por el cual se genera alguna
contribucion prevista en el Codigo Financiero del Estado de México y municipios y
demas normatividad aplicable, expediran 6rdenes de pago a efecto de que la
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Tesoreria, como autoridad fiscal recaudadora, pueda realizar el cobro de dichas
contribuciones y créditos fiscales.

Articulo 18. Las facultades y atribuciones de las y los servidores publicos a que
se refiere el presente Reglamento deben ser entendidas como obligaciones que
deberan ser cumplidas y no como facultades discrecionales, seran responsables
de su aplicacion estricta y responderdn administrativamente del uso correcto de
las mismas.

En la elaboracion de Manuales de Organizacién y Procedimientos no podran
exigirse mas requisitos de los que sefialen las normas aplicables a cada caso ni
dispensarse de ninguno de éstos.

Articulo 19. Las faltas administrativas en que incurran las y los servidores
publicos seran sancionadas conforme a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y municipios.

Articulo 20. Las Dependencias de la Administracion Publica Municipal tendrén las
siguientes atribuciones genéricas:

I. Ejercer las atribuciones que les confiere el presente Reglamento;

Il. Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar las
actividades encomendadas a la unidad administrativa a su cargo, con base en las
politicas y estrategias establecidas para el logro de objetivos y metas del gobierno
municipal;

lll. Acordar con el Presidente Municipal o quien este designe, el despacho de los
asuntos relevantes de su responsabilidad;

IV. Delegar funciones al personal a su cargo, salvo aquellas que por disposicion
de ley sean indelegables;

V. Vigilar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones
legales federales, estatales y municipales, asi como del Plan de Desarrollo
Municipal y los programas que de este deriven, y de todas las disposiciones y
acuerdos que emanen del H. Ayuntamiento;

VI. Formular estudios, dictamenes e informes que le sean encomendados por el
Presidente Municipal;
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VII. Proponer al Presidente Municipal la organizacion o modificaciones de la
Unidad Administrativa a su cargo, conforme a las normas y lineamientos técnicos y
administrativos establecidos y, en su caso, ejecutarlos;

VIIl. Proponer al Presidente Municipal el ingreso, promocién, remocion, cese 0
licencias del personal de la Dependencia o Entidad a su cargo;

IX. Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incidencias, promociones y
remociones del personal a su cargo;

X. Cooperar y coordinar acciones, cuando asi se requiera, con otras
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal, con el Cabildo
y sus integrantes y las Comisiones Edilicias;

XI. Presentar la informacion necesaria para la operacion del Sistema de
Evaluacion de la Gestion Municipal;

XIl. Integrar, controlar y salvaguardar el archivo de la Unidad Administrativa a su
cargo conforme a las normas establecidas y solicitar al Secretario del H.
Ayuntamiento, cuando proceda, copias certificadas de documentos que obren en
el mismo;

XIll. Elaborar y aplicar los Manuales de Organizacion y Procedimientos y el de
servicios al publico, correspondientes a la Unidad Administrativa a su cargo,
conforme a los lineamientos establecidos, informando de los mismos al Cabildo;

XIV. Formular y presentar al Presidente Municipal el programa de trabajo de la
Dependencia Administrativa a su cargo, asi como ejecutarlo en forma correcta y
oportuna;

XV. Proporcionar la informacion y documentacion requeridas para la elaboracién
de los informes previos y justificados que, en materia de amparo, deban rendir
cuando sean sefalados como autoridades responsables y, en su caso,
suscribirlos; independientemente de observar lo dispuesto en el articulo 48
fraccion IV de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

XVI. Preparar la informacion y los documentos requeridos en los asuntos de su
competencia para integrar el Programa de Mejora Regulatoria en relacion con la
normatividad, tramites y servicios que aplican y participar en el proceso interno de
integracion de este, asi como preparar los reportes sobre los avances
correspondientes;
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XVII. Comparecer ante el Cabildo y Comisiones Permanentes o Transitorias que
corresponda;

XVIII. Participar en los Gabinetes, Comités o Subcomités y Comisiones, de
conformidad a las disposiciones de ley y reglamentarias en el ambito de sus
atribuciones y aquellas que le encomiende el Presidente Municipal,

XIX. Vigilar que se de atencion oportuna a las solicitudes de informacion del area
de la cual son titulares;

XX. Preparar, clasificar y enviar a la Presidencia Municipal o a las areas que
tienen a su cargo la informacién que, en materia de transparencia, debera estar a
disposicion del publico, a través de medios remotos o de comunicacion
electrénica, asi como realizar las demas funciones que le correspondan, conforme
a las disposiciones aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica gubernamental;

XXI. Formular el anteproyecto de Presupuesto Basado en Resultados Municipal de
la Dependencia o entidad a su cargo y remitirlo a la Tesoreria Municipal para su
analisis y remision;

XXII. Asegurar la correcta aplicacion de los sistemas, normas y procedimientos de
programacion, control y evaluacion de las Unidades Administrativas adscritas a su
responsabilidad,;

XXII.  Aprobar y difundir, previa autorizacion del Presidente Municipal, la
informacion estadistica y de cualquier otra indole relacionada con los asuntos y
materias de sus respectivas competencias;

XXIV. Evaluar el desempefio de las Unidades Administrativas que integran la
Dependencia a su cargo para determinar el grado de eficiencia y eficacia, asi
como el cumplimiento de las atribuciones que tienen delegadas;

XXV. Aplicar los lineamientos que rigen la difusién de informacién sobre las
actividades y funciones propias de la Dependencia a su cargo;

XXVI. Firmar los documentos de tramite y suscribir los documentos relativos al
ejercicio de sus atribuciones;

XXVII. Autorizar por escrito a servidoras y servidores publicos subalternos de las
Unidades Administrativas adscritas, la ejecucion de atribuciones que se le hayan
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encomendado, conforme lo dispuesto por el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y demas normatividad aplicable, e informar
al Presidente Municipal a través del mismo escrito que contenga dicha
autorizacion;

XXVIII. Asignar servidoras y servidores publicos subalternos para prestar servicios
de asesoria y asistencia técnica a otras Unidades Administrativas, a efecto de
apoyar el desempefio de las funciones encomendadas a éstas, con apego a los
principios de economia, celeridad y eficacia;

XXIX. Dar atencidbn a la ciudadania, organizaciones sociales, Consejos de
Participacion Ciudadana y en general, a todo ciudadano que tenga interés en
algun asunto de su competencia,

XXX. Orientar a las y los particulares en las gestiones que promuevan ante la
dependencia a su cargo, siempre conforme a derecho y de forma objetiva;

XXXI. Cumplir y hacer cumplir las Normas Oficiales Mexicanas expedidas sobre la
materia del &rea a su cargo;

XXXII. Atender las peticiones de las y los particulares de manera pronta, expedita
y eficaz, a fin de dar solucién al asunto de que se trate, actuando siempre
conforme la ley;

XXXIIl. Solicitar a la Coordinacion de Logistica, Giras y Eventos y a la
Coordinacion de Comunicacion Social, los lineamientos y tratamiento que se dara
a la informacién oficial previo a su difusion y divulgacion por los diferentes medios
de comunicacion;

XXXIV. Turnar al area competente, dentro de las siguientes 24 horas, las
peticiones de particulares que deban ser atendidas por otra Dependencia de
caracter municipal;

XXXV. Consultar a la Consejeria Juridica y Consultiva sobre las decisiones,
resoluciones y en general sobre cualquier acto de autoridad cuya emision y
ejecucion sea susceptible de impugnacion, haciendo extensiva esta disposicion a
sus subalternas y subalternos; asi como proporcionar la informacion solicitada con
motivo de coadyuvar en la defensa juridica del municipio, en los plazos, términos,
forma y medio requeridos por la Consejeria Juridica y Consultiva;

XXXVI. Habilitar dias y horas inhébiles, cuando el ejercicio de sus funciones lo
19
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amerite en los procedimientos administrativos a su cargo;

XXXVII. Implementar el Gobierno Digital en la prestacion de los tramites y
servicios que la Administracion Publica Municipal que ofrece a las personas,
realizando las acciones de fomento, planeacién, regulacion, control y vigilancia
relativas al uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias de la informacion
y comunicacion, de manera coordinada y concurrente, en el respectivo &mbito de
su competencia;

XXXVIII. Preparar la informacién y los documentos requeridos en los asuntos de
su competencia para integrar el programa de trabajo, programa sectorial y reporte
de avances trimestrales en materia de Gobierno Digital, entregando de manera
trimestral al Secretario Técnico del Comité Interno de Gobierno Digital, el; reporte
de Avance del Programa de Trabajo de conformidad con lo establecido en el
articulo 47 de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y sus municipios;

XXXIX. Solicitar el dictamen técnico previo a la adquisicion, arrendamiento y/o
contratacion de bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacion y
comunicacion; y

XL. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 21. Suplird en sus ausencias a la o el titular de la Dependencia
Administrativa respectiva, aquél que designen expresamente los ordenamientos
juridicos aplicables y, en su caso, si se tratase de ausencia temporal que no
exceda de quince dias, se hara del conocimiento del titular del Ejecutivo Municipal
para que éste designe a la o el servidor publico de la misma dependencia que
guedara al frente como responsable; en caso contrario se estara a lo que dispone
el articulo 40 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulo 22. Son facultades y obligaciones de las y los Enlaces Administrativos de
las dependencias, Organos desconcentrados y demas unidades administrativas
las establecidas en el presente reglamento y, para el caso especifico, las
siguientes:

|. Proponer a las y los titulares de las Dependencias u Organos Desconcentrados
a la que se encuentre adscrito, las politicas y procedimientos necesarios para la
administracion de los recursos materiales, humanos y financieros asignados a la
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Unidad Administrativa;

Il. Proponer a los titulares de las Dependencias u Organos Desconcentrados los
informes sobre la aplicacion de los recursos materiales, humanos y financieros;

[ll. Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que
garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujetos a la normatividad aplicable;

IV. Coadyuvar en la elaboracion del Presupuesto Anual de Egresos, basado en los
programas, metas y acciones anuales con base en el Plan de Desarrollo Municipal
Autorizado, conforme con los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad
aplicable, conjuntamente con las y los titulares de cada Dependencia
Administrativa u Organo Desconcentrado que la integran;

V. Formular y elaborar el programa anual apegado a lo establecido al presupuesto
de egresos de la Dependencia Administrativa u Organo Desconcentrado,
programas, metas y acciones, con base en el Plan de Desarrollo Municipal
autorizado, conforme a los tiempos requeridos y sujeto a la normatividad aplicable,
conjuntamente con las y los titulares de cada Unidad Administrativa que la
integran;

VI. Vigilar y gestionar la aplicacién correcta de los recursos para su mejor
aprovechamiento, asi como atender lo inherente a su ejercicio;

VII. Planear un control interno de personal integrando la base de datos de los
miembros que conforman la plantilla de personal de la Dependencia u Organo
Desconcentrado de que se trate, respetando los derechos laborales del personal
en términos de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicio del Estado
y de los municipios, la Ley Federal del Trabajo y el Convenio de Trabajo,
tratandose de trabajadoras y trabajadores sindicalizados;

VIIl. Auxiliar en la evaluacion del personal adscrito a la Dependencia u Organo
Desconcentrado de que se trate;

IX. Asesorar y apoyar a las y los titulares de las Unidades Administrativas que
conforman la Dependencia u Organo Desconcentrado, respecto de la elaboracion
y aplicacion de herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los
recursos materiales, humanos, financieros y tecnolégicos para el correcto ejercicio
del gasto;
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X. Coadyuvar verificando conjuntamente con las Dependencias competentes el
buen funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi como del
mobiliario, equipo y vehiculos que sean utilizados por el personal que labora en la
Dependencia u Organo Desconcentrado;

XI. Verificar que las aplicaciones del ejercicio fiscal sean conforme a su naturaleza
del gasto, previa aprobacién y rubrica de la o el titular de la Dependencia u Organo
Desconcentrado en los formatos y documentos vigentes para la comprobacion de
este;

XII. Administrar y apoyar a las Unidades Administrativas de la Dependencia u
Organo Desconcentrado para gestionar recursos materiales y servicios generales
solicitados para la operatividad de esta;

XIll. Presentar a la jefa o jefe inmediato, el control y seguimiento de los recursos
materiales y consumibles que solicitan las Unidades Administrativas de la
Dependencia u Organo Desconcentrado;

XIV. Realizar inventarios fisicos de los materiales existentes en la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XV. Coadyuvar con el Departamento de Patrimonio Municipal en el levantamiento
de inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Dependencia u
Organo Desconcentrado;

XVI. Coadyuvar con la Oficialia Mayor para la firma de nomina del personal
adscrito a la Dependencia u Organo Desconcentrado;

XVII. Elaborar mensualmente los reportes de avances del trabajo a su cargo;

XVIII. Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de entrega-recepcion
de las y los servidores publicos de las Dependencias u Organos Desconcentrados
obligados;

XIX. Implementar las medidas necesarias para establecer el Comité Interno de la
Dependencia, a efecto de que cumpla con la normatividad aplicable en materia de
Mejora Regulatoria y Gobierno Digital,

XX. Colaborar con el Comité de Transparencia en materia de acceso a la
informacion, accesibilidad y protecciébn de datos personales, inherentes a las
atribuciones, funciones y personal de esta Dependencia;
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XXI. Coadyuvar en materia de equidad de género, a efecto de procurar que, en la
Dependencia, se advierta la perspectiva de género e igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hombres, promoviendo normas, politicas y
procedimientos hacia el interior de la Administracion Publica Municipal, con la
finalidad de implementar acciones afirmativas en esta materia y erradicacion de la
violencia,;

XXII. Cumplir con los principios y directrices establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y municipios;

XXIII. Implementar un adecuado, correcto y eficiente archivo para los expedientes
que genere la Dependencia, siendo indispensable contar con un control,
resguardo, custodia, método de busqueda, seleccién y clasificacion en términos de
transparencia y acceso a la informacion; y

XXIV. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables de
caracter federal, estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H.
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y su superior, en su caso.

Articulo 23. Para el cumplimiento de los fines propios del H. Ayuntamiento en la
prestacion de los servicios publicos a su cargo, la Administracion Publica
Municipal se organizar& mediante las Areas, Dependencias Centralizadas,
Organos Desconcentrados y Organismos Auxiliares Descentralizados siguientes:

A. Presidencia Municipal.
B. Administracion Publica Centralizada.

I. Secretaria del Ayuntamiento;
II.  Direccion General de Bienestar Integral;
lll.  Direccién de Desarrollo Sostenible;
IV. Direccion General de Infraestructura Municipal;
V. Direccion de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana;
VI.  Tesoreria Municipal;
VII.  Direccién de Innovacion Gubernamental;
VIIl.  Direccion de Inclusion y Equidad; y
IX.  Contraloria Municipal.

C. Organismos Auxiliares Descentralizados y Desconcentrados.
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l. Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Nicolas Romero (OPD -
SAPASNIR);

Il Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF); e

Il. Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte (IMCUFIDE).

D. Organo Auténomo Municipal.

l. Defensoria Municipal de Derechos Humanos.

TiTuLo 1
De la Presidencia Municipal

CAPITULO |
De las Atribuciones del Presidente Municipal

Articulo 24. ElI Presidente Municipal se auxiliara de las Dependencias
Centralizadas, Organos Desconcentrados y Organismos auxiliares de la
Administracion Puablica Municipal para el ejercicio de sus atribuciones vy
responsabilidades ejecutivas y tendra bajo su mando directo las siguientes areas:

|. Secretaria Ejecutiva;
Il. Secretaria Técnica de la Presidencia;
a) Coordinacién de Comunicacion Social;
b) Coordinacién de Logistica, Giras y Eventos;
lll. Consejeria Juridica y Consultiva;
IV. Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno Digital;
V. Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica;
VI. Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;
VII. Coordinaciéon de Proyectos Especiales; y
VIIl. Enlace Administrativo.

CAPITULO I
De la Secretaria Ejecutiva

Articulo 25. El Presidente Municipal para el despacho de sus asuntos contara con
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una secretaria o secretario ejecutivo, quien tendra las funciones siguientes:

I. Llevar la agenda del Presidente Municipal con la finalidad de organizar los
compromisos oficiales, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y demas
eventos en los que deba participar, asi como todos aquellos compromisos que el
propio Presidente Municipal solicite se programen,;

II. Programar las audiencias que soliciten las y los particulares con el Presidente
Municipal;

[ll. Redactar los mensajes que dirigira el Presidente Municipal durante su
presentacion en los eventos publicos;

IV. Optimizar tiempos para cumplir con todos los requerimientos de agendas
obtenidas en tiempo y forma;

V. Elaborar las propuestas para los eventos oficiales previstos en la agenda del
Presidente Municipal; y

VI. Las deméas que le sean encomendadas por el Presidente Municipal.

CAPITULO Il
De la Secretaria Técnica de la Presidencia

Articulo 26. Las facultades y obligaciones de la Secretaria Técnica de la
Presidencia seran las siguientes:

I. Recibir y atender las instrucciones expresas del C. Presidente Municipal
respecto al apoyo técnico y las asesorias que sean requeridas;

Il. Presentar a la consideracién del Presidente Municipal los documentos recibidos
en esta oficina para su atencion cuando asi proceda o, en su caso, canalizarlas al
area correspondiente para su atencion;

lll. Verificar la realizacion de los programas e instrucciones que sefale
expresamente el Presidente Municipal con la finalidad de otorgar asistencia
técnica para el cumplimiento en tiempo y forma;

IV. Dirigir y supervisar el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos, programas
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e instrucciones del Presidente Municipal dispuestos a las Dependencias
Municipales derivados de las reuniones;

V. Coordinar las reuniones de gabinete y registrar los acuerdos generados con
base en las instrucciones del Presidente Municipal y canalizarlos a las y los
titulares de las distintas Dependencias Municipales;

VI. Recabar, integrar y analizar los puntos de acuerdo que el Presidente Municipal
convenga con cada una de las y los titulares de las diferentes Dependencias
Municipales;

VII. Integrar, organizar y entregar informacion oportuna al Presidente Municipal
sobre el estado en que se encuentra el cumplimiento de los acuerdos;

VIII. Solicitar periédicamente datos e informacién a las diversas Dependencias
Municipales para conocer los avances en su operacion;

IX. Acordar con el Presidente Municipal reuniones para tratar temas relacionados
con los planes y programas de la administracion;

X. Dar seguimiento a los acuerdos generados del Presidente Municipal con
Instituciones de caracter municipal, estatal y federal, asi como con instituciones
privadas y sociedad civil organizada;

XI. Recabar, registrar y analizar la informacion para la elaboracion de carpetas y
materiales para las reuniones y acuerdos del Presidente Municipal;

XIl. Atender, orientar, canalizar y servir a la ciudadania que acude a la Oficina de
la Presidencia Municipal;

XIll. Elaborar las propuestas para la representacion del Presidente Municipal en
eventos oficiales a los que no pueda asistir por compromisos contraidos o donde
Su presencia no sea indispensable; y

XIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 27. Para su cumplimiento, ejercicio y responsabilidades, la Secretaria
Técnica de la Presidencia se auxiliara de las siguientes areas:

a) Coordinacién de Comunicacion Social; y
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b) Coordinacién de Logistica, Giras y Eventos.

Articulo 28. La Coordinacion de Logistica, Giras y Eventos es el area responsable
de ejecutar la programacion, planeacion, coordinacion, direccion y control de los
recursos proporcionados por la administracion para cada lugar, en todo tipo de
evento o gira, dentro de las actividades de su competencia, y le corresponde el
ejercicio de las siguientes facultades y obligaciones:

|. Estar en constante comunicacion con la o el Secretario ejecutivo para mantener
actualizada la agenda y toda la informacién concerniente a los eventos respecto
de la hora, lugar, fecha, compromiso de recursos, nimero de asistentes y demas
analogos;

Il. Realizar estudios de campo o pre-giras a los lugares en que se realizara algun
evento, observando y evaluando la viabilidad de este, problematicas existentes y
cualquier otra circunstancia que pueda afectar el desarrollo de las actividades
programadas;

lll. Informar oportunamente al &rea respectiva sobre los requerimientos materiales
para programar su adquisicion, arrendamiento o contratacion del servicio, segin
sea el caso;

IV. Elaborar los recorridos de llegada y salida, requiriendo a la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil y Bomberos la ruta de evacuacion para casos de
emergencia, optimizar y facilitar el arribo del Presidente Municipal y demas
personas al lugar donde se llevaran a cabo las actividades respectivas;

V. Coordinar acciones con el Equipo de Logistica del invitado, en el caso de
eventos especiales y cuando la ocasion lo requiera, para acordar los
requerimientos necesarios de la organizacion y realizacion del evento; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 29. La Coordinacion de Comunicacion Social es el area responsable de
informar oportunamente a la poblacion sobre las acciones y gestiones del H.
Ayuntamiento, dentro de las actividades de su competencia, y le corresponde el
ejercicio de las siguientes facultades y obligaciones:
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I. Determinar, en acuerdo con el Presidente Municipal, los lineamientos generales
que regiran las politicas de Comunicacion Social del Gobierno Municipal;

II. Coordinar las entrevistas y demas actividades relacionadas con la comunicacion
y difusion de las acciones realizadas por la Administracion Publica Municipal con
los diversos medios de comunicacion;

lll. Instaurar canales de correspondencia para lograr relaciones publicas sanas;

IV. Establecer, en coordinacion con las y los titulares de las Dependencias, los
objetivos y acciones en materia de comunicacién social;

V. Planear, organizar y ejecutar campafas de difusion de las actividades, obras y
servicios que ofrece la Administracion Publica Municipal;

VI. Realizar estudios de imagen institucional, de medicién de la percepcién publica
y de analisis en la calidad de la prestacion de los servicios; proporcionando a las
areas respectivas, la informacion resultante, y monitorear permanentemente las
notas que son publicadas en cualquier medio masivo o concreto de comunicacion
para conocer el tratamiento que se le da al municipio en todo sentido;

VII. Mantener amplia relacién con los diferentes medios, conociendo los perfiles de
cada uno para establecer los objetivos comunicacionales especificos;

VIIl. Proporcionar, cuando proceda, la informacion requerida por los medios de
comunicacién a través de boletines informativos; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO IV
De la Consejeria Juridica y Consultiva
Articulo 30. La Consejeria Juridica y Consultiva tiene como facultad la defensa de
los intereses juridicos del H. Ayuntamiento y sus Dependencias, asi como su

representacion y la obligacion de asesorarles en el desempefio de sus funciones.

Articulo 31. La Consejeria Juridica y Consultiva tiene las siguientes atribuciones:
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Ser apoderada o apoderado legal del Presidente Municipal, de la Sindica
Municipal y de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal
Centralizada,;

Coadyuvar con la Sindica Municipal en los procedimientos que por
disposicion de ley deban conocer, tramitar y resolver;

Desahogar las consultas y las asesorias juridicas que le soliciten las o los
integrantes del H. Ayuntamiento y las Dependencias Municipales;

Formular denuncias, querellas y promover la reparacion de dafos y
perjuicios que se causen a la Hacienda Municipal y el reconocimiento o la
restitucion en el goce de los derechos que corresponden al municipio y a su
H. Ayuntamiento;

Coadyuvar en los proyectos para formular el Bando Municipal, el
Reglamento Orgéanico y demas Reglamentacién Municipal;

Analizar, elaborar, validar y resguardar acuerdos, contratos y convenios que
celebre o emita el H. Ayuntamiento y sus Dependencias en el &mbito de su
competencia,

Vigilar que las Dependencias Municipales cumplan las resoluciones que
dicten las autoridades jurisdiccionales en los asuntos en que sean parte;

Coadyuvar la regularizacion del patrimonio inmobiliario del municipio,
ejerciendo las acciones oportunas ante las diversas autoridades que,
conforme su competencia, les corresponda resolver;

Asesorar juridicamente en
determine el H. Ayuntamiento;

los procedimientos de expropiaciéon que

Asesorar en materia juridica a la poblacion;
Emitir los criterios de interpretacion de cualquier ordenamiento juridico;
Requerir a las Dependencias, servidoras y servidores publicos municipales,

los informes y la documentacion necesaria para atender los asuntos de
caracter oficial del H. Ayuntamiento;
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XIlll.  Coordinarse con la Defensoria Municipal de Derechos Humanos en la
atencion de los informes, presentaciones y documentos que requieran las
Comisiones de Derechos Humanos Estatal y Nacional;

XIV.  Dar seguimiento a las quejas y denuncias de caracter oficial en contra de
las o los integrantes del H. Ayuntamiento, o las servidoras y los servidores
publicos municipales, cuando se presenten ante las instancias de
procuracién de justicia;

XV. Iniciar, tramitar, resolver y ejecutar el procedimiento administrativo comun,
de oficio o a peticion de parte, a las personas fisicas o juridicas colectivas
qgue realicen actividades comerciales, industriales o de prestacion de
servicios y, en su caso, imponer las sanciones que correspondan por
infracciones a las disposiciones legales;

XVI.  En materia de desarrollo urbano, iniciar, tramitar y resolver el procedimiento
administrativo comun a que se refiere el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y, en su caso, imponer las sanciones
gue correspondan por infracciones a las disposiciones legales;

XVII.  Otorgar en el marco de sus atribuciones y competencias el apoyo que le
soliciten las Dependencias de la Administracion Publica Municipal;

XVIIl.  Representar juridicamente al H. Ayuntamiento ante las diversas autoridades
y tribunales de caréacter federal, estatal y de otros municipios, en materia
civil, mercantil, penal, agraria, administrativa, fiscal, laboral y de juicios
constitucionales;

XIX.  Ejercer en calidad superior, los poderes vinculados a la relacion jerarquica
respecto de las Unidades Juridicas de las Dependencias, asi como
coordinarse con sus Organos a fin de asesorar en los procedimientos o
asuntos relacionados a sus areas de adscripcion y atender de manera
conjunta aquellos identificados como relevantes, ya sea por su
transcendencia politica, econémica o social;

XX.  Representar juridicamente al H. Ayuntamiento de Nicolas Romero en
materia fiscal,
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XXI. Integrar y revisar los expedientes de los asuntos fiscales que se atiendan
en la Consejeria Juridica y Consultiva;

XXIl.  Integrar, organizar, resguardar y controlar los libros o sistemas internos de
correspondencia de juicios fiscales;

XXIIl.  Elaborar, revisar y turnar las contestaciones a los escritos de peticién que
formulen las y los particulares con relacion a los juicios fiscales cuyo tramite
sea competencia de la Consejeria Juridica y Consultiva;

XXIV. Desahogar las asesorias juridicas formuladas por la Administracion Publica
Municipal, asi como por las y los particulares con relacion a los asuntos
fiscales competencia de la Consejeria Juridica y Consultiva;

XXV. Acudir a las diligencias, audiencias y reuniones que se efectien con motivo
de los asuntos fiscales que se atiendan por la Consejeria Juridica y
Consultiva;

XXVI.  Promover las contestaciones de demanda, recursos de revision, desahogo
de vista, promociones de cumplimiento y demas actuaciones para tramitar
adecuadamente los asuntos competencia de la Consejeria Juridica y
Consultiva;

XXVII.  La Coordinacién de Obras de Infraestructura y Equipamiento, presentara a
la o el titular de la Consejeria Juridica y Consultiva el analisis de los
expedientes de obra publica, manifestando las causales que motiven la
terminacion anticipada o rescision administrativa de los mismos, a lo que el
Consejero determinara si es procedente, y de ser el caso, se iniciara el
procedimiento administrativo a través de la Coordinacién de Procedimientos
Administrativos por conducto del Departamento de terminaciones
anticipadas y rescisiones administrativas de Obra Publica; y

XXVIIl.  Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,

estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 32. La Consejeria Juridica y Consultiva, para el ejercicio de sus
facultades, tendra bajo su cargo las siguientes areas:
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|. Coordinacion de Consultoria Juridica;

I.1. Departamento de Asistencia Legal y Estudios Juridicos;
I.2. Departamento de Obligaciones Municipales;

Il. Coordinacion Juridica;

[I.1. Departamento de Asuntos Civiles y Mercantiles;
[I.2. Departamentos de Asuntos Agrarios;
[1.3. Departamento de Asuntos Administrativos;
I1.4. Departamento de Asuntos Laborales;
[1.5. Departamento de Amparos;
I1.6. Departamento de Asuntos Penales;
A. Unidad de Asesor del Primer Respondiente;
B. Unidad de Defensoria de Oficio;

I1l. Coordinacion de Procedimientos Administrativos;

[1l.1. Departamento de lo Contencioso; y
[Il.2. Departamento de Terminacién Anticipada y Rescision Administrativa de
Contratos de Obra Publica.

Articulo 33. La Coordinacién de Consultoria Juridica tiene las siguientes
funciones:

I. Recibir, organizar y dar contestacion a las solicitudes para proporcionar asesoria
juridica integral a las Dependencias de la Administracion Pablica Municipal y a la
ciudadania;

[I. Estudiar y emitir criterios sobre los medios de control de legalidad y
constitucionalidad en que sea parte el H. Ayuntamiento de Nicolas Romero;

lll. Investigar, analizar y formular los proyectos de ordenamientos normativos,
reglamentarios, acuerdos y circulares de observancia general;

IV. Investigar y fijar los criterios de interpretacion de las normas reglamentarias
municipales;

V. Investigar, elaborar y emitir estudios en materia juridica;

VI. Analizar, elaborar y entregar acuerdos delegatorios de facultades;
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VII. Revisar y estudiar las publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion, la
Gaceta del Gobierno del Estado de México y la Gaceta Municipal y difundirlas a
las areas correspondientes;

VIII. Estudiar y emitir criterios sobre las publicaciones de los limites territoriales;

IX. Recibir, registrar, dar contestacion, elaborar, revisar y validar los documentos e
informacion necesaria para la elaboracion de contratos, convenios, acuerdos y
otros actos juridicos que le soliciten las areas del Ayuntamiento;

X. Apoyar a la Consejeria Juridica y Consultiva en la integracion de expedientes
relativos a los actos juridicos que requieren autorizacion de la H. Legislatura del
Estado de México;

XI. Integrar, archivar y tener bajo custodia los contratos, convenios y acuerdos, asi
como sus expedientes;

XIl. Integrar y difundir informacion de la normatividad municipal; y

Xlll. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

Articulo 34. El Departamento de Asistencia Legal y Estudios Juridicos tiene las
siguientes funciones:

I. Recibir, registrar y atender las demandas de asesoria juridica provenientes de
las Dependencias Municipales;

II. Elaborar y presentar estudios sobre los medios de control de legalidad y
constitucionalidad aplicables al @mbito municipal;

lll. Realizar y sugerir los criterios de interpretacion de las normas reglamentarias
del &mbito nacional, estatal y municipal;

IV. Disefiar, proponer y llevar a cabo las acciones necesarias para representar a la
Consejeria Juridica y Consultiva en las jornadas integrales de servicios del H.
Ayuntamiento de Nicolds Romero;

V. Recibir, registrar y analizar las propuestas de reformas y adiciones a la
reglamentacion municipal;
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VI. Elaborar, analizar y emitir los anteproyectos de reformas y adiciones al Bando
Municipal y sus reglamentos;

VII. Revisar y estudiar las publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion, la
Gaceta del Gobierno del Estado de México y la Gaceta Municipal,

VIII. Disefar y proponer criterios para la difusién de la normatividad municipal,

IX. Elaborar, analizar y emitir los informes mensuales y trimestrales de la
Consejeria Juridica y Consultiva; y

X. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
su competencia.

Articulo 35. El Departamento de Obligaciones Municipales, tiene las siguientes
funciones:

|. Revisar y analizar los actos juridicos que celebre el H. Ayuntamiento de Nicolas
Romero, emitiendo al respecto la opinion de viabilidad juridica;

II. Integrar y presentar el informe correspondiente de la asistencia a los actos de
concurso a que convoquen el Comité de Adquisiciones y Servicios, el Comité de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones y el Comité Interno
de Obra Publica, a los que se asista en representacion de la Consejeria Juridica y
Consultiva;

lll. Elaborar, revisar y entregar a las diversas areas del H. Ayuntamiento los
documentos e informacion necesaria para la elaboracion de contratos, convenios,
acuerdos y otros actos juridicos que le soliciten;

IV. Recibir, registrar y dar contestacion a las solicitudes de asesoria a las
diferentes areas del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero para la elaboracién de
contratos, convenios, acuerdos y demas actos juridicos que soliciten;

V. Acudir y emitir un informe de las reuniones que se realicen para proponer, fijar
condiciones y determinar la celebracion de determinado acto juridico en el que
intervengan las diferentes areas del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero; y

VI. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
Su competencia.
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Articulo 36. La Coordinacion Juridica tiene las siguientes funciones:

|. Supervisar y coordinar la organizacion, resguardo y control de los libros internos
de correspondencia de los diversos juicios administrativos, fiscales, amparos,
agrarios, civiles, mercantiles, penales y laborales;

II. Coordinar la recepcion, organizacion, resguardo, distribucion y atencion de la
correspondencia interna y de préstamo de expedientes;

[ll. Estudiar y distribuir para la atencidbn y seguimiento de las diversas
coordinaciones y Departamentos de acuerdo con la materia de que se trate
respecto de las demandas promovidas contra el H. Ayuntamiento y sus
Dependencias;

IV. Organizar y coordinar la atencion que se le dara a las solicitudes para brindar
apoyo legal y juridico que requieran el Ayuntamiento y sus Dependencias cuando
se vean afectados los intereses municipales;

V. Representar juridicamente al Ayuntamiento ante las diversas autoridades y
tribunales de caracter federal, estatal y de otros municipios, en materia civil,
mercantil, penal, agraria, administrativa, fiscal, laboral y de juicios constitucionales;

VI. Organizar, coordinar y supervisar la asesoria al Ayuntamiento y sus diversas
Dependencias en la aplicacion de la legislacion federal, estatal y municipal;

VII. Coordinar y vigilar la adecuada atencién de los asuntos en las diversas
materias legales, realizando todas aquellas actividades que sean inherentes y
aplicables al area de su competencia;

VIIl. Analizar y proponer alternativas de solucién a cualquier asunto de naturaleza
legal que le sea sometido para su estudio;

IX. Coordinarse en todo momento y mantener permanente comunicacion con la
Consejeria Juridica y Consultiva, con quien acordara los asuntos de su propia
competencia,

X. Otorgar asesoria juridica a la ciudadania fundamentalmente a la de escasos
recursos econémicos en cualquier materia juridica;

XI. Coordinar y organizar la contestacion de las solicitudes para proporcionar
asesoria juridica integral a la ciudadania;
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XIl. Analizar, elaborar y entregar acuerdos delegatorios de facultades;

XIll. Apoyar a la Consejeria Juridica y Consultiva en la integracion de expedientes
relativos a los actos juridicos que requieren autorizacion de la H. Legislatura del
Estado de México, y tener conocimiento de los contratos, convenios y acuerdos,
asi como sus expedientes; y

XIV. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

Articulo 37. El Departamento de Asuntos Civiles y Mercantiles tiene las siguientes
atribuciones:

I. Representar juridicamente al H. Ayuntamiento de Nicolds Romero en materia
civil y mercantil,

Il. Desarrollar acciones para procurar y defender los derechos e intereses del
municipio en materia civil y mercantil;

lll. Recibir, registrar y analizar las solicitudes para asesorar juridicamente al H.
Ayuntamiento y a las Dependencias Municipales en las ramas del derecho civil y
mercantil;

IV. Informar a la Coordinacion Juridica de los juicios ordinarios y ejecutivos civiles,
procedimientos no contenciosos, procedimientos especiales y ejecutivos
mercantiles en que fuere parte el H. Ayuntamiento de Nicolas Romero;

V. Emitir opinién sobre las acciones para recuperar créditos otorgados por el H.
Ayuntamiento de Nicolds Romero mediante gestiones judiciales y extrajudiciales
con las y los deudores, sus fiadores o avales;

VI. Apoyar y registrar la regularizacion por la via judicial o administrativa de los
bienes inmuebles patrimonio del municipio; y

VII. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

Articulo 38. ElI Departamento de Asuntos Agrarios tiene las siguientes
atribuciones:
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I. Representar juridicamente al Ayuntamiento de Nicolas Romero en materia
agraria;

Il. Asesorar y asistir al Gobierno Municipal de Nicolds Romero y sus diversas
Areas Administrativas, asi como Organos Desconcentrados y Descentralizados en
sus relaciones con los nucleos ejidales del municipio;

[ll. Asesorar a los nucleos ejidales del municipio de Nicolas Romero en los
procesos de la actividad agraria;

IV. Proponer al nucleo ejidal la implementacion de mecanismos tecnoldgicos y
cientificos que permitan un mejor aprovechamiento de las tierras parcelarias;

V. Coadyuvar con la Direccién General de Infraestructura Municipal y la Direccion
de Desarrollo Sostenible en la implementacién de politicas que favorezcan el
desarrollo agropecuario en un equilibrio favorable y de conservacion del medio
ambiente;

VI. Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal
para ayudarles a distinguir entre tierras del nucleo ejidal de la propiedad privada y
de aquellos predios de caracter municipal;

VII. Asesorar y asistir al Gobierno Municipal de Nicolas Romero en todos aquellos
procesos judiciales de caracter agrario en los que forma parte el municipio;

VIII. Asesorar en los diversos tramites administrativos y de caracter procesal en
los que se involucren las y los ejidatarios de Nicolds Romero;

IX. Instrumentar acuerdos y convenios con las diferentes instancias del Gobierno
Federal y Estatal que permita al area de asuntos agrarios avanzar en materia de
regularizacién de inmuebles municipales en nucleos ejidales; y

X. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
Su competencia.

Articulo 39. El Departamento de Asuntos Administrativos tiene las siguientes
atribuciones:

I. Representar juridicamente al Ayuntamiento de Nicolds Romero en materia
administrativa,;
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Il. Integrar, organizar, resguardar y controlar los libros o sistemas internos de
correspondencia, de juicios administrativos, de procesos Yy procedimientos
administrativos, de garantias de audiencia, de correspondencia interna y de
préstamo de expedientes;

lll. Integrar, revisar y rubricar los documentos que se generen para turnar a la
Coordinacion Juridica antes de recabar la firma de la o el titular de la Consejeria
Juridica y Consultiva,

IV. Recibir, registrar, analizar y dar atencion a las diversas areas que soliciten
asesoria sobre tramites relacionados con asuntos en materia administrativa y los
gue se ventilan en este Departamento;

V. Documentar, integrar, compilar y archivar resoluciones a favor de los juicios
tramitados, a fin de contar con una base de apoyo para la actuacién de las
autoridades administrativas;

VI. Elaborar, revisar y turnar las contestaciones a los escritos de peticiébn que
formulen las y los particulares en relacion con la materia administrativa y con los
juicios administrativos cuyo tramite se lleve a cabo en la materia correspondiente;

VII. Elaborar, registrar y entregar oficios para solicitar a las autoridades del H.
Ayuntamiento proporcionen informacion y datos que se requieran para poder
contestar las demandas;

VIII. Elaborar, registrar y entregar los escritos dirigidos a las diversas autoridades
del H. Ayuntamiento a fin de dar a conocer el resultado de las sentencias y en su
caso los efectos;

IX. Promover las contestaciones de demanda, recursos de revision, desahogo de
vista, promociones de cumplimiento y demas actuaciones para tramitar
adecuadamente los asuntos competencia del Departamento; y

X. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
Ssu competencia.

Articulo 40. ElI Departamento de Asuntos Laborales tiene las siguientes
atribuciones:

I. Representar juridicamente al H. Ayuntamiento de Nicolds Romero en materia
laboral,
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II. Recibir, registrar y atender las demandas laborales ante el Tribunal competente
y continuar los juicios en todas sus etapas hasta su culminacion;

lll. Solicitar, analizar y procesar la informacién de todo tipo de pruebas e informes
de las Dependencias Municipales para contestar las demandas laborales;

IV. Recibir, registrar y atender los citatorios para platicas conciliadoras ante la
instancia competente;

V. Organizar y celebrar platicas conciliatorias con las y los trabajadores para dar
por terminada la relacion de trabajo a través de un convenio;

VI. Acudir y celebrar convenios a nombre del H. Ayuntamiento ante el Tribunal que
conozca del asunto, con las y los trabajadores que deciden dar por terminada la
relacion laboral;

VIl. Organizar y proporcionar asesoria juridica en materia laboral a las
Dependencias del H. Ayuntamiento;

VIII. Acudir y apoyar en el levantamiento de actas administrativas en contra del
personal que incurra en causas de rescision de la relacion laboral sin
responsabilidad para la parte patronal o que influyan en la relacion de trabajo; y

IX. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
su competencia.

Articulo 41. El Departamento de Amparos tiene las siguientes atribuciones:

|. Representar juridicamente al H. Ayuntamiento de Nicolas Romero en materia de
amparo;

Il. Organizar, integrar, resguardar y llevar el control del libro interno de juicios de
amparo;

lll. Elaborar, analizar e integrar los informes previos y justificados que las
autoridades del H. Ayuntamiento deban rendir en los juicios de amparo, cuando
sean sefialadas como responsables por las y los quejosos;

IV. Elaborar y entregar oficios solicitando a las autoridades del H. Ayuntamiento
proporcionen informacion y datos que requiere la autoridad jurisdiccional federal
con motivo de los juicios de amparo que promuevan las y los particulares contra el
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H. Ayuntamiento;

V. Organizar, integrar y resguardar el expediente con motivo de los amparos
instaurados ante las autoridades judiciales federales y darles seguimiento hasta su
conclusion;

VI. Elaborar oficios por medio de los cuales se notifica a las diversas autoridades
la resolucion incidental y definitiva del juicio de garantias y, en su caso, elaborar
los recursos correspondientes;

VII. Llevar o enviar via correo certificado o fax, la correspondencia cuando las
demandas de amparo se tramiten en un tribunal cuya residencia se encuentra
fuera del municipio de Nicolas Romero;

VIII. Asesorar juridicamente a las Dependencias que lo soliciten en materia de
amparo; y

IX. Todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.

Articulo 42. ElI Departamento de Asuntos Penales tiene las siguientes
atribuciones:

I. Representar juridicamente al H. Ayuntamiento de Nicolds Romero en materia
penal;

II. Recibir, registrar, organizar y dar seguimiento a las solicitudes para dar asesoria
juridica y consultiva en materia penal a las diferentes Dependencias del H.
Ayuntamiento y particulares que lo soliciten;

[ll. Elaborar y presentar denuncias 0 querellas ante las autoridades
correspondientes, derivadas de hechos de naturaleza delictuosa cometidos en
perjuicio de los intereses del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero, asi como de las
diferentes Dependencias de la Administracién Publica Municipal, y coadyuvar con
la autoridad para la debida integracién de la carpeta de investigacion y, en su
caso, el otorgamiento del perddn correspondiente;

IV. Brindar la informacién requerida por las diferentes autoridades en materia
penal;

V. Promover las pruebas y demas diligencias necesarias para hacer mas eficaz la
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defensa en los asuntos en materia penal del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero;

VI. Estar en coordinacion con Agentes del Ministerio Publico para efecto de
verificar la integracion de carpetas de investigacion en las que tenga injerencia el
municipio de Nicolas Romero;

VII. Realizar y vigilar el cumplimiento de todas aquellas funciones y actividades
que sean inherentes y aplicables al area de su competencia;

VIII. Auxiliar a la Sindica Municipal en la presentacion de denuncias y querellas de
caracter penal;

IX. Intervenir en la defensa del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero ante el
Ministerio Publico y érgano jurisdiccional en materia penal; y

X. Las demas que sefiale otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o
municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 43. La Unidad de la o el Asesor del Primer Respondiente tiene las
siguientes atribuciones:

I. Asesorar a los primeros respondientes en el llenado del Informe Policial
Homologado y cadena de custodia para puestas a disposicion ante el Ministerio
Publico;

Il. Asesorar al personal de Seguridad Publica respecto del hecho delictuoso,
verificando que reuna los elementos del tipo penal establecidos en el cddigo
sustantivo de la materia;

[ll. Brindar apoyo y asesoraria a elementos de Seguridad Publica cuando sean
citados a audiencias en juzgados por intervenciones de puestas a disposicion; y

IV. Rendir informe de las puestas a disposicion realizadas durante la guardia
respectiva.

Articulo 44. La Unidad de Defensoria de Oficio tiene las siguientes atribuciones:

I. Proporcionar obligatoria y gratuitamente defensa en materia de
responsabilidades administrativas, en cualquier etapa procesal a las y los
servidores publicos del H. Ayuntamiento de Nicolas Romero;

41

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



GACETA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

II. Otorgar asesoria y orientacion juridica gratuita a todas y todos los servidores
publicos que lo soliciten;

lll. Tutelar de los intereses procesales de las y los servidores publicos a quienes
se les brinda asistencia y defensa;

IV. Promover los beneficios a que tenga derecho la y el servidor publico, de
conformidad con las leyes de la materia; y

V. Acompafiamiento, asesoramiento y representacion a las y los servidores
publicos pertenecientes al H. Ayuntamiento de Nicolas Romero.

Articulo 45. La Coordinacion de Procedimientos Administrativos tiene las
siguientes funciones:

I. Recibir las actas de visita de verificacion e inspeccion realizadas en los
domicilios, instalaciones, equipos y bienes de las y los particulares para el ejercicio
de las actividades comerciales, industriales, prestacion de servicios, publicidad
exterior, espectaculos y/o eventos publicos, asi como en materia de desarrollo
urbano;

[I. Ordenar y emitir citatorios de garantia de audiencia, asi como realizar su
notificacion a las y los particulares sobre asuntos relacionados con el ejercicio de
sus actividades comerciales, industriales, prestacion de servicios, publicidad
exterior, espectaculos y/o eventos publicos, asi como en materia de desarrollo
urbano;

lll. Aplicar las medidas preventivas, de seguridad y/o de apremio que la
normatividad estipula, de acuerdo con la gravedad de las causas que las
motivaron, asi como ordenar su levantamiento cuando éstas hayan cesado, en el
desarrollo de la actividad comercial, industrial, prestacién de servicios, publicidad
exterior, espectaculos y/o eventos publicos y de desarrollo urbano;

IV. Registrar, iniciar, substanciar y resolver el procedimiento administrativo comun,
gue se inicie con motivo del incumplimiento de las disposiciones de orden publico
derivadas de actividades comerciales, industriales, prestacién de servicios,
publicidad exterior, espectaculos y/o eventos publicos, asi como en materia de
desarrollo urbano;

V. Coordinar y verificar que el desahogo de la garantia de audiencia de las y los
particulares, se realice con estricto apego a derecho;
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VI. Organizar y coordinar al personal adscrito a la Coordinacién para llevar a cabo
notificaciones y otras diligencias necesarias para dar seguimiento al procedimiento
administrativo comun;

VII. Coadyuvar en el marco de sus atribuciones y competencia con las
Dependencias de la Administracion Pablica Municipal;

VIIl. Coadyuvar con las Dependencias de la Administracion Publica Federal,
Estatal y Municipal en la aplicacion de medidas de seguridad en actividades
comerciales, industriales, prestacion de servicios, publicidad exterior, espectaculos
y/o eventos publicos y de desarrollo urbano, a que se refiere la normatividad
aplicable;

IX. Coordinar, coadyuvar y auxiliarse con Dependencias de la Administracion
Publica Estatal y Municipal, previo, durante y al finalizar espectaculos y/o eventos
publicos;

X. Planear, desarrollar y supervisar proyectos de acuerdos de tramite,
resoluciones administrativas, asi como la elaboracion de proyectos sobre la
imposicion de sanciones por incumplimiento en el ejercicio de la actividad
comercial, industrial, prestacion de servicios, publicidad exterior, espectaculos y/o
eventos publicos, y en materia de desarrollo urbano;

XI. Elaborar y remitir los informes y documentacion necesaria para la atencion a
los asuntos oficiales requeridos;

XIl. Integrar y controlar las verificaciones recibidas;

XIll. Recibir, analizar e integrar la informacion derivada de los actos de verificacion
administrativa para la elaboracion de reportes estadisticos;

XIV. Implementar la utilizacién de las nuevas tecnologias en las actividades y
tramites que ofrece la Coordinaciéon de Procedimientos Administrativos;

XV. Analizar la conveniencia o no de iniciar el Procedimiento Administrativo en
materia de la Terminacion Anticipada y Rescision de Contratos de Obra Publica;

XVI. Reqgistrar, Iniciar, substanciar y resolver el procedimiento administrativo
comun, que se inicie con motivo de la Terminacion Anticipada y Rescision de
Contratos de Obra Publica; y
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XVII. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia.

Articulo 46. El Departamento de lo Contencioso tiene las siguientes atribuciones:

I. Proyectar la tramitacion del procedimiento administrativo comun desde su inicio
hasta su conclusion, desarrollando todas las actuaciones necesarias con motivo
del incumplimiento a las disposiciones de orden publico en materia de actividad
comercial, industrial, prestacion de servicios, publicidad exterior, espectaculos y/o
eventos publicos y en materia de desarrollo urbano, segun sea el caso concreto;

II. Pronunciarse sobre el analisis juridico de cualquier actuacion remitida a la
Coordinacion de Procedimientos Administrativos; y

lll. Coadyuvar en las mesas colegiadas de trabajo en las cuales tenga
participacion, injerencia o responsabilidad la Coordinacion de Procedimientos
Administrativos.

Articulo 47. ElI Departamento de Terminaciébn Anticipada y Rescision
Administrativa de Contratos de Obra Publica tiene las siguientes atribuciones:

I. Recibir, revisar y analizar el Acta Circunstanciada que se remita a la
Coordinacion, respecto de las causales de Terminacién Anticipada y Rescision de
Contratos de Obra Publica;

II. Proyectar la tramitacién del procedimiento administrativo comun desde su inicio
hasta su conclusién, desarrollando todas las actuaciones necesarias con motivo
de la Terminacion Anticipada y Rescisibn Administrativa de Contratos de Obra
Publica, segun sea el caso concreto; y

lll. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de
su competencia.

CAPITULO V
De la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno
Digital

Articulo 48. La Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno
Digital tendra, en el &mbito de su competencia, las siguientes funciones:

I. Integrar el Programa Anual de Mejora Regulatoria; las propuestas de creacion
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de regulaciones o de reforma especifica; los analisis de impacto regulatorio de
alcance municipal que envien, en tiempo y forma, las Dependencias Municipales
respectivas, y someterlos a la consideracion de la Comision Municipal,

Il. Integrar y mantener actualizado el Catalogo de Tramites y Servicios
Municipales, asi como los requisitos, plazos y cobro de derechos o
aprovechamientos aplicables, en su caso, para su inclusién en el registro
municipal;

[ll. Integrar el proyecto de evaluacion de resultados de la Mejora Regulatoria en el
municipio con los informes y evaluaciones remitidos por las Dependencias
Municipales y presentarlo a la Comision Municipal;

IV. Proponer el proyecto del Reglamento Interior de la Comisién Municipal;

V. Convocar a Sesiones Ordinarias de la Comisiébn Municipal y a Sesiones
Extraordinarias cuando asi lo instruya el Presidente de esta;

VI. Elaborar las actas de las sesiones y llevar el libro respectivo;
VII. Ejecutar los acuerdos de la Comision Municipal,
VIII. Brindar los apoyos logisticos que requiera la Comision Municipal; y

IX. Las demas que le confieran el presente Reglamento y otras disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 49. La Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria y Gobierno
Digital para el eficiente cumplimiento de sus atribuciones, se integrard con los
siguientes departamentos:

|.  Departamento de Analisis y Reglamentacion;
II. Departamento de Capacitacion y Seguimiento; y
[ll.  Departamento de Gobierno Digital.

Articulo 50. El Departamento de Analisis y Reglamentacion tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Asesorar a las Dependencias de la Administracion Publica Municipal en la
elaboracion de propuestas de normatividad conforme a lo establecido en la Ley
General de Mejora Regulatoria, la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de

45

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

“M o H. ATUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

México y sus municipios y su reglamento correspondiente, asi como los demas
ordenamientos aplicables a la materia;

Il. Proporcionar asesoria juridica a la Coordinacion General Municipal a fin de
asegurar el estricto apego de sus acciones y propuestas a la normatividad federal
y estatal en la materia;

lll. Revisar la adecuada implementacion de los ordenamientos federales, estatales
y municipales en materia de Mejora Regulatoria por las dependencias municipales;

IV. Preparar las propuestas para participar en las mesas de analisis organizadas
por la Comision Estatal de Mejora Regulatoria;

V. Revisar las solicitudes de Analisis de Impacto Regulatorio que las
dependencias realicen en la presentacion de su propuesta regulatoria;

VI. Elaborar el proyecto de los resolutivos de las solicitudes de Andlisis de Impacto
Regulatorio de las propuestas regulatorias que presenten las dependencias
municipales;

VII. Enviar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para los efectos legales
correspondientes, los proyectos de regulacion, los expedientes de solicitud de
analisis de impacto regulatorio para su consulta y opinién, asi como los proyectos
de resolucion de estos; y

VIII. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 51. El Departamento de Capacitacion y Seguimiento tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

|. Elaborar e impartir cursos de capacitacion a los Sujetos Obligados, en
concordancia con los cambios y actualizaciones de la legislaciéon vigente,
privilegiando la implementacion de las herramientas en la materia;

II. Enviar a la Comision Estatal de Mejora Regulatoria para los efectos legales
correspondientes, el Programa Anual Municipal, asi como los reportes de avance
trimestral y anual, por via electronica, presencial o ambos, de acuerdo a los plazos
establecidos;
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lll. Solicitar e integrar la informacion requerida de las Dependencias Municipales
para la implementacion de la mejora regulatoria;

IV. Dar seguimiento a las actividades y acuerdos de los Comités Internos de las
Dependencias Municipales, en relacion con el cumplimiento de su Programa
Sectorial, Agenda Regulatoria, Registro de Tramites y Servicios y Registro de
Regulaciones;

V. Actualizar el apartado de Mejora Regulatoria en la pagina web oficial del H.
Ayuntamiento;

VI. Realizar las acciones necesarias para la operacion de la Comision Municipal
de Mejora Regulatoria y dar seguimiento a los trabajos de ésta;

VII. Revisar las protestas ciudadanas que presenten las y los particulares y, en su
caso, dar tramite;

VIII. Elaborar el proyecto de actas de las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias de
la Comision Municipal de Mejora Regulatoria; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 52. El Departamento de Gobierno Digital tendra las siguientes facultades
y obligaciones:

I. Emplear Tecnologias de la Informacion para generar canales de acercamiento
entre la ciudadania y la gestion de tramites y servicios;

II. Conformar el Comité Interno de Gobierno Digital, en términos de lo establecido
en el Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y
municipios; asi como de los lineamientos emitidos por el Consejo estatal del
Gobierno Digital;

[ll. Contribuir al Mejoramiento de los procesos de los tramites y servicios
existentes, utilizando las Tecnologias de la Informacion disponibles en la
Administracion Publica Municipal,

IV. Aumentar la eficiencia y la productividad en la Administracion Publica
Municipal;
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V. Fomentar la participacion ciudadana en las plataformas digitales oficiales;

VI. Promover procesos internos a fin de lograr que la Administracion Publica
Municipal sea innovadora;

VII. Coordinar la Integracion del Programa Sectorial de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién, conforme a la Ley General de Gobierno Digital del
Estado de México y municipios;

VIIl. Establecer los mecanismos para dar soporte a los usuarios de la unidad
administrativa y, de forma directa, transmitir informacién a las entidades
municipales y estatales que asi lo requieran, aprovechando los diferentes medios
de tecnologia de la informacion tales como correo electronico, intranet, pagina web
del municipio, asi como el uso y desarrollo de aplicaciones digitales para
interactuar con la ciudadania de manera eficaz;

IX. Brindar apoyo y asesoramiento a todas las areas de la Administracion Publica
Municipal en la implementacién y operaciéon informatica de los procesos a cargo
de cada una de ellas;

X. Supervisar el soporte técnico e implementar un control de fallas en los
sistemas, realizados por el personal a su cargo;

XI. Supervisar a través de la o el Programador asignado el control de la seguridad
y confidencialidad sobre el otorgamiento de usuarios y contrasefas;

XIl. Supervisar el cumplimiento de las politicas de seguridad de la informacién
aplicables a los usuarios sobre el uso correcto de los equipos de cémputo
utilizados en el Ayuntamiento;

XIll. Comprobar y asegurar que la informacion de las bases de datos de la

Administracion Publica Municipal sea confiable, veraz y oportuna, por parte de las
y los usuarios que registran datos e informacion en las mismas;

XIV. Verificar el cumplimiento del uso y aplicacion para la digitalizacion de los
documentos generados por las diferentes areas de las unidades administrativas;
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XV. Participar de manera directa en la realizacion de proyectos tecnologicos para
beneficio del Ayuntamiento de Nicolas Romero;

XVI. Generar los reportes de avance trimestral del Programa de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion;

XVII. Supervisar y controlar el desarrollo de aplicaciones, uso de correo, firma
electrénica y acceso a internet en las areas, Organismos y entidades de la
Administracion Publica;

XVIII. Mantener relaciones de colaboraciéon en materia de sistemas informaticos
con las areas, Organismos y entidades de las Administraciones Publicas Federal,
Estatal, asi como con los municipios; y

XIX. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VI
De la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica

Articulo 53. La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
tendra en el ambito de su competencia las siguientes atribuciones:

I. Fungir como enlace ante el Centro de Control de Confianza del Estado de
México;

II. Verificar que el estado de fuerza, servidoras y servidores publicos obligados
cumplan con lo previsto en materia de control y confianza,

lll. Ser el vinculo ante el Centro de Informacion y Estadistica del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica y proveer la informacién que
sea solicitada;

IV. Coordinar actividades con la Direccibn de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion del Secretariado Ejecutivo para la supervision sobre avances fisico-
financieros correspondiente al ejercicio del recurso federal;

V. Coordinar los procesos de reclutamiento e ingreso de las y los candidatos mas

capaces y apegados a principios institucionales de acuerdo con los criterios del
Sistema Nacional de Seguridad Publica;
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VI. Dirigir los mecanismos de evaluacion y confianza de los elementos integrantes
de la Direccibn de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana, a través de
evaluacion médica, evaluacion toxicoldgica, evaluacion psicologica, evaluacion de
entorno social y evaluacion poligrafica y situacion patrimonial; a partir de los
procesos establecidos por el Centro de Control de Confianza del Estado de
México; y

VII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, de sus superiores jerarquicos y de
Convenios de Coordinacién en materia de seguridad publica que se celebren.

CAPITULO VI
De la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos

Articulo 54. La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos tendra en
el ambito de su competencia, las siguientes atribuciones:

I. Revisar y actualizar el Atlas de Riesgos del municipio de Nicolds Romero,
disefiar y activar sistemas de informaciéon completa y oportuna que nos permita
alertar a la poblacion de algun posible dafio;

Il. Fortalecer el Sistema Municipal de Proteccion Civil, asi como su capacidad de
respuesta, a fin de incrementar la cobertura de proteccion a toda la poblacion,
especialmente a la que habita en zona de riesgo;

lll. Revisar la estructura juridica y normativa vigente relacionada con la seguridad
industrial en diferentes &mbitos de gobierno para prevenir y disminuir riesgos que
puedan desencadenar algun desastre y para definir las responsabilidades y el
ambito de competencia de cada una de las dependencias que de una u otra forma
participan en materia de proteccion civil;

IV. Adecuar la estructura de organizacion y funcionamiento de las diversas areas
administrativas que componen la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos, con el objeto de implementar los instrumentos operativos requeridos
para su 6ptimo funcionamiento;

V. Coordinar las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que celebre el Consejo
Municipal de Proteccion Civil;

VI. Verificar y dar seguimiento a los acuerdos que se determinen en la sesion por
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quienes integran el Consejo Municipal de Proteccion Civil;

VII. Programar y coordinar las capacitaciones que se imparten a las brigadas de
los Comités Vecinales, Internos y Escolares de Proteccién Civil;

VIII. Generar mecanismos que contribuyan al mejoramiento cultural y de técnicas
de proteccion civil de manera continua del personal del area de capacitacion;

IX. Coordinar las actividades de la Unidad de Bomberos y paramédicos, a fin de
mantener en gran medida la capacidad de respuesta ante la emergencia y auxilio
en algun siniestro;

X. Coordinar las actividades relativas a recepcidon y evaluacion de la
documentacion entregada por los interesados en recibir el dictamen de seguridad,
visto bueno y dictamen de viabilidad en materia de proteccion civil, previa entrega
de formato;

XI. Supervisar las tareas de verificacibn o inspeccion de empresas, industrias,
establecimientos, comercios, escuelas, eventos, viviendas y vehiculos de
transporte de materiales peligroso conforme a las solicitudes ingresadas a esta
area o de acuerdo con el seguimiento y control que se realiza, tal actividad se lleva
a cabo conforme al formato de acta de la orden de visita de verificacion;

XIl. Coadyuvar en coordinacion con las demas areas en la prevencion, auxilio y
recuperacion en caso de algun desastre o siniestro, especialmente en empresas
de la localidad;

XIll. Actualizar de acuerdo con la normatividad juridica vigente, los procedimientos
administrativos en la materia que regule la actividad empresarial en el municipio;

XIV. Dar cumplimiento, supervisar y verificar que se cumpla con los programas
especificos y/o internos de proteccion civil para proteger al personal, bienes,
muebles y servicios, al mismo tiempo proponer mecanismos e instrumentos de
coordinaciéon con las Dependencias de los diferentes niveles de gobierno a fin de
establecer elementos de participacion con recursos humanos, materiales y
financieros para los casos de siniestros;

XV. Verificar e inspeccionar que toda unidad econdmica, establecimientos,
empresas, industrias, comercios y vehiculos de transporte de materiales
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peligrosos cuente con las medida basicas y necesarias para la seguridad integral
de sus giros, asi como con la obtencion del visto bueno en materia de proteccion
civil, actualizado y pagado ante la Tesoreria Municipal y, en caso de
incumplimiento o carencia de dicha medida de seguridad, visto bueno y/o
programa especifico o especial, aplicar las sanciones correspondientes

XVI. Validar con su firma electronica los tramites y servicios que se realicen de
manera digital; y

XVII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

Articulo 55. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos tendra bajo su cargo las
siguientes areas:

I. Unidad de Bomberos; y

II. Unidad de Inspecciones, Verificaciones y Notificaciones.

Articulo 56. La Unidad de Bomberos tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar y supervisar los servicios de emergencias que sean reportados por
medio del radio operador, via telefénica o directamente por las personas
afectadas;

II. Coadyuvar en la coordinacion de simulacros y capacitaciones que se realizan
en las comunidades, centros educativos y empresas de la localidad;

lll. Supervisar en coordinacion con las y los Jefes de Estacion las actividades
diarias de los elementos del H. Cuerpo de Bomberos;

IV. Asistir a cursos de capacitacion para elevar el nivel de conocimientos y adquirir
nuevas formas de salvamento, a fin de incrementar la capacidad de respuesta y
aminorar pérdidas humanas y materiales;

V. Acordar con cada Jefa y Jefe de Estacion las acciones en materia de
prevencion de accidentes o desastres; y
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VI. Las demas que sefiale el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 57. La Unidad de Inspecciones tendra, en el ambito de su competencia,
las siguientes atribuciones:

I. Verificar el estado, medidas de seguridad y actualizacion del registro de
empresas, industrias y comercios de bajo, mediano y alto riesgo;

Il. Realizar visitas de verificacion e inspeccion a las comunidades que, por motivo
de festividades civico-religiosas, hacen uso de materiales pirotécnicos, con el
propésito de coadyuvar en la supervision, previo a la presentacion y evaluacion de
protocolo de actividades;

[ll. Emitir ordenes de verificacion, inspecciones, diagndsticos y dictamines con
respecto al buen funcionamiento de las escuelas, centros de reunion, centros de
eventos o espectaculos, industrias, establecimientos, empresas y comercios que
previamente hayan cumplido la totalidad de los requisitos contenidos en los
diferentes ordenes legales; aplicando las sanciones correspondientes en caso de
incumplir con las medidas de seguridad basicas y necesarias acordes al grado de
riesgo y giro;

IV. Informar oportunamente a la Coordinacion sobre el estado de la gestiobn con
respecto a los asuntos directamente relacionados a su area;

V. Analizar y evaluar la potencialidad de riesgo sobre asentamientos humanos
existentes y, en su caso, proponer medidas para su mitigacion; y

VI. Las demas que sefiale el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 58. La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones que sefiala el
articulo 22 del presente Reglamento.

CAPITULO Vil
De la Coordinacion de Proyectos Especiales

Articulo 59. Son facultades y obligaciones de la Coordinacion de Proyectos
Especiales las siguientes:
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I. Llevar el seguimiento de los proyectos especiales y proyectos estratégicos de
los acuerdos que emanen del Ejecutivo de la Administracion Publica Municipal;

II. Emitir el desarrollo para la integracién de los proyectos municipales;

lll. Coordinar el proceso de integracion de los programas municipales, que
permitan la vinculacion Intermunicipal e Internacional;

IV. Promover la participacién del municipio en los certamenes de buenas practicas
de distintas instancias de los gobiernos federal y estatal, asi como de instancias
académicas, sociales y privadas;

V. Promover la inscripcion de proyectos estratégicos de la Administracion Publica
Municipal en certamenes internacionales, asi como procurar su financiamiento
por instancias del orden internacional;

VI. Promover el posicionamiento del municipio en espacios estratégicos en la
formulacion de proyectos que resulten relevantes para el buen desempenio de la
Administracion Publica Municipal; y

VII. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, en el ambito
de su competencia.

Articulo 60. La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones que sefiala el
articulo 22 del presente Reglamento.

CAPITULO XI
De la Sindicatura Municipal

Articulo 61. Las facultades y atribuciones de la o el sindico municipal seran las
establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México.

TITULO IV
De la Administracién Publica Centralizada

CAPITULO |
Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 62. La Secretaria del Ayuntamiento tiene las siguientes facultades y
atribuciones:
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I. Asistir a las Sesiones del H. Ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

[I. Emitir los citatorios para la celebracion de las Sesiones de Cabildo y
convocarlas legalmente;

[ll. Dar cuenta en la Primera Sesion de cada mes, del numero y contenido de los
expedientes pasados a Comisién, con mencién de los que hayan sido resueltos y
de los pendientes;

IV. Llevar y conservar los libros de Actas de Cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las Sesiones;

V. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del H. Ayuntamiento o
de cualquiera de sus integrantes;

VI. El Archivo Municipal estara bajo la responsabilidad de la o el Secretario del
Ayuntamiento;

VII. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del H. Ayuntamiento, dando
cuenta diaria al Presidente Municipal para acordar su tramite;

VIII. Publicar los Reglamentos, Circulares y demas disposiciones municipales de
observancia general,

IX. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periédicos oficiales del Estado de
México, circulares y 6rdenes relativas a los distintos sectores de la Administracion
Publica Municipal;

X. Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de ultima residencia que
soliciten los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como
las certificaciones y deméas documentos publicos que legalmente procedan, o los
gue acuerde el H. Ayuntamiento;

Xl. Elaborar, con la intervencion de €l o la Sindico Municipal, el inventario general
de los bienes muebles e inmuebles municipales, asi como la integracién del
Sistema de Informacién Inmobiliaria que contemple los bienes del dominio publico
y privado, en un término que no exceda de un afio contado a partir de la
instalacion del H. Ayuntamiento y presentarlo al Cabildo para su conocimiento y
opinion;

XIl. En el caso de que el H. Ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes
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muebles o inmuebles durante su ejercicio, debera realizar la actualizacion del
inventario general de los bienes muebles e inmuebles y del sistema de informacién
inmobiliaria en un plazo de ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion y
presentar un informe trimestral al Cabildo para su conocimiento y opinion;

XIlIl. Integrar un sistema de informacion que contenga datos de los aspectos
socioeconémicos basicos del municipio;

XIV. Ser responsable de la publicacion de la Gaceta Municipal, asi como de las
publicaciones en los estrados del H. Ayuntamiento;

XV. Validar con su firma electronica los tramites y servicios que se realicen de
manera digital; y

XVI. Las deméas que le confieran la ley y disposiciones legales aplicables.

Articulo 63. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Secretaria del Ayuntamiento tendré bajo su cargo las siguientes areas:

l. Enlace Administrativo;

Il. Cronista Municipal;

Il Subsecretaria;
a) Oficialias Mediadora-Conciliadora y Calificadora,
b) Junta Municipal de Reclutamiento;
c) Oficialias de Registro Civil | y II;
d) Departamento de Archivo Municipal e Historico;
e) Departamento de Oficialia de Partes;
f) Departamento de Control y Registro Patrimonial;

g) Departamento de Constancias y Certificaciones;

h) Departamento del Sistema Municipal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios
y Adolescentes (SIPINNA);

i) Departamento de Apoyo Técnico (Cabildos, Gaceta y Normatividad).

V. Departamento de Gestion;
V. Coordinacion de Gobierno;
a) Unidad de Consejos de Participacion Ciudadana y Delegaciones;
b) Unidad de Partidos Politicos, Sindicatos, Juegos y Sorteos;
c) Unidad de Asociaciones Civiles y Religiosas;
VI.  Direccion de Area de Movilidad;
a. Departamento de Transporte;
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a.1l) Unidad de Transporte;

a.2) Unidad de verificadores;

b) Departamento de Evaluacion y Seguimiento;
c) Departamento de Movilidad;

c.1l)Unidad de Infraestructura Vial; y

c.2)Unidad de Educacioén Vial.

Articulo 64. La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones que sefiala el
articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 65. Son atribuciones del Cronista Municipal las siguientes:

I. Dar a conocer a la poblacion por cualquier medio y a través de la narracion
escrita, fotografica o audiovisual los sucesos histéricos y de mayor relevancia que
hayan acontecido en el municipio;

II. Promover, investigar y divulgar, periodicamente, el patrimonio histérico y cultural
del municipio;

[ll. Promover el rescate, organizacion y conservacion de los archivos histéricos del
municipio para el conocimiento de la poblacién;

IV. Conocer y divulgar el patrimonio cultural intangible del municipio;

V. Coadyuvar en el marco de sus funciones con las demas instituciones del
municipio cuando se lo soliciten;

VI. Las de deméas que favorezcan la identidad y el desarrollo municipales; y

VII. Las demas que determine la o el Secretario, el presente Reglamento y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 66. Son atribuciones de la Subsecretaria las siguientes:

I. Suplir a la o el Secretario del Ayuntamiento, excepcionalmente, al frente de la
Secretaria del Ayuntamiento, en aquellos casos de ausencia temporal por
enfermedad, accidente o cualquier otra que le imposibilite presentarse al ejercicio
de sus funciones, en términos de lo que establece el parrafo quinto del articulo 41
de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
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II. Acordar con la o el Secretario el despacho de los asuntos que le sean
encomendados e informarle de las actividades que realicen las unidades
administrativas a su cargo;

lll. Formular y proponer a la o el Secretario los proyectos de programas anuales
de actividades y presupuesto que le correspondan;

IV. Emitir los dictdmenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la o el
Secretario;

V. Suscribir los documentos relativos a sus atribuciones y aquellos que le sean
sefalados por delegacion;

VI. Representar a la o el Secretario en los asuntos que este le encomiende;

VII. Someter a consideracion de la o el Secretario los estudios, proyectos y
acuerdos internos relacionados con las unidades administrativas bajo su
responsabilidad,;

VIII. Desempefiar las comisiones que la o el Secretario le encomiende e informar
respecto de su desarrollo;

IX. Rendir por escrito los informes de las actividades realizadas por las unidades
administrativas a su cargo en los periodos que le sean requeridos;

X. Disponer lo necesario para la realizacion de las sesiones y los trabajos del
Consejo de Desarrollo Municipal (CODEMUN);

Xl. Disponer lo necesario para la celebracion de los actos civicos;

XIll. Coordinar las actividades de la Oficialia Mediadora-Conciliadora y Calificadora
en cuanto a la mediacion y conciliacion de los conflictos que se presenten entre
las y los vecinos del municipio, en términos del Bando Municipal vigente;

XIll. Verificar que la calificacién de las faltas al Bando Municipal se realice de
conformidad con los procedimientos establecidos en la ley;

XIV. Cuidar que las areas a su cargo cumplan con cabal esmero sus funciones y
gue den una atencién pronta a la ciudadania;
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XV. Verificar que los ingresos derivados de la imposicion de sanciones por faltas
administrativas ingresen a la Tesoreria Municipal y remitir informe mensual a la
Sindicatura Municipal; y

XVI. Las demas que le confieren las disposiciones juridicas aplicables y la o el
Secretario del Ayuntamiento en el @&mbito de sus funciones.

Articulo 67. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones la
Subsecretaria tendra bajo su cargo las siguientes areas:

A. De las y los Oficiales Mediadores Conciliadores.

I. Evaluar las solicitudes de las y los interesados con el fin de determinar el medio
alternativo idéneo para el tratamiento del asunto de que se trate;

II. Implementar y sustanciar procedimientos de mediacion o conciliacion vecinal,
comunitaria, familiar, escolar, social, o politica en su municipio, en todos los casos
en que sean requeridos por la ciudania o por las autoridades municipales; asi
como en asuntos arbitrales en materia de propiedad en condominio, previo
requerimiento de la o el titular de la Sindicatura Municipal;

[ll. Cambiar el medio alterno de solucion de controversias, cuando de acuerdo con
quienes participen resulte conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido;

IV. Llevar por lo menos un libro de registro de expedientes de mediacion o
conciliacion;

V. Redactar, revisar y, en su caso, aprobar los acuerdos o convenios a que
lleguen las y los participantes a través de la mediacion o de la conciliaciéon, los
cuales deberan ser firmados por ellas y ellos y autorizados por la o el Oficial
Mediador-Conciliador;

VI. Negar el servicio cuando se pueda perjudicar a la Hacienda Publica, a las
Autoridades Municipales o a terceros;

VII. Dar por concluido el procedimiento de mediacién o conciliacion en caso de
advertir alguna simulacion en su tramite;

VIII. Asistir a los cursos anuales de actualizacién y aprobar los exdmenes anuales
en materia de mediacion y conciliacion;
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IX. Recibir asesoria y estar certificado por el Centro de Mediacion, Conciliacién y
de Justicia Restaurativa del Poder Judicial del Estado de México;

X. Atender a las y los vecinos de su adscripcion en los conflictos que no sean
constitutivos de delito, ni de la competencia de los Organos Judiciales o de otras
autoridades;

Xl. La Oficialia Mediadora-Conciliadora serd la encargada de promover los
medios alternativos de solucion de controversia, por lo que podra acudir a las
comunidades que requieran su servicio con la finalidad de promover la paz social
dentro del municipio;

XIll. La o el Oficial Mediador-Conciliador estara facultado para supervisar el debido
cumplimiento de los convenios que se realicen entre dos o mas partes en la
Oficialia Mediadora-Conciliadora; y

XIll. Las que le resulten conferidas por otras disposiciones legales vigentes y
otros ordenamientos reglamentarios aplicables.

Al. De lasy los Oficiales Calificadores.

I. Conocer, calificar e imponer las sanciones administrativas municipales que
procedan por faltas o infracciones al Bando Municipal, reglamentos y demas
disposiciones de caracter general contenidas en los ordenamientos expedidos por
el H. Ayuntamiento, excepto las de caracter fiscal,

Il. Apoyar a la Autoridad Municipal que corresponda en la conservacion del orden
publico y en la verificacion de dafios que, en su caso, se causen a los bienes
propiedad municipal, haciéndolo saber a quién corresponde;

[ll. Expedir recibo oficial y enterar en la Tesoreria Municipal los ingresos derivados
por concepto de las multas impuestas en términos de ley;

IV. Llevar un libro en donde se asiente todo lo actuado y cumplir con lo establecido
en el Registro Nacional de Detenciones;

V. Expedir a peticion de parte, certificaciones de hechos de las actuaciones que
realicen;

VI. Dar cuenta a la o el Secretario del Ayuntamiento por conducto de la o el
Subsecretario de las personas detenidas por infracciones a ordenamientos

60

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



=R 1. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL p
11 ;\ fN-F CONSTITUCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 & &
% i{| DENICOLAS ROMERO G

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

municipales que hayan cumplido con la sancién impuesta por dicho servidor
publico o por quien hubiese recibido de este la delegacion de tales atribuciones,
expidiendo oportunamente la boleta de libertad;

VII. Conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con
motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se
trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se
refiere la Ley Organica Municipal y el Codigo Penal del Estado de México; y

VIII. Las que le resulten conferidas por otras disposiciones legales vigentes y otros
ordenamientos reglamentarios aplicables.

B. Son atribuciones de la Junta Municipal de Reclutamiento las siguientes:

|. Publicar y difundir, en los términos de la Ley del Servicio Militar Nacional, la
convocatoria de registro correspondiente;

[I. Promover el empadronamiento y registro de todas las personas de nacionalidad
mexicana en edad para prestar el Servicio Militar Nacional;

[ll. Expedir la cartilla de identidad militar y las constancias respectivas;

IV. Llevar a cabo la busqueda de matriculas e inexistencia de registro de Cartilla
de Identidad Militar;

V. Resguardar los formatos para la expedicion de cartillas del Servicio Militar
Nacional;

VI. Firmar las cartillas;
VII. Recabar la firma del Presidente de la Junta Municipal de Reclutamiento;

VIIl. Registrar la expedicién de cartillas en el sistema y en el libro de conscriptos
clase, anticipados y remisos;

IX. Acudir a la capacitacion necesaria para el adecuado desempefio de su cargo,
asi como la eficaz y eficiente prestacion del servicio publico;

X. La elaboracion y entrega de reportes mensuales; y
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XI. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

C. Son atribuciones de la Oficialia del Registro Civil 1 y Il, las siguientes.

I. Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar el cumplimiento de las funciones
del Registro Civil en relacién con los actos y hechos del estado civil de las
personas;

Il. Integrar y resguardar el archivo de los libros que contendran las actas,
documentos y apéndices que se relacionen con los asentamientos registrales, asi
como aguellos medios que los contengan y que el avance tecnoldgico pudiera
ofrecer;

lll. Implementar las acciones para que la prestacion de los tramites y servicios
registrales se realicen de manera oportuna, transparente, agil y sencilla,
incorporando nuevas tecnologias;

IV. Promover la digitalizacién de los libros y documentos existentes tanto en las
Oficialias como en la Direccién General del Registro Civil, cuidando que la base de
datos sea utilizada, custodiada y preservada exclusivamente por esta;

V. Elaborar e implementar los medios de proteccién y resguardo de los datos
biométricos que contengan las actas; y

VI. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

D. Son atribuciones del Departamento de Archivo Municipal e Histérico las
siguientes.

I. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

Il. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a
las unidades o areas administrativas productoras de la documentacién que
resguarda;

lll. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo
con lo establecido en el catalogo de disposicion documental,
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IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en
sus disposiciones reglamentarias;

V. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios
de valoracion y disposicion documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos
de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que
seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segun
corresponda;

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposicion documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictimenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo de
siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e
informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, o
equivalente en las entidades federativas, segun corresponda;

Xl. Las que establezca el Consejo Nacional; y

XIl. Proteger y custodiar el patrimonio documental institucional conforme a lo
preceptuado por la Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de
México, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y municipios, y demas disposiciones relativas y aplicables.

E. Son atribuciones del Departamento de Oficialia de Partes las siguientes.
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I. Recibir la correspondencia externa, relativa a las peticiones de personas fisicas
o juridicas colectivas, privadas o publicas, que se dirijan a las instancias del
Gobierno Municipal de Nicolas Romero, observando que los documentos
ingresados puedan ser identificados en forma oportuna, por lo que deberan
contener la o el destinatario, o en su caso el asunto a tratar, los datos del
peticionario, siendo indispensable que sefale domicilio dentro del territorio del
Estado de Meéxico, o correo electrénico para oir y recibir toda clase de
notificaciones y documentos, validando que se encuentren debidamente firmados
o con huella digital, conforme a lo establecido en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México;

II. Verificar que para cada oficio, escrito y/o documento que se pretenda ingresar a
oficialia de partes, se adjunte alguna identificacion que acredite la personalidad
oficial de la o el peticionario, conforme a lo establecido en el articulo 118 del
Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, asi como los
anexos que conforman o sefiala en el escrito, pudiendo ser una prueba como
alguna evidencia fotografica, poder notarial, carta poder, planos, recibos de pago,
permisos, licencias entre otros;

[ll. Solicitar copias del oficio, escrito y/o documento que se desea ingresar cuando
estos, tengan mas de un destinatario, para remitir el asunto a tratar a las
dependencias correspondientes de la administracion puablica municipal
centralizada para su debida atencion, y de ser el caso, adjuntar los anexos de
forma ordenada que sean referidos en el documento a ingresar, como se sefiala
en los que refiere la fraccion anterior;

IV. Registrar en una base de datos la informacion de la o el ciudadano que
suscriba la peticion o escrito, registrando el numero de folio asignado por la
Oficialia de Partes, ademas de incluir el asunto a tratar, el area administrativa a la
gue se turne y en su caso, el plazo en el que se debe dar respuesta,

V. Turnar los documentos ingresados en Oficialia de Partes a las dependencias
correspondientes dentro del mismo dia de su ingreso;

VI. Requerir a las, Direcciones, Coordinaciones, Departamentos y en general, a
todas las areas de la Administracion Publica Municipal, un informe semanal del
estatus en el que se encuentran los escritos remitidos por esta oficialia de partes,
con la finalidad de contar con informacién certera y eficaz para informar a la o el
ciudadano acerca del estado de su peticion. Igualmente, informar al Presidente
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Municipal sobre de los mismos; ademas de entregar copia legible del acuse de
recibida la contestacion por la o el peticionario, atendiendo en todo momento los
plazos sefalados en la norma juridica aplicable, pudiendo realizar lo por via correo
electrénico; y

VII. Las deméas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

F. Son atribuciones del Departamento de Control y Registro Patrimonial las
siguientes.

I. Llevar a cabo la organizacién, vigilancia y administracion del patrimonio
municipal de conformidad con la normatividad aplicable;

Il. Coordinar el levantamiento fisico de los inventarios de bienes muebles e
inmuebles, con la finalidad de que se mantengan actualizados;

lll. Solicitar al area correspondiente la recuperacion de inmuebles que se
encuentren en posesion de personas no autorizadas;

IV. Participar en la elaboracién de convenios realizados con entidades publicas o
particulares relacionados con inmuebles que formen parte del patrimonio
municipal, a efecto de conocer y tener un mejor control sobre el destino de estos
en el ambito de sus facultades y atribuciones;

V. Recibir los informes de las obras que vayan a realizarse sobre un bien inmueble
de propiedad municipal para mantener su vigilancia y debida administracién de
conformidad con la normatividad aplicable;

VI. Ser participe de la entrega y recepcion de las obras publicas que se realicen
sobre inmuebles que formen parte del patrimonio municipal, para efecto de vigilar
y administrar el mismo de conformidad con la legislacién aplicable;

VII. Realizar con las Dependencias de la Administracion Publica Municipal
Centralizada y con los Organos Desconcentrados los resguardos correspondientes
sobre los bienes muebles que formen parte del patrimonio municipal;

VIII. Ser participe de las entregas de bienes inmuebles que se hagan por concepto
de donacion u otras figuras juridicas como parte de los planes y programas, para
efecto de dar un adecuado seguimiento en el registro de estos en el patrimonio
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municipal de conformidad con la normatividad aplicable;

IX. Llevar a cabo los tramites que requiere la inscripcion de los bienes inmuebles
municipales en el Instituto de la Funcién Registral;

X. Llevar el registro de los bienes inmuebles propiedad del municipio;

XI. Coordinarse con la dependencia competente para la realizacion de estudios
topogréaficos que permitan determinar la exacta ubicacion de los bienes inmuebles
municipales;

XIl. Coordinar acciones con las autoridades municipales, estatales y federales
competentes para mantener actualizados los planos autorizados de conjuntos
urbanos que forman parte del archivo del Departamento de Patrimonio Municipal,

XIll. Solicitar, en su caso, a las autoridades municipales, estatales o federales,
copia simple o certificada de los planos autorizados de conjuntos urbanos y de los
inmuebles propiedad del municipio;

XIV. Realizar y mantener actualizado el registro de inmuebles propiedad del
municipio, clasificAndolos por bienes del dominio publico o privado, asi como por
fraccionamientos, colonias, pueblos y los que se encuentren fuera del territorio
municipal;

XV. Elaborar las cédulas de identificacion de bienes inmuebles;

XVI. Llevar a cabo los tramites necesarios para obtener autorizacién por parte de
la Legislatura del Estado de México, de los actos juridicos que impliquen la
transmision de la propiedad de los bienes inmuebles municipales;

XVII. Llevar a cabo los tramites administrativos internos necesarios que tengan por
objeto la regularizacion de bienes inmuebles de propiedad municipal,

XVIIl. Tener a su cargo el archivo de los documentos donde se acredita la
propiedad a favor del municipio, asi como toda la informacion relativa a los bienes
inmuebles municipales;

XIX. Revisar las solicitudes de uso de bienes de dominio publico y privado
municipales para elaborar, en su caso, los requerimientos a las mismas;

XX. Elaborar los formatos de Entrega-Recepcion de los bienes inmuebles
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municipales para la autorizacion y firma de la o el Secretario del H. Ayuntamiento;

XXI. Elaborar los listados de inmuebles municipales registrados como activo fijo, a
fin de mantener actualizada su conciliaciéon con la cuenta publica correspondiente
para la autorizacion y firma dla o el Secretario del H. Ayuntamiento;

XXII. Coordinar actividades con la Dependencia competente para mantener
actualizado el valor catastral de los bienes inmuebles municipales;

XXIII. Integrar el expediente de los asuntos de bienes inmuebles que seran
turnados al Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles vy
Enajenaciones, una vez obtenida la autorizacidon de la Legislatura del Estado;

XXIV. Tener al dia el inventario de bienes inmuebles municipales, su destino y uso
que se les dé;

XXV. Realizar las acciones conducentes a tener los registros y titulos de
propiedad correspondientes;

XXVI. Dar aviso al superior jerarquico de las ocupaciones de inmuebles
municipales sin consentimiento o sin derecho para que se proceda a su
recuperacion;

XXVII. Hacer los anteproyectos de solicitudes de expropiacién que correspondan;

XXVIIIl. Hacer los anteproyectos de solicitudes a los Gobiernos Estatal y Federal
de inmuebles que procedan por permuta, donacion, etcétera;

XXIX. Solicitar a las areas de catastro y tenencia de la tierra, conforme a sus
facultades y atribuciones, realicen la delimitacion e identificacién de los bienes
inmuebles que forman parte del patrimonio municipal;

XXX. Solicitar a las areas responsables de las adquisiciones, los documentos que
acrediten la propiedad de los bienes y resguardarlos;

XXXI. Elaborar los formatos de Entrega-Recepcion de bienes muebles e
inmuebles municipales para la autorizacion y firma de la o el Secretario del H.
Ayuntamiento;

XXXII. Solicitar a la Contraloria Municipal la emisién del acuerdo de terminacién
sobre las y los servidores publicos sujetos a procedimiento administrativo por
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pérdida de bienes que se hubiesen concluido; y

XXXIII. Las demés que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

G. Son atribuciones del Departamento de Constancias y Certificaciones.

I. Elaborar las constancias domiciliarias que solicitan las originarias y vecinas; y
los originarios y vecinos del municipio;

Il. Elaborar la certificacion de los documentos oficiales emanados del
Ayuntamiento o de cualquiera de sus miembros y que obren en los archivos de la
administracion; los cuales sean requeridos para ser exhibidos ante las autoridades
judiciales, administrativas y/o del trabajo siguiendo los lineamientos plasmados en
el Manual de Procedimientos; y

lll. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demdas disposiciones
juridicas aplicables.
H. Son atribuciones del Departamento del Sistema Municipal de Proteccion

Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes (SIPINNA); las siguientes.

I. Elaborar y someter a la aprobacion del SIPINNA, los respectivos Manuales
de Operacién y Procedimiento.

Il.  Mantener; Realizar consultas publicas y periddicas, en materia de derechos
de nifias, niflos y adolescentes, a través de la pagina electrénica del
Gobierno de la Administracion Publica Municipal u otros medios;

Il Solicitar se incorporen en los programas municipales de proteccion de los
derechos de nifias, niflos y adolescentes a las estrategias y lineas de
accion prioritarias de los programas Nacional y Estatal,

IV.  Emitir la convocatoria para las sesiones del SIPINNA;

V. Elaborar las actas de las sesiones del SIPINNA;
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VI. Dar seguimiento a la ejecucién de los acuerdos y recomendaciones
dictados por el SIPINNA;

VII.  Coordinar acciones con la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal para el
cumplimiento de lo establecido en la Ley General de los Derechos de
Nifias, Nifios y Adolescentes y demas disposiciones juridicas aplicables;

VIIl.  Recibir las propuestas y sugerencias de los ciudadanos, dependencias,
asociaciones civiles, académicos, nifias, nifios y adolescentes, con el objeto
de hacerlas del conocimiento de los integrantes del SIPINNA Nicolas
Romero;

IX.  Proponer al SIPINNA Nicolds Romero programas y proyectos de atencion,
educacién, capacitacion, investigacion y cultura de los derechos humanos
de nifias, nifilos y adolescentes;

X.  Llevar el archivo del SIPINNA Nicolas Romero; y

Xl. Las estipuladas en la LGDNNA, la Ley y demas que le confieran las
disposiciones normativas aplicables y el SIPINNA Nicolas Romero.

I. Son atribuciones del Departamento de Apoyo Técnico (Cabildos, Gacetas y
Normatividad), las siguientes:

I. Integrar y elaborar el proyecto del orden del dia para la celebracion de las
Sesiones de Cabildo (Ordinaria, Extraordinaria, Abierta o Solemne) y presentarlo a
la consideracion de la o el titular de la Secretaria del Ayuntamiento para su debida
autorizacion;

II. Notificar en términos de ley el orden del dia para la celebracion de las Sesiones
de Cabildo, haciéndoles llegar a las o los Ediles los proyectos de actas y los
dictamenes de las Comisiones permanentes o transitorias;

lll. Apoyar a la o el Secretario del Ayuntamiento en los requerimientos que surjan
para la realizacion de las Sesiones de Cabildo, coordinando y verificando que se
cuente con el personal, asi como con equipo de grabacion;

IV. Coordinar las actividades para la expedicién del Bando Municipal,
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V. Acordar con la o el Secretario del Ayuntamiento el despacho de los asuntos
relevantes a su cargo o con la Presidencia Municipal, en las ausencias de aquel;

VI. Supervisar que en todos los asuntos bajo su responsabilidad se dé
cumplimiento a los ordenamientos legales aplicables, e informar por escrito a las
areas competentes sobre conductas o desviaciones que pudieran constituir faltas
administrativas;

VII. Ofrecer asesoria y cooperacion técnica que le sea requerida por las areas de
la Administracién Publica Municipal en asuntos relacionados con su competencia;

VIII. Atender de manera personal a la ciudadania que asi lo solicite;

IX. Verificar la publicacién en la Gaceta Municipal de los acuerdos aprobados o
diversa informacion de interés para las Areas del Ayuntamiento, para su
cumplimiento o para conocimiento de la ciudadania;

X. Coordinar las relaciones de la Secretaria del H. Ayuntamiento con las demas
Dependencias de la Administracion Publica Municipal; y

Xl. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 68. Son atribuciones y facultades del Departamento de Gestion las
siguientes:

I. Acordar con la o el Secretario el despacho de los asuntos que le sean
encomendados e informarle de las actividades que realicen las unidades
administrativas a su cargo;

[I. Formular y proponer a la o el Secretario los proyectos de programas anuales de
actividades y presupuesto que le correspondan de las areas a su cargo;

[ll. Supervisar por delegacion de la o el Secretario, el ejercicio de las funciones de
las Oficialias del Registro Civil y de la Junta Municipal de Reclutamiento;

IV. Supervisar por delegacién de la o el Secretario, las funciones de la Oficialia de
Partes, a efecto de que los oficios, escritos de peticion y en general toda la
correspondencia recibida sea catalogada y turnada con oportunidad a las areas
correspondientes;
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V. Coordinar que las diferentes areas de la Administraciéon Publica Municipal
generen las respuestas a las peticiones ciudadanas que les hayan sido turnadas
en legal tiempo y forma, de conformidad con las normas aplicables;

VI. Coadyuvar con las diferentes dependencias y areas de la Secretaria en la
gestion de sus funciones, para el mejor desarrollo de la vida institucional;

VII. Supervisar la publicacién de reglamentos, acuerdos, gacetas, respuestas a
particulares y demas documentos que procedan en los estrados municipales;

VIII. Supervisar que las respuestas a los oficios de peticion de las y los
particulares sean notificadas con apego a la normatividad aplicable;

IX. Asesorar a las areas administrativas en los requisitos juridicos que deban
contener las respuestas dirigidas a las y los particulares para asegurar su validez;

X. Gestionar las necesidades administrativas de las areas a su cargo; y

Xl. Las demas que determine la o el Secretario del Ayuntamiento, el presente
Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 69. La Coordinacion de Gobierno tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Vigilar e informar a la o el Secretario del Ayuntamiento sobre la gobernabilidad
existente dentro del municipio, para ello debera mantener relaciones con las
diferentes Dependencias Gubernamentales, asi como con las y los actores
politicos y sociales del mismo;

II. Dialogar y concertar, en coordinacion con las éareas involucradas y con
conocimiento del Presidente Municipal y de la o el Secretario del Ayuntamiento, la
atencion de las demandas de grupos inconformes que se manifiesten en la via
publica;

lll. Gestionar la atencion referente a la problematica planteada por demandantes
ante las instancias correspondientes;

IV. Realizar mesas de trabajo con las Dependencias del Gobierno Municipal para
atender o prevenir las probleméaticas de gobernabilidad;

V. Intervenir como mediador entre grupos demandantes y la Dependencia u
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Organismo de que se trate, cuando se verifigue una alteracidén del orden publico o
sea posible que se presente;

VI. Llevar el registro de las demandas canalizadas o atendidas para identificar y
establecer el nivel de gobernabilidad de las distintas zonas del municipio;

VII. Atender a las asociaciones religiosas en sus demandas y canalizarlas a la
instancia adecuada,;

VIIl. Comunicar a las asociaciones de culto sobre las giras o eventos que se
realicen y donde tengan participacion;

IX. Canalizar al area respectiva los reportes de las asociaciones de culto sobre los
asuntos en que se vea involucrado el H. Ayuntamiento;

X. Atender a las autoridades auxiliares en sus demandas y canalizarlas a la
instancia adecuada,;

XI. Comunicar a las autoridades auxiliares las giras o eventos que se realicen en
su comunidad;

XIl. Canalizar al area respectiva los reportes de las autoridades auxiliares sobre
dafios causados a cualquier bien propiedad municipal que se encuentre en su
comunidad,;

XIll. Organizar, dirigir y supervisar las acciones de prevencion, apoyo Yy
restablecimiento de los servicios que deben otorgarse a la poblacion en caso de
contingencia o desastre, de conformidad con el Sistema Municipal de Proteccion
Civil;

XIV. Coadyuvar con la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil y Bomberos en
la implementacién de programas de capacitacion;

XV. Coadyuvar con informacion a la Coordinaciéon Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos para la actualizaciéon del Atlas de Riesgos; y

XVI. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 70. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Coordinacion de Gobierno tendra bajo su cargo las siguientes areas:

72

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

“M o H. ATUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

A. La Unidad de Consejos de Participacion Ciudadana y Delegaciones tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Vigilar e informar a la o el Coordinador de Gobierno sobre la gobernabilidad
existente dentro del municipio, para ello debera mantener relaciones con los
diferentes Consejos de Participacion Ciudadana, las Delegaciones y los
Comisariados Ejidales;

II. Dialogar y concertar, en coordinacion con las areas involucradas y con
conocimiento del Presidente Municipal y la o el Secretario del Ayuntamiento, la
atencion a las demandas de los Consejos de Participacion Ciudadana,
Delegaciones y Comisariados Ejidales;

[ll. Gestionar la atencion ante la problematica planteada por demandantes ante las
instancias correspondientes;

IV. Realizar mesas de trabajo con las Dependencias del Gobierno Municipal para
atender o prevenir las problematicas de los Consejos de Participacion Ciudadana,
Delegaciones y Comisariados Ejidales;

V. Intervenir como mediador entre los Consejos de Participacion Ciudadana, las
Delegaciones y la Dependencia u Organismo de que se trate, cuando se verifique
una alteracion del orden publico o sea posible que se presente;

VI. Comunicar a las Consejos de Participacion Ciudadana, y a las Delegaciones,
las giras o eventos que se realicen y tengan participacion;

VII. Vigilar la ejecucion de programas de capacitacion en materia de proteccion
civil, en conjunto con los Consejos de Participacion Ciudadana y Delegaciones; y

VIIl. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

B. La Unidad de Partidos Politicos, Sindicatos, Juegos y Sorteos, tendra las
siguientes facultades y obligaciones.

I. Vigilar e informar a la o el Coordinador de Gobierno sobre la gobernabilidad
existente dentro del municipio, para ello deber4d mantener relaciones con las
diferentes Dependencias Gubernamentales, asi como con las o los actores
politicos y sociales del mismo;
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[I. Conducir las relaciones del Presidente Municipal con los diferentes partidos y
sindicatos que tienen representacion en el municipio;

lll. Realizar, organizar y mantener actualizados los registros de las oficinas de
cada uno de los partidos politicos y sindicatos;

IV. Canalizar al area respectiva los reportes de los partidos politicos y sindicatos
sobre los asuntos en que se vea involucrado el H. Ayuntamiento;

V. Buscar el consenso politico y social y contribuir a la gobernabilidad democratica
y a la seguridad municipal, con apego a los principios propios del ejercicio
democratico del poder publico, fortaleciendo la capacidad de las instituciones para
procesar eficazmente las demandas y planteamientos de las y los actores politicos
para hacer efectivos los derechos politicos de la ciudadania;

VI. Vigilar el establecimiento de lugares y horarios en que puedan operar los
juegos y sorteos acordado por el Ayuntamiento;

VII. Vigilar la aplicacion de la ley en materia de juegos y sorteos; y

VIIl. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

C. La Unidad de Asociaciones Civiles y Religiosas tendra las siguientes
facultades y obligaciones.

I. Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia de culto publico, iglesia, agrupaciones y asociaciones
religiosas;

[I. Conducir las relaciones del Presidente Municipal con las asociaciones, iglesias,
agrupaciones y demas instituciones religiosas;

lll. Atender a las asociaciones religiosas y civiles en sus demandas y canalizarlas
a la instancia adecuada;

IV. Organizar y mantener actualizados los registros de las asociaciones religiosas
y civiles;

V. Realizar la investigacion y analisis de los movimientos religiosos y de las
asociaciones civiles;
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VI. Comunicar a las asociaciones religiosas y civiles las giras o eventos que se
realicen y donde tengan participacion;

VII. Canalizar al area respectiva los reportes de las asociaciones religiosas y
civiles sobre los asuntos en que se vea involucrado el H. Ayuntamiento;

VIII. Construir lazos de gobierno en la buena vecindad y sana convivencia con las
y los ministros de culto (sacerdotes y pastores o representantes legales) de las
diversas asociaciones religiosas, ocupadas por el bien comdn de los habitantes
del municipio; y

IX. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 71. La Direccién de Area de Movilidad se encargara de realizar todas
aquellas acciones tendientes a que las y los servicios publicos y privados de
transporte de pasajeros y de carga, ademas de llevarse a cabo con eficiencia y
eficacia, garanticen la seguridad de usuarias, usuarios y peatones, asi como de
proteger los derechos y obligaciones de las personas permisionarias y
concesionarias, dando atencion y solucién a los conflictos viales existentes en el
territorio municipal.

La Direccion de area de Movilidad podra gestionar la contratacion de empresas
qgue realicen los servicios que requieran el Sistema del Carril Reversible (Road
Zipper) vigilando su cumplimiento en estricto apego a los manuales de operacion y
de mantenimiento, asi como a las diversas disposiciones administrativas
correspondientes.

La Direccion de Area de Movilidad tiene las siguientes facultades y obligaciones:

I. Supervisar y gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo de las maquinas
con sistema Road Zipper y/o cualquiera que se utilice para la operacion y
mantenimiento del carril reversible;

Il. Supervisar y gestionar el mantenimiento y conservacion de la sefializacion
horizontal y vertical en el tramo carretero que comprende la operacion del carril
reversible;

lll. Supervisar y gestionar el ordenamiento, mantenimiento y conservaciéon de las
barreras centrales que comprende el carril reversible;
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IV. Supervisar y gestionar el movimiento y acomodo de barreras para la correcta
operacion y funcionamiento del carril reversible;

V. Supervisar y gestionar el mantenimiento y conservacion de los parabuses
ubicados en el tramo que comprende el carril reversible;

VI. Supervisar y gestionar la planeacién de la logistica en el desarrollo y operacion
de la funcionalidad del carril reversible;

VIII. Supervisar y gestionar la limpieza y conservacion del tramo que comprende el
carril reversible; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 72. El Departamento de Transporte tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Fomentar, impulsar, estimular, ordenar y regular en el ambito de su
competencia, el desarrollo del transporte publico en el municipio;

Il. Realizar los estudios sobre la oferta y la demanda de servicio publico de
transporte dentro del periodo que al efecto determine el H. Ayuntamiento;

[ll. Elaborar y someter a aprobacion del H. Ayuntamiento programas integrales de
transporte, que deberan ajustarse a los objetivos, politicas, metas y previsiones
establecidas en los programas estatales y municipales de desarrollo urbano, las
normas ambientales, y ser acordes con las necesidades e infraestructura del
municipio;

IV. Coordinarse con las autoridades competentes del Gobierno del Estado de
México cuando sea necesario;

V. Aplicar, en el ambito de sus facultades, las sanciones previstas en el presente
ordenamiento, previo cumplimiento del procedimiento legal correspondiente;

VI. Coadyuvar en la regularizacion, programacion, orientacion, organizacion y

control de la prestacion de los servicios publico y privado de transporte de
pasajeros y de carga en el municipio, conforme a lo prescrito en las disposiciones

76

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



GACETA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

juridicas y administrativas aplicables y de acuerdo con las necesidades del
municipio;

VII. Promover, impulsar y fomentar otros medios de transporte alterno utilizando
los avances cientificos y tecnolégicos, asi como buscar la conservacion y
mantenimiento adecuado de los ya existentes;

VIII. Impulsar el servicio publico de transporte de pasajeros para personas con
discapacidad, personas adultas mayores, mujeres en periodo de gestacion, nifias,
nifios y adolescentes, asi como fomentar la regularizacion del servicio privado y
particular de transporte de este tipo de personas;

IX. Desarrollar mecanismos que estimulen el uso racional del automdvil particular;

X. Solicitar ante la autoridad competente la redistribucion, modificacién y
adecuacion de los itinerarios, rutas y recorridos, de acuerdo con las necesidades y
las condiciones del municipio, asi como la instauracién o reconocimiento de otras
modalidades de servicio publico de transporte;

Xl. Instrumentar o coadyuvar en los programas y acciones necesarias con especial
referencia a la poblacion infantil escolar, personas con discapacidad, personas
adultas mayores y mujeres en periodo de gestacion, que les faciliten el transporte
y libre desplazamiento en las vialidades, coordinando la instalacion de la
infraestructura y sefialamientos que se requieran para cumplir con dicho fin;

XIl. Promover ante las autoridades locales y federales los mecanismos necesarios
para regular, asignar rutas, reubicar terminales y, en su caso, ampliar o restringir
el trdnsito en el municipio del transporte de pasajeros y de carga del servicio
publico federal, tomando en cuenta el impacto ambiental y el uso del suelo;

XIll. Elaborar, para efectos de control, un Registro Publico Municipal del
Transporte que incluya los vehiculos que integran todas las modalidades del
transporte en el municipio; concesiones; permisos; licencias y permisos para
conducir; infracciones, sanciones Yy delitos; representantes, apoderados vy
mandatarios legales autorizados para realizar tramites y gestiones relacionados
con las concesiones de transporte y los demas registros que sean necesarios a
juicio del H. Ayuntamiento;
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XIV. Denunciar ante la autoridad correspondiente, cuando se presuma la comision
de un delito en materia de servicio publico de transporte de pasajeros o de carga,
asi como constituirse como coadyuvante del Ministerio Publico;

XV. Participar en la estructuracion e implementacion de operativos al servicio
publico irregular que se presta en el municipio;

XVI. Elaborar las tareas de vigilancia para el debido cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de transporte publico, dictando las medidas
administrativas que sean necesarias para la correccibn y mejoramiento de la
prestacion del servicio;

XVII. Organizar bimestralmente el Consejo Municipal de Movilidad;

XVIII. Actuar como Secretario Técnico del Consejo Municipal de Movilidad y
coordinar las diversas actividades de los grupos de trabajo que se integren de
conformidad a su Reglamento; y

XIX. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 73. La Unidad de Transporte tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Realizar los respectivos informes de actividades, mesas de trabajo, y demas
actos que sean encomendados por la Direccion de Area de Movilidad;

Il. Vigilar que se respete la normatividad vigente en materia de transporte publico
de pasajeros y de carga en el municipio, en coadyuvancia con el Gobierno del
Estado de México, asi como en la implementacion y ejecucién de operativos a
efectos de evitar el transporte publico irregular;

lll. Realizar reuniones de trabajo con representantes de empresas que presten el
servicio de transporte publico y de carga en el municipio, con la intencion de
beneficiar en la mejora del servicio a la ciudadania, asi como la liberacion de
vialidades municipales, previa autorizacion de la o el Coordinador de Movilidad; y
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IV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 74. La Unidad de Verificaciones tendra las siguientes facultades y
atribuciones:

I. Realizar las tareas operativas que se requieran para definir, valorar y autorizar
espacios, horarios de carga y descarga de mercancias en via publica y areas de
uso comun previstas en el Bando Municipal vigente;

Il. Supervisar y vigilar que se dé cumplimiento a los términos y condiciones
normativas de los distintos servicios de transporte publico;

ll. Practicar en representacion de la o el titular de la Direccion de Area de
Movilidad, todas las diligencias y actos administrativos que resulten necesarios y
gque se encuentran relacionados con las actualizaciones de verificacion del
transporte publico;

IV. Establecer programas y calendario de verificaciones que debe realizarse con
motivo de los asuntos en materia de transporte publico, asi como el de carga y
descarga,

V. Informar a la Direccion de Area de Movilidad sobre los resultados e incidentes
derivados de las verificaciones realizadas, asi como de la propuesta de
mejoramiento en cada caso; y

VI. Todas aquellas que sean necesarias para el ejercicio de su funcion y las que le
sean determinadas por la Direccién de Area de Movilidad.

Articulo 75. El Departamento de Evaluacién y Seguimiento tendra las siguientes
facultades y atribuciones:

I.  Opinar respecto del uso de la infraestructura vial primaria utilizada en los
servicios de Transporte Publico y sus conexos;

II. Llevar a cabo las tareas y estudios técnicos que se deriven del

cumplimiento de los Convenios de Coordinacion y Colaboracion con las
diversas autoridades federales, estatales y/o municipales;
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Elaborar las tareas de vigilancia para el debido cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de transporte publico, dictando las
medidas administrativas que sean necesarias para la correccion y
mejoramiento de la prestacion del servicio;

Recibira y turnard documentos, escritos u oficios a las jefaturas de la
Direccion de Area de Movilidad;

Realizar reportes, graficos y estadisticos relacionados al actuar de los
elementos de transito municipal;

Tendra a su cargo el archivo de la Direccion de Area de Movilidad;

Actuara en coordinacion con otras Areas, Dependencias y Organos
Publicos;

Rendir informes y estadisticas periddicas a la o el titular de la Direccion de
Area de Movilidad sobre las actividades desarrolladas por el Departamento
y demas areas administrativas que, en el ejercicio de sus funciones, asi lo
requieran;

Verificar4 el estatus de la queja en su inicio y término en relacion con el
area turnada,

Dara seguimiento a la queja en su inicio y término, en la implementacién de
los procedimientos de responsabilidad administrativa ante la autoridad
competente;

Tratandose de conductas que puedan configurar un delito, la Jefatura dara
vista inmediata a la autoridad judicial correspondiente en coordinacién con
la Consejeria Juridica y Consultiva;

Integrar los resultados obtenidos por cada area para la elaboracién de los
reportes mensuales, trimestrales y anuales;

Dar seguimiento a los avances y resultados obtenidos para su integracion,
en relacion con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal;
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Mantenerse en coordinacion y atencion en las relaciones con el Gobierno
del Estado y municipios afines (municipalizados) para la revisién de los
convenios existentes para coordinar esfuerzos y establecer objetivos
comunes;

Elaborar los reportes relacionados con el Sistema de Evaluacion del
Desempefio Municipal;

Apoyar en la coordinacion y presentacion de foros, congresos y seminarios
relacionados con temas de la Direccion de Area de Movilidad;

Allegarse de las modificaciones y actualizaciones del marco juridico en los
diferentes tramites que realiza la Direccion de Area de Movilidad e informar
a las areas competentes para su aplicacion;

Otorgar a la o el titular de la Direccion de Area de Movilidad y titulares de
las areas que la conforman el marco normativo aplicable a sus funciones;

Influir de manera directa para que el personal de la Direccion de Area de
Movilidad se desempefie convenientemente dentro del marco juridico
vigente;

Analizar documentacion para determinar el turno del area correspondiente;

Analizar los problemas de la Direccién de Area de Movilidad contribuyendo
en la implementacion de las soluciones;

Participar con Dependencias del H. Ayuntamiento sobre proyectos de
reglamentacion, normatividad y convenios relacionados con la Direccion de
Area de Movilidad;

Participar y apoyar en las relaciones con el Gobierno del Estado y los
gobiernos afines;

Contribuir en la coordinacion y comunicacion con las autoridades

competentes estatales con la finalidad de lograr mejoras;

Participar en la estructuracion e implementacion de operativos al servicio
publico irregular que se presta en el municipio; y
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XXVI.  Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables o le sean
encomendados en el area de su competencia por sSus superiores
jerarquicos.

Articulo 76. El Departamento de Movilidad tendrd las siguientes facultades y
obligaciones:

|. Realizar los proyectos de cada una de las vias de circulacion existentes de la
infraestructura vial local a que se refiere el Libro Séptimo del Caodigo
Administrativo del Estado de México, en cuanto al disefio de funcionalidad
autorizando bahias en los paraderos, carriles de desaceleracion, carriles
confinados en paradas, sentido de circulacion del transito de vehiculos, puentes
peatonales, sefialamientos verticales y horizontales y su balizamiento, dispositivos
reductores de velocidad, seméforos y todos los deméas que tenga conferidos en los
ordenamientos de caracter estatal y municipal;

Il. Regulara, supervisara, autorizara y, en su caso, aplicara sanciones en materia
de regulacién y utilizacion del derecho de via en la infraestructura vial primaria y
red carretera dentro del territorio municipal promoviendo, normando y vigilando la
construccion de obras de infraestructura y mobiliario urbano, aplicando y
ejecutando medidas a las acciones que perjudiquen el libre transito, dafios a
infraestructura , carretera vial y su derecho de via e interviniendo en la
regularizaciéon de tales obras;

lll. Atendera las tareas relacionadas con el Sistema Integral de Movilidad que
deriven de las demas autoridades competentes;

IV. Enviara a través de la o el titular de la Direccion de Movilidad del Estado de
México, al Comité Estatal de Movilidad para su discusion y, en su caso, inclusion
en el programa, propuestas especificas en materia de movilidad relacionadas con
el ambito territorial;

V. Elaborara los estudios e instrumentara las acciones para conservar y mejorar
los servicios de vialidad y transito conforme a las necesidades y propuestas de la
sociedad y de acuerdo con la ley en la materia;

VI. Ejecutara las acciones que se deriven de acuerdos o convenios de
colaboracion con la Secretaria de Movilidad del Estado de México;
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VII. Presentar por conducto de la o el titular de la Direccion de Area de Movilidad a
la o el titular de la Direccibn de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana
Municipal los programas de inversion en materia de vialidad que estime
pertinentes;

VIII. Dar atencién y solucion a los conflictos viales;

IX. Dar servicio y atencion vial en escuelas y demas lugares donde se verifiquen
altas concentraciones de personas, asi como en cualquier otro sitio que lo
requiera;

X. Atender y dar seguimiento a las peticiones, quejas y sugerencias en el servicio
por parte del ciudadano;

Xl. Ejecutar las acciones que se deriven de acuerdos o convenios de colaboracion
con diferentes autoridades gubernamentales;

XIl. Instrumentar en coordinacién con otras dependencias, programas y campafas
permanentes de educacion vial y cortesia urbana, encaminados a mejorar las
condiciones bajo las cuales se presta el servicio de transporte en el municipio, asi
como la prevencion de accidentes, a través de la formacidon de una conciencia
social de los problemas viales y una cultura urbana en la poblacion;

XIIl. Procurar, en el ambito de su competencia que, la vialidad, su infraestructura,
eguipamiento auxiliar, servicios y elementos inherentes o incorporados a ella, se
utilicen en forma adecuada conforme a su naturaleza, coordindndose en su caso,
con las areas correspondientes para lograr ese objetivo;

XIV. Proponer alternativas que permitan una mejor utilizacion de las vias publicas,
agilizar el transito sobre las mismas o disminuir los indices de contaminacion
ambiental;

XV. Disefiar, aprobar y difundir los dispositivos de informacion, sefializacién vial y
nomenclatura que deben ser utilizados en la vialidad;

XVI. Instaurar, sustanciar, resolver y ejecutar los procedimientos administrativos
derivados del ejercicio de sus facultades relacionadas con la vialidad;
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XVII. Aplicar en el ambito de sus facultades, las sanciones previstas en la
normatividad aplicable, previo cumplimiento del procedimiento legal
correspondiente; y

XVIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 77. La Unidad de Infraestructura Vial tendra las siguientes facultades y
atribuciones:

I. Trabajar en coordinacion con las diversas Dependencias de la Administracion
Publica Municipal a fin de agilizar el transito terrestre que circule en las vias de
comunicacién primaria y secundaria de esta municipalidad;

Il. Implementar lineas de accion para preservar el correcto funcionamiento del
carril reversible coordinado, garantizando a los usuarios el traslado ameno y
sostenible;

[ll. Mantener comunicacién directa con las autoridades federales y estatales
competentes a la movilidad; y

IV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 78. La Unidad de Educacion Vial tendra las siguientes facultades y
atribuciones:

I. Recibir la correspondencia que, de acuerdo con su competencia, debe analizar
para proponer formas de resolucién y/o respuesta;

II. Promover la difusion de los Programas en los diferentes sectores del municipio
a través de la entrega de tripticos y folletos;

lll. Establecer el contacto con las Instituciones Educativas u Organismos para
coordinar las Platicas de Educacioén Vial en los diferentes niveles escolares;
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IV. Participar en la ejecuciéon del Programa de Carga y Descarga (Platicas,
Jornadas y Comités Viales);

V. Desempenfar las funciones y comisiones especiales encomendadas por la o el
titular de la Direccion de Area de Movilidad, manteniéndolos informados sobre el
desarrollo de estas;

VI. Inducir la educacion vial entre la poblacion, particularmente entre nifias, nifios y
adolescentes;

VII. Promover la intervencion de la poblacién del municipio, a fin de realizar
propuestas para facilitar el transito vehicular;

VIII. Alentar la participacion ciudadana que permita la adecuada capacitacion de
los conductores de vehiculos;

IX. Difundir mediante campafias, seminarios y juntas, las politicas y normas que
atafien a la seguridad vial;

X. Fomentar en la poblacion el respeto al peatén y a las normas de transito;

XI. Promover la accién de la comunidad encaminada a denunciar las conductas
irregulares que llegare a presentar el personal de la Unidad;

XIl. Asegurar el conocimiento de semaforos, nomenclatura y sefialamiento vial, de
acuerdo con las necesidades del municipio;

XIll. Establecer y difundir las reglas de conducta en vialidad a través de los
diversos medios de comunicacion;

XIV. Responsable de que la educacion vial sea entendida por la ciudadania como
una forma de vivir mejor;

XV. Crear, dirigir, supervisar y evaluar programas de acciones de seguridad vial; y
XVI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,

estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.
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CAPITULO I
Direccion General de Bienestar Integral

Articulo 79. La Direccibn General de Bienestar Integral, es la encargada de
planear, coordinar y evaluar las politicas, desarrollo e infraestructura,
encaminadas al bienestar social de las y los ciudadanos del municipio; con
programas enfocados en la participacién ciudadana, salud, cultura, educacion,
entre otros. La Direccion de Area de Salud; como parte integrante de la Direccién
General de Bienestar Integral, tiene como objetivo proporcionar la informacion,
difusidén y asesoria preventiva en materia de salud, canalizando a la poblacion del
municipio a las distintas instituciones de salud publica, principalmente a la
poblacién de escasos recursos; igualmente, coadyuvara con las dependencias de
salud estatales y federales dentro de su competencia, para brindar y mejorar los
servicios de salud en beneficio de la poblacion nicolasromerense.

La Direccién General de Bienestar Integral, mostrando interés por la cultura y la
educacion de los habitantes del municipio, atendera mediante las Coordinaciones
de Educacion y Cultura las necesidades de éstos, teniendo entre sus atribuciones
la difusién de valores culturales, artisticos y educativos; implementando para este
fin la promocion de programas, desarrollando actividades que contribuyan a
mejorar la educacion y el interés por la cultura y el patrimonio arqueoldgico,
historico y artistico del municipio.

Para una eficaz y eficiente atencidén la Direccion General de Bienestar Integral
contara con una Coordinacion de Bienestar Social, la cual enfocara sus acciones
con miras al progreso, prosperidad y bienestar de la sociedad del municipio, asi
como vincular acciones, estableciendo prioridades, estrategias y recursos para
elevar el nivel de vida de la poblacion vulnerable del municipio.

Articulo 80. La Direccion General de Bienestar Integral tendra las siguientes
facultades y atribuciones:

I. Revisar y dar el Visto Bueno a los informes mensuales realizados por las areas
que dependen de la Direccion;

II. Conducir y evaluar las politicas de progreso, prosperidad y bienestar social
propuestas por las areas que corresponden a la Direccidn, en beneficio de la
poblacién del municipio;

lll. Vigilar la adecuada ejecucion de los programas aplicados por las areas a su
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cargo, ya sean de caracter federal, estatal y municipal,

IV. Mantener actualizado el inventario de bienes propiedad del municipio, a cargo
de la Direccion y areas administrativas adscritas a la misma;

V. Incentivar a las &reas administrativas que integran la Direccidbn General de
Bienestar Integral a la colaboracion entre estas y otras areas de la Administracion
Publica Municipal, en los programas asistenciales del municipio;

VI. Establecer reuniones periodicas con el personal a su cargo, para dar
seguimiento y evaluacion de las actividades desarrolladas y las programaciones
futuras; y

VII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores en su caso.

Articulo 81. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones la
Direccion General de Bienestar Integral tendra bajo su cargo las siguientes areas:

l. Enlace Administrativo;
Il. Direccion de Area de Salud:;

a) Departamento de Gestion y Servicios a la Comunidad;
b) Departamento de Control Animal,

Il Coordinacion de Educacion;
a) Unidad de Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias;
b) Unidad de Educacion Dual;
c) Unidad Becas Bicentenario;
V. Coordinacion de Cultura;
a) Departamento de Bibliotecas Municipales;
b) Unidad de Casas de Cultura;

c) Unidad de Promocion y Fomento Cultural;

V. Coordinaciéon de Bienestar Social;
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a) Departamento de Centros de Desarrollo Comunitario;
b) Departamento de Unidades Territoriales;
c) Departamento de Programas Sociales;

Articulo 82. Correspondera a la o el Enlace Administrativo el ejercicio de las
facultades que le confiere el articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 83. La Direccion de Area de Salud proporcionara informacion, difusion y
asesoria preventiva en materia de salud, canalizacidon y referencia a las distintas
instituciones de salud publica, principalmente a la poblacion de escasos recursos,
es la instancia que tendrd a su cargo coadyuvar con las dependencias de salud
estatales y federales, dentro de su competencia, para brindar y mejorar los
servicios de salud en beneficio de la poblacion nicolasromerense, teniendo las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Proponer y operar el plan de salud integral del municipio, basado principalmente
en la cultura de la prevencion y cuyo objetivo sea elevar los indices de desarrollo
humano que tengan relacién con el rubro de la salud entre la poblacién de Nicolas
Romero;

Il. Gestionar brigadas de salud con Dependencias del Gobierno Federal y Estatal
para brindar mejores servicios a los habitantes del municipio;

[ll. Promover la activacion fisica gratuita entre la poblacion del municipio;

IV. Fomentar la salud entre la poblacién del municipio, entendida como el estado
de bienestar y no solo como la ausencia de enfermedades;

V. Proponer los lineamientos para la coordinacion de las actividades de las
Dependencias y entidades involucradas en lo relativo al cumplimiento del
Programa Municipal de Salud;

VI. Promover la concertacion de acciones con las instituciones de los sectores
social y privado que lleven a cabo tareas relacionadas con el tema de salud;

VII. Emitir la Evaluacion Técnica de Factibilidad de Impacto Sanitario necesaria
para la obtencién del Dictamen de Giro, para la solicitud y refrendo que los
particulares realicen ante el Ayuntamiento respecto de la licencia de
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funcionamiento que deben obtener las unidades econdémicas con venta o
suministro de bebidas alcohdlicas para el consumo inmediato o al copeo Yy rastros;
asi como de las solicitudes para la realizacién de eventos publicos con venta de
bebidas alcohdlicas; y

VIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 84. Para el despacho de los asuntos que le corresponden, la Direccién de
Area de Salud tendra a su cargo las siguientes areas administrativas:

A. Departamento de Gestion y Servicios a la Comunidad.

I. Gestionar y organizar campafas de salud publica en todo el municipio con
apoyo de organismos gubernamentales y no gubernamentales para mejorar
las condiciones de salud de las y los habitantes del municipio;

II. Auxiliar a las instituciones del Sector Salud a efecto de que realicen de
manera conjunta verificaciones sanitarias a mercados, tianguis, puestos fijos y
semifijos, en coordinacién con las unidades responsables;

lll. Realizar actividades de saneamiento ambiental y ocupacional en escuelas y
mercados;

IV. Realizar la difusion de normas y reglas para prevenir enfermedades
gastrointestinales y zoonaticas;

V. Realizar platicas en materia de salud e impartirlas en escuelas primarias y
secundarias al igual que a la poblacion en general;

VI. Promover la desparasitacion continua en escuelas primarias a la nifiez,
madres y padres de familia;

VII. Coordinar platicas de salud que imparte la Secretaria de Salud del Estado de
México; y

VIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

89

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



TER Y con H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
' ERO )

%

| q,* GACETA MUNICIPAL NR

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

B. Departamento de Control Animal:

I. Instrumentar los programas establecidos para evitar la sobrepoblacion animal
canina y felina;

II. Coordinar y autorizar la captura en redadas en las diferentes colonias del
municipio;

[ll. Atender los reportes de personas agredidas por caninos;
IV. Promover e instrumentar la esterilizacién y vacunacion caninay felina;

V. Atender a los vecinos del municipio y Asociaciones Protectoras de Animales
apoyando y difundiendo sus servicios; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 85. La Coordinacién de Educacién es la encargada de planear, ejecutar y
evaluar los diferentes programas en materia educativa del municipio, con la
finalidad de contribuir al desarrollo de la comunidad estudiantil, ademas de
supervisar, vigilar y coordinar las acciones y actividades de las areas a su cargo,
misma que cuenta con las atribuciones siguientes:
I. Identificar acciones de mejora e impacto social en materia educativa, asi
como integrar el informe de resultados;

l. Establecer un canal de comunicacion permanente con la comunidad
magisterial del municipio;

lll.  Promover programas de capacitacion y actualizacion para el apoyo al
personal docente y directivo de las Instituciones Educativas;

IV. Coadyuvar en la coordinacion de programas educativos con la Secretaria
de Educacion Publica Estatal y Federal;

V. Convocar a través de las areas de la Coordinacion a las instituciones

publicas y privadas en el desarrollo de las actividades y eventos
educativos que realice la Direccion General de Bienestar Integral;
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Participar en reuniones con jefas y jefes de otros departamentos, areas,
representantes de sector educativo, investigadoras, investigadores,
cientificas y cientificos, con el fin de elaborar programas de difusion para el
cumplimiento de las metas establecidas;

Coordinar y gestionar la realizacion de actividades de investigacion y
divulgacion cientifica;

Dar seguimiento a las obras y acciones llevadas a cabo por el H.
Ayuntamiento en las escuelas publicas de todos los niveles dentro del
municipio;

Gestionar estimulos para las y los artistas, personal docente, las y los
intelectuales y alumnado del municipio a través de apoyos, convocatorias o
concursos, entre otros;

Establecer reuniones semanales con el personal a su cargo para dar
seguimiento y evaluacion de las actividades desarrolladas y las
programaciones futuras;

Difundir los valores educativos del municipio;

Editar de conformidad a su presupuesto, publicaciones para la difusion de
programas, informaciones y datos relacionados con la educacion;

Analizar los informes mensuales del departamento y unidades que
dependen de la Coordinacion;

Editar de conformidad a su presupuesto, publicaciones para la difusion de
programas informaciones y datos relacionados a la educacion;

Coadyuvar en la promocién y coordinacion con las autoridades
competentes la realizacion de programas de educacion para la salud y
mejoramiento del ambiente, asi como campafas para prevenir, combatir y
erradicar la drogadiccion, alcoholismo y tabaquismo; y

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,

estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.
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Articulo 86. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Coordinacion de Educacion tendrd bajo su cargo las siguientes unidades
administrativas:

A. Unidad de Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias:
I. Gestionar convenios para la prestacion de servicio social, practicas
profesionales y estadias en el H. Ayuntamiento con Instituciones de nivel medio

superior y superior;

Il. Integrar y resguardar el expediente de cada prestadora y prestador de servicio
social, practicas profesionales y estadias;

lll. Supervisar y notificar a la o el encargado y responsable de control de
asistencia de cada prestador de servicio social, practicas profesionales y
estadias;

IV. Dar seguimiento a las actividades y reportes de cada prestadora o prestador
de servicio social, practicas profesionales y estadias;

V. Entregar a cada prestadora o prestador de servicio social, practicas

profesionales y estad2as |l a fiCarta de T®r min
de reportes y asistencias firmada por la o el titular de la direccién donde fue
asignado;

VI. Coordinar y gestionar la vinculacion con empresas de iniciativa publica y
privada; y

VII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Unidad de Educacién Dual:

Conjuga las competencias adquiridas en los espacios educativos con las
adquiridas en la practica profesional, fortaleciendo y desarrollando aptitudes en el
estudiante dual, con la finalidad de incrementar las posibilidades de insercion
laboral. A la Unidad de Educacion Dual a través de su titular le corresponde:
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I. Ofrecer a las y los estudiantes del municipio, programas que garanticen el
equilibrio entre la formacion tedrica y la formacién practica, alternando el
periodo de formacion en la escuela y en empresas que forman parte de la
comunidad a la que pertenecen los estudiantes;

Il.  Fungir como enlace con la Subsecretaria de Educacion Media Superior,
para el otorgamiento de opciones educativas a las y los estudiantes del
municipio, en la que colaboren los sindicatos y empresas autorizados por la
SEMS, para llevar a cabo actividades previstas en un plan de estudios y asi
desarrollar competencias en las y los estudiantes que cumplen con los
requisitos de seleccion, de acuerdo con los puestos de aprendizaje
ofertados;

lll.  Llevar el registro escolar de la o el estudiante dual,
IV. Dar seguimiento y evaluar los planes de formacion;

V. Favorecer el desarrollo integral de las y los estudiantes para que cuenten
con habilidades que les permitan ingresar a la vida productiva; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Unidad Becas Bicentenario:

Coadyuva al bienestar de las familias, apoyando el crecimiento econémico y social
ofreciendo alas y los jévenes la posibilidad de continuar o terminar sus estudios
profesionales, reflejandose en la igualdad de oportunidades. A la Unidad de
Becas, a través de su titular le corresponde:

I.  Difundir la convocatoria para la asignacion de Becas Bicentenario;

[I.  Impulsar la educacion apoyando a estudiantes con deseos de superacion
para que puedan iniciar, continuar y concluir su preparacion académica;
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lll.  Coadyuvar a elevar y fortalecer las competencias laborales y profesionales,
brindando oportunidades de superacion en el nivel de licenciatura, maestria
y doctorado;

IV. Crear los mecanismos oportunos para que la poblacion adulta que no
cuente con un certificado de educacién media superior pueda concluir su
formacion académica;

V. Operar los procedimientos para la recepcion de solicitudes, verificacion de
requisitos, notificacion de resultados y atencion de solicitudes de
renovacion, asi como para la cancelacion y recuperacion de Becas
Bicentenario;

VI. Realizar el seguimiento de las y los becarios, de conformidad con los
lineamientos y mecanismos establecidos para tal fin;

VII.  Recibir de las y los becarios los documentos que acrediten los resultados
de sus evaluaciones educativas;

VIII.  Verificar, los datos y demas informacién que aporten las y los becarios; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 87. La Coordinacion de Cultura es la encargada de supervisar, vigilar y
coordinar las acciones y actividades de las Jefaturas a su cargo y cuenta con las
atribuciones siguientes:

I.  Administrar, resguardar y proteger los Centros Culturales, o asi catalogados
en el municipio;

Il. Fortalecer la preservacion y difusion del patrimonio historico, artistico y
cultural del municipio;
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Implementar actividades que permitan la utilizacion de los espacios con los
que cuenta el municipio de Nicolds Romero para el desarrollo de
actividades culturales y artisticas;

Difundir los valores culturales y artisticos del municipio;

Analizar los informes mensuales de las areas que dependen de la
Coordinacion;

Gestionar estimulos para los artistas del municipio, a través de apoyos,
convocatorias 0 Concursos entre otros;

Establecer reuniones semanales con el personal a su cargo, para dar
seguimiento y evaluar las actividades desarrolladas y las programaciones
futuras;

Editar, de conformidad a su presupuesto, publicaciones para la difusion de
programas, informaciones y datos relacionados a la cultura;

Supervisar la ejecucion de los eventos que se realicen en las areas de
masica, danza, teatro, artes plasticas, literatura y arte popular y establecer
un programa amplio de difusion de estos;

Mantener actualizado el inventario de bienes que constituyen el patrimonio
arqueoldgico, histérico, artistico y cultural del municipio;

Supervisar periédicamente que las instalaciones de las Casas de Cultura
que se encuentren en las diferentes comunidades del municipio se utilicen
para los fines propios para que los que fueron programados;

Establecer en el municipio una politica integral que promueva los valores y
los productos artisticos y culturales de las y los nicolasromerenses;

Sumar esfuerzos con los centros culturales ubicados en el municipio para la
programacion de actividades conjuntas;
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XIV. Establecer en los diversos espacios culturales del municipio el registro y
clasificacion del patrimonio cultural;

XV. Promover ante las autoridades competentes, la apertura de nuevos centros
culturales;

XVI.  Fortalecer la pluralidad cultural de la sociedad bajo la articulacion
interinstitucional de programas para el fomento de la cultura, y la identidad
municipal, estatal y nacional;

XVIl.  Desarrollar eventos e impulsar la actividad cultural que se desarrolle en los
pueblos, barrios y colonias del municipio;

XVIII.  Implementar las estrategias necesarias para apoyar e impulsar al talento
local;

XIX.  Supervisar periddicamente que las instalaciones de las Bibliotecas Publicas
gue se encuentran en las diferentes comunidades del municipio se utilicen
para los fines propios para los que fueron programados; y

XX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,

estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Teniendo bajo su cargo las siguientes unidades administrativas:

A. Departamento de Bibliotecas Municipales, correspondiéndole, a través de su
titular:

I.  Organizar las Bibliotecas Publicas Municipales;
Il.  Vigilar el cumplimiento de los programas de las Bibliotecas Publicas;
lll.  Integrar la Red de Bibliotecas Publicas de la Entidad Municipal,

IV. Participar en la planeacion, programacion del desarrollo, actualizacion
tecnoldgica y expansiéon de las Bibliotecas Publicas a su cargo;
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V. Coordinar, administrar y operar la Red de Bibliotecas Publicas de la Entidad
Municipal y supervisar su funcionamiento;

VI.  Asegurar de modo integral y conservar en buen estado las instalaciones, el
equipo y acervo bibliografico;

VII.  Difundir a nivel municipal los servicios bibliotecarios y las actividades afines
a sus Bibliotecas Publicas;

VIIl.  Solicitar para las Bibliotecas Municipales el equipo necesario para la
prestacion de los servicios bibliotecarios;

IX.  Ofrecer capacitacion y entrenamiento al personal adscrito a las Bibliotecas
Publicas del municipio;

X.  Dar seguimiento y participar en el establecimiento y organizacion de los
compromisos a nivel nacional, estatal y municipal dentro del marco juridico,
la Ley General de Cultura y Derechos Culturales y la Ley General de
Bibliotecas para mantener la Biblioteca Publica y las comunitarias dentro
del rango de importancia cultural y educativa; y

Xl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Unidad de Casas de Cultura, a través de su titular le corresponde:

I. Fungir como enlace responsable de cada una de las casas de cultura
adscritas a la Coordinacion;

Il. Elaborar programas, proyectos y estrategias de caracter cultural para
preservar y fomentar la cultura en todas sus manifestaciones dentro del
municipio;

lll. Gestionar la promocion y difusion de los diversos talleres, cursos y
diplomados para ofrecer capacitacibn a la ciudadania interesada en
desarrollar actividades en materia cultural;

IV. Verificar los avances de los programas y proyectos en materia cultural que
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se desarrollan en las Casas de Cultura y su vinculaciéon con las metas
establecidas, asi como elaborar el reporte de avance y seguimiento;

V. Coordinar con las Casas de Cultura los eventos que se desarrollen y que
sean impulsados por la administracion municipal como cursos, festivales,
foros exposiciones, y demas, que garanticen el acceso de la ciudadania a la
cultura;

VI. Identificar acciones de mejora e impacto social en materia cultural, asi
como integrar el informe de resultados;

VII. Establecer y actualizar las bases de datos de las Casas de Cultura y de las
actividades que se desarrollan en ellas;

VIIIl. Concretar y desarrollar de manera conjunta con otras instituciones y
Dependencias de la Administracion Publica Municipal, programas que
permitan fortalecer recursos a favor de las expresiones artisticas y
culturales en el municipio;

IX. Asegurar de modo integral y conservar en buen estado las instalaciones y
equipo de las Casas de Cultura; y

X. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Unidad de Promocion y Fomento Cultural, a través de su titular le corresponde:

I. Asesorar y coordinar el trabajo de promocién cultural de las Casas de Cultura
Municipales, impulsando los programas y proyectos de alcance local, regional y
estatal;

II. Participar en la organizacion y promocién de espectaculos, congresos,
convenciones, actividades deportivas, culturales, y otros eventos tradicionales o
folkléricos;

[ll. Difundir, impulsar y reconocer del desarrollo cultural dentro del municipio; y

IV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
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Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 88. La Coordinacion de Bienestar Social es la encargada de planear,
coordinar y evaluar la politica en materia de desarrollo e infraestructura para el
progreso, prosperidad y bienestar social, asi como vincular las prioridades,
estrategias y recursos para elevar el nivel de vida de la poblacién vulnerable en el
municipio y tendra las siguientes facultades y obligaciones.

Articulo 89. La Coordinaciéon de Bienestar Social tendra las siguientes
atribuciones:

I.  Proponer a la Direccion General de Bienestar Integral, politicas de
progreso, prosperidad y bienestar social del municipio;

Il.  Estudiar y analizar las circunstancias socioeconémicas de las diversas
regiones del municipio, identificando los poligonos de pobreza para el mejor
aprovechamiento de los recursos municipales destinados a esta materia,

lll.  Coordinar los programas de beneficio social o colectivo de caracter federal,
estatal y municipal;

IV. Promovery fomentar la participacion de la comunidad en los programas
asistenciales en el municipio;

V. Promover la construccion de obras de infraestructura y equipamiento para
el bienestar social con la participacion de los sectores publico, privado y
social;

VI.  Coordinar, concertar y ejecutar programas para la atencién de la poblacion
mas necesitada;

VII.  Conducir y evaluar las politicas de progreso, prosperidad y bienestar social
propuestas por las areas que corresponden a la Direccién, en beneficio de
los habitantes del municipio;

VIIl.  Incentivar a las areas administrativas que integran la Direccion General de
Bienestar Integral, la colaboracion entre estas y otras areas de la
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Administracion Pablica Municipal, en los programas asistenciales del
municipio;

IX. Establecer reuniones periodicas con el personal a su cargo, para dar
seguimiento y evaluacion de las actividades desarrolladas y las
programaciones futuras, y

X. Las deméas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores en su caso.

Articulo 90. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones la
Coordinacion de Bienestar Social tendra bajo su cargo las siguientes areas:

A. Al Departamento de Centros de Desarrollo Comunitario, a través de su
titular, le corresponde:

I.  Administrar, resguardar y proteger los Centros de Desarrollo Comunitario o
asi catalogados en el municipio;

Il. Asesorar y coordinar el trabajo de promocién de los cursos y talleres
llevados a cabo, impulsando los programas y proyectos de alcance local,
regional y estatal;

[ll.  Verificar que los cursos y talleres cumplan con los horarios establecidos en
los programas de capacitacién de los Centros de Desarrollo Comunitario;

IV. Verificar que las instalaciones de los Centros de Desarrollo Comunitario
cuenten en todo momento con las condiciones necesarias para brindar un
mejor servicio a la ciudadania;

V. Fomentar la participacion ciudadana y la creacién de comités, juntas y
cualquier otra forma idonea de asociacion de vecinas y vecinos que,
conforme los estatutos que adopten propicien acciones para satisfacer las
necesidades colectivas;
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VI.  Contar con un listado de los Comités de Participacion Ciudadana, juntas o
asociaciones en general, siempre y cuando se hayan organizado
legalmente;

VII.  Coordinar esfuerzos de los ciudadanos organizados o en lo individual para
optimizar la prestacién de los servicios publicos y la gestién de obras de
interés para la sociedad;

VIIl.  Coordinar y gestionar la ejecuciéon de nuevas obras y la prestacion de
servicios publicos mediante la participacibn econémica o0 servicios
personales de las y los vecinos;

IX. Propiciar la cooperacion de las y los vecinos para llevar a cabo los
proyectos de obra y servicios y con oportunidad de proporcionar a la
Tesoreria Municipal la documentacion que garantice el cumplimiento de los
compromisos contraidos por aquellos;

X. Apoyar a las asociaciones de vecinas y vecinos y ser el conducto para la
coordinacion con las demas Dependencias y entidades municipales,
estatales y federales para la realizacion de proyectos de obras y de
servicios publicos;

Xl.  Recibir y canalizar las solicitudes que presenten las y los ciudadanos,
individualmente o en forma organizada, para que tengan acceso a los
servicios publicos de agua, drenaje, alumbrado, electrificacion o demas
obras prioritarias para la comunidad, proponiendo en coordinacion de la
Direccion General de Infraestructura Municipal, un Programa Anual de
Obras y Servicios, con cooperacion de las y los vecinos, para su eventual
aprobacion por el H. Ayuntamiento;

XIll.  Obtener recursos y apoyos para la planeacién y ejecucion de proyectos de
caracter social que beneficien a la poblacion;

XIll.  Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion de Nicolas
Romero, proponiendo mejoras a la infraestructura basica; y

XIV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,

estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.
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B. Departamento de Unidades Territoriales, a través de su titular, le
corresponde:

I.  Elaborar un cronograma de censo territorial del municipio de Nicolas
Romero; mismo que debera ser cumplido en tiempo y forma,;

II. Realizar censos territoriales, programas apoyos, servicios, actividades y
los demas que sean necesarios para el bienestar de la poblacion
municipal,

lll. Vigilar que las y los servidores publicos adscritos a esta coordinacion
cumplan las funciones inherentes a su cargo;

IV. Mantener una comunicacion certera y adecuada con las Dependencias de
la Administracion Publica Municipal, vinculadas a los censos territoriales;

V. Obtener datos e informacién de las condiciones actuales del municipio,
que permitan tomar decisiones respecto de la prestacion de servicios y
obras publicas; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal 0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento,
el Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

C. El Departamento de Programas Sociales tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Coordinar los programas y proyectos de desarrollo social en el municipio y
establecer mecanismos de participacion social para su ejecucion;

II. Proponer y vigilar las acciones para el crecimiento social equilibrado de las
comunidades y centros de poblacion del municipio;

[ll. Concertar y coordinar la participacion de las organizaciones sociales y de la
ciudadania en general en la operacion de los programas de desarrollo social;
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IV. Formular, coordinar y evaluar las investigaciones para identificar zonas
marginadas, asi como el indice de desarrollo humano y, con apoyo de las areas
competentes, disefiar programas y estrategias para su impulso;

V. Supervisar, controlar y evaluar los programas y acciones de desarrollo social,
verificando los resultados y los impactos obtenidos;

VI. Promover que los recursos publicos destinados a los programas sociales se
apliguen dando cobertura de prioridad a las comunidades del municipio en este
orden; de muy alta, alta, media, baja y muy baja marginalidad, atendiendo a los
criterios de pobreza de patrimonio, alimentaria y de oportunidades;

VII. Asesorar y recibir solicitudes de la sociedad donde se manifieste el interés de
participar en los programas sociales municipales;

VIIl. Coordinar, gestionar y dar seguimiento a las acciones dirigidas a la atencion
de las necesidades de la poblacion mas desprotegida, a través de la
implementacion de programas y proyectos federales, estatales y municipales, que
combatan la pobreza y mejoren el nivel de vida de la poblacion;

IX. Organizar, promover y coordinar la creacidbn de empresas sociales y de
proyectos productivos de caracter social, conforme a los planes, programas y
proyectos de los gobiernos federal, estatal o municipal en el ambito de su
competencia,

X. Llevar el registro de todos y cada uno de los programas sociales que se aplican
en el territorio municipal, asi como el padron de beneficiarias y beneficiarios de
cada uno de ellos;

XI. Procurar la ampliacion de los programas sociales ante las instancias
correspondientes;

XIl. Realizar las gestiones para cumplir con el objetivo de cada uno de los
proyectos en materia de desarrollo social y darles seguimiento;

XIll. Obtener recursos y apoyos para la planeacion y ejecucion de proyectos de
caracter social que beneficien a la poblacion;
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XIV. Contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion, ampliando la
infraestructura basica; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO Il
Direccion de Desarrollo Sostenible

Articulo 91. La Direccion de Desarrollo Sostenible promovera y fomentara el
desarrollo econémico, industrial, comercial, turismo sostenible, artesanal y de
servicios en el municipio; asimismo, coordinara, disefiara y supervisara las
acciones que contribuyan al desarrollo agropecuario, considerando el
mejoramiento de la infraestructura rural y la gestion ante las instancias federales y
estatales que coadyuven al mejoramiento de la productividad de las unidades de
produccion. El desarrollo de las capacidades de las y los productores
agropecuarios a través de capacitacion y acompafiamiento técnico con el
propésito de desarrollar las capacidades de las y los productores
nicolasromerenses. Ademas de fomentar el turismo y desarrollo artesanal para
llevar a cabo acciones encaminadas a proteger, mejorar, incrementar y difundir la
oferta turistica; con apoyo y coordinacion de los objetivos, metas y procedimientos
gque se establezcan en la materia a nivel estatal y federal alentando
consiguientemente las corrientes turisticas locales, nacionales y las provenientes
del exterior, atendiendo en forma congruente las necesidades y prioridades de la
autoridad municipal. Para desarrollar sus funciones tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I.  Ejecutar programas de desarrollo para el crecimiento econémico sostenible
del municipio;

[I.  Promover programas, exposiciones y ferias para el empleo, para la
poblacién del municipio;

[ll.  Fomentar a la industria mediante capacitacion para el trabajo;

IV. Establecer contacto directo con las y los ofertantes de las fuentes de
empleo, investigando requisitos y perfiles de sus plazas vacantes para
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difundirlos entre la poblacion del municipio a través del Servicio Municipal
de Empleo de Nicolas Romero;

V. Planear, coordinar y promover las actividades artesanales propias del
municipio a través del apoyo y organizacion de las y los artesanos;

VI. Servir de 6rgano de consulta y asesoria en materia de desarrollo
econdémico a los organismos publicos y privados;

VII.  Asesorar a los sectores sociales y privados que lo soliciten para la apertura
de nuevas industrias, unidades econémicas o la materializacion de nuevos
proyectos que fortalezcan el desarrollo econémico del municipio;

VIIl.  Apoyar y promover el incremento de calidad y productividad econdmica en
el municipio;

IX. Promover y fomentar la realizacién de programas de capacitacion para las
y los prestadores de servicios turisticos del municipio;

X. Crear y actualizar el Registro de Unidades Econdmicas, indicando las que
cuenten con el Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las
licencias de funcionamiento;

Xl.  Autorizar la placa a que se refiere la fraccion VIII del articulo 74 de la Ley
de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México;

Xll.  Promover y fomentar la creacion de fuentes para el desarrollo de las
actividades mercantiles, tales como centrales de abasto, mercados
publicos, de artesanias, o similares;

Xlll.  Expedir y refrendar las licencias de funcionamiento conforme al Catalogo
Mexiguense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de
Bajo Riesgo de conformidad con las normas juridicas aplicables;
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XIV.  Participar en la simplificacion de gestiones para el establecimiento y la
operacion de empresas industriales, comerciales y de servicios en el
territorio municipal, a traves del Centro de Atenciobn Empresarial;

XV. Planear y evaluar programas proyectos y acciones en el ambito
agropecuario del municipio;

XVI.  Coordinar la elaboracion, analisis y promocién de estudios y proyectos que
propicien el desarrollo de las actividades agricolas, floricolas, horticolas,
fruticolas, pecuarias y acuicolas preferentemente sostenibles, atendiendo a
los recursos y capacidades; asi como el desarrollo rural para atender las
demandas de las y los productores y sus organizaciones;

XVII. Coadyuvar a la realizacion de programas orientados a mejorar las
condiciones sociales en el medio rural,

XVIII.  Desarrollar programas y acciones en materia forestal, que sean las mas
adecuadas, segun las condiciones climatoldgicas y la vocacién del suelo,
asi como las tradicionales de la zona que denoten su eficacia;

XIX.  Promover la colaboracion del Gobierno Federal, Estatal y Municipal para el
fomento y transferencia de tecnologia a las y los productores, artesanas,
artesanos, servidoras y servidores turisticos comerciantes y personas
prestadoras de servicios del municipio;

XX.  Promover la integracion de las y los comuneros, las y los ejidatarios,
pequefias y pequefios propietarios en los programas de investigacion y
capacitacion;

XXI.  Presentar al titular del Ejecutivo Municipal las politicas aplicables en materia
turistica sostenible y desarrollo artesanal municipal, para su propuesta ante
el Honorable Ayuntamiento;
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XXII.  Presentar al Presidente Municipal el Programa Municipal de Turismo
Sostenible y Desarrollo Artesanal, para su propuesta ante el Honorable
Ayuntamiento;

XXIIl.  Coordinar acciones para el desarrollo turistico del municipio con el apoyo
de los Consejos de Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares de
conformidad con lo dispuesto en las normas juridicas aplicables;

XXIV. Fomentar la participacion en la organizacién y promocion de espectaculos,
congresos, convenciones, excursiones, actividades deportivas o culturales y
otros eventos tradicionales o folkloricos en el municipio y con otros
municipios;

XXV. Contar con el Registro Municipal de Turismo Sostenible y el Registro
Municipal de Artesanas y Artesanos actualizado, atendiendo lo dispuesto en
las normas juridicas aplicables;

XXVI. Apoyar la formacion de asociaciones, consejos, comités, patronatos,
comisiones, cooperativas, fideicomisos y cualquier otro tipo de
agrupaciones en materia turistica y artesanal;

XXVII.  Impulsar la inversién publica y privada para aquellas zonas del municipio
gue hayan sido declaradas como prioritarias por los planes de desarrollo
turistico y artesanal municipal;

XXVIII.  Emitir opinién ante las autoridades competentes en aquellos casos en que
este prevista la concurrencia de inversion para la realizacién de proyectos
de desarrollo turistico o el establecimiento de servicios turisticos;

XXIX.  Establecer coordinacion con las autoridades federales y estatales del ramo
para la realizacion de actividades que tiendan a fomentar, regular, controlar
y proteger el turismo;

XXX.  Gestionar la celebracion de convenios en materia turistica sostenible y
artesanal, e intervenir en la formulacion de aquellos que el H. Ayuntamiento
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se proponga suscribir con las autoridades de otros municipios, asi como
con entidades publicas de cualquier nivel de gobierno o privadas;

XXXI.  Promover la realizacion de programas de capacitacion para las y los
prestadores de servicios turisticos del municipio;

XXXIl.  Establecer el Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y
Desarrollo Artesanal;

XXXIIl.  Designar, habilitar, y/o nombrar al personal inspector, visitador, verificador,
notificador y ejecutor, que actuaran de conformidad a la normatividad
aplicable para el cumplimiento de las acciones, actos y/o acuerdos
delegatorios de facultades que se emitan con motivo de las materias que
tiene a cargo la Direccion de Desarrollo Sostenible;

XXXIV.  Promover y difundir acciones colaborativas con instituciones educativas
publicas o privadas para fortalecer y mejorar el crecimiento de la comunidad
estudiantil, en las materias a cargo de la Direccion de Desarrollo Sostenible,
en beneficio de la poblacion nicolasromerense;

XXXV. Validar con su firma electrénica los tramites y servicios que se realicen de
manera digital;

XXXVI.  Otorgar licencia de funcionamiento, previa presentacion del Dictamen de
Giro, a las unidades econdémicas que correspondan en términos de la
normatividad vigente;

XXXVIl.  Coordinar las funciones del Comité Municipal de Dictdimenes de Giro;
XXXVIIl.  Emitir la negativa cuando la solicitud sea improcedente del Dictamen de
Giro;

XXXIX.  Autorizar la instalacion de los espacios destinados a estacionamientos de
servicio al publico dentro del territorio Municipal, conforme al marco juridico
aplicable;
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XL. Elaborar y mantener actualizado el padrén de los operadores de
estacionamientos de servicio al publico en el municipio;

XLI.  Presentar la propuesta de tarifas del servicio de estacionamientos de
servicio al puablico en el municipio;

XLIl.  Proponer y llevar acabo las medidas necesarias para eficientar la
prestacion del servicio publico de estacionamientos;

XLIII.  Aplicar las sanciones, multas, suspensiones y clausuras con el fin de
regular las unidades econdmicas, incluidos los estacionamientos en el
municipio de Nicolas Romero;

XLIV.  Expedir 6rdenes de pago a los contribuyentes titulares y/o propietarios de
las unidades econdmicas y/o de anuncios publicitarios para su correcta
regularizacion;

XLV. Expedir el permiso de Anuncios Publicitarios una vez se haya efectuado el
pago del impuesto que en derecho proceda; y

XLVI.  Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia; asi como el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal.

Articulo 92. Las y los inspectores, verificadores, ejecutores, interventores,
visitadores y notificadores quedan habilitados en el horario de veinticuatro horas al
dia los siete dias de la semana para llevar a cabo sus funciones y atribuciones ante
las unidades econdmicas ubicadas dentro del municipio y conforme al horario que
esté plasmado en la licencia de funcionamiento, sin necesidad de emitir de manera
adicional el acuerdo de habilitacion de dias y de horas, con la finalidad de que dichos
servidores publicos obtengan informacién y datos acorde a la actividad real de las
unidades econémicas

Articulo 93. La Direccién de Desarrollo Sostenible quedara integrada de la siguiente
manera:

I. Enlace Administrativo;
Il. Enlace Juridico;
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[1l. Coordinacion de Desarrollo Econémico;

a) Departamento de Anuncios Publicitarios;

b) Departamento de Vinculacion Empresarial;

c) Departamento del Servicio Municipal al Empleo;
d) Centro de Atencién Empresarial;

IV. Coordinacion de Fomento Agropecuario;

a) Unidad Agroforestal;
b) Unidad Pecuario y Acuicola;

V. Coordinacion de Turismo; y

a) Unidad de Desarrollo de Productos Turisticos y de Operacién Turistica.

Articulo 94. La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones que sefiala el
articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 95. La o el Enlace Juridico tendra las siguientes facultades:

I. Ser el responsable del desahogo del periodo de informacién previa y
procedimientos no contenciosos que se implementen en la Direccion de Desarrollo
Sostenible;

II. Llevar el correspondiente Libro de Gobierno donde se registren los periodos y
procedimientos sefialados en la fraccion que antecede;

lll. Coadyuvar con las y los servidores publicos adscritos a la Direccién de
Desarrollo Sostenible, en los temas de indole juridico, para la debida atencion de
los mismos, en beneficio de los intereses del municipio de Nicolas Romero;

IV. Requerir la documentacion, informacion y/o datos necesarios a las o los
titulares de las Coordinaciones, Departamentos y Unidades de la Direccién de
Desarrollo Sostenible, para cumplir en tiempo y forma con sus facultades;

V. Tener a su cargo la debida integracion, archivo y resguardo de los expedientes
generados en la Oficina del Enlace Juridico a su cargo;

110

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

" e H. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

VI. Dar seguimiento a los términos y plazos que le sean otorgados a la Direccién
de Desarrollo Sostenible, de los escritos presentados por la ciudadania;

VII. Elaborar y/o revisar actas, acuerdos y/o convenios que requiera la Direccion
de Desarrollo Sostenible para el cumplimiento de las atribuciones y funciones a
cargo de esta;

VIII. Tener permanente contacto con la Consejeria Juridica y Consultiva;

IX. Coadyuvar, elaborar y tener a su cargo lo relativo al Comité Municipal de
Dictamenes de Giro; asi como elaborar os proyectos de los lineamientos juridicos
correspondientes para el correcto funcionamiento del mismo, para seguir el
procedimiento respectivo hasta la aprobacién de la autoridad maxima del
municipio;

X. Elaborar los documentos, informes, registros necesarios para el cumplimiento
de sus facultades;

XI. Atender, desahogar y levantar el acta respectiva, en cuanto a las
comparecencias que de manera voluntaria realicen las y los ciudadanos ante la
Direccion de Desarrollo Sostenible;

XIl. Atender los asuntos que la o el Titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible
le encomiende;

XIll. Tener a su cargo la debida integracion, archivo y resguardo de los
expedientes de periodos de informacion previa, actas circunstanciadas de
verificacion, inspecciones oculares y demas documentacion en relacién con
verificaciones a unidades econdmicas generadas en la Direccion de Desarrollo
Sostenible;

XIV. Asesorar en materia legal al personal de las coordinaciones y departamentos
adscritos a la Direccién de Desarrollo Sostenible;

XV. Estar a cargo de las verificaciones que se deriven del Comité Municipal de
Dictamenes de Giro;

XVI. Llevar acabo el registro, resguardo y seguimiento de todas las verificaciones
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y/o actas de visitas de verificacion que se realicen a las unidades econdmicas
instaladas en el municipio de Nicolas Romero;

XVII. Elaborar los documentos, informes, registros, acuerdos y convenios
necesarios para una adecuada regularizacion de las unidades econémicas;

XVIIl. Determinar las funciones del personal y/o abogados a su cargo para efecto de
eficientar el indice de competitividad y productividad laboral;

XIX. Solicitar de manera verbal o por escrito informacién al personal adscrito a la
Direccion de Desarrollo Sostenible a efecto de emitir contestaciones y brindar
atencion de los asuntos no contenciosos de la Direccion que le sean
encomendados;

XX. Hacer propuestas para sustentar y mejorar los ordenamientos juridicos por los
cuales se rige la Direccion de Desarrollo Sostenible; y

XXI. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas y su superior jerarquico.

Articulo 96. La Coordinacion de Desarrollo Econdémico tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Gestionar y apoyar a las pequefias y medianas empresas en capacitacion y
financiamiento para que se fortalezcan y generen empleos;

II. Supervisar la actualizacion del padrén de Unidades Econdmicas asentadas en
el territorio municipal; que cuenten o no con el Dictamen de Giro, asi como para
las solicitudes de ingreso en apertura o refrendo de las licencias de
funcionamiento;

[ll. Apoyar a la o el empresario en la realizacion y gestion de sus tramites ante las
Dependencias municipales, estatales y federales para el buen funcionamiento de
su unidad econdmica;

IV. Organizar cursos Y talleres de capacitacion dirigidos principalmente al sector
empresarial,

V. Obtener datos estadisticos que sirvan como apoyo para tomar decisiones y
cumplir con los objetivos de la Direccion de Desarrollo Sostenible;
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VI. Proponer y promover medidas para la regulacion y simplificacién
administrativa;

VII. Apoyar a las empresas en el desarrollo de nuevos proyectos, cuando asi lo
soliciten y atendiendo a la disponibilidad de recursos de la Direccion de Desarrollo
Sostenible;

VIII. Verificar los datos, documentos e informacion que proveen las y los
particulares al solicitar la colocacion de anuncios, emitiendo para ellos las 6rdenes
de visita, inspeccion, verificacidon y demas actos a que haya lugar en términos de
la normatividad vigente;

IX. Supervisar y vigilar el correcto funcionamiento del Servicio Municipal de
Empleo que tiene como objetivo fundamental captar las vacantes de empleo que
ofrecen las y los ofertantes para lograr la vinculacion con los buscadores de
empleo;

X. Supervisar y vigilar que se cumpla el procedimiento para el tramite de
expedicion de Licencias de Funcionamiento, realizado a través del Centro de
Atencion Empresarial, atendiendo lo establecido en las disposiciones juridicas
aplicables;

XI. Supervisar que el Centro de Atencibn Empresarial, asi como la Ventanilla
Unica, verifiquen los datos, informacion y documentos que proporcionen las y los
particulares en los tramites relativos a la expedicion o refrendo de la Licencia de
Funcionamiento;

Xll. Coordinar y supervisar el correcto funcionamiento de la Ventanilla Unica y del
Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) para un eficaz y eficiente
tramite, servicio y operacion, cumpliendo con las disposiciones juridicas
aplicables;

XIll. Coordinar acciones con otras dependencias de la Administracion Publica
Municipal, para la rapida atencion y seguimiento de los tramites relacionados con
la Licencia de Funcionamiento;

XIV. Coordinar y supervisar que se cumpla con la digitalizacion de los expedientes
técnicos que contengan todos y cada uno de los requisitos que integren las
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solicitudes de licencia de funcionamiento para la apertura y refrendo de Unidades
Economicas dedicadas a las actividades comerciales, industriales y prestacion de
servicios en el municipio, los cuales estan resguardados en el archivo dentro del
Centro de Atencion Empresarial; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y la o el titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible.

Articulo 97. La Coordinacién de Desarrollo Econdémico, para el adecuado
cumplimiento de sus facultades y obligaciones, tendra a su cargo los siguientes
Departamentos y Centro de Atencion Empresarial con sus respectivas
atribuciones:

A. Seran atribuciones del Departamento de Anuncios Publicitarios las siguientes.

|. Tramitar y/o solicitar la expedicion o revocacion de los permisos y autorizaciones
para fijar, colocar, instalar, conservar, modificar, ampliar, reproducir o retirar
anuncios publicitarios dentro del territorio municipal;

II. Recibir y atender las solicitudes o cualquier otro documento relacionado con la
colocacién o instalacion de anuncios publicitarios que las y los particulares estan
obligados a presentar;

[ll. Verificar que los anuncios publicitarios cumplan con las disposiciones
establecidas en el presente ordenamiento;

IV. Llevar a cabo el retiro o modificacion a costa de la o el propietario los
siguientes anuncios publicitarios;

a) Anuncios publicitarios peligrosos que causen situacion de riesgo inminente
a bienes materiales y/o personas;

b) Anuncios publicitarios que no cuenten con la autorizacién o permiso o bien,
gue teniéndola hayan sufrido modificaciones sin conocimiento y aprobacion
de la Coordinacion de Desarrollo Econdmico en cuanto a su ubicacion o
area de exposicion;

c) Anuncios publicitarios cuya autorizacion o permiso haya terminado su
vigencia, o haya sido revocada o cancelada; y
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d) Cuando no se use o instale de acuerdo con las condiciones en que fue
autorizado el elemento publicitario.

V. Describir, cuantificar y elaborar el recibo de pago de derechos segun el tipo de
anuncio o actividad publicitaria de acuerdo con el Cédigo Financiero del Estado de
México;

VI. Para su correcto funcionamiento, este Departamento contard con una plantilla
de personal inspector, visitador, verificador, notificador y ejecutor, que actuaran de
conformidad al acuerdo delegatorio de facultades que se emita; y

VII. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Seran atribuciones del Departamento de Vinculacibn Empresarial, las
siguientes.

I. Desarrollar e implementar acciones que permitan la articulacion entre los
sectores académico, empresarial, agrario, gubernamental y social, en materia de
investigacién, desarrollo tecnoldgico e innovacién en el &mbito municipal, nacional
e internacional;

Il. Gestionar, asesorar y brindar apoyo a las Micro, Pequefias y Medianas
Empresas (MiPyMEs) en materia de financiamiento o programas del Gobierno
Federal o Gobierno del Estado de México, con el objetivo de fortalecerlas y
transformarlas en dinamizadores del empleo;

lll. Coordinarse con diversas instancias para agilizar los tramites de apoyo que se
ofrecen a la 0 el empresario para establecer o fortalecer la actividad econémica en
el municipio;

IV. Proponer diferentes medios digitales para la atencion y seguimientos de
apoyos al sector empresarial; y

V. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal, Estatal
o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Seran atribuciones del Departamento de Servicio Municipal al Empleo, las
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siguientes.

I. Recibir vacantes ofertadas por las empresas para su publicacion y envio de
personas solicitantes;

Il. Establecer un sistema de seguimiento de las vacantes ocupadas y obtener el
listado del personal contratado;

[ll. El titular del Departamento se encargara de suscribir las cartas de envio a las y
los ciudadanos que soliciten empleo para realizar la vinculacion a las empresas
ofertantes de vacantes;

IV. Vincularse con el Sistema Estatal de Empleo para mejorar las estrategias de
trabajo en el municipio;

V. Gestionar, promover y apoyar a las empresas y personas interesadas que
deseen actualizarse en algin curso de capacitacion para canalizarlos a las
diferentes instituciones; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

D. El Centro de Atencion Empresarial, para el eficiente ejercicio de sus
atribuciones, se auxiliara de la Ventanilla Unica Municipal, la cual tendra las
siguientes funciones.

I. Atender e informar a los particulares, de forma gratuita, los tramites que se
realizan para el inicio de operaciones de las empresas, mediante el Sistema de
Apertura Rapida de Empresas (SARE);

II. Ser el Unico medio de recepcion de la documentacion que presentan las y los
particulares respecto de los tramites para la obtencibn de licencias de
funcionamiento, permisos y autorizaciones municipales;

[ll. Integrar expedientes y enviar las remesas que en la modalidad del Sistema de
Apertura Rapida de Empresas (SARE) y tramite ordinario se reciban,
canalizandolas a las areas correspondientes;

IV. Trabajar en conjunto con las demas Dependencias y Entidades de las
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Administracion Publica Municipal competentes para dar seguimiento a los tramites
empresariales;

V. Proporcionar en forma gratuita a la ciudadania, los formatos de solicitud de
tramites de su competencia,

VI. Entregar a las y los particulares que hayan realizado su tramite
correspondiente las licencias de funcionamiento, permisos Yy autorizaciones
municipales;

VII. Elaborar un informe mensual de las actividades, logro de objetivos y
cumplimiento de los indicadores de eficiencia del area;

VIIl. La o el encargado de la Ventanilla Unica informara del desempefio de sus
funciones a la o el titular de la Coordinacién de Desarrollo Econémico y a la o el
titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible;

IX. Resguardar y actualizar los expedientes técnicos que contengan todos y cada
uno de los requisitos que integren las solicitudes de Licencia de Funcionamiento
para la apertura y refrendo de Unidades Econdmicas dedicadas a las actividades
comerciales, industriales y prestacion de servicios en el municipio, los cuales
seran resguardados en el archivo dentro del Centro de Atencién Empresarial;

X. Contar con una base de datos confiable y actualizado de Unidades Econémicas
gue se encuentran establecidas en el territorio municipal, que nos facilite
sistematicamente datos relevantes para las estadisticas y el buen funcionamiento
de la Ventanilla Unica;

Xl. Recibir las solicitudes de tramite para Dictamen de Giro;

Xll. Realizar la prevencion por escrito al solicitante o Representante legal de la
licencia de funcionamiento, sea en caso de ingreso para expedicion, revalidacion,
reposicion o modificacion en términos de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México y demas ordenamientos aplicables; y

XIll. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas de caracter federal,

estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y la o el titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible.
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Articulo 98. La Coordinacion de Fomento Agropecuario tendra las siguientes
atribuciones:

I. Difundir las Reglas de Operacion de los Programas y Componentes de la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural del Gobierno Federal y de la
Secretaria del Campo del Gobierno del Estado, a los nucleos agrarios, rancherias
y comunidades donde exista actividad agropecuaria, para poder participar en los
apoyos que dichas reglas suscriban;

Il. Gestionar a través de las Dependencias de los diferentes érdenes de gobierno
los programas y componentes que apoyen el desarrollo del sector agricola,
pecuario, acuicola y forestal en beneficio de las y los productores del sector
primario;

[ll. Coordinar, implementar, supervisar y dar seguimiento a las acciones de
capacitacion, gestion y programas que contribuyan al desarrollo agricola, pecuario,
acuicola y forestal del municipio;

IV. Contribuir al desarrollo de capacidades de las y los productores del sector
primario del municipio a través de la implementacion de talleres y/o cursos de
capacitacion impartidos por el personal adscrito a la coordinacién o por técnicos
de las distintas dependencias de los gobiernos estatales y federales;

V. Atender las solicitudes de las y los productores agricolas, pecuarios, acuicolas
y forestales, a través de asesoramiento técnico para la soluciéon de problemas en
materia productiva;

VI. Elaborar programas que contribuyan al mejoramiento productivo de las
unidades de produccién agricolas, pecuarias, acuicolas y forestales, en beneficio
de las y los productores del medio rural, lo anterior estara sujeto a la disponibilidad
presupuestal;

VII. Atender las solicitudes de la ciudadania en materia forestal con el objetivo de
conservar y preservar los recursos naturales; y

VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas de caracter federal,

estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y la o el titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible.
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Articulo 99. La Coordinacion de Fomento Agropecuario tiene a su cargo las
siguientes Unidades, con las atribuciones que a cada una le son sefaladas a
continuacion:

A. Unidad Agroforestal.

I. Identificar las necesidades de las y los productores agricolas y forestales
nicolasromerenses con el propésito de implementar estrategias que
contribuyan al desarrollo agricola sostenible considerando el mejoramiento de
la infraestructura rural;

[I. Contribuir a la conservacion y preservacion de los bosques del municipio;

lll. Gestionar ante las instancias de los diferentes 6rdenes de gobierno los
programas en materia de conservacion forestal y asesoramiento agropecuario;

IV. El desarrollo de las capacidades de las y los productores agropecuarios a
través de capacitacion y acompafiamiento técnico con el propésito de
desarrollar el potencial de las y los productores del sector agricola y forestal;

V. Atencion a productores agropecuarios y forestales del municipio;

VI. Implementar programas y acciones de trabajo orientados a resultados que
contribuyan al incremento de la productividad de las zonas agricolas, asi como
la conservacion y preservacion de los bosques;

VII. Analizar las reglas de operacién y procesos operativos de las instancias
federales y estatales del sector agropecuario para identificar los programas y
componentes que contribuyan al desarrollo y fortalecimiento de las unidades
de produccion de las y los productores;

VIII. Difusion de los Programas de los tres 6rdenes de gobierno, en el ambito
de su competencia; y

IX. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Unidad Pecuario y Acuicola.

I. ldentificar las necesidades de las y los productores pecuarios y acuicolas
nicolasromerenses, con el propdésito de implementar estrategias que contribuyan al
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desarrollo e incremento de la productividad de las unidades de produccion
pecuarias y acuicolas del municipio considerando el mejoramiento de la
infraestructura rural;

II. Gestionar ante las instancias de los diferentes 6rdenes de gobierno las
actividades para el desarrollo y fomento de las unidades de produccion pecuarias
y acuicolas;

lll. Desarrollar las capacidades de las y los productores pecuarios y acuicolas a
través de capacitacion y acompafiamiento técnico con el propésito de desarrollar
las capacidades de las y los productores nicolasromerenses y con ello se mejore
la calidad de vida de los productores del sector primario;

IV. Atender a productoras y productores pecuarios y acuicolas del municipio;
V. Implementar programas y acciones de trabajo orientados a resultados;

VI. Analizar las reglas de operacion y procesos operativos de las instancias
federales y estatales del sector pecuario y acuicola para identificar los
programas y componentes que contribuyan al desarrollo y fortalecimiento de
las unidades de produccion de las y los productores nicolasromerenses;

VII. Difusién de los Programas de los tres 6rdenes de gobierno, en el ambito de
sSu competencia;

VIIl. Mantener la aplicacion estricta de las campafias zoosanitarias y de buenas
practicas acuicolas, de acuerdo con la normatividad federal aplicable, actuando en
coordinacién con las diferentes Dependencias de los tres érdenes de gobierno; y
IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 100. La Coordinacién de Turismo tendra las siguientes atribuciones:

I. Elaborar la propuesta de politicas aplicables en materia turistica sostenible y
desarrollo artesanal municipal;

II. Elaborar el Programa Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal,
en coordinacion con las Dependencias que corresponda;
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[ll. Emitir opinidn ante las autoridades competentes en aquellos casos en que este
prevista la concurrencia de inversion para la realizacion de proyectos de desarrollo
turistico o el establecimiento de servicios turisticos;

IV. Generar la vinculacion con Gobiernos municipales, estatales y federales, asi
como entidades publicas y privadas, para la celebracién de convenios en materia
turistica sostenible y desarrollo artesanal,

V. Coordinar, planear y evaluar el desarrollo turistico sostenible y artesanal del
municipio con el apoyo y participacion de autoridades auxiliares y Consejos de
Participacion Ciudadana;

VI. Promover y coordinar la formacién de asociaciones, consejos, comités,
patronatos, comisiones, cooperativas, fideicomisos y cualquier otro tipo de
agrupaciones en materia turistica y artesanal;

VII. Levantar y mantener actualizado en coordinacion con la Secretaria del
Ayuntamiento a través del Cronista Municipal el inventario del patrimonio turistico
municipal, mismo que debera contener los lugares, bienes o acontecimientos que
ofrezcan interés turistico, asi como los servicios, facilidades y cualquier otro
elemento que constituya o pueda constituir un factor para la atencién y desarrollo
del turismo;

VIII. Elaborar, integrar y mantener actualizado el Registro Municipal de Turismo
Sostenible, el Catalogo Artesanal Municipal y el Registro Municipal de Artesanas y
Artesanos;

IX. Proporcionar asesoria técnica a las y los prestadores de servicios turisticos del
municipio;
X. Participar en la coordinacion de espectaculos, congresos, convenciones,
excursiones, actividades deportivas o culturales y otros eventos tradicionales o
folkldricos;

XI. Promover, dirigir, coordinar o realizar la elaboracion y distribucion de
informacion, propaganda y publicidad en materia turistica y artesanal,

XII. Difundir el Decalogo del Visitante Responsable;
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XIV. Respetar, preservar y difundir los usos, costumbres y la cosmovision de los
pueblos indigenas del municipio en el ambito turistico y artesanal;

XV. Promover ante las instituciones educativas publicas y privadas, la visita a los
atractivos turisticos del territorio municipal, fomentando la actividad turistica y
artesanal,

XVI. Las deméas que sefialen otras disposiciones juridicas de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y la o el titular de la Direccion de Desarrollo Sostenible.

Articulo 101. La Coordinaciéon de Turismo tendra bajo su cargo la Unidad de
Desarrollo de Productos Turisticos y de Operacidén Turistica, con las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Proponer y desarrollar técnicas innovadoras para la introduccién de productos
turisticos sostenibles en el municipio, mediante estrategias que coadyuven a
complementar y variar la oferta turistica con la finalidad de mejorar su
competitividad;

II. Coordinar y supervisar los programas, estudios y proyectos para el desarrollo
de nuevos productos turisticos, mediante la planeacién, visitas técnicas y de
prospecciéon, con la finalidad de evaluar y diagnosticar el desarrollo turistico y
artesanal en el municipio;

lll. Promover actividades para el desarrollo, operacion y fomento de los servicios
turisticos y artesanales con los organismos gubernamentales y no
gubernamentales;

IV. Analizar estudios de tendencias turisticas y evaluar las del mercado turistico
local y regional, a fin de identificar e impulsar los productos diferenciados de
mayor demanda y potencial turistico;

V. Evaluar el desarrollo turistico y artesanal municipal, identificando las causas de
la problematica existente para proponer e impulsar las acciones requeridas para
su solucion;

VI. Fomentar el desarrollo y la modernizacion de la pequefia y mediana empresa
de servicios turisticos;
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VII. Instrumentar estrategias que impulsen el desarrollo del turismo deportivo,
cultural, de negocios, ecoturismo, entre otros, que otorguen valor agregado a los
diversos destinos turisticos, en coordinacion con los sectores publico, social y
privado; y

VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO IV
Direccion General de Infraestructura Municipal

Articulo 102. La Direccion General de Infraestructura Municipal tendrd las
siguientes facultades y obligaciones:

I.  Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo
urbano y vivienda;

II.  Promover y vigilar el desarrollo urbano en todas las comunidades llamese
ejido, comunidad, propiedad, asi como los centros de poblacion del
municipio;

lll.  Establecer y vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicién de
reservas territoriales del municipio con la participacién que corresponda a
otras autoridades;

IV. Tramitar la aprobacion para la apertura, prolongacion, modificacion e
incorporacion a la traza urbana municipal de las vias publicas existentes y
gue se tengan contempladas por prospectiva;

V. Instrumentar mecanismos de control y vigilancia para las diferentes areas
que conforman la Direccion General de Infraestructura Municipal;
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VI.  Analizar las denuncias interpuestas de manera directa por la ciudadania en
contra de las y los servidores publicos adscritos a la misma, para su
remision al &rea correspondiente;

VII.  Coordinar y colaborar con autoridades de los diferentes niveles de gobierno
para atender los asuntos que inciden en la zona metropolitana, conforme a
la normatividad vigente;

VIIl.  Crear y proponer planes, programas y proyectos que tiendan a solucionar
problematicas inherentes a la zona metropolitana a la que pertenece el
municipio;

IX.  Difundir los programas y estrategias relacionadas con el equilibrio ecologico
y la proteccién del medio ambiente;

X.  Aplicar la normatividad para el manejo y disposicion final de los residuos
sélidos industriales no peligrosos;

Xl. Implantar medidas y mecanismos para prevenir, restaurar y corregir la
contaminacion del aire, suelo, agua y del ambiente en general;

Xll. Asesorar a los Consejos de Participacion Ciudadana, Autoridades
Municipales, Sociedad Civil Organizada, Sector Educativo y Privado, asi
como Organizaciones Sociales intermedias, sobre las acciones tendientes a
proteger el ambiente y promover la cultura ecolégica, ademas de promover
la aplicacion de las que corresponda a otras autoridades;

XIll.  Aplicar las sanciones previstas en las disposiciones legales de la materia y
promover la aplicacion de las que corresponda a otras autoridades;

XIV.  Elaborar proyectos de convenios de colaboracion con instituciones publicas
y privadas en materia ambiental, los cuales, deberan ser aprobados por el
H. Ayuntamiento;

XV. Realizar la programacion y ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, que por orden expresa del Ayuntamiento,
requieran prioridad;

124

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



=R 1 AY UNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL
ONSTITUCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024
LAS ROMERO (S

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

XVI. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, que haya autorizado el Ayuntamiento, una
vez que se cumplan los procedimientos de adjudicacion y otros que
determine la normatividad de la materia;

XVII.  Proyectar las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que
lleve a cabo el municipio, considerando la conservacién y mantenimiento de
edificios, monumentos calles, parques y jardines.

XVIII.  Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, que permitan aumentar y mantener la infraestructura
municipal y que estén consideradas en el programa respectivo;

XIX. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para
programas de construccion y mantenimiento de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como de los servicios publicos;

XX.  Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construccion y
mantenimiento de obras y servicios publicos;

XXI.  Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
cumplan con los requisitos de seguridad observando las normas de
construccion y términos establecidos;

XXII.  Vigilar la construccion en las obras publicas llevadas a cabo por
adjudicacioén, asi como aquellas ejecutadas por la administracion;

XXIIl.  Administrar y ejercer, en el ambito de su competencia, de manera
coordinada con la o el Tesorero Municipal, los recursos publicos destinados
a la planeacion, programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacion,
ejecucion, supervision y control de la obra publica, servicios relacionados
con la misma, asi como los servicios publicos, conforme a las disposiciones
juridicas, administrativas y técnicas aplicables, en congruencia con los
planes, controles y procedimientos administrativos aprobados;
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XXIV.  Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas
sean programadas, presupuestadas, ejecutadas, adjudicadas y contratadas
en estricto apego a las disposiciones legales aplicables;

XXV. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las
bitacoras y/o expedientes Unicos de obra, con motivo de la obra publica y
servicios relacionados con la misma, conforme a lo establecido en las
disposiciones juridicas aplicables;

XXVI.  Promover la construccion de urbanizacion, infraestructura y equipamiento;

XXVII.  Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e
infraestructura para el desarrollo;

XXVII.  Cumplir y hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra
publica;

XXIX.  Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal el Programa de
Obras Publicas para la construccion y mejoramiento de las mismas, de
acuerdo a la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de
Desarrollo Municipal, objetivos y prioridades del municipio, asi como vigilar
Su ejecucion;

XXX. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacion
y demolicion de inmuebles propiedad del municipio que le sean asignadas;

XXXI.  Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de
acuerdo a la legislacion y normatividad aplicable, a los planes,
presupuestos y programas previamente establecidos, coordinandose, en su
caso, previo acuerdo con el Presidente Municipal, con las autoridades
federales, estatales y municipales concurrentes;

XXXIl.  Vigilar que la ejecucion de la obra publica adjudicada y los servicios
relacionados con ésta se sujeten a las condiciones contratadas;

XXXIIl.  Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de
construccion de obras publicas;
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XXXIV.  Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras,
los presupuestos y estimaciones que presenten las y los contratistas de
obras publicas municipales;

XXXV. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccion a su
cuidado o de su propiedad, manteniéndolo en Gptimas condiciones de uso;

XXXVI.  Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se
realicen en el municipio se apegue a la legislacion y normatividad en
materia de obra publica;

XXXVII.  Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXXVIII. Integrar y autorizar con su firma la documentacion que, en materia de obra
publica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
de México;

XXXIX.  Formular las bases y expedir la convocatoria a los procedimientos de
adjudicacién para la realizacion de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, de acuerdo con los requisitos qué para dichos
actos, sefiale la normatividad respectiva, vigilando su correcta ejecucion;

XL. Instrumentar y ejecutar procesos administrativos que contemplen la
planeacion, direccion, ejecucion, control y evaluacion de las diferentes
actividades que se realizan en cada una de las areas que componen la
dependencia y que estan destinadas al servicio publico de la comunidad;

XLI.  Establecer programas de conservacion de las obras de equipamiento y de
aguellas realizadas por los servicios publicos de su competencia;

XLIl.  Vigilar el cumplimiento de los reglamentos establecidos para los servicios
publicos que estén a su cargo;

XLII.  Inducir las acciones necesarias que permitan la participacion de la
poblacion del municipio en el embellecimiento de las comunidades;
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XLIV. Planear la optimizacion de recursos con el fin de aumentar la cantidad y
calidad de los servicios ofrecidos a la ciudadania;

XLV. La Direccién General de Infraestructura Municipal, a través de la Direccién
de Area de Desarrollo Urbano, cumplira con los objetivos, procedimientos,
criterios, métricas y mecanismos del Programa de Ventanilla de
Construcciéon Simplificada (VECS), de conformidad con los lineamientos,
bases, y metodologia que emita la autoridad en materia de mejora
regulatoria, con la finalidad de asegurar la simplificacion y reingenieria de
los tramites y servicios relacionados con la obtencion de la autorizacién de
construcciones menores a mil quinientos metros cuadrados, incluyendo el
correspondiente termino de obra y sus accesorios, y si es el caso, que se
requiera alineamiento, namero oficial y uso del suelo;

XLVI.  La Direccién General de Infraestructura Municipal, a través de la Direccién
de Area de Desarrollo Urbano, cumplira con los objetivos, procedimientos,
criterios, métricas y mecanismos para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de la Infraestructura en Telecomunicaciones, de conformidad
con los lineamientos, bases y metodologia que emita la autoridad en
materia de mejora regulatoria con la finalidad de asegurar la simplificacion y
reingenieria de los tramites y servicios relacionados con la obtencién de la
autorizacion para la construccion, instalacion, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura en telecomunicaciones; y

XLVIl.  Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 103. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones la
Direccion General de Infraestructura Municipal, se auxiliara de la siguiente
estructura administrativa:

I. Enlace Administrativo;

1. Direccién de Area de Desarrollo Urbano;
a) Departamento de Asuntos Metropolitanos;
b) Departamento de Licencias;

b1) Unidad de Uso de Suelo;
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b2) Unidad de Construccion.
c) Departamento de Inspeccion;
d) Departamento de Conjuntos Urbanos;
e) Departamento de Tenencia de la Tierra;

1. Direccién de Area de Servicios Publicos;

a) Departamento de Bacheo, Balizamiento y Alumbrado Publico;
b) Departamento de Parques y Jardines;

c) Departamento de Limpia, Transporte y Panteones;

IV. Coordinacion de Obras de Infraestructura y Equipamiento;
a) Departamento de Estudios y Proyectos;

b) Departamento de Construccion de Obras;

c) Departamento de Contratacion y Seguimiento Administrativo;

V. Coordinacién de Obras por Administracion;
a) Departamento de Obras con Participacion Ciudadana;

VI. Coordinacion de Medio Ambiente; y
a) Unidad de Inspeccién y Verificacion Ambiental.

Articulo 104. Corresponderd a la o el Enlace Administrativo el ejercicio de las
facultades que le confiere el articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 105. La Direccion de Area de Desarrollo Urbano tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

l. Supervisar, coordinar, elaborar, autorizar o en su caso ejecutar licencias de
uso del suelo, construccion, permisos y otros actos administrativos de su
competencia,

Il. Verificar y, en su caso, analizar las evaluaciones a la modificacion al Plan
Municipal de Desarrollo Urbano y los parciales que se deriven, asi como
participar en la elaboracion, evaluacion y modificacion de los planes
regionales de desarrollo urbano;

[ll.  Suscribir acuerdos, contratos y/o convenios en conjunto con las instancias
federales y estatales en la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo
Urbano;
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IV.  Supervisar el cumplimiento de las normas técnicas estatales en materia de
desarrollo urbano sostenible en el municipio;

V. Participar en la promocion y realizacién de los programas de uso de suelo y
vivienda, preferentemente para la poblacion de menores recursos
econdémicos y coordinar su gestion y ejecucion;

VI.  Promover estudios para el mejoramiento del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos del desarrollo urbano y la vivienda en el municipio,
e impulsar proyectos para su correcto funcionamiento;

VII. Inspeccionar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Urbano Estatal,
Municipal y Regional, y demas programas en materia de ordenamiento
territorial con estricto apego a la legislacién vigente y, en caso contrario,
instaurar los procedimientos a que haya lugar;

VIII. Participar en el disefio e implementacion de planes y programas de la
Direcciéon General de Infraestructura Municipal a través de la Direccién de
Area de Desarrollo Urbano;

IX. Remitir al Registro Estatal de Desarrollo Urbano las autorizaciones en
términos del Reglamento del Ordenamiento Territorial de los Asentamientos
Humanos que le deban informar;

X.  Autorizar las licencias de construccién en todas sus modalidades, permisos
de obra, constancias de obra y constancias de alineamiento y/o numero
oficial, licencias de uso del suelo, cedulas informativas de zonificacion,
cambios de uso de suelo; previstas en el Cédigo Administrativo, asi como
en el Reglamento del Libro Quinto ambos vigentes en el Estado de México;

Xl.  Cumplira con los objetivos, procedimientos, criterios, métricas y
mecanismos del Programa de Ventanilla de Construccion Simplificada
(VECS), de conformidad con los lineamientos, bases y metodologia que
emita la autoridad en materia de mejora regulatoria, con la finalidad de
asegurar la simplificacion y reingenieria de los tramites y servicios
relacionados con la obtencion de la autorizacion de las construcciones
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menores a 1,500 metros cuadrados, incluyendo el correspondiente término
de obra y sus accesorios, y si el caso, que se requiera alineamiento,
numero oficial y uso del suelo;

Xll.  Ejecutara los objetivos, procedimientos, criterios, métricas y mecanismos
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de la Infraestructura en
Telecomunicaciones, de conformidad con los lineamientos, bases vy
metodologia que emita la autoridad en materia de Mejora Regulatoria con la
finalidad de asegurar la simplificacion y reingenieria de los tramites y
servicios relacionados con la obtencion de la autorizacion para la
construccién, instalacion, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura en telecomunicaciones;

XIll. Regulard el uso temporal de la via publica para maniobras de carga y
descarga;

XIV. Las demas que sefalen las disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

Articulo 106. Corresponden a los Departamentos que integran la Direccidn de
Area de Desarrollo Urbano las siguientes facultades y atribuciones:

A. Departamento de Asuntos Metropolitanos.

I.  Apoyar mecanismos de coordinacion y colaboracion con autoridades
federales, estatales y municipales para la atencién de la problematica
comun en la zona metropolitana a la que corresponde el municipio de
Nicolds Romero;

.  Formular la evaluacién, conduccion y ejecucion de las politicas
metropolitanas a través de la Agenda Metropolitana Cuautitlan-Texcoco
para el desarrollo sostenido y sustentable del municipio;

[ll. Elaborar estudios, metodologias, instrumentos y mecanismos para apoyar
las actividades con enfoque metropolitano;

IV. Elaborar estudios y propuestas que fortalezcan el crecimiento ordenado del
entorno metropolitano;
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V. Elaborar reglamentos y lineamientos normativos en congruencia con la
Agenda 2030 y el desarrollo;

VI. Dar atencion a los asuntos de relacién entre los municipios colindantes que
generen impactos urbanos; y

VII. Las demés que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables.

B. Departamento de Licencias.
l. Recibir, revisar y dar tramite a las solicitudes que integran los expedientes
técnicos;

Il.  Resolver las solicitudes de licencias de uso del suelo, de construccién en
todas sus modalidades, permisos para obra, constancias de alineamiento,
numero oficial y cédulas informativas de zonificacion;

[ll. Dar tramite y resolver las licencias de construccién que requieran Dictamen
de Giro o Evaluacion de Impacto;

IV. Dictaminar en el orden afectaciones a particulares en las obras de
construccién con base en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

V. Validar planos de obra;
VI. Atender solicitudes de busqueda de expedientes; y

VII. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

bl). Seran funciones de la Unidad de Uso del Suelo como area auxiliar para el
eficiente desempefio del Departamento de Licencias las siguientes:

l. Recibir, dictaminar, cuantificar y autorizar las licencias de uso del suelo,
cédulas informativas de zonificacion, alineamiento y/o namero oficial;
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Il. Dictaminar de acuerdo con la documentacion presentada por el solicitante,
si se requiere de la Evaluacidén Técnica de Impacto En Materia Urbana, para
la emisiébn de la Evaluacion de Impacto Estatal de acuerdo con los
supuestos establecidos en el articulo 5.35 del Libro Quinto del Cdédigo
Administrativo del Estado de México; y

lll. Las demdas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia.

b2). Seran funciones de la Unidad de Construccion como area auxiliar para el
eficiente desempefio del Departamento de Licencias las siguientes:

l. Recibir, dictaminar, cuantificar y autorizar las licencias de construccion en
todas sus modalidades y las que requieran de la Evaluacion Técnica de
Factibilidad de Impacto Urbano para la emision de la Evaluacién de Impacto
Estatal, de conformidad con el articulo 5.35 del Libro Quinto del Cdodigo
Administrativo del Estado de México vigente;

Il.  Decidir de conformidad con la documentacion presentada por el solicitante,
si se requiere de la Evaluacion Técnica de Factibilidad de Impacto Urbano o
en su caso, la Evaluacién de Impacto Estatal,

[ll.  Tramitar prérrogas; y

IV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

C. Seran funciones del Departamento de Inspeccién las siguientes:

l. Ejecutar visitas de inspeccion, verificacion y notificacion, vigilando el
estricto cumplimiento de las construcciones que soliciten la licencia
correspondiente y cumplan con el uso o destino del suelo, de conformidad
con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Nicolas Romero vigente;

II.  Efectuar la supervision y vigilancia de las obras, ejecutando las medidas
de seguridad correspondientes en cada caso particular;
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[ll. Solicitar al Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México,
visitas a fin de comprobar los lineamientos establecidos en la Evaluacion
de Impacto Estatal, que los particulares o personas juridico colectivas
cuenten con la misma y conservando las caracteristicas bajo las cuales les
fue expedido el documento;

IV. Atender las contingencias que surjan dentro del territorio municipal;

V. Realizar visitas de verificacion que se requieran para la elaboracion de las
licencias que emite la Direccion General de Infraestructura Municipal a
través de la Direccion de Area de Desarrollo Urbano;

VI. Deteccién de obras en proceso y que no cuenten con las licencias
respectivas, a fin de iniciar el Procedimiento Administrativo
correspondiente; y

VII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

D. Seran funciones del Departamento de Conjuntos Urbanos, las siguientes:

I. Asistir a los Comités con autoridades estatales y federales para la
aprobacion de nuevos desarrollos que pretendan construir viviendas en el
territorio municipal;

II. Revisar, analizar y aprobar los proyectos de conjuntos urbanos y
condominios que pretendan desarrollarse en el municipio, con excepcion
de los proyectos que sean de competencia de las autoridades estatales o
federales;

Ill. Revisar y aprobar los proyectos que requieran de la Evaluacion Técnica
de Impacto En Materia Urbana y que cuenten con la Evaluacion de
Impacto Estatal, para expedir las licencias correspondientes;

IV. Supervisar y realizar recorridos constantes a todos y cada uno de los

conjuntos urbanos y condominios para verificar su perfecto complimiento
con las obligaciones estipuladas en su gaceta de autorizacion;
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V. Realizar las acciones pertinentes para que los desarrolladores cumplan en
tiempo y forma con sus garantias por vicios ocultos en la realizacién y
entrega de obras de urbanizacion, infraestructura y equipamiento de sus
conjuntos urbanos y condominios entregados;

VI. Solicitar y realizar las reuniones con las dependencias municipales;
Presidente Municipal y Secretario del Ayuntamiento, para la revision y
firma de las actas de entrega-recepcion de los conjuntos urbanos que
hayan cumplido en lo estipulado en su acuerdo de autorizacion;

VII. Enviar actas entrega-recepcion firmadas por las autoridades municipales a
la Secretaria de Desarrollo Urbano del Gobierno del Estado de México,
para su firmay liberacién del conjunto urbano;

VIII. Coordinar con la Consejeria Juridica y Consultiva del H. Ayuntamiento la
recepcion de las polizas de garantia por vicios ocultos de las obras
recepcionadas por la autoridad competente;

IX. Otorgar conforme a la normatividad vigente, todos y cada uno de los
permisos y/o autorizaciones que expide la Direccion General de
Infraestructura Municipal a través de la Direccion de Area de Desarrollo
Urbano, asi como la informacién sobre desarrollos habitacionales; y

X. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

E. Departamento de Tenencia de la Tierra.

I.  Conocer la ubicacién fisica y demogréfica, asi como la situacion juridica
de los asentamientos humanos irregulares dentro del municipio;

II. Determinar la factibilidad de regularizacion conforme a las leyes de la

materia y, en su caso, proceder a ejecutarlo de acuerdo con sus
actividades y caracteristicas;
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[ll. Formular, proponer y ejecutar programas y acciones para la regularizacion
de la tenencia de la tierra en el territorio municipal, en coordinacion con las
dependencias federales, estatales y municipales, en su caso;

IV. Identificar los asentamientos irregulares que se encuentran establecidos
en el municipio e integrar el padrén correspondiente;

V. Otorgar asesoria juridica a la ciudadania, fundamentalmente a la de
escasos recursos economicos, para obtener la escrituracion 'y
otorgamiento de testamentos publicos abiertos que permitan la seguridad
juridica del patrimonio familiar;

VI. Llevar a cabo levantamientos topograficos y censos de los asentamientos
humanos irregulares localizados en el territorio municipal susceptibles de
regularizacion;

VII. Recibir, tramitar y gestionar las solicitudes de incorporacion al desarrollo
urbano, de los asentamientos humanos irregulares ubicados en zonas
ejidales que se localizan dentro del territorio municipal, emitiendo asi los
dictamenes correspondientes en materia de desarrollo urbano; y

VIII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter
federal, estatal o municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 107. La Direccion de Area de Servicios Publicos tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Instrumentar e informar a la o el Director General de Infraestructura
Municipal la ejecucion de los procesos administrativos que contemplen la
planeacion, ejecucion, control y evaluacion de las diferentes actividades
que se realizan en cada uno de los departamentos de la Direccion de Area
de Servicios Publicos, con el objetivo de mejorar el desarrollo en funciones
y aprovechamiento de los recursos;

II.  Analizar la problematica de cada uno de los departamentos que componen
esta Direccion de Area, con relacion a sus areas de accion e influencia de
la comunidad;
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[ll. Implementar y proporcionar el mantenimiento necesario al servicio publico
de calles, plazas, jardines, monumentos historicos y demas lugares de
servicio publico;

IV. Administrar el servicio de panteones publicos, propiedad del H.
Ayuntamiento;

V. Atender el buen funcionamiento de calles, asi como el aseo y limpieza de
lugares de uso comun del municipio;

VI. Mantener y administrar los servicios de aseo y limpia en los dispositivos
para depositar basura;

VII. Ejecutar el mantenimiento preventivo o correctivo, asi como administrar el
servicio de alumbrado publico, procurando la aplicacién de tecnologia para
el ahorro de energia;

VIII. Establecer el sistema de conservacion de las obras de equipamiento
urbano bajo su area de competencia;

IX. Vigilar el cumplimiento de los reglamentos de los servicios que presta el H.
Ayuntamiento y que estén a su cargo;

X. Inducir las acciones necesarias que permitan la participacion de la
poblacion del municipio en el embellecimiento de las comunidades;

XI. Arborizar las areas municipales utilizando variedades adecuadas al clima
de la region y que requieran el menor mantenimiento;

XIl. Supervisar el mantenimiento, limpieza y el buen desempefio de las
instalaciones de los Mercados Municipales;

XIll. Coadyuvar al aumento en la calidad de los servicios que presta la

Direccion de Area de Servicios Publicos a la ciudadania en base a
programas especificos;

137

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



=R 1. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL p
11 ;\ fN-F CONSTITUCIONAL H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 & &
- DE NICOLAS ROMERC NN

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

XIV. Coadyuvar a la optimizacion de recursos y aumento en la calidad de los
servicios ofrecidos a la ciudadania; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 108. Corresponde a los Departamentos que integran a la Direccion de
Area de Servicios Publicos las siguientes facultades y atribuciones:

A. Departamento de Bacheo, Balizamiento y Alumbrado Publico.

l. Ejecutar el programa de obras de mantenimiento llevando a cabo
labores de conservacion preventiva y correctiva en el pavimento de las
vialidades del municipio;

Il. Operar los programas de prevencion para reducir al minimo los trabajos
urgentes de reparaciéon y conservacion de pavimentos en las vias
publicas municipales;

Il. Revisar, evaluar y dar seguimiento al programa de obras de
mantenimiento de pavimento en las vialidades municipales;

V. Disefiar los programas de mantenimiento de alumbrado publico del
municipio de Nicolas Romero;

V. Implementar campafias de concientizacion para la conservacion de las
luminarias existentes en el municipio;

VI.  Apoyar técnicamente y con materiales en alumbrado publico a las
comunidades del municipio con la aplicacion de mantenimiento
correctivo y preventivo a las luminarias;

VII.  Supervisar y recibir las obras de alumbrado publico que cumplan con las
especificaciones y normas técnicas contenidas en Leyes y Reglamentos
vigentes y aplicables, en coordinaciéon con la Direccibn General de
Infraestructura Municipal; y
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Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

B. Departamento de Parques y Jardines.

Disefar los programas de creacion de areas verdes del municipio;

Mantener en buenas condiciones los monumentos histéricos y fuentes,
en coordinacion con la Direccién General de Infraestructura Municipal,

Dar mantenimiento a las areas verdes del municipio;

Propiciar, en coordinacién con el area respectiva, el mejoramiento de la
imagen urbana del municipio; y

Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

C. Departamento de Limpia Transporte y Panteones.

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO

Proponer a la o el titular de la Direccion de Area de Servicios Publicos
nuevos programas para atender la demanda ciudadana y para mejorar
la eficacia operativa,

Eficientar y coordinar las actividades de los rellenos sanitarios dando
cumplimiento a las normas ecoldgicas y sanitarias;

Hacer los estudios necesarios para la contratacion y concesion de
servicios, encaminados a lograr una mejor eficiencia de recursos;

Diseflar y supervisar las rutas de recoleccion de basura y limpieza de
plazas y calles del municipio;

Aplicar las normas mexicanas en materia ecologica en los rellenos

sanitarios, referentes a las disposiciones finales de los residuos solidos
no peligrosos;
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VI. Implementar programas de manejo de basura, con objeto de optimizar el
uso de rellenos sanitarios, de acuerdo con las leyes reglamentarias de la
materia;

VII.  Coordinar programas de limpieza y manejo de basura con las

asociaciones, centros educativos, empresas y clubes;
VIIl.  Administrar los panteones municipales;

IX.  Proponer a la o el titular de la Direccion de Area la creacion de nuevos
panteones publicos y privados;

X. Realizar propuestas del funcionamiento y de las mejoras en la
infraestructura de los panteones; y

XI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caréacter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

Articulo 109. La Coordinacion de Obras de Infraestructura y Equipamiento tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Proponer criterios y aprobar la realizacion de los procedimientos para la
supervision y control técnico de las obras a cargo de la Direccion General
de Infraestructura Municipal;

II.  Promover la construccion de obras de urbanizacién, infraestructura y
eguipamiento urbano;

ll.  Proponer a quien ocupe el cargo de la Direccion General de Infraestructura
Municipal los planes y programas de las unidades administrativas que
conforman la Coordinacion de Obras de Infraestructura y Equipamiento;

IV.  Otorgar el Visto Bueno, en ausencia justificada de la o el Director General y
previo aviso a la Presidencia Municipal, a las solicitudes ante el Comité
Interno de Obra Publica, para la autorizacién de los procedimientos de
excepcion a la licitacion de las obras publicas y de servicios relacionados
con la misma;
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V. Desarrollar los procedimientos de adjudicacion y contratacion en sus
diversas etapas de las obras publicas que estén autorizadas por el
Ayuntamiento;

VI.  Vigilar el registro y control del Catalogo de Contratistas del municipio,
acorde a la normatividad aplicable;

VIl. Elaborar contratos, convenios modificatorios, adendums, terminacion
anticipada y suspension y proyectos de rescision de obras publicas y
servicios relacionados con la misma;

VIIl.  Conciliar con las personas contratistas y autorizar, previo Visto Bueno del
Director General de Infraestructura Municipal, los precios unitarios
extraordinarios que se generen durante la ejecucion de las obras publicas,
salvaguardando siempre los intereses del municipio;

IX.  Turnar para su ejecucién, al Departamento de Construccion de Obras, las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, que hayan sido
contratados y sean del @&mbito de su competencia;

X. Mantener actualizado el archivo de integracion de expedientes técnicos y
digitales de las obras publicas;

XI.  Elaborar los informes derivados de la contratacion de obra publica y
servicios relacionados con la misma;

XIl.  Proponer a la Direccion General de Infraestructura Municipal, en funcion de
los lineamientos estratégicos del municipio y de la asignacién de recursos,
las obras publicas que deben ser integradas al Programa Anual de Obra
Publica;

XIll.  Vigilar que los recursos econdmicos se eroguen con regularidad y en los
tiempos de ejecucion para garantizar el desarrollo puntual de los proyectos
y expedientes de obra publica;

XIV.  Reprogramar e incluir nuevas obras de caracter emergente que se requiera
llevar a cabo, previo Visto Bueno de la o el Director General de
Infraestructura Municipal; asi como la Integracion de la primera parte de los
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expedientes de obra publica, consistente en el proyecto y documentacion
administrativa, para su aprobacion en Cabildo de acuerdo a la normatividad
vigente;

XV. Coordinar la integracion de la documentacion necesaria para el tramite de
la formacion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia de cada
una de las obras;

XVI.  Coadyuvar con las demas éareas y dependencias a fin de cumplir con los
aspectos normativos y legales que pudieran presentarse en algun caso
particular, colaterales al desarrollo de un proyecto;

XVIl.  Dar seguimiento a las auditorias en proceso y aquellas que inician,
verificando que se realicen los procedimientos normativos vigentes, asi
como solventar las observaciones tanto administrativas como de la
ejecucion de la obra en los tiempos que determine la Ley vigente;

XVIIl.  Coadyuvar con la Consejeria Juridica y Consultiva, con la finalidad de
determinar de ser el caso, la iniciacién del procedimiento de Terminacion
Anticipada y/o Rescision Administrativa de los contratos de obra publica; y

XIX.  Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.
Articulo 110. Corresponde a los Departamentos que integran la Coordinacion de
Obras de Infraestructura y Equipamiento las siguientes facultades y atribuciones:

A. Departamento de Estudios y Proyectos.

l. Elaboracion de anteproyectos y proyectos solicitados por la Coordinacién
de Obras de Infraestructura y Equipamiento de acuerdo con las
necesidades de cada solicitud de obra publica;

Il. Establecer que, en los procesos de proyeccion, disefio y construccion de
parques, jardines y demas espacios publicos, se considere la instalacion de
juegos adaptados y medidas de accesibilidad e inclusion para las personas
con discapacidad;
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ll.  Coordinar y supervisar a las cuadrillas de topografia para llevar a cabo
levantamientos y planos de las obras en proceso o en elaboracion de
proyectos nuevos;

IV.  Coordinar y supervisar a las y los proyectistas en la elaboracion de los
estudios previos a los proyectos;

V. Integrar los expedientes técnicos para aprobacion del Ayuntamiento de
acuerdo con la normatividad aplicable, normas de calidad y recursos
econOmicos asignados para las diversas modalidades de obra como son
obra nueva, renovacion local o urbana, ampliacion, adecuacion,
remodelacion y rehabilitacion, de acuerdo con el programa institucional y a
los recursos indicados por la Direccibn General de Infraestructura
Municipal;

VI.  Supervisar y decidir para su ejecucion, el disefio funcional de los elementos
de cada proyecto ejecutado por las y los proyectistas, especificando los
procedimientos constructivos, insumos y conceptos necesarios para la
ejecucion de los trabajos resultantes de los proyectos;

VIl.  Revisar y avalar las modificaciones que se presenten en los proyectos que
se encuentran en ejecucion y que sean turnados por la Coordinacién de
Obras de Infraestructura y Equipamiento;

VIIl.  Elaborar conjuntamente con la Coordinacion de Obras por Administracion
los catalogos de conceptos, vertiendo en éstos, los volumenes de obra que
se desprendan de la cuantificacion de los proyectos que se generen;

IX. Elaborar programas de obras para llevar a cabo en tiempo y forma la
ejecucion de una obra;

X. Acudir a las visitas de campo y de obra de acuerdo con las necesidades
gue determine la Coordinacién de Obras de Infraestructura y Equipamiento;

Xl.  Vigilar el apego en las cuestiones técnicas y normativas a las leyes, normas
y reglamentos vigentes y aplicables ya sean de origen federal, estatal o
municipal para la elaboracién de los proyectos;
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Xll.  Administrar y resguardar los archivos, correspondencia, expedientes y
demas elementos que existen en el area y que se generen en la misma;

Xlll.  Coordinar los informes que se generen en la Coordinacion de Obras de
Infraestructura y Equipamiento en apego al programa de obra publica
vigente;

XIV. Integrar expedientes y recabar los requisitos necesarios para gestionar obra
publica dentro del municipio en los programas de orden federal, estatal o
municipal; y

XV. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

B. Departamento de Construccion de Obras.

I. Desempefiar las comisiones y las funciones especiales que la o el
Coordinador de Obras de Infraestructura y Equipamiento encomiende y
mantenerlo informado del desarrollo de las mismas;

II.  Coordinar los recorridos requeridos en las obras, en compafiia del
Residente de obra y del Superintendente de la empresa constructora, asi
como de las éareas involucradas de la Coordinacion de Obras de
Infraestructura y Equipamiento, ordenando por bitacora las instrucciones
necesarias para corregir las deficiencias detectadas;

Il.  Coordinar los trabajos de enlace con la CFE a través de la Coordinacion de
Obras de Infraestructura y Equipamiento;

IV. Instruir por escrito a las personas contratistas, los registros en la bitacora, la
correccion en las deficiencias que observen en los procedimientos
constructivos, la mano de obra, herramienta, materiales, productos
terminados y equipo de construccion propios de las obras;

V.  Supervisar que se cumpla con las normas, especificaciones y acuerdos de
seguridad vigentes en las obras establecidas por la Direccion General de
Infraestructura Municipal,
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VI.  Supervisar que los proyectos ejecutivos, especificaciones y procedimientos
constructivos estén completos para iniciar las diferentes etapas de la
construccion, ademés de que sean congruentes con la naturaleza de los
trabajos a ejecutar e informar sus observaciones;

VII.  Verificar la documentacion correspondiente y, de ser procedente, se dé
trAmite de pago tanto del anticipo como de las estimaciones de proceso y
término de la obra;

VIIl.  Revisar y autorizar las estimaciones de trabajos ejecutados de las obras
publicas que elaboren los residentes de obra, verificando que cumplan con
la normatividad y legalizacion vigente;

IX. Solventar las observaciones de las auditorias nuevas y en proceso,
informando a la Coordinacion de Obras de Infraestructura y Equipamiento; y

X.  Las demés que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

C. Departamento de Contratacion y Seguimiento Administrativo.

I. Elaborar los programas de contratacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, que autorice el H. Ayuntamiento y los que
dictamine el Comité Interno de Obras Publicas;

II. Elaborar el padrén de empresas en la materia de acuerdo con los
documentos de acreditacion de contratistas para adjudicacién de obra
publica;

Il.  Elaborar al Comité Interno de Obra Publica las solicitudes de dictamen para
iniciar el procedimiento de excepcion a la licitacion de las obras publicas y
servicios relacionados con la misma;

IV. Integrar las carpetas de los procesos de contratacion de las obras de
adjudicacion directa, invitacién restringida y licitacion publica, en su caso;
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V. Llevar a cabo los procedimientos de contratacion por modalidad de
adjudicacioén directa, invitacion restringida y licitacién publica de acuerdo a
la normatividad vigente;

VI. Entregar a la persona o contratista favorecido, el contrato firmado por los
involucrados en un méaximo de tres dias habiles con la finalidad de no tener
retrasos en los tiempos programados en la ejecucion de la obra contratada;

VII. Revisar y emitir dicthmenes de la solvencia de las propuestas técnicas de
los licitantes en procesos de adjudicacion directa, invitacion restringida y
licitacion publica;

VIll.  Supervisar los procesos contratacion por modalidad de adjudicacion directa,

invitacion restringida y licitacion publica de obra, de acuerdo a la
normatividad vigente;

IX. Revisar las fianzas de anticipo, cumplimiento y vicios ocultos, en su caso,
de las obras contratadas;

X.  Tramitar los pagos de anticipos y de estimaciones correspondientes al
proceso y término de la obra contratada;

XI.  Notificar oportunamente al Departamento de Construccién de Obras y al
Departamento de Obras con Participacion Ciudadana el inicio de
adjudicacién de las obras publicas a fin de que se integren los Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia respectivos;

Xll.  Elaborar las bases y publicar la convocatoria de los concursos de obras
publicas con base en la normatividad aplicable en la materia;

XlIll.  Elaborar contratos de obra publica con base en la normatividad aplicable;

XIV.  Entregar la documentacién que ampara el proceso de contratacion al area
correspondiente, en un maximo de un dia habil, una vez terminado; y

XV. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 111. La Coordinacion de Obras por Administracion tendra las siguientes
facultades y obligaciones:
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I.  Proponer criterios y aprobar la realizacion de los procedimientos para la
supervision y control técnico de las obras por administracion a cargo de la
Direccion General de Infraestructura Municipal;

Il.  Brindar atencion directa y de calidad a la ciudadania u organizacion
solicitante, realizando la visita al lugar de la peticion, precisando el alcance
y valoracién de los trabajos que en su acaso se han de ejecutar, con la
autorizacion previa del titular de la Direccion General de Infraestructura
Municipal;

lll.  Proponer a la o el Director General de Infraestructura Municipal los planes y
programas de las unidades administrativas que conforman la Coordinacion
de Obras por Administracion;

IV.  Desarrollar los procedimientos de suministro de materiales previo al inicio
de las obras de mejoramiento de calles, drenaje y apoyos a la vivienda que
estén autorizadas de acuerdo a la normatividad vigente;

V. Vigilar el registro y control del suministro de materiales de acuerdo a lo
cuantificado en el catalogo de volumenes a ejecutar de las obras
previamente autorizadas con los comités de vigilancia, acorde a la
normatividad aplicable;

VI. Elaborar los expedientes técnicos de obras, convenios de ampliacion,
terminacién anticipada y suspension, proyectos, rescision de obras publicas
y servicios relacionados con la misma;

VIl.  Conciliar con los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia de las obras
autorizadas, previo Visto Bueno de la o el Director General de
Infraestructura Municipal, los suministros de materiales extraordinarios que
se generen durante la ejecucion de las obras publicas, salvaguardando
siempre los intereses del municipio;

VII. Levar a cabo, aquellas obras publicas y servicios relacionados con la
misma, que se encuentren en el ambito de su competencia;
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Comprobar el suministro de materiales de acuerdo con las requisiciones de
materiales con respecto a las facturas solicitadas por la Oficialia Mayor;

Mantener actualizado el archivo de integracion de expedientes técnicos y
digitales de las obras publicas;

Elaborar los informes derivados de las obras autorizadas de mejoramiento
de calles, drenaje y apoyos a la vivienda, de acuerdo a su normatividad;

Proponer a la Direccién General de Infraestructura Municipal, en funcién de
los lineamientos estratégicos del municipio y de la asignacién de recursos,
las obras publicas que deben ser integradas al programa anual;

Vigilar que los recursos materiales se eroguen con regularidad y en los
tiempos de ejecucion, para garantizar el desarrollo puntual de las obras de
mejoramiento de calles, drenaje y apoyos a la vivienda;

Reprogramar e incluir nuevas obras de caracter emergente que se requiera
llevar a cabo, previo Visto Bueno de la o el Director General de
Infraestructura Municipal,

Coadyuvar con las demas areas y dependencias a fin de cumplir con los
aspectos normativos y legales que pudieran presentarse en algun caso
particular, colaterales al desarrollo de un proyecto;

Firma de vales de salida de materiales solicitados por el Departamento de
Obras con Participacion Ciudadana, con el fin de enviarlos al almacén de
materiales para el suministro correspondiente;

Coadyuvar en la conformacién de los Comités Ciudadanos de Control y
Vigilancia y de los Comités de Participacion Ciudadana;

Cuantificar materiales y volimenes a utilizar, determinando el presupuesto
y el periodo de ejecucion estimado de las Obras por Administracion Directa,
e integrarlo a la totalidad del expediente;

Supervisar peridodicamente los trabajos que ejecute la brigada o los
integrantes de una comunidad en el sitio donde se lleve a cabo la obra
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comunitaria, de acuerdo a lo estipulado en la orden de trabajo, asesorando
técnicamente a los ejecutores de la obra hasta su conclusion;

XX. Generar los reportes al finalizar la obra e integrarlos al expediente
respectivo para la fiscalizacién de los recursos ejercidos que se contemplan
en el Acuerdo de la Sesion de Cabildo;

XXI.  Elaborar el acta de entrega-recepcién correspondiente con la participacion
de la comunidad, en presencia de la Direccion general o Coordinacion y de
la Contraloria Municipal o Estatal de acuerdo con el origen de los recursos;

y

XXIl.  Las demés que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 112. Corresponde al Departamento de Obras con participacion
Ciudadana que coadyuva con la Coordinacion de Obras por Administracion las
siguientes facultades y atribuciones:

A. Departamento de Obras con Participacion Ciudadana.

l. Establecer, en coordinacibn con las dependencias municipales
competentes, en el marco del Plan de Desarrollo Municipal, las politicas de
inversion publica en materia de regularizacion y mejoramiento de calles,
drenaje y apoyos a la vivienda;

Il. Desarrollar programas de mejoramiento de calles, drenaje y apoyos a la
vivienda con la finalidad de que las comunidades puedan mejorar su
entorno y que cuente con el equipamiento urbano necesario para su
desarrollo integral, de acuerdo a la normatividad vigente de cada programa;

Il. Coordinar las acciones municipales en materia de mejoramiento de calles,
drenaje y apoyos a la vivienda con las autoridades federales y estatales;

V. Integrar la estadistica municipal que permita conocer las problematicas con
el fin de establecer acciones que se adecuen al mejoramiento de calles,
drenaje y apoyos a la vivienda en el municipio y las condiciones
socioeconOmicas que incidan en ellas;
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V. Emitir las disposiciones para la mejor operacion de los programas y obras
en materia de mejoramiento de calles, drenaje y apoyos a la vivienda;

VI.  Solicitar los materiales necesarios al enlace administrativo para la
realizacion de los trabajos de obras por administracion directa;

VII. Integrar la primera parte de los expedientes técnicos de obra publica
consistente en la peticion de la comunidad, el proyecto y documentacion
administrativa, para su aprobacion en Cabildo de acuerdo a la normatividad
vigente;

VIIl. Firma de vales de salida de materiales solicitados por el Residente de Obra,
con el fin de enviarlos a la Coordinacion de Obras por Administracion para
el suministro correspondiente;

IX.  Coordinar la integracion de la documentacion necesaria para el trdmite de la
formacion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia de cada una
de las obras;

X. Cuantificar materiales y volimenes a utilizar, determinando el presupuesto y
periodo de ejecucion estimado e integrar la totalidad al expediente con el
Visto Bueno del Director General de Infraestructura Municipal; y

XI. Las demas que deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 113. La Coordinacion de Medio Ambiente tendra las siguientes
facultades:

I. Generar e implementar proyectos y programas para promover el cuidado
del ambiente, teniendo como prioridad integrar a la comunidad las nuevas
politicas publicas de mejoramiento ambiental de acuerdo con el Plan de
Desarrollo Municipal y el Programa de Ordenamiento Ecologico Local del
municipio;

II.  Difundir y fomentar el cumplimiento del Reglamento vigente de Proteccion
al Ambiente del municipio entre los habitantes mediante campafas de
concientizacion;

150

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

“M o H. ATUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

[ll.  Implementar, desarrollar y fomentar actividades que contribuyan al
mejoramiento de la cultura y educaciébn ambiental en instituciones
educativas y casas de cultura;

IV. Promover e implementar programas de cuidado y respeto, ademas de las
sanciones en contra del maltrato animal;

V.  Fungir como enlace de la informacion que deba compartirse con el gobierno
estatal y federal en la materia competente, asi como con las diferentes
areas que componen la estructura organica del Ayuntamiento;

VI.  Recibir, interpretar y difundir la informacion que emite la Secretaria del
Medio Ambiente Estatal y Federal para su difusién y seguimiento;

VII.  Proporcionar la informacién necesaria y que sea requerida para su difusiéon
a través de la Coordinaciéon de Comunicacion Social del Ayuntamiento;

VIIl.  Atender las denuncias que presenten las y los ciudadanos por
contaminacion hidrica, del suelo, acustica entre otras;

IX. Dar el seguimiento a los convenios y acuerdos a celebrarse con las
diferentes Dependencias de Gobierno, entes privados e instituciones
educativas;

X. Ordenar visitas de inspeccidén y verificacion a las empresas, unidades
econémicas y todos aquellos establecimientos que, en sus procesos,
generen residuos sélidos de competencia municipal, realicen descarga de
aguas residuales y sean generadores de emisiones a la atmdsfera,
contaminacion por ruido, vibraciones, energia térmica, entre otras; de
conformidad a lo establecido en el Cdodigo para la Biodiversidad del Estado
de México; y

Xl. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 114. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Coordinacion de Medio Ambiente tendra bajo su cargo la siguiente area:
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A. Unidad de Inspeccion y Verificacion Ambiental, teniendo las siguientes
funciones.

I. Seguimiento y elaboracion del padron de establecimientos comerciales,
industriales y de servicios que generen un impacto ambiental,

II. Asistir al area de registros, autorizaciones y atencion a denuncias en la
practica de las visitas de verificacibn a realizar, asi como en las
notificaciones que se requieran;

lll. Implementar las acciones de vigilancia a desarrollarse en caso de la
activacion de contingencia ambiental y recopilar la informacién
correspondiente para enviar los informes respectivos al Gobierno del
Estado;

IV. Requerir e inspeccionar los establecimientos que necesitan autorizaciones
0 registros en materia ambiental con el fin de regularizarlos;

V. Realizar las visitas de inspeccién y/o verificacion que considere
necesarias a los predios, establecimientos industriales, comerciales y de
servicios para verificar que se cumpla con los requerimientos previstos en
la Ley de General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, Ley
General para la prevencién y Gestion Integral de los Residuos, Codigo
para la Biodiversidad del Estado de México Reglamento de Proteccion al
Medio Ambiente de Nicolas Romero, en las cuales podran implementar
medidas precautorias y/o seguridad, asi como sefialar a la o las personas
infractoras, las medidas correctivas de urgente aplicacién; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

CAPITULO V
Direccion de Seguridad Publica y Protecciéon Ciudadana

Articulo 115. La o el titular de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion
Ciudadana tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Vigilar el cumplimiento y la aplicacion del presente Reglamento y demas
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disposiciones en la materia, en la esfera de su competencia;

II. Organizar, operar, supervisar y controlar el cuerpo preventivo de Seguridad
Publica y Transito Municipal atendiendo el mando directo del Presidente Municipal,
garantizando en todo tiempo el respeto de los derechos humanos, tanto de la
poblacién de Nicolas Romero como de las y los servidores publicos adscritos a la
Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana;

[ll. Dirigir la actuacion del personal perteneciente a la Direccion de Seguridad
Publica y Proteccion Ciudadana para garantizar la integridad fisica de las
personas y sus bienes, asi como la eficacia de la movilidad y la vialidad dentro del
municipio;

IV. Expedir los lineamientos para la actuacion, capacitacion y funcionamiento de
los Cuerpos Policiales de Seguridad Publica en la préactica de detenciones en los
casos de flagrancia de hechos que pudieran constituir delitos en términos de las
leyes aplicables en la materia o infracciones administrativas;

V. Dirigir y supervisar las acciones, operativos policiales de seguridad publica y
prevencion del delito, garantizando en todo tiempo el respeto de los derechos
humanos;

VI. Proponer al Presidente Municipal las politicas integrales, sistematicas,
continuas y evaluables, asi como programas y estrategias en materia de seguridad
publica y de cooperacion con instancias de los tres 6érdenes de gobierno;

VII. Dar seguimiento y evaluar las politicas, estrategias y acciones de seguridad
publica, transito y vialidad a través de las instancias previstas en los
ordenamientos juridicos aplicables;

VIII. Vigilar que se expidan y apliguen los Manuales de Organizacién y
Procedimientos de la Direccibn, asi como mantenerlos permanentemente
actualizados;

IX. Acordar con el Presidente Municipal o con los titulares de las unidades
administrativas que corresponda de la dependencia a su cargo los asuntos cuya
resolucién o tramite lo requiera;

X. Conducir las politicas sobre seguridad publica, transito y vialidad que apruebe
el Ayuntamiento;
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XI. Proponer al Ayuntamiento las medidas tendientes al mejoramiento de la
seguridad publica, el transito vehicular y la vialidad en el municipio;

XIl. Dirigir y supervisar programas sobre seguridad publica, transito y vialidad,
sometiéndolos a la consideracion del Ayuntamiento;

Xlll. Coordinar los programas de capacitacion, formacion, instruccion,
adiestramiento y especializacion de quienes integran la Direccion de Seguridad
Publica y Proteccion Ciudadana;

XIV. Garantizar el cumplimiento de los requerimientos por la autoridad competente
para el registro y actualizacion de la licencia oficial colectiva de portacién de armas
de fuego;

XV. Fomentar la participacion ciudadana en el disefio, aprobacion, ejecucion y
evaluacion de planes y programas de seguridad publica y educacion vial;

XVI. Coadyuvar en el desarrollo de operativos conjuntos con las instituciones de
seguridad publica federal, estatal y municipal para el cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Consejo Estatal, los Consejos Intermunicipales y el Consejo
Municipal de Seguridad Publica;

XVII. Autorizar las actividades de los integrantes del Departamento de Inteligencia,
asi como vigilar que se dirijan conforme a los objetivos institucionales;

XVIII. Supervisar las medidas tendientes a garantizar la prevencion del delito, el
mantenimiento y el restablecimiento del orden y la seguridad publica, en el &mbito
de competencia de la Direccion;

XIX. Aprobar el programa de profesionalizacion policial de la Direccién, con el fin
de fortalecer las propuestas académicas para el desarrollo de los integrantes;

XX. Ordenar y supervisar las acciones y operaciones para la prevencion de los
delitos y para la persecucion de estos, en términos de las disposiciones aplicables;

XXI. Vigilar que se dé cumplimiento a las disposiciones del Servicio Profesional de
Carrera Policial;

XXII. Proponer al Presidente Municipal la integracién de la estructura organica,
control y administracion, modos y medios de accién, necesidades de equipo, y
demas que se requieran para el mejor desempefio de las atribuciones de la
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Direccion;

XXIIl. Autorizar la asignacion de funciones de quienes integran la Direccién de
acuerdo con las necesidades del servicio, salvo el caso de la Coordinacién de
Asuntos Internos;

XXIV. Participacion en los Comités respectivos; cuando asi se requiera,

XXV. Cumplir a través de sus areas encargadas del analisis tactico los procesos
relativos a los sistemas de informacion para generar inteligencia que permitan
cumplir con los fines de la Direccion;

XXVI. Proporcionar la informacién y los datos que les sea requerida por otras
areas de la Direccion en términos de las disposiciones aplicables;

XXVII. Coordinar las actuaciones policiales en el desahogo de los procedimientos
sisteméaticos operativos conforme a los manuales correspondientes;

XXVIII. Vigilar que los integrantes de la Direccion de Seguridad Publica y
Proteccion Ciudadana se apeguen a los principios de legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos;

XXIX. Promover, dentro del ambito de su competencia, los recursos tecnolégicos
gue ofrece la Plataforma México, los cuales permiten acelerar, hacer mas eficiente
y dar confiabilidad a los procesos de investigacién, monitoreo y combate al delito;

XXX. Desarrollar, organizar, planear y coordinar las estrategias necesarias para
lograr el desempefio eficiente de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion
Ciudadana,;

XXXI. Suscribir las constancias de grado policial a los aspirantes al momento
de ingresar a la Direccion, asi como a quienes lo obtuvieron por convocatoria de
promocién de grado, en este ultimo previa autorizacion de la Comision de Carrera,;

y

XXXII. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 116. Para el mejor y eficiente cumplimiento de sus atribuciones, la
Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana tendra bajo su cargo las
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siguientes areas:
l. Asuntos Internos;

Il. Coordinacion de Administracion Policial;
a. Departamento de Control Vehicular y Armamento;
b. Departamento de Recursos Humanos y Capacitacion;

11K Coordinacién de Asuntos Juridicos;

V. Coordinacion Operativa de Informacion, Analisis y Planeacion;

a. Departamento de Plataforma México;
b. Departamento de Inteligencia;
C. Departamento de Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia
con Participacion Ciudadana;
d. Departamento de Centro de Control, Comando y Comunicaciones C-
4,
e. Unidad de Atencion para Mujeres en Situacion de Riesgo;
f. Unidad de Investigacion, Busqueda y Localizacion de Personas
Desaparecidas;
g. Unidad de Servicios Facultativos;
V. Coordinacion de Transito Municipal,
a. Unidad de Infracciones; y

b. Unidad de Liberacion Vial.

Articulo 117. La Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana contara
con un area denominada Asuntos Internos, la cual tendra por objeto supervisar y
vigilar que los integrantes de la Direccion cumplan con los deberes y normas
establecidas en los ordenamientos legales y disposiciones que rigen su actuacion,
integrando el expediente correspondiente y remitiéndolo a la Comisién de Honor y
Justicia para los efectos conducentes; su organizacion y funcionamiento se regira
por lo dispuesto en la Ley de Seguridad del Estado de México y con las
atribuciones que establezca el presente Reglamento, asi como en los demas
ordenamientos aplicables.

Articulo 118. Asuntos Internos tendrd las siguientes atribuciones:
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I. Instrumentar y actualizar procedimientos de inspeccion e investigacion para
detectar deficiencias, irregularidades o faltas en la aplicacion de procesos en las
distintas areas de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana y en
el cumplimiento de las obligaciones de sus integrantes;

II. Conocer de quejas y denuncias, incluso andnimas, con motivo de faltas
administrativas o infracciones disciplinarias cometidas por los integrantes de la
Direccion, preservando, en su caso, la reserva de las actuaciones, en caso de que
se identifique la persona denunciante, debera de oficio poner a su disposicion el
resultado de la investigacion;

lll. Llevar a cabo las investigaciones necesarias y remitir oportunamente el
expediente de la investigacion realizada ante las instancias competentes, a fin de
gue se determine lo que en derecho resulte procedente;

IV. Ordenar la practica de investigaciones por supuestas anomalias de la conducta
de los integrantes de la Direccién, que pueda implicar inobservancia de sus
deberes, ya sea por denuncia o de oficio;

V. Dictar las medidas precautorias que resulten necesarias para el éxito de la
investigacion;

VI. Participar con las autoridades competentes en el seguimiento y vigilancia de
los procedimientos de responsabilidades y, en su caso, en el cumplimiento de las
sanciones impuestas;

VII. Solicitar informacién y documentacion a las areas de la Direccién y demas
autoridades que auxilien en la investigacion de que se trate, para el cumplimiento
de sus fines, asi como levantar las actas administrativas a que haya lugar;

VIII. Dar vista al Organo Interno de Control de los hechos en que se desprendan
presuntas infracciones administrativas cometidas dentro del servicio cuando asi
proceda, en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y municipios;

IX. Solicitar a la Comisiébn de Honor y Justicia, mediante escrito fundado y
motivado, el inicio del procedimiento correspondiente por incumplimiento a los
requisitos de permanencia o por infraccion al régimen disciplinario, remitiendo para
ello el expediente de investigacion respectivo;
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X. Intervenir ante la Comision de Honor y Justicia durante los procedimientos
disciplinarios y, en su caso, impugnar las resoluciones favorables a las y los
integrantes cuya acusacion derive de las investigaciones realizadas por Asuntos
Internos;

XI. Acordar, de manera fundada y motivada, la improcedencia o reserva de
expedientes de investigaciones disciplinarias, cuando derivado de sus
investigaciones no se desprendan elementos suficientes que permitan determinar
la probable responsabilidad de la persona integrante de la Direccién o, en su caso,
de aquellos expedientes que se integren por incumplimiento de los requisitos de
INgreso o permanencia;

XIl. Formular las denuncias cuando, de las investigaciones practicadas, se derive
la probable comision de un delito cometido por integrantes de la Direccion,
informando de inmediato a las autoridades competentes;

XIll. Solicitar a la Comisiébn de Honor y Justica, la aplicacion de medidas
precautorias consistentes en la suspension temporal del integrante que se
encuentre involucrado en la comision de ilicitos o faltas administrativas, en las
que, por la naturaleza de las mismas, y la afectacion operativa que representaria
para la Direccidn, requieran la accién que impida su continuacién; y

XIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 119. La Coordinacién de Administracion Policial tendra las siguientes
atribuciones:

I. Desarrollar, organizar, planear y coordinar las estrategias necesarias para lograr
el desempefio eficiente de las y los integrantes adscritos a la Direccion de
Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana;

II. Coordinar las acciones con la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de
Seguridad Publica para que las y los integrantes de la Direccién sean evaluados
en el Centro de Control de Confianza del Estado de Meéxico o Institucion
certificada, cuando ésta lo requiera,
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lll. Coordinar la comprobaciéon de los recursos humanos, materiales, bienes
consumibles, financieros y control de las incidencias asignados a la Direccion;

IV. Coadyuvar en la capacitacion del personal de nuevo ingreso, en los diversos
cursos de formacion policial, mediante las academias de policia autorizadas;

V. Llevar el control de ascensos y evaluaciones de quienes integran la Direccion
de Seguridad Publica y Protecciéon Ciudadana, en colaboracion con la
Coordinacion de Informacioén, Analisis y Planeacion;

VI. Formular e implementar el programa de mantenimiento preventivo, correctivo,
de conservacion de los bienes muebles;

VIIl. Recibir los reportes de las areas adscritas a la Coordinacion que se deriven de
las actividades diarias;

VIII. Integrar y mantener bajo cuidado el expediente personal de las y los
integrantes de la Direccion, en relaciébn con las actividades de capacitacion y
conducta, dentro del ejercicio de su cargo;

IX. Recibir y revisar la documentacion de las personas aspirantes a ocupar un
cargo o vacante dentro de la Direccibn de Seguridad Publica y Proteccion
Ciudadana,;

X. Realizar los procedimientos de ingreso, reclutamiento, seleccion, formacién
inicial, nombramiento, certificacion, plan individual de carrera y reingreso bajo las
directrices del Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial y la
vigilancia y directiva de la Comision de Carrera;

XI. Elaborar las constancias de grado policial a los aspirantes al momento de
ingresar a la Direccién de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana, asi como a
quienes lo obtuvieron por convocatoria de promocion de grado, en este ultimo
previa autorizacion de la Comision de Carrera y en concordancia con el
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial;

XIl. Proponer a las y los titulares de las éareas, las politicas y procedimientos

necesarios para la administracion e informes de los recursos materiales, humanos
y financieros asignados a la Direccion;
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XIll. Gestionar y controlar los recursos materiales, humanos y financieros que
garanticen la operatividad de los programas a ejecutar conforme a los tiempos
requeridos y sujetos a la normatividad aplicable;

XIV. Coadyuvar en la elaboracién del Presupuesto Anual de Egresos basado en
los programas, metas y acciones anuales con base en el Plan de Desarrollo
Municipal autorizado, conforme con los tiempos requeridos y sujeto a la
normatividad aplicable, conjuntamente con las y los titulares de cada area que la
integran;

XV. Planear un control interno de personal integrando la base de datos de los
integrantes que conforman la plantilla de personal de la Direccién;

XVI. Auxiliar en la evaluaciéon de las y los integrantes adscrito al area de que se
trate;

XVII. Asesorar y apoyar a las areas, respecto de la elaboracion y aplicacion de
herramientas de control interno y de seguimiento destinado a los recursos
materiales, humanos, financieros y tecnoldgicos para el correcto ejercicio del
gasto;

XVIl. Coadyuvar conjuntamente con las areas competentes el buen
funcionamiento y mantenimiento de las instalaciones, asi como del mobiliario,
equipo y vehiculos que sean utilizados por las y los integrantes que prestan sus
servicios en la Direccion;

XIX. Presentar a su superior inmediato, el control y seguimiento de los recursos
materiales y consumibles que solicitan las areas;

XX. Coadyuvar con el Departamento de Patrimonio Municipal en el levantamiento
de inventarios fisicos de los bienes muebles asignados a la Direccion;

XXI. Coadyuvar con la Oficialia Mayor, adscrita a la Tesoreria Municipal para la
firma de ndmina de quienes integran la Direccion;

XXIl. Elaborar mensualmente los reportes de avances del trabajo a su cargo;

XXIII. Colaborar con la Contraloria Municipal en el proceso de Entrega-Recepcion
de las servidoras y servidores publicos de la Direccion obligados;
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XXIV. Implementar las medidas necesarias para establecer el Comité Interno de
Mejora Regulatoria;

XXV. Colaborar con el Comité de Transparencia en materia de acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, inherentes a las
atribuciones, funciones y personal de la Direccion;

XXVI. Coadyuvar en materia de equidad de género, a efecto de procurar que en la
Direccion se advierta la perspectiva de género e igualdad de trato y oportunidades
entre mujeres y hombres, promoviendo normas, politicas y procedimientos hacia el
interior de la administracion publica municipal, con la finalidad de implementar
acciones afirmativas en esta materia y erradicacion de la violencia,

XXVII. Implementar un adecuado, correcto y eficiente archivo para los expedientes
que genere la Direccién, siendo indispensable contar con un control, resguardo,
custodia, método de busqueda, seleccion y clasificacibon en términos de
transparencia y acceso a la informacién; y

XXVIII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 120. EI Departamento de Control Vehicular y Armamento tendra las
siguientes funciones:

I. Gestionar la adquisicion de los materiales, equipo, refacciones y articulos en
general relacionados con el parque vehicular y armamento, a su vez, realizar la
recepcion y suministro de estos dentro de la Direccion;

Il. Realizar y registrar los inventarios de los vehiculos, armamento e insumos que
se encuentran destinados a la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion
Ciudadana, elaborando reportes periodicos sobre la existencia y consumo de
estos;

lll. Formular e implementar el programa de mantenimiento preventivo, correctivo y
de conservacion del parque vehicular y armamento;
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IV. Gestionar, ante las instancias competentes, las portaciones de arma de fuego
para cada uno de los integrantes adscritos a la Direccidon e informar al Secretario
Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Pdudblica, para los efectos
correspondientes;

V. Verificar que las armas asignadas diariamente a cada integrante coincidan
plenamente con su portacion de arma y a su vez con el resguardo y control en el
area asignada; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 121. El Departamento de Recursos Humanos y Capacitacion tiene las
siguientes funciones:

I. Integrar expedientes de los integrantes de seguridad publica activos, de nuevo
ingreso y las bajas;

Il. Realizar y mantener actualizada la fatiga de las y los integrantes operativos y
administrativos de la Direccion tomando en cuenta las altas y bajas de personal;

[ll. Remitir para revision a la Oficialia Mayor la relacion de las y los servidores
publicos faltistas para realizar los descuentos correspondientes;

IV. Remitir a Asuntos Internos el informe de las y los integrantes que tengan faltas
de asistencia sin causa justificada, por un periodo de tres dias consecutivos o de
cinco dias dentro de un término de treinta dias, para implementar el procedimiento
administrativo correspondiente;

V. Recibir y entregar a Oficialia Mayor la documentacién que acredite la
incapacidad por enfermedad o riesgo laboral de las y los servidores publicos
adscritos a la Direccion;

VI. Compilar los Manuales de Organizacién y Procedimientos de las areas de la

Direccion, verificando que los mismos se apeguen a la normatividad
correspondiente e impulsar su actualizacion;
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VII. Elaborar los nombramientos de quienes integran la Direccion y dar
cumplimiento a las sanciones impuestas por autoridad competente y en la
aplicacion de medidas disciplinarias;

VIIl. Desarrollar politicas relativas al reclutamiento, seleccion, ingreso,
permanencia, promocion y terminacion del servicio de las y los integrantes, de
acuerdo con el modelo policial y conforme a la normatividad aplicable;

IX. Promover y verificar la constitucion de sistemas de promociones que permitan
satisfacer las expectativas de desarrollo profesional y reconocimiento de las y los
integrantes de la Direccion, en concordancia con el Reglamento del Servicio
Profesional de Carrera Policial;

X. Detectar y analizar las necesidades de capacitacion, adiestramiento,
actualizacion e investigacion académica del personal de la Direccion, para asi
disefiar y desarrollar planes y programas de capacitacion, promover l0S cursos,
talleres y conferencias correspondientes;

XI. Promover en la Direccion la disciplina y observancia a los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos;

XIl. Elaborar un registro de quienes integran la Direccion que puedan ser
candidatos para participar en los programas de especializacién de las academias y
de estudios superiores policiales; y

Xlll. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 122. La Coordinacion de Asuntos Juridicos tiene las siguientes
atribuciones:

I. Proporcionar la asesoria juridica que requiera la o el Director y las y los titulares
de las Areas, con motivo del desempefio de sus funciones, ademéas de fijar,
sistematizar y difundir los criterios de interpretacion y aplicacion de las
disposiciones juridicas que normen la Direccion;

II. Coadyuvar con la Consejeria Juridica y Consultiva en el ambito de los asuntos
propios de la Direccion;
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[ll. Colaborar con las autoridades competentes en los procedimientos instruidos
por hechos que la ley sefiale como delito, en los que la Direccion haya presentado
denuncia o querella;

IV. Formular las actas administrativas con respecto a la pérdida, dafio o robo del
equipo y armamento utilizado por las y los integrantes de la Direccion, asi como
las correspondientes al pago o reposicibn de estas, en coordinacion con la
Consejeria Juridica y Consultiva, la Coordinacion de Administracion Policial y el
Departamento de Control Vehicular;

V. Recibir y dar tramite a citatorios y notificaciones de las autoridades
administrativas o judiciales relacionados con la Direccion y atender sus
requerimientos;

VI. Elaborar informes, tanto previos como justificados, en los juicios de amparo en
los que la Direccion, sea sefialada como autoridad responsable;

VII. Supervisar, en términos generales, la atencion a las solicitudes de informacion
planteadas en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de México y sus municipios;

VIIl. Coordinar y requerir informacion o documentos por cualquier medio a las
areas respecto de los asuntos que le fueren planteados por la Comision Nacional
de los Derechos Humanos, la Comision Estatal de Derechos Humanos o la
Defensoria Municipal de Derechos Humanos, realizando las gestiones necesarias
para su desahogo;

IX. Informar periddicamente a la Consejeria Juridica y Consultiva, de los asuntos a
su cargo. Por lo que hace a los asuntos relevantes y urgentes, debera informar y
poner en conocimiento inmediato a la o el titular de la Consejeria;

X. Compilar, sistematizar y difundir las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos
federales, locales y las normas relacionadas con la competencia de la Direccion,
asi como criterios de interpretacion para el eficiente cumplimiento de sus
atribuciones;

XI. En apego a lo dispuesto por el articulo 161 fraccion Il de la Ley de Seguridad
del Estado de México, la o el titular de la Coordinacion de Asuntos Juridicos e
Igualdad de Género, fungira como la o el Secretario de la Comision de Honor y
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Justicia; y

XIll. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 123. La Coordinacién Operativa de Informacion, Analisis y Planeacion
tiene las siguientes facultades y atribuciones:

I. Diseflar y proponer a la o el titular de la Direcciéon de Seguridad Publica y
Proteccién Ciudadana el Plan de Seguridad Publica Municipal;

II. Implementar los planes, programas y operativos en materia de seguridad
publica municipal;

lll. Organizar el funcionamiento de las areas operativas de seguridad publica
municipal dentro de un marco de respeto mutuo fomentando la obediencia y
sancionando la indisciplina;

IV. Realizar las funciones derivadas de los convenios celebrados por el
Ayuntamiento en materia de seguridad publica;

V. Coordinar con las autoridades competentes en materia de seguridad publica de
los tres érdenes de gobierno los operativos necesarios para prevenir el delito en el
territorio municipal;

VI. Elaborar los informes, propuestas, planes y programas que le sean solicitados
por la o el titular de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana;

VII. Participar en la formulacion, instrumentacion, control y evaluacion del
programa de la Direccion en el que se fijen las prioridades y politicas que rigen el
desemperfio de sus actividades;

VIII. Promover la participacion ciudadana en la teméatica de seguridad publica:

IX. ldentificar las zonas de riesgo en el territorio municipal y clasificarlas en
poligonos de alta incidencia criminal,
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X. Crear e implementar acciones especificas de cada poligono de alta incidencia
criminal, a fin de disminuir de manera gradual la comision de delitos para
recuperar el orden y la paz social;

XI. Analizar los datos arrojados durante las plenarias del gobierno estatal, para
poder implementar diversos operativos de manera constante dentro de las zonas
conflictivas;

Xll. Desarrollar acciones tendientes a disminuir la incidencia delictiva en el
territorio municipal;

XIlI. Verificar los resultados de las acciones ejercidas y, en su caso, modificarlas
para una mejor eficiencia y eficacia,

XIV. Realizar una proximidad ciudadana para crear un vinculo entre seguridad
publica y la sociedad civil,

XV. Implementar las acciones operativas inmediatas para dar certeza juridica a las
detenciones en flagrancia; y

XVI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 124. El Departamento de Plataforma México tiene las siguientes
funciones:

I. Integrar los sistemas de informacién que conforman las bases de datos relativas
a la seguridad publica;

Il. Integrar la informacién personal de todos los integrantes de la Direccion de
Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana para que las instancias policiales y de
procuracion de justicia de todo el pais lleven a cabo las actividades de prevencion
y combate al delito, mediante metodologias y sistemas homologados;

lll. Realizar tramites de inteligencia operativa en correlacion y cruce de
informacion del Sistema Unico de Informacion Criminal;
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IV. Llevar a cabo la consulta de fichas criminales, de investigaciones y de
referencia;

V. Elaborar mapas delictivos;
VI. Registrar el resultado de la accién policial;

VII. Coordinar acciones tendientes a prevenir y combatir delitos en los poligonos
de incidencia delictiva, mediante el seguimiento preventivo intermunicipal;

VIIl. Contar con informacion de redes delincuenciales que rebasan el ambito
territorial;

IX. Proporcionar el formato del Informe Policial Homologado (I.P.H.) a las y los
integrantes que lo requieran, asimismo, registrar la informacion al sistema de
Plataforma, con la finalidad de verificar los antecedentes del detenido ya sea por
falta administrativa o delito en flagrancia, y en caso de tener orden de aprehension
en alguna entidad federativa, reportar a dicha entidad, para que lo trasladen ante
al juzgado que lo requiera, quedando en tanto, bajo resguardo y custodia de la
Seguridad Publica Municipal en las carceles municipales;

X. Proporcionar el Registro Nacional de Detenciones (RND) a las y los integrantes
operativos de la Direccion;

XI. Proporcionar el folio de las detenciones sobre los informes policiales
homologados; y

Xll. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 125. El Departamento de Inteligencia es el area encargada de realizar
trabajos de investigacion de la incidencia delictiva, a fin de dotar de las
herramientas logisticas necesarias a las demas areas de la Direccion de
Seguridad Publica y Protecciéon Ciudadana y tendré las siguientes funciones:

I. Dirigir acciones en materia de inteligencia para la prevencion y combate a los
delitos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;
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II. Instrumentar, operar y resguardar las bases de datos de la Direccién que sean
de su competencia, para la adopcion de estrategias en materia de seguridad
publica;

lll. Realizar las acciones necesarias para garantizar el suministro, intercambio,
sistematizacion, consulta, andlisis y actualizacion de la informacion que a diario se
genera sobre seguridad publica para la toma de decisiones del Gobierno
Municipal;

IV. Desarrollar las acciones sistematizadas para planear, recopilar, analizar y
aprovechar la informacion para prevenir y combatir los delitos, bajo los principios
de legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los
derechos humanos reconocidos por la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

V. Coordinar y ejecutar métodos de andlisis de informacion para generar
inteligencia operacional que permita identificar a personas, grupos delictivos o
estructuras de la delincuencia organizada, con el fin de prevenir y en el ambito de
su competencia la comision de delitos;

VI. Disefiar, integrar y proponer sistemas y mecanismos de analisis de la
informacion estratégica;

VII. Recabar la informacién necesaria para realizar tareas de inteligencia, asi
como planear y recopilar la informacién que se genere en materia de seguridad
publica para su analisis y explotacion;

VIII. Detectar los factores que incidan en las amenazas o los riesgos que atenten
contra la preservacion de las libertades de la poblacion, el orden y la paz publicos,
con la finalidad de proponer medidas para su prevencion, disuasion, contencion y
desactivacion;

IX. Entregar informes al titular de la Direccién en los cuales se plantea el riesgo
gue se derive del analisis y la valoraciébn de la informacion, asi como la
informacion que se recabe en el desempeifio de sus funciones;

X. Proponer las investigaciones a través de sistemas homologados de recoleccion,

clasificacion, registro, analisis, evaluacién y explotacion de informacién de las
demas areas;
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XI. Poner a disposicion y sin demora de la autoridad competente, en los plazos
legales, a personas detenidas o bienes asegurados que estén bajo su custodia y
gue sean objeto, instrumento o producto del delito, tanto por flagrancia o por
detenciones realizadas en los casos que sea formalmente requerida para ello,
rindiendo el parte de novedades y levantamiento de actas correspondientes, en
cumplimiento a disposiciones constitucional y legalmente aplicables;

XIl. Reservar la informacion que ponga en riesgo una investigacion e integrar y
operar las bases de datos de Plataforma México, en el &mbito de sus atribuciones;

XIll. Dirigir, coordinar y operar los sistemas de recoleccidn, clasificacion, registro,
analisis, explotacion y evaluacién de la informacion para generar inteligencia
operacional que permita prevenir, investigar y combatir los delitos en el marco de
sus atribuciones, asi como conformar una base de datos que sustente el
desarrollo de programas y estrategias para la toma de decisiones, instrumentacion
y conduccion de operativos;

XIV. Tomar medidas preventivas para salvaguardar la seguridad del personal
cuando se ponga en peligro su integridad fisica 0 se comprometan los resultados
de una investigacion; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 126. ElI Departamento de Prevencion Social de la Violencia y la
Delincuencia con Participacion Ciudadana, tiene con las siguientes funciones:

I. Coordinar las acciones, operaciones y medidas que garanticen la prevencién de
los delitos;

Il. Planear, organizar, coordinar y ejecutar los programas de participacion
ciudadana y lograr la participacion de la poblacion en las tareas de la seguridad
publica del municipio a fin de prevenir el delito;

lll. Desarrollar y aplicar las politicas, programas y acciones de la Direccion de
Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana en materia de prevencion del delito;
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IV. Acudir a centros educativos de todos los niveles para generar las herramientas
de prevencion del delito a través de platicas, talleres o conferencias con alumnos,
madres y padres de familia, personal académico, administrativo y de intendencia;

V. Coordinar acciones con instituciones que, dentro del ambito de su competencia,
puedan apoyar a la ejecucion de tareas de prevencion de conductas infractoras o
de caracter delictivo;

VI. Impulsar y proponer la imparticibn de cursos y conferencias con diferentes
instancias acerca de la prevencion del delito, equidad de género, grupos
vulnerables y de proteccion a los animales domésticos o silvestres y que no sean
nocivos al hombre, o que se encuentren en cautiverio;

VIl. Realizar acciones de inteligencia social para canalizar la informacion al area
competente; y

VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demés superiores, en su caso.

Articulo 127. El Departamento de Centro de Control, Comando y Comunicaciones
C-4, tiene las siguientes funciones:

I. Monitorear los incidentes que sean captados por el sistema de camaras de
seguridad del municipio y reportar inmediatamente a la o el titular de la Direccion
de Seguridad Publica y Proteccién Ciudadana y a los elementos respectivos, para
gue procedan conforme a las exigencias del hecho de manera pronta y expedita;

II. Coordinar la aplicacion de las politicas, estrategias y acciones encaminadas a
establecer y mantener actualizada la red de telecomunicaciones;

lll. Plantear, disefiar, desarrollar y establecer el mantenimiento preventivo y
correctivo de los sistemas de telecomunicaciones, asi como la modernizacion y
apoyo técnico que se requiera en este ambito;

IV. Proponer la adquisicion e instalacion de los sistemas de telecomunicaciones
para el desarrollo y automatizacion de los mismos, proporcionar asesoria y apoyo
que la Direccion solicite en esta materia para la recepcion, almacenamiento,
distribucion, abastecimiento, evaluacién, mantenimiento y control del material de
comunicaciones y de equipos de telecomunicaciones;
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V. Dirigir y mantener actualizado el sistema de radiocomunicacion de la Direccion
de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana;

VI. Proponer y establecer estrategias que coadyuven en una coordinacion mas
eficiente entre la federacion, estado, municipio y sociedad civil, con respecto a la
atencion de emergencias y telecomunicaciones;

VII. Formular propuestas para actualizar y eficientar los sistemas de recepcion en
la atencién y canalizacion de llamadas de auxilio;

VIIl. Mantener actualizado el control y registro de los movimientos y asignaciones
por resguardo, respecto del equipo de telecomunicaciones con el que cuenta;

IX. Promover en el personal de especialistas el estudio constante de las
telecomunicaciones existentes en el pais, asi como la produccion de materiales
que existan en el mercado electrénico, dirigiendo el adiestramiento al personal en
servicio;

X. Formular los cddigos de claves y las reglas oficiales que deban usarse en las
redes de radiocomunicaciones de la Direccion de Seguridad Publica y Proteccion
Ciudadana,;

XI. Expedir las directrices necesarias para vigilar el funcionamiento, la disciplina y
la seguridad de operacion en las redes de radio;

XIl. Mantener relaciones con el Centro de Mando y Comunicacién de la Secretaria
de Seguridad del Gobierno del Estado de México para coordinar las actividades de
las comunicaciones en lo relativo a la asignacion y uso de frecuencias para la
seguridad publica;

Xlll. Fomentar las relaciones con las y los titulares de otras corporaciones
policiacas o de seguridad publica para efectos de coordinacién en caso de llevarse
a cabo operativos conjuntos;

XIV. Organizar y coordinar las actividades de seguridad de comunicaciones
proponiendo las normas adecuadas para proteger la informacion;

XV. Vigilar el desempefio del personal del servicio, asi como el material e
instalaciones;

XVI. Asignar al personal que reuna el perfil para que acuda y apruebe los cursos
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de capacitacion y de asistencia técnica que imparta el Gobierno del Estado de
México;

XVII. Dar seguimiento a la captura diaria de todos los incidentes;

XVIII. Proporcionar informacién criminalistica a las autoridades competentes
cuando estas lo requieran;

XIX. Establecer, en coordinacién con la o el titular de la Direccién de Seguridad
Publica y Proteccién Ciudadana, los mecanismos para que el personal haga uso
efectivo y correcto de las nuevas claves de radio;

XX. Establecer los mecanismos de control de inventarios para el levantamiento
fisico de los equipos de radiocomunicacion;

XXI. Acatar las disposiciones que emita el Gobierno del Estado de Meéxico
referente a los mecanismos de control para el correcto uso y cuidado del equipo
de radiocomunicaciones;

XXII. Auxiliar a la Direccién de Seguridad Publica y Proteccion Ciudadana en el
disefio de planes operativos de seguridad publica y auxilio;

XXIIl. Coordinar sus funciones con la o el titular de la Direccion con la finalidad de
realizar las labores, acciones, conductas, mecanismos Yy procedimientos
necesarios para la adecuada prestacion del servicio de seguridad publica y debida
atencion de los incidentes que se presenten en el territorio municipal;

XXIV. Informar por escrito y de manera diaria al Presidente Municipal
Constitucional sobre los incidentes que reportd la Direccion de Seguridad Publica
y Protecciéon Ciudadana y los elementos policiales, con la finalidad de que se
atendiera algun incidente; debiendo adjuntar a dicho informe el parte de
novedades a que haya lugar y/o la captura sefialada en la fraccion XVII de este
articulo; y

XXV. Las deméas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 128. La Unidad de Atencion para Mujeres en Situacion de Riesgo tendra
las siguientes funciones:
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I. Establecer, promover, difundir y ejecutar acciones tendientes a la prevencion y
erradicacion de la violencia contra las mujeres;

Il. Coadyuvar con autoridades federales, estatales y organismos autbnomos en
programas para garantizar a las mujeres, desde una perspectiva de género, el
acceso a una vida libre de violencia a través de acciones y medidas de
prevencion, atencidn, sancion y erradicacion de la violencia de género contra las
mujeres;

Ill. Promover la capacitacion activa y permanente a quienes integran la Direccion
sobre temas de prevencién y erradicacion de la violencia contra la mujer; y

IV. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 129. La Unidad de Investigacion, Busqueda y Localizacién de Personas
Desaparecidas tiene las siguientes atribuciones:

I. Establecer sistemas de clasificacion y registro de informacién policial conforme a
la direccién y conduccion del andlisis estratégico que arroje informacién sustantiva
para la realizacion de operativos en coordinacion con las diferentes areas de la
Direccion;

II. Elaborar redes de informacion que permitan la ubicacién, operacién y detencion
de grupos delictivos y personas vinculadas con hechos ilicitos que proporcione
herramientas para la localizacion de personas desaparecidas;

[ll. Coordinar acciones con instituciones y autoridades locales, federales o centros
de poblacién para que, dentro del &mbito de su competencia, puedan apoyar a la
localizacion de personas extraviadas, desaparecidas o ausentes; y

IV. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 130. La Unidad de Servicios Facultativos tiene las siguientes facultades y
atribuciones:
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I. Las y los integrantes de la Unidad d Servicios Facultativos deberan cumplir un
rol de turno de doce por cuarenta y ocho horas y sera programado de acuerdo a
las necesidades del servicio;

II. Cuando se preste un servicio que requiera portacion de arma de fuego, el arme
y desarme se llevara de acuerdo a su rol de servicio;

[ll. El equipamiento del personal sera de acuerdo a las necesidades del servicio,
ya sea intramuros y/o extramuros;

IV. El personal deberad conducirse bajo los principios de eficacia, eficiencia,
honradez, disciplina, responsabilidad, decisién, integridad, y profesionalismo;

V. Debera resguardar, vigilar y prevenir hechos delictivos del lugar y/o servicio
que les fuera asignado;

VI. Detener y poner disposicién de las autoridades competentes a las personas
que sean sorprendidas en la comisién flagrante de delitos, dando previo informe a
su jefe inmediato;

VII. Preservar la secrecia de los asuntos que por razon del desempefio de su
funcion conozcan; y

VIII. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 131. Corresponde a la Coordinacion de Transito Municipal, el despacho
de los siguientes asuntos:

I. Disefiar, proponer, implementar, vigilar y supervisar los dispositivos, planes,
programas y operativos de transito que garanticen la eficacia de la vialidad
vehicular;

II. Regular y controlar el transito de vehiculos dentro del municipio;

. Vigilar las zonas de estacionamiento en la via publica y el sefialamiento vial;

IV. Coordinar con las autoridades competentes de los municipios circunvecinos los
operativos conjuntos en materia de vialidad que se requieran;
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V. Vigilar y supervisar que las normas restrictivas en materia de transito vehicular
sirvan para coadyuvar a mejorar la circulacion, promover la cultura vial y
salvaguardar la integridad fisica de las personas y sus bienes;

VI. Poner a disposicion de la o el Oficial Calificador o autoridad competente a
quienes infrinjan el Bando Municipal y demas disposiciones juridicas aplicables;

VII. Realizar acciones especificas relativas a la prestacién y operacion de los
servicios publicos de movilidad, vialidad, sefialamiento y dispositivos del control de
transito en el municipio para mejorar la red vial;

VIIl. Realizar, en el ambito de su competencia, las funciones derivadas de la
normatividad local y los convenios celebrados por el Ayuntamiento en materia de
transito y vialidad;

IX. Vigilar que se atiendan las quejas en materia de Transito y Vialidad;

X. Proponer con intervencion de la Secretaria de Movilidad del Estado de México y
la Direccion de Movilidad, programas en materia de movilidad y servicio publico; y

Xl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la Presidencia
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 132. La Unidad de Infracciones realizara las siguientes funciones:

I. Regular y controlar el transito de vehiculos dentro del municipio;

II. Vigilar las zonas de estacionamiento en la via publica y el sefialamiento vial;

lll. Gestionar medidas de seguridad para prevenir dafios con motivo de la
circulacion de vehiculos;

IV. Poner a disposicion de la o el Oficial Calificador o autoridad competente a
quienes infrinjan el Bando Municipal y demas disposiciones juridicas aplicables; y

V. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.
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Articulo 133. La Unidad de Liberacion Vial realizard las siguientes funciones:

I. Disefiar, proponer, implementar, vigilar y supervisar los dispositivos, planes,
programas y operativos de transito que garanticen la eficacia de la vialidad
vehicular;

[I. Coordinar con las autoridades competentes de los municipios circunvecinos los
operativos conjuntos en materia de vialidad que se requieran;

[ll. Vigilar y supervisar que las normas restrictivas en materia de transito vehicular
en la via publica sirvan para coadyuvar a mejorar la circulacién, preservar el
ambiente y salvaguardar la integridad fisica de las personas y sus bienes;

IV. Realizar acciones especificas relativas a la prestacion y operacion de los
servicios publicos de movilidad, vialidad, sefialamiento y dispositivos del control de
transito en el municipio para mejorar la red vial;

V. Realizar, en el ambito de su competencia, las funciones derivadas de la
normatividad local y los convenios celebrados por el Ayuntamiento en materia de
transito y vialidad;

VI. Vigilar que se atiendan las quejas en materia de transito y vialidad;

VII. Proponer con intervencién de la Secretaria de Movilidad del Estado de México
y la Direccién de Movilidad, los programas en materia de movilidad y servicio
publico; y

VIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.

Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO VI
Tesoreria

Articulo 134. La Tesoreria Municipal es la dependencia encargada de dirigir la
politica hacendaria municipal, asi como de la recaudacion de los ingresos
municipales y de las erogaciones que deba hacer el H. Ayuntamiento, siempre con
estricto apego a la legislacion de la materia.

La Tesoreria tendra a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la
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Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, el Codigo Financiero del Estado de
México y municipios, la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, la Ley
de Contratacion Publica del Estado de México y municipios y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 135. Para ser Tesorero Municipal se requiere:

I. Ser ciudadano del Estado en pleno uso de sus derechos;

II. No estar imposibilitado para desempefar cargo, empleo o comision publica;
[ll. No haber sido condenado en proceso penal por delito intencional;

IV. Tener los conocimientos suficientes para poder desempefiar el cargo, a juicio
del H. Ayuntamiento;

V. Ser profesionista de las areas econdémicas o contable administrativas, con
experiencia minima de un afio;

VI. Garantizar el manejo de los fondos en términos de ley;

VII. No haber sido inhabilitado para desempefiar otro cargo, empleo o comisién
publicos;

VIII. Contar con la certificacibn de competencia laboral expedida por el Instituto
Hacendario del Estado de México, con anterioridad a la fecha de su designacion; y

IX. Cumplir con los demas requisitos que sefialen las leyes, el H. Ayuntamiento, y
demas disposiciones legales de caracter federal, estatal o municipal en el ambito
de su competencia.

Articulo 136. Ademas de las previstas en el articulo 95 de la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de México, son facultades y obligaciones de la o el Tesorero
Municipal las siguientes:

I. Proponer y dirigir la politica financiera y tributaria del municipio;

Il. Disefiar y establecer las bases, politicas y lineamientos para el proceso interno
de programacion y presupuestacion;

lll. Integrar, revisar y validar los anteproyectos de presupuesto por programas de
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las dependencias municipales;

IV. Definir los presupuestos de ingresos y egresos de las diferentes dependencias
del Gobierno Municipal y someterlos ante el H. Ayuntamiento para su aprobacion,
previa la entrega oportuna de la informacion completa referente a las claves
programaticas del presupuesto respectivo;

V. Llevar los registros financieros y contables requeridos para elaborar el informe
trimestral que debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

VI. Disefiar conjuntamente con la Secretaria del H. Ayuntamiento, la Contraloria
Municipal y la Oficialia Mayor, las politicas y lineamientos de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia,
control, rendicion de cuentas y equidad de género, en el ejercicio de los recursos
financieros, estableciendo los mecanismos que garanticen el adecuado y estricto
control del presupuesto de egresos municipal;

VII. Proponer las politicas, criterios y lineamientos en materia de informacion e
investigacion catastral en el municipio;

VIII. Validar con su firma electrénica los tramites y servicios que se realicen de
manera digital; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la Presidencia
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 137. La Tesoreria Municipal, para el mejor y eficiente cumplimiento de
sus atribuciones, tendra adscritas las siguientes areas:

l. Enlace Administrativo;
Il. Coordinacién Juridica;
Il. Oficialia Mayor;

a. Departamento de Recursos Humanos;

a.l. Unidad de NOmina;

a.2. Unidad de Capacitacion y Desarrollo de Personal;
b. Departamento de Control Vehicular;
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Departamento de Recursos Materiales;
Unidad de Adquisiciones y Contratos;
Unidad de Almaceén;

Unidad de Servicios Generales;

Unidad de Infraestructura y Soporte Técnico;

Coordinaciéon de Catastro;

Unidad de Padron Catastral;
Unidad de Cartografia Catastral;

Subtesoreria de Ingresos;

Departamento de Impuesto Predial;
Area de Cajas.

Departamento de Traslado de Dominio;
Departamento de Ejecucion Fiscal;
Unidad de Notificadores y Ejecutores;
Caja General;

Archivo de la Subtesoreria de Ingresos;

Subtesoreria de Egresos;

Departamento de Contabilidad;

Unidad de Recursos Financieros;

Unidad de Digitalizacion;

Departamento de Registro y Control Presupuestal;
Departamento de Programas Federales;

Coordinaciéon de Normatividad:;

Unidad de Via Publica;
Unidad de Verificaciones; y
Unidad de Mercados y Tianguis.

Articulo 138. La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones que sefala el
articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 139. Corresponde a la Coordinacion Juridica las siguientes atribuciones:
I. Abatir el rezago de los juicios que se encuentran pendientes de resolucion y
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cumplimentacion de sentencia, asimismo, dar contestacion a las demandas en
tiempo y forma, solicitud de ampliacion de estas, recursos de revision, rendir
informes justificados, desahogo de vistas en los juicios administrativos, y dentro de
los procedimientos judiciales ante los Juzgados de Distrito en los que la o el titular
de la Tesoreria Municipal sea parte;

Il. Salvaguardar la substanciacion del procedimiento administrativo, asi como la
direccién y la aplicacion de los principios de legalidad, sencillez, celeridad,
oficiosidad, eficacia, publicidad, transparencia, gratuidad y buena fe en los
procedimientos administrativos radicados en la Coordinacion Juridica;

[ll. Coadyuvar con la Consejeria Juridica y Consultiva en la defensa juridica de la
Tesoreria Municipal en los procedimientos administrativos ventilados ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, incluyendo los juicios de
amparo deducidos de estos;

IV. Substanciar los procedimientos administrativos y garantias de audiencia,
atender todos y cada uno de los procedimientos administrativos donde la o el
Tesorero Municipal o alguna Unidad Administrativa dependiente de esta sea parte;

y

V. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 140. La Oficialia Mayor es el area responsable de planear, administrar,
dirigir y manejar los recursos humanos, materiales y los servicios de la
Administracion Publica Municipal conforme a la normatividad y demas
disposiciones vigentes, teniendo las siguientes atribuciones:

I. Reclutar, seleccionar, contratar y asignar a las diversas areas de la
Administracion Publica Municipal el personal que requieren para el
cumplimiento de sus funciones;

Il.  Elaborar la nbmina del personal para el pago por la Tesoreria Municipal;

[ll.  Emitir los nombramientos de las y los titulares de las Dependencias de la
Administracion Publica cuando lo solicite el Ejecutivo Municipal;

IV. Turnar las controversias laborales a la Consejeria Juridica y Consultiva;
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V. Coordinar y controlar al personal encargado de operar el conmutador;

VI. Resguardar y actualizar los expedientes laborales de las y los servidores
publicos;

VII.  Controlar y registrar asistencia, nombramientos, remociones, renuncias,
licencias, cambios de adscripcién, promociones, incapacidades,
vacaciones, dias no laborables y demas incidencias relacionadas con los
servidores publicos municipales;

VIIl.  Poner a consideracién del Presidente Municipal los nombramientos,
sueldos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los servidores
publicos de la administracion publica, atendiendo a la normatividad
aplicable, con excepciobn de aquellos servidores publicos cuyo
nombramiento o remocion sea determinado de manera distinta por la
normatividad aplicable;

IX. Firmar las credenciales y/o gafetes de identificacion de los servidores
publicos municipales con excepcion de las credenciales de los miembros
del H. Ayuntamiento;

X. Establecer y vigilar las politicas, métodos y procedimientos de caracter
interno necesarios para una eficiente administracion de los servicios de
energia eléctrica y comunicaciones utilizados en la Administracion Publica
Municipal;

XI.  Vigilar y supervisar que se elaboren los perfiles y descripciones de puestos
gue se requieran en las diferentes dependencias a efecto de optimizar los
recursos humanos;

Xll.  Establecer politicas para el mejor aprovechamiento de los recursos
materiales, recursos humanos y mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles asignados a las dependencias de la Administracion Publica
Municipal;

Xlll.  Suministrar a las dependencias de la Administracién Publica Municipal,
conforme a la disponibilidad presupuestaria, los elementos y materiales de
trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones;

XIV.  Programar, organizar, integrar, dirigir, controlar y ejecutar las licitaciones
publicas, invitaciones restringidas y las adjudicaciones directas que se
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requieran para llevar a cabo la adquisicion de bienes e insumos, asi como
la contratacidén de servicios que requieran las distintas areas, ajustandose,
en su caso, a las decisiones del Comité de Adquisiciones y Servicios,
vigilando su cumplimiento, en estricto apego a las disposiciones juridicas en
la materia;

XV.  Verificar que se cuente con el Catalogo de Proveedores y Prestadores de
Servicios;

XVI.  Elaborar el programa anual de adquisiciones con base en el presupuesto
autorizado de la Administracion Publica Municipal,

XVII.  Tener a su cargo el Almacén para la recepcién, resguardo y entrega de los
bienes que se adquieran en términos del marco juridico aplicable;

XVIl.  Controlar y asegurar el parque vehicular de la Administracion Publica
Municipal, vigilando que el personal responsable del resguardo de la
unidad, cumpla con la normatividad relativa al uso de vehiculos;

XIX.  Suministrar energéticos a las unidades vehiculares propiedad municipal, en
comodato o arrendamiento;

XX.  Controlar y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo a los
vehiculos que conforman el parque vehicular municipal, a solicitud de las
areas que los tengan asignados;

XXIl.  Organizar y proveer los servicios generales que requieran las distintas
areas que conforman la Administracion Publica Municipal;

XXII.  Disefar, proponer, implementar, asignar, proporcionar y dar mantenimiento
preventivo y correctivo a los sistemas informaticos de las diversas areas de
la Administracién Publica Municipal;

XXIIl.  Presidir el Comité de Adquisiciones y Servicios del Ayuntamiento;

XXIV.  Suscribir contratos de adquisiciones de bienes muebles y contratacién de
servicios en términos de lo dispuesto en la normatividad aplicable y demas
disposiciones a que haya lugar;

XXV. Enviar a la Consejeria Juridica y Consultiva, para su validacion, los

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO

contratos y convenios que deriven de los diversos procedimientos de
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adjudicacion;

XXVI.  Acordar, con los titulares de Dependencias de la Administracién Publica
Municipal, los asuntos de su competencia que asi lo requieran; y

XXVII.  Las demas que sefalen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y el Tesorero Municipal, en su caso.

Articulo 141. La Oficialia Mayor, para el ejercicio de sus funciones, se auxiliara de
las siguientes areas:

|.  Departamento de Recursos Humanos;

a. Unidad de Nomina;

b. Unidad de Capacitacién y Desarrollo de Personal,
II. Departamento de Control Vehicular;

lll. Departamento de Recursos Materiales;

a. Unidad de Adquisiciones y Contratos;

b. Unidad de Almaceén,;

c. Unidad de Servicios Generales; y

d. Unidad de Infraestructura y Soporte Técnico.

Articulo 142. Corresponde al Departamento de Recursos Humanos el ejercicio de
las siguientes facultades y obligaciones:

I. Elaborar la nébmina que ha de pagarse a los trabajadores de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal,

II.  Elaborar los calculos de la prima vacacional, horas extras, aguinaldo,
compensaciones, calculo de finiquitos y demas prestaciones de ley;

lll.  Realizar el calculo de impuesto de ISPT y otros que sefialen las leyes
fiscales y laborales;
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Llevar a cabo un control de asistencia del personal y el reloj biométrico;

Integrar, actualizar y resguardar el archivo general del personal de las
dependencias Administracion Publica municipal; asi como la
elaboracion, registro y actualizacion de nombramientos;

Extender constancias laborales a las y los trabajadores y las y los
extrabajadores;

Entregar los documentos relativos a los movimientos de altas y bajas
del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y municipios
(ISSEMYM);

Realizar el calculo correspondiente de pensiones alimenticias,
recabando el acuse de recibo que corresponda y enviarlo a la Tesoreria
Municipal;

Asignar el personal a cada direccion y/o dependencia administrativa,
siendo la Unica facultada para cambios y movimientos de altas y bajas;

Apoyar técnicamente a las dependencias en la elaboracion vy
actualizacion de los organigramas, perfiles y descripcion de puestos
que se requieran;

Integrar los expedientes de personal,

Reubicar al personal que se encuentra a disposicion segun su perfil
(solo sindicalizado);

Verificar que las y los servidores publicos cumplan con el proceso de
certificacién que asi lo requieran para el desempefio de sus cargos, con
apego a la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Lo relacionado con higiene y seguridad en el trabajo; y

Las demas que sefalen otras disposiciones normativas de caracter
federal, estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H.
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 143. La Unidad de N6émina cuenta con las siguientes facultades y
obligaciones:

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
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I. Elaborar el alta del personal que ingresara a laborar en la Administracion Publica
Municipal;

[I. Tramitar a solicitud de la o el titular de la Dependencia que corresponda, las
remociones o bajas de las y los empleados al servicio de la Administracion Publica
Municipal y supervisar que se efectlen con estricto apego a las leyes laborales y
en coordinaciéon con la Consejeria Juridica y Consultiva;

lll. Llevar el registro y control de inasistencias, incapacidades y actas laborales
levantadas cuando el personal cometa alguna transgresion a la Ley del Trabajo de
los Servidores Publicos del Estado y municipios y/o al Reglamento Interior de
Trabajo de este H. Ayuntamiento;

IV. Atender y conciliar con acuerdo del Jefe de Departamento de Recursos
Humanos los conflictos individuales y colectivos de trabajo que se presenten entre
los servidores publicos sindicalizados y de confianza del H. Ayuntamiento;

V. Supervisar la elaboracién de constancias laborales, finiquitos, liquidaciones y
pagos clausulas sindicales;

VI. Elaborar y supervisar las de nomina y lista de raya, constancias de
percepciones, calculo de prima vacacional, aguinaldo, presupuesto anual,
declaracion del ISR, informes de némina, movimientos del Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y municipios (ISSEMYM), informe mensual de
Fonacot, solicitudes de pago e interfaces para aplicarse al presupuesto;

VII. Manejar y controlar los descuentos relacionados con las incidencias;
VIII. Manejar y controlar las prestaciones econémicas y de seguridad social; y

IX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 144. La Unidad de Capacitacion y Desarrollo de Personal cuenta con las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Coordinar las diversas acciones de capacitacion programadas, en apego al
Reglamento Interno de capacitacion para las y los servidores publicos del H.
Ayuntamiento;
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Il. Llevar a cabo la logistica de los cursos e integracion de los expedientes de
estos y elaborar el informe general,

lll. Entregar informacion del padrén de beneficiarias y beneficiarios y de los cursos
impartidos a la Unidad de Transparencia;

IV. Establecer la vinculacién para acordar, obtener, tramitar la imparticion de
cursos de capacitacion requeridos;

V. Vigilar que los instructores provean del material y equipo necesario para el
desarrollo de los cursos de capacitacion;

VI. Establecer vinculos con instituciones publicas y privadas para la obtencion de
asesorias y servicios profesionales en materia de capacitacion;

VII. Evaluar el desempefio y resultado de los cursos de capacitacion;
VIII. Elaborar el programa anual de capacitacion;

IX. Elaborar el Diagnostico de Necesidades de Capacitacion (DNC);
X. Elaborar, aplicar y analizar las encuestas de clima laboral,

XI. Llevar a cabo la logistica y revision para la firma de convenios con instituciones
publicas y privadas en materia de Recursos Humanos;

XIl. Elaborar el presupuesto por programa de capacitacion;
XIll. Disefiar e impartir de capacitaciones internas;
XIV. Gestionar las constancias de los cursos brindados; y

XV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 145. El Departamento de Control Vehicular tiene las siguientes facultades
y obligaciones:

I.  Mantener en condiciones de uso, conforme al presupuesto asignado, el
parque vehicular propiedad municipal y elaborar las bithcoras respectivas
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en términos de las disposiciones aplicables para registrar todos y cada uno
de los datos que sean necesarios para administrar y controlar la
adquisicién, enajenacion, aseguramiento, reposicion, asignacion,
reparacién, mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la realizacion
de los tramites fiscales relacionados con el citado parque vehicular;

Il. Coordinar los procesos de planeacion, programacion y ejecucion de
acciones relativas a la contratacion de pdlizas de seguro vehicular,
conforme al parque vehicular propiedad municipal,

[ll.  Solicitar a los resguardatarios de los vehiculos a su cargo la entrega de los
mismos cuando, por necesidades propias de la Administracién Publica
Municipal, se requiera de su uso;

IV. Llevar el control a través de vales, bitdcoras y registros del combustible
proporcionado a los vehiculos propiedad municipal, arrendados o en
comodato, en términos de los Lineamientos de Control Financiero y
Administrativo para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de
México vigentes;

V. Firmar las bitacoras a que se refiere la fraccion anterior en el apartado de
autorizacion y/o autoriza,

VI.  Supervisar el suministro de combustible a las unidades vehiculares
autorizadas, en la estacidbn de servicio que corresponda conforme la
adjudicacién de la prestacion del servicio de conformidad con el contrato
vigente;

VII.  Verificar que el suministro de combustible se realice conforme a lo
acordado por la Oficialia Mayor con el area usuaria que corresponda,
considerando las actividades cotidianas en cumplimiento a sus atribuciones
y funciones;

VIIl.  Verificar que las Dependencias de la Administracion Publica Municipal,
cuenten con disponibilidad presupuestaria en el rubro de combustibles y
lubricantes, en caso no contar con la suficiencia presupuestaria respectiva,
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notificar a la dependencia para que proceda en lo conducente ante la
Tesoreria Municipal;

IX. Coordinar acciones para obtener la firma de las y los titulares de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, en las bitacoras,
facturas y demas documentales a que haya lugar, respecto del suministro
de combustibles, lubricantes y mantenimiento preventivo y/o correctivo de
unidades vehiculares asignadas a dichas dependencias;

X. Contar con el correspondiente contrato de comodato de unidades
vehiculares, que por necesidades del servicio se requiera de su uso;

Xl.  Ser el enlace con la persona arrendadora, para el caso de contar con
unidades vehiculares en este supuesto, a efecto de contar con el
seguimiento debido; y

Xll. Las demas que sefialen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 146. El Departamento de Recursos Materiales tiene las siguientes
facultades y obligaciones:

I.  Coordinar la adquisicion, almacenamiento, control y suministro de los
recursos materiales y contratacion de servicios que requieren las
dependencias de la Administracion Publica Municipal para el cumplimiento
de sus programas y actividades, de acuerdo con el presupuesto asignado;

Il.  Supervisar que las entradas y salidas de almacén de los bienes e insumos
adquiridos se realicen de conformidad con lo solicitado en el contrato y
factura respectivos;

I1I. Proporcionar en forma eficiente y oportuna, los servicios generales basicos
gue se requieran para el 6ptimo desemperio de las funciones a cargo de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal;

V. Substanciar los procedimientos de adquisicibn de bienes o contratacion
para la prestacion de servicios con apego a la normatividad de la materia;

V. Planear, organizar, coordinar, ejecutar y supervisar las actividades diarias
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que desarrollan las Areas que integran el Departamento de Recursos
Materiales para que funcionen de manera eficaz y eficiente;

VI. Fungir como Secretaria 0 Secretario Ejecutivo en el Comité de
Adquisiciones y Servicios;

VIl.  Validar las documentales emanadas de las Areas a su cargo;

VIII. Coadyuvar en el cumplimiento de las atribuciones y funciones de la Oficialia
Mayor conforme le instruya su superior jerarquico;

IX.  Apoyar a las diferentes Dependencias de la Administracion Publica
Municipal durante el procedimiento de adjudicacion para la adquisicion de
bienes o la contratacion para la prestacion de servicios;

X. Elaborar los documentos respectivos, para enviar a validacion de la
Consejeria Juridica y Consultiva, los contratos que deriven de los
procedimientos de adjudicacion; y

XI. Las demas gue sefialen otras disposiciones normativas de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 147. La Unidad de Adquisiciones y Contratos cuenta con las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Planear, organizar, programar Yy ejecutar los procedimientos de
adquisiciones y servicios en sus diferentes modalidades y etapas como
elaboracion de bases, convocatoria, invitacion a los integrantes del Comité
de Adquisiciones y Servicios, venta y entrega de bases, junta aclaratoria,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo de las licitaciones
publicas, invitacidbn a cuando menos tres personas o invitacion restringida y
adjudicacion directa;

II.  Organizar, documentar y transparentar los procedimientos de adjudicacion;

lll. Integrar, organizar y presentar ante el Comité de Adquisiciones y Servicios,
para su analisis, evaluacion y dictaminacién, los expedientes de las
adjudicacion y demas asuntos competencia del citado 6rgano colegiado;
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IV. Integrar los expedientes derivados de los diversos procedimientos de
adjudicacion;

V. Recibir, analizar y verificar que las requisiciones de adquisicion de bienes y
contratacion para la prestacion de servicios hayan sido elaboradas con los
elementos y soportes técnico-administrativos suficientes para ser atendidas
de acuerdo con las necesidades de la Administracion Publica Municipal;

VI. Realizar las solicitudes de cotizaciones a efecto de elaborar el
correspondiente cuadro comparativo y/o estudio de mercado con
imparcialidad y transparencia, y apego a las disposiciones juridicas,
presupuestales y técnicas a que haya lugar;

VIl. Revisar las cotizaciones con la finalidad de que correspondan con las
caracteristicas y especificaciones solicitadas por la Oficialia Mayor;

VIIl.  Verificar que los bienes y servicios cotizados cumplan con las
especificaciones y caracteristicas contenidas en las requisiciones;

IX. Contar con la documentacion suficiente que sustente el correspondiente
estudio de mercado;

X. Integrar, actualizar, resguardar y controlar el catalogo de proveedores y
prestadores de servicios de la Administracién Publica Municipal,

Xl.  Proporcionar la documentacion e informacion a su cargo, a las areas del
Departamento de Recursos Materiales, para el cumplimientos de sus
funciones que les correspondan;

XIl.  Integrar, en el expediente a que haya lugar, el contrato debidamente
firmado por las partes que en el intervienen;

XIll.  Contar con la validacion de Consejeria Juridica y Consultiva en los
contratos derivados de los procedimientos de adjudicacion;
XIV. Implementar los mecanismos necesarios para formalizar y validar los

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO
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contratos, recabar rubricas y firmas de las y los proveedores, las y los
prestadores de servicios, asi como de las y los titulares de las
Dependencias solicitantes, la o el titular de la Secretaria del Ayuntamiento y
el Presidente Municipal, segun correspondan;
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XV. Solicitar a las o los proveedores y a las o los prestadores de servicio las
garantias correspondientes en los tiempos estipulados en la normatividad
vigente;

XVI.  Proporcionar a la Unidad de Almacén un tanto en fotocopia completa y
legible de los contratos de adquisiciones, a efecto de que cuente con la
informacion suficiente para la recepcién de los bienes; y

XVII. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, la o el titular de la
Tesoreria Municipal, la o el titular de la Oficialia Mayor, y/o su superior
jerarquico.

Articulo 148. La Unidad de Almacén cuenta con las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Recibir y controlar los bienes adquiridos por el Gobierno Municipal,
conforme a los procedimientos implementados en la Oficialia Mayor;

Il. Elaborar los vales de entrada y salida de bienes adquiridos conforme a la
fraccién anterior;

lll.  Controlar y vigilar las entradas y salidas de bienes adquiridos, cuidando en
todo momento de resguardarlos en buen estado hasta el momento de su
entrega, asimismo, informar al Departamento de Control y Registro
Patrimonial, a través de la Secretaria del Ayuntamiento, de las
adquisiciones relativas a bienes muebles;

IV. Informar cualquier irregularidad con motivo de los bienes a recibir;

V. Recibir los bienes, materiales o consumibles, Gnicamente en la cantidad,
caracteristicas y dentro de los plazos sefalados en el contrato celebrado;

VI.  Llevar el control y resguardo de los materiales y consumibles recibidos con
motivo de las adquisiciones que realice la Oficialia Mayor;

VII.  Coordinar acciones con las distintas dependencias de la Administracion
Pdblica Municipal para el adecuado llenado y suscripcion de los vales de
entrada y salida de almacén;
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VIIl.  Realizar por lo menos dos veces al afio un inventario de los bienes,
materiales y consumibles que se encuentran en resguardo;

IX. Elaborar y presentar los reportes de bienes, materiales y consumibles en
existencia, cuando le sean requeridos por sus superiores;

X.  Tener a su resguardo los vales de entrada y salida de materiales, bienes y
consumibles, asi como las documentales que sirvan de sustento de los
mismos; y

Xl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, la o el titular de la
Tesoreria Municipal, de la Oficialia Mayor y su superior jerarquico.

Articulo 149. La Unidad de Servicios Generales cuenta con las siguientes
facultades y obligaciones:

I.  Programar, organizar, coordinar y proporcionar a las Dependencias de la
Administracion Publica Municipal que lo soliciten, apoyo para la realizacion
de eventos, montaje y desmontaje de sillas, mamparas, templetes, carpas y
sonido para el desarrollo de eventos, previo acuerdo con el encargado de la
Oficialia Mayor y su superior jerarquico;

II.  Proporcionar a las instalaciones del municipio el servicio de aseo y limpieza
necesarios que permitan la realizacion de las actividades en un ambiente
salubre;

lll.  Planear, coordinar y proporcionar mano de obra en servicios de
electricidad, carpinteria, pintura, plomeria, cerrajeria y menajes menores en
areas internas, cumpliendo con la ejecucién de acciones preventivas y
correctivas;

IV. Participar en el proceso de modificacién y/o acondicionamiento de oficinas
al proporcionar al area solicitante el suministro de los materiales a utilizar,
en tanto no correspondan a obra publica, de acuerdo a la normatividad
vigente;

V. Coordinar y supervisar el servicio y desempefio del personal de intendencia
gue efectlda su labor en las oficinas municipales; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
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estatal o municipal en el ambito de su competencia, la o el titular de la
Tesoreria Municipal, de la Oficialia Mayor y su superior jerarquico.

Articulo 150. La Unidad de Infraestructura y Soporte Técnico cuenta con las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Establecer los programas de mantenimiento preventivo y correctivo que
garanticen la continuidad de los servicios de cOmputo personal y servidores
de computo central para la operacion de las aplicaciones y sistemas de
informacion de las unidades administrativas que integran la Administracion
Publica Municipal;

Il. Implementar y supervisar los servicios informéticos cuando se brinde
asesoria y soporte técnico a las y los usuarios de las unidades
administrativas que integran la Administracién Publica Municipal;

lll.  Efectuar en tiempo y forma el mantenimiento correctivo al llevar a cabo
pruebas a los diferentes equipos que asi lo requieran, adicionalmente,
informar a las y los usuarios cuando este quede en inoperatividad,;

IV. Elaborar los programas de modernizacioén y renovacion tecnolégica de los
bienes informaticos que permitan mantener la calidad de los servicios de
cOmputo que requieren las unidades administrativas que integran la
Administracion Publica Municipal, de conformidad con la suficiencia
presupuestaria de la dependencia responsable del bien, a efecto de evitar
la obsolescencia tecnoldgica;

V. Evaluar y, en su caso, mejorar el desempefio de los sistemas de
administracion de usuarias y usuarios de la red de comunicaciones, el
sistema de correo electrénico institucional y los sistemas de colaboracion
del municipio;

VI.  Evaluar y, en su caso, mejorar el desempefio de los programas de soporte
técnico, respaldos de informacion, mantenimiento y administracion de
bases datos que garanticen la operacion continua de las aplicaciones;

VII.  Supervisar que se efectie en tiempo y forma el mantenimiento preventivo
de acuerdo al Programa Anual a los equipos de cémputo, redes, servidores,
sistema de telefonia e impresoras;

VIIl.  Atender, supervisar, y monitorear el mantenimiento y atender las fallas de la
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infraestructura y sistemas de los equipos de seguridad informatica,
garantizando la continuidad operativa,

IX. Administrar los equipos y servicios de comunicaciones LAN, WAN,
radiocomunicacion y microondas del municipio, asi como vigilar y asegurar
su optimo funcionamiento, solicitando a los proveedores, en su caso,
proporcionen el mantenimiento;

X. Implementar y revisar los métodos de atencién para la reparacion de fallas,
gue aseguren el pronto restablecimiento de los servicios de comunicaciones
LAN, WAN, radiofrecuencia y microondas del municipio;

XI.  Administrar los servicios de telefonia fija que proporciona el proveedor a la
administracion municipal;

Xll.  Supervisar la atencion de los reportes recibidos;

XIll.  Proponer y revisar los métodos de atencion inmediata para la reparacion de
fallas de las redes de voz, datos y video que aseguren el pronto
restablecimiento de los servicios que demanda el municipio;

XIV. Organizar los servicios de mantenimiento y soporte técnico de la
infraestructura tecnoldgica de las dependencias de la Administracion
Publica Municipal que permita contar con niveles de disponibilidad
adecuados a sus necesidades, asi como establecer politicas de
modernizacién y renovacion de hardware y software de escritorio; y

XV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, la o el titular de la
Oficialia Mayor y su superior jerarquico.

Articulo 151. La Coordinacién de Catastro cuenta con las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Integrar, conservar y mantener actualizado el padron catastral que contiene los
datos técnicos y administrativos del inventario analitico con las caracteristicas
cualitativas y cuantitativas de los inmuebles ubicados en el municipio; conformar
dicho padrén con el conjunto de registros geograficos, gréaficos, estadisticos,
alfanuméricos, elementos y demas caracteristicas resultantes de la actividad
catastral, identificando, inscribiendo, controlando y valuando los inmuebles;
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Il. Realizar las actividades de identificacion, registro, evaluacion y reevaluacion de
los bienes inmuebles ubicados en el municipio;

lll. Verificar que se aplique la normatividad vigente establecida en la valuacion de
los bienes inmuebles ubicados en el municipio;

IV. Elaborar estudios tendientes a la actualizacion y mejoramiento del proceso
catastral;

V. Coordinar las actividades correspondientes al levantamiento topogréfico,
actualizacion de cartografias y procedimientos de la informacion;

VI. Vigilar, controlar y supervisar que la actualizacion permanente del padrén
catastral se lleve a cabo;

VII. Supervisar que los servicios catastrales que se proporcionan se brinden en
forma eficaz y oportuna, corroborando que se cubran los derechos establecidos
para cada efecto;

VIII. Brindar asesoria correcta y oportuna a los propietarios y/o poseedores de
inmuebles que asi lo soliciten, respecto a los asuntos de su competencia,

IX. Verificar y registrar oportunamente los cambios que se operen en los
inmuebles que, por cualquier concepto, alteren los datos contenidos en el padron
catastral, de acuerdo con la normatividad establecida por el Instituto de
Informacidén e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de
México (IGECEM);

X. Aplicar las normas y procedimientos vigentes establecidos para la realizaciéon
de levantamientos topograficos que permitan la actualizacion y el control
permanente de la cartografia catastral,

XI. Mantener el resguardo y control de los archivos cartograficos y alfanuméricos
del catastro municipal;

XIll. Coordinarse con las areas encargadas de la recaudacién del impuesto predial,
adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas de dominio para dotar a
éstas de la informacion catastral necesaria que permita la determinacién y
actualizacion correcta para el pago de los diversos impuestos correspondientes;

XIll. Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
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para el intercambio de informacion relacionada con los inmuebles localizados
dentro del territorio del municipio para la actualizacion del inventario analitico;

XIV. Cumplir con los procedimientos de actualizacion e incorporacion de predios al
padron catastral que determine el Instituto de Informaciébn e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México IGECEM,;

XV. Elaborar el proyecto técnico de actualizacion, modificacion y creacion de las
areas homogéneas, bandas de valor, manzanas catastrales, cédigos de clave de
calle, nomenclatura y valores unitarios de suelo y construccién, remitiéndolo al
IGECEM para su revision y observaciones;

XVI. Proporcionar las propuestas, reportes, informes y documentos al IGECEM
gue permitan integrar, conservar y mantener actualizada la informacion catastral
del Estado de México;

XVII. Coadyuvar en el ambito de su competencia con el IGECEM para cumplir lo
previsto en la legislacién aplicable al &mbito del municipio; y

XVIIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el d&mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 152. Para el eficiente cumplimiento de sus funciones la Coordinacion de
Catastro contara con las siguientes Unidades:

I. Unidad de Padron Catastral; y
II. Unidad de Cartografia Catastral.

Articulo 153. La Subtesoreria de Ingresos tendra las siguientes facultades vy
obligaciones:

I. Elaborar y proponer al Tesorero Municipal los procedimientos y métodos para
mejorar la recaudacion;

Il. Formular y evaluar metas de recaudacion por rubro impositivo;

[1l. Emitir opinidn respecto de los asuntos que, en materia de ingresos, le solicite la
o el titular de la Tesoreria Municipal;
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IV. Proponer a la o el Tesorero Municipal la politica fiscal del municipio y elaborar
la proyeccion de ingresos;

V. Difundir entre las diversas unidades administrativas de la Tesoreria Municipal
las disposiciones legales y administrativas relacionadas con los ingresos
municipales;

VI. Realizar estudios y analisis de la legislacion fiscal municipal para sugerir
reformas, adiciones o derogaciones de disposiciones legales reglamentarias;

VII. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos;

VIII. Supervisar la aplicacion de los procedimientos para la glosa preventiva de los
ingresos;

IX. Emitir opinién respecto de asuntos de caracter financiero que se pongan a su
consideracion;

X. Gestionar con las Instituciones Bancarias servicios financieros que se requieran
para cumplir con los fines administrativos del municipio; y

XI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 154. El Departamento de Impuesto Predial cuenta con las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Verificar, calcular y determinar el impuesto predial de los inmuebles que se
encuentran registrados en la base de datos catastral de conformidad a lo previsto
en la legislacion aplicable en cada ejercicio fiscal;

Il. Recibir, analizar y determinar la base aplicable para el cobro del impuesto
predial de conformidad con lo establecido en las leyes y reglamentos aplicables
vigentes en cada ejercicio fiscal;

lll. Cuantificar y aplicar, en su caso, los recargos de acuerdo con los factores
establecidos en la correspondiente Ley de Ingresos de los municipios del Estado
de México y el Cédigo Financiero del Estado de México y municipios, en los casos
de presentacion espontanea y de inmuebles no notificados;
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IV. Brindar asesoria veraz y oportuna a los contribuyentes que asi lo soliciten en lo
gue compete a las funciones propias del Departamento; y

V. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 155. El Area de Cajas dependera del Departamento de Impuesto Predial
y tendra las siguientes funciones:

I. Gestionar el cobro de impuesto predial de las personas contribuyentes que
manifiestan su construccion;

II. Realizar el cobro de diferencias del impuesto predial de las personas
contribuyentes que manifiesten su construccion;

[ll. Cobro del impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras operaciones
traslativas de dominio de inmuebles;

IV. Cobro de 6rdenes de pago generadas por las diversas direcciones de la
Administracion Publica de Nicolas Romero;

V. Realizar y verificar diariamente sus cortes de caja, valores recaudados y
documentos de soporte;

VI. Brindar atencion veraz y oportuna a los ciudadanos que realizan pagos de
impuestos, derechos, aportaciones de mejora, productos y aprovechamientos;

VII. Resguardar el efectivo y documentos soporte (pagos con transferencia y
boucher), asi como el fondo fijo asignado para realizar sus funciones;

VIII. Observar los principios establecidos en el Codigo de Etica de los Servidores
Publicos del Estado de México; y

IX. Las deméas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 156. Las atribuciones del Departamento de Traslado de Dominio son:

I. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos y determinacion del impuesto
establecidos en el Cdédigo Financiero del Estado de México y municipios, en
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relacion con el pago del impuesto de las personas fisicas y juridicas colectivas que
adquieran inmuebles ubicados en el municipio, asi como los derechos
relacionados con los mismos;

II. Aplicar las actualizaciones y recargos a las operaciones traslativas de dominio
gue se hagan posteriores a los diecisiete dias siguientes a aquél en que se
realicen cualesquiera de los supuestos de adquisicion, mediante declaracion que
se presente en la forma oficial autorizada; y

lll. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 157. El Departamento de Ejecucion Fiscal cuenta con las siguientes
atribuciones:

I. Recuperar los créditos fiscales vencidos y sus accesorios de competencia
municipal a través del procedimiento administrativo de ejecucion;

Il. Recuperar los adeudos de las contribuciones por ejecucion de obras publicas,
los adeudos por multas de fiscalizacion, asi como de multas federales que por
algun convenio sea transferida la facultad de cobro al municipio;

[ll. Ordenar la ampliacion de los embargos en cualquier momento del
procedimiento administrativo de ejecucién cuando se estime que los bienes son
insuficientes para cubrir los créditos fiscales que se deriven de contribuciones de
caracter inmobiliario;

IV. Realizar notificaciones de los avalUos catastrales;

V. Autorizar el pago a plazos, ya sea diferido o en parcialidades, para cubrir las
contribuciones, o0 sus aprovechamientos omitidos y sus accesorios; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 158. La Unidad de Notificaciéon, Verificacion y Ejecucién cuenta con las
siguientes atribuciones:

I. Notificar y requerir a las y los contribuyentes, responsables solidarios, o terceras
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personas con quienes estén relacionados, en cualquier aspecto de caracter fiscal
por concepto de rezago y/o diferencias de impuesto predial, multas federales no
fiscales, sanciones administrativas, reasignacion de clave catastral, avallos
catastrales, oficios provenientes de cualquier dependencia del municipio y oficios
con relacidbn entre dependencias, direcciones, departamentos o unidades
administrativas;

Il. Realizar verificaciones de predios ubicados en el territorio municipal con la
finalidad de actualizar de primera mano las diferencias de construccion y/o de
terreno que se detecten con respecto a la cartografia municipal heredada;

[ll. Gestionar el cumplimiento del Proceso Administrativo de Ejecucion con base en
lo establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México y municipios; y

IV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 159. El Cajero General tiene las siguientes atribuciones:

I. Dotar del fondo fijo de las cajas recaudadoras;

II. Concentrar la recaudaciéon de impuestos y derechos diariamente;
[ll. Revisar y supervisar los cortes diarios de caja;

IV. Coordinar los arqueos de caja;

V. Control de depoésitos bancarios, transferencias electronicas y cheques
certificados y de caja y terminales punto de venta; y

VI. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demds superiores, en su caso.

Articulo 160. Son atribuciones del Archivo de la Subtesoreria de Ingresos, las
siguientes:

I. Proteger y custodiar los documentos generados o recibidos por las y los
servidores publicos en el desempefio de sus funciones dentro de la Subtesoreria
de Ingresos y la Coordinacién de Catastro, conforme a lo preceptuado por la Ley
de Documentos Administrativos e Historicos del Estado de Meéxico, la Ley de
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
municipios, y demas relativas aplicables;

Il. Atender acciones que promueva el Archivo Municipal de Nicolas Romero,
Estado de México, que permitan el adecuado manejo del activo; y

lll. Las demas que sefialen otras disposiciones legales, de caracter federal, estatal
y municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 161. La Subtesoreria de Egresos tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Aprobar y programar las erogaciones necesarias para el ejercicio de la
Administracion Publica Municipal,

II. Supervisar que la documentacion contable cumpla con los requisitos formales y
legales;

[ll. Vigilar la correcta y eficaz aplicacion del gasto publico, observando que la
misma se realice cumpliendo con todos y cada uno de los requisitos juridicos
establecidos y bajo los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y
equidad de género;

IV. Autorizar la correcta contabilizacion de las polizas de egresos y la codificacion
de las erogaciones respecto al objeto del gasto;

V. Verificar la suficiencia presupuestal para la asignacion de las nuevas plazas,
conjuntamente con la o el titular del Departamento de Recursos Humanos;

VI. Supervisar las conciliaciones bancarias respecto de las cuentas publicas de los
ramos federales;

VII. Elaborar el anteproyecto y presupuesto definitivo de egresos del municipio;

VIII. Colaborar en la solventacion de las observaciones fincadas por las entidades
fiscalizadoras;

IX. Generar los estados financieros de la cuenta publica e informes mensuales del
municipio;
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X. Cuidar el control del ejercicio presupuestal de la cuenta publica municipal;

XI. Preparar informacion mensual a la o el Tesorero Municipal para efectos de
rendir el informe ante el H. Ayuntamiento;

XIl. Proponer a la o el titular de la Tesoreria Municipal la adicion liquida o
compensada del presupuesto cuando este se requiera para evitar sobregiros;

XIlI. Verificar una disciplina presupuestaria de todas las dependencias del
municipio; y

XIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 162. El Departamento de Contabilidad y el Departamento de Registro y
Control Presupuestal tendran las siguientes facultades y obligaciones:

I. Llevar la contabilidad de los activos, pasivos, patrimonios, ingresos y egresos de
las cuentas bancarias del municipio, para lo cual, revisar4 y registrara la
informacion resultante conforme a las técnicas contables establecidas en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, asi como en el plan de cuentas, los
clasificadores presupuestarios armonizados, las normas y metodologia para la
determinacion de los momentos contables de los ingresos y egresos, y para la
emision de informacién financiera, la estructura de los estados financieros y las
caracteristicas de sus notas, lineamientos sobre los indicadores para medir los
avances fisico financieros relacionados con los recursos federales, estatales y
municipales, postulados basicos, las principales reglas de registro y valoracién del
patrimonio, estructura de los Catalogos de Cuentas y Manuales de Contabilidad, el
marco metodoldgico sobre la forma y términos en que deberd orientarse el
desarrollo del andlisis de los componentes de las finanzas publicas con relacion a
los objetivos y prioridades que, en la materia, establezca la planeacion del
desarrollo, para su integracion en la cuenta publica y demas disposiciones que
emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y, en su caso, los
lineamientos que dicte la propia Tesoreria Municipal,

Il. Supervisar las conciliaciones bancarias respecto de las cuentas publicas de los
ramos federales;

lll. Generar los estados financieros de la cuenta publica e informes mensuales del
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municipio;

IV. Preparar integralmente con toda oportunidad la documentacion soporte que se
requiere para la estructuracion de los informes mensuales y cuenta publica, asi
como los demas asuntos relacionados;

V. Coadyuvar en la solventacion de las observaciones que sean establecidas por
cualquier 6rgano de fiscalizacion;

VI. Cuidar el control del ejercicio presupuestal de la cuenta publica municipal;
VII. Integrar los programas de gasto e inversion publica municipal;

VIIl. Dar seguimiento y analizar los programas anuales de inversion y gasto
publico, a fin de que sean congruentes con el Plan de Desarrollo Municipal;

IX. Registrar el avance en la ejecucién de los programas y el ejercicio del
presupuesto, de conformidad con la normatividad establecida; y

X. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 163. La Unidad de Recursos Financieros tendra las siguientes facultades
y obligaciones:

I. Determinar el flujo de efectivo para el pago del gasto publico, acorde a la
disponibilidad de recursos existentes;

II. Generar los cheques y efectuar los pagos con cargo al presupuesto de egresos
de cada dependencia que, conforme a las disposiciones legales, deba realizar la
Tesoreria Municipal;

lll. Recibir, custodiar y manejar los fondos, valores y cuentas bancarias de la
Tesoreria Municipal, emitiendo la documentacién necesaria para tales efectos;

IV. Reportar diariamente a la o el titular de la Tesoreria Municipal la posicién
financiera del municipio, en relacion con las obligaciones de gasto, asi como de
las disponibilidades de fondos en efectivo y en valores;

V. Elaborar los reportes diarios de entradas y salidas de fondos, los cuales
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deberan ser acompafiados de la documentacion comprobatoria;

VI. Invertir, previo acuerdo con la o el Tesorero Municipal y con apego a las
normas legales conducentes, los recursos financieros disponibles del municipio;

VII. Registrar las obligaciones contingentes del municipio y prever los recursos
necesarios para su cumplimiento; y

VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 164. Corresponde a la Unidad de Digitalizacién el ejercicio de las
facultades y obligaciones siguientes:

I. Sera la unidad responsable del resguardo de los expedientes de la Tesoreria
Municipal y no podré proporcionarlo a personal ajeno a la Tesoreria Municipal,
salvo permiso correspondiente de su superior;

II. Recibira la documentacién que se enviara a resguardo al Archivo Municipal;

lll. Escanear la documentacion, indexarla a los archivos correspondientes e
integrarla para los informes que se entregan en el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) y las demas instancias de
fiscalizacion que lo requieran; y

IV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 165. El Departamento de Programas Federales cuenta con las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Administrar y controlar financieramente los recursos federales para la realizacion
de acciones, obras publicas y desarrollo social, aplicando la estricta y adecuada
integracion del presupuesto de acuerdo con la normatividad vigente;

Il. Registrar todas las obras y/o acciones a ejecutarse con recursos estatales y
federales autorizadas por el Cabildo;

lll. Revisar la documentacion de las obras y/o acciones adjudicadas;
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IV. Expedir polizas de egresos;

V. Instrumentar el pago a los contratistas y proveedores de servicios, contra
entrega de la documentacion solicitada por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México, de las obras y/o acciones a ser cubiertas con recursos
estatales y federales;

VI. Registrar los movimientos contables en los auxiliares por cuenta bancaria;
VII. Conciliar las cuentas bancarias referentes a las aportaciones federales;

VIII. Integrar los expedientes de obras y/o acciones que se encuentren en proceso,
o bien, sean consideradas concluidas;

IX. Actualizar los avances fisicos y financieros de todas las obras y/o acciones
ejecutadas con recursos estatales y federales;

X. Verificar que en los expedientes de obras finiquitadas conste el acta de entrega
de obras a la comunidad,;

Xl. Realizar, previo cumplimiento de los tramites legales, las transferencias
bancarias para el pago de acciones permitidas y contempladas en el fondo de
aportaciones para el fortalecimiento de los municipios;

XIll. Realizar los programas institucionales asignados que sean de su competencia;

XIll. Elaborar los reportes concentrados del ejercicio de los recursos, asi como
proponer con autorizaciéon de la o el titular de la Tesoreria Municipal, el destino de
estos, en apoyo a los Programas de Desarrollo Social y Financiero contemplados
en las leyes respectivas, asi como la oportuna entrega de los informes respectivos
ante las instancias estatales y federales; y

XIV. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 166. La Coordinacién de Normatividad tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Llevar el control, registro y actualizacion del padron de unidades econémicas del
municipio, en coordinacion con la Direccion de Desarrollo Sostenible, a efecto de

205

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



GACETA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

que el unico registro valido sea el que obre en la citada Direccién de Desarrollo
Sostenible; en cuanto a los anuncios que se coloquen y que correspondan a los
sefalados en las fracciones IV, V y VI del articulo 121 del Cddigo Financiero del
Estado de México y municipios, llevara su propio control, registro y actualizacion;

II. Verificar los datos que proveen los particulares para la colocacion de anuncios
que corresponden a las fracciones IV, V y VI del articulo 121 del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios, emitiendo para ello las 6rdenes de
visita, inspeccion y verificacion necesarias;

lll. Acordar, cuando el caso lo amerite, la habilitacion de dias y horas inhabiles,
cumpliendo para ello lo establecido por la normatividad aplicable;

IV. Verificar que los establecimientos comerciales, industriales y de servicios
lleven a cabo sus actividades conforme al giro, horario y vigencia autorizados en la
licencia de funcionamiento, cuando asi le sea requerida su colaboracion por la
Direccion de Desarrollo Sostenible; emitiendo para ello érdenes de visita,
inspeccion y verificacion, atendiendo a lo sefialado en el Bando Municipal, el
presente Reglamento y deméas normatividad aplicable;

V. Clausurar preventivamente las unidades econdmicas que funcionen con un giro
diferente o fuera del horario autorizado, o bien, que funcionen sin licencia;

VI. Crear, actualizar y controlar la bitacora diaria de los inspectores;

VII. Informar y orientar al peticionario sobre los tramites y requisitos legales para
obtener una licencia de funcionamiento emitida por la Direccion de Desarrollo
Sostenible;

VIIl. Mantener actualizados los derechos que se generen por concepto de
expedicion de las licencias o permisos de anuncios publicitarios que le
correspondan en via publica y mercados publicos conforme al Cédigo Financiero
del Estado de México y municipios;

IX. Llevar a cabo los procedimientos de inspeccion y verificacion en materia de
mercados publicos y via publica conforme a lo que dispone el Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, e informar de los mismos;

X. Para el correcto funcionamiento de la Coordinacion, la o el titular del area
contara con servidoras y servidores publicos, quienes llevaran a cabo los actos
administrativos en cumplimiento de sus funciones;
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XI. Expedir los permisos temporales o provisionales para actos publicos, eventos
privados o actividades sin fines de lucro; y

XIll. Las deméas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 167. Las Unidades de Via Publica, Verificaciones, Mercados y Tianguis
tienen las siguientes atribuciones:

A. Seréan atribuciones de la Unidad de Via Publica.

I. Expedir los permisos respectivos a las personas interesadas para ejercer el
comercio en tianguis y en la via publica;

II. Llevar un padrén de todos los vendedores que operen en los tianguis y vias
publicas del municipio, previo el consenso con las personas lideres y/o
representantes de estos;

lll. Ordenar el levantamiento de los reportes y calificar las infracciones a la
normatividad respectiva en que incurran las y los comerciantes en tianguis y via
publica;

IV. Determinar y vigilar el estricto cumplimiento de los horarios y las condiciones
mediante las que deberan de funcionar las y los comerciantes de tianguis y de la
via publica;

V. Ordenar la vigilancia, la verificacién y la instalacion adecuada, alineamiento y
retiro de los puestos a que se refiere el reglamento de la materia;

VI. Asignar zonas de tianguis y mercados en el municipio de acuerdo con la
planeacién municipal, cuando asi se requiera;

VII. Designar a las y los administradores y demas personal necesario para el
funcionamiento de los tianguis y mercados publicos municipales;

VIII. Otorgar y expedir los permisos para la explotacién de locales en mercados
publicos municipales;

IX. Vigilar que los tianguis se establezcan en los lugares y los dias sefialados por
el H. Ayuntamiento;
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X. Vigilar el cumplimiento a lo dispuesto en la reglamentacion municipal en
relacion con sus atribuciones;

XI. Para su correcto funcionamiento, esta Unidad contard con una plantilla de
personal inspector, visitador, verificador, notificador, ejecutor y recaudador,
quienes actuaran con estricto apego a derecho; y

Xll. Las demés que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Seran atribuciones de la Unidad de Verificaciones las siguientes.

I. Verificar los datos que proveen los particulares al solicitar la expedicion o
refrendo de la licencia de funcionamiento, emitiendo para ellos las 6érdenes de
visita, inspeccion y verificacion;

II. Verificar que las unidades econdmicas, comerciales, industriales y de prestacion
servicios, lleven a cabo sus actividades conforme al giro, horario y vigencia
autorizados en la licencia respectiva, emitiendo para ello 6rdenes de visita,
inspeccion y verificacion;

lll. Auxiliar en el procedimiento para expedir los permisos temporales o
provisionales para actos publicos, eventos privados o actividades sin fines de
lucro;

IV. Ejecutar las sanciones correspondientes de conformidad a los ordenamientos
legales;

V. Realizar una bithcora diaria del personal inspector, visitador, verificador,
notificador y ejecutor; asi como recaudadores;

VI. Coadyuvar en la instauracion, substanciacion y resolucién de los
procedimientos administrativos instalados a las personas fisicas y juridico-
colectivas determinados por las normas en la materia;

VII. Llevar a cabo los procedimientos de inspeccion y verificacion conforme a lo
gue dispone el Cdodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, a
través del personal autorizado para tales efectos;

VIII. Para su correcto funcionamiento, esta Unidad contara con una plantilla de
inspectores, visitadores, verificadores, notificadores y ejecutores, que actuaran de
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conformidad al acuerdo delegatorio de facultades que se emita; y
IX. Las demés que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Seran atribuciones de la Unidad de Mercados y Tianguis.

I. Mantener una estrecha relacibn y comunicacibn con las personas
representantes de mercados del municipio;

Il. Llevar el registro, control y actualizacion del padron de locatarias y locatarios de
los mercados del municipio, asi como dias y horarios de venta,

[ll. Dirigir, organizar e inspeccionar el funcionamiento de los mercados publicos
municipales; y

IV. Las demés que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO VI
Direccién De Innovacion Gubernamental

Articulo 168. La Direccién de Innovacion Gubernamental tiene las siguientes
atribuciones:

I. Coadyuvar en la planeacién y desarrollo de la agenda institucional de
administracion y Gobierno Municipal;

II. Concentrar la informacion estadistica y geografica necesaria para mejorar la
toma de decisiones, asi como soportar los estudios de la propia area municipal;

[ll. Desarrollar una cultura de calidad en el servicio basada en principios éticos y
sociales, asi como la promocion e implementacion de la mejora continua en
tramites y servicios, métodos, procesos y estructura organizacional;

IV. Establecer en coordinacion con la Tesoreria Municipal, los mecanismos y
procedimientos para el control del gasto publico;
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V. Formular en coordinacion con la Tesoreria Municipal y la Coordinacion de
Informacién, Planeacion y Evaluacién, el anteproyecto de presupuesto de la
Administracion Publica Municipal,

VI. Apoyar en la formulacion de los proyectos, planes y programas anuales de
trabajo de las Dependencias que integran la Administracion Publica Municipal;

VII. Impulsar todas las acciones de Gobierno hacia un enfoque estratégico, a fin
de contribuir de manera significativa con los Planes y Programas Municipales;

VIII. Participar, coadyuvar e implementar en la modernizacién y simplificacién de
los sistemas administrativos;

IX. Planear, programar, organizar y evaluar el desempefio y funcionamiento de los
programas y proyectos que ejecuta el Gobierno Municipal;

X. Establecer vinculos de coordinacion y colaboracién interinstitucional con los tres
ordenes de gobierno, tendientes a lograr un desarrollo organizacional y
administrativo acorde a los requerimientos del municipio;

Xl. Coadyuvar con las Dependencias Municipales para la elaboracién y/o
actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Administracion Publica Municipal,

XIl. Velar por el derecho de acceso a la informacién publica de los particulares,
conforme a lo establecido en la normatividad aplicable;

XIll. Velar por el derecho a la proteccion de datos personales de sus titulares,
conforme a lo establecido en la normatividad aplicable;

XIV. Establecer en conjunto con la Unidad de Transparencia mecanismos internos
para el seguimiento y evaluacién al cumplimiento de las obligaciones de las
dependencias municipales, referidas en el articulo 92 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y municipios;

XV. Promover al interior del H. Ayuntamiento y entre la poblacion en general, la

cultura de la Transparencia, la rendicion de cuentas y la proteccion de datos
personales;
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XVI. Gestionar y/o dar seguimiento a proyectos y buenas practicas que desarrollen
las dependencias municipales en materia de transparencia y rendicion de cuentas;

XVII. Disefiar y aplicar instrumentos de seguimiento y evaluacién para medir el
nivel de cumplimiento de las obligaciones de los Servidores Publicos Habilitados y
Enlaces de Transparencia,;

XVIII. Brindar atenciéon ciudadana de calidad, basada en principios éticos y
sociales, asi como la promocién e implementacion de la mejora continua en los
procesos de atencion; y

XIX. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia.

Articulo 169. La Direccion de Innovacion Gubernamental, para el mejor y eficiente
cumplimiento de sus atribuciones, contaré con las siguientes areas:

l. Enlace Administrativo;

Il. Coordinacion Juridica;

Il. Unidad de Transparencia,

a. Oficial de Proteccion de Datos Personales;
b. Unidad de Informacién Publica de Oficio;
C. Unidad de Solicitudes de Informacion;

V. Coordinacion de Informacion, Planeacion y Evaluacion;

Unidad de Politicas Pubicas;

Unidad de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Unidad de Informacion y Estadistica;

Unidad de Evaluacién, Seguimiento y Control; y

coop

V. Unidad de Atencién Ciudadana.

Articulo 170. La o el Enlace Administrativo tendra las atribuciones que sefiala el
articulo 22 del presente Reglamento.
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Articulo 171. Corresponde a la Coordinacion Juridica las siguientes atribuciones:

|. Auxiliar a la Direccién de Innovacion Gubernamental en la atencidon de asuntos
juridicos y el cumplimiento de sus obligaciones en la materia;

II. Proporcionar el apoyo juridico que requieran las Coordinaciones y Unidades
adscritas la Direccion y proponer las alternativas de solucion de los asuntos en la
materia;

lll. Asesorar a las y los servidores publicos adscritos a la Direccién para el debido
cumplimiento de sus funciones con apego a la legalidad, cumpliendo con el marco
normativo de la Dependencia y de la Administracion Publica Municipal,

IV. Solicitar a las Coordinaciones y Unidades de la Direccion la informacion
necesaria para cumplir con los requerimientos relacionados a la materia que
soliciten otras areas de la administracion publica municipal,

V. Difundir al interior de la Direccion las disposiciones que estén relacionadas con
las obligaciones de las servidoras y servidores publicos;

VI. Coadyuvar con la Unidad de Transparencia para la atencion de recursos de
revision y requerimientos en materia de solicitudes de informacién, proteccion de
datos personales y obligaciones de transparencia; y

VII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
0 municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 172. La Unidad de Transparencia funge como enlace entre las personas
solicitantes de informacion y las dependencias o areas de la Administracion
Publica Municipal, teniendo las siguientes funciones:

I. Recabar, difundir y actualizar la informacién relativa a las obligaciones de
transparencia comun y especifica, asi como propiciar que las areas la actualicen
periodicamente conforme a la normatividad aplicable;

II. Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion;

[ll. Auxiliar a las y los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
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informacion y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar con efectividad los tramites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

V. Entregar a las y los particulares la informacion solicitada, en su caso;
VI. Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes;

VII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la
informacion conforme a la normatividad aplicable;

VIIl. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, el personal habilitado
gue sea necesario para recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus
respuestas, resultados, costos de reproduccién y envio; resolucion a los recursos
de revision que se hayan emitido en contra de sus respuestas y del cumplimiento
de estas;

X. Presentar ante el Comité de Transparencia el proyecto de clasificacion de
informacion;

XI. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad;

XIl. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIll. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la
normatividad de la materia;

XIV. Auxiliar y orientar a la o el titular que lo requiera con relacion al ejercicio del
derecho a la proteccién de datos personales;

XV. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;
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XVI. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se
entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados;

XVII. Informar a la o el titular o su representante el monto de los costos a cubrir
por la reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en
las disposiciones normativas aplicables;

XVIII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;

XIX. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

XX. Asesorar a las areas adscritas al responsable en materia de proteccién de
datos personales;

XXI. Dar seguimiento y cumplimiento a las resoluciones emitidas por el INFOEM; y

XXIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
presidente municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 173. Seran funciones del Oficial de Proteccién de Datos Personales, las
siguientes:

I. Velar que la proteccion y tratamiento de datos personales en las diferentes
dependencias municipales se realice conforme a la normatividad aplicable;

II. Operar el sistema de acceso, rectificacion, cancelacion y oposiciéon (SARCOEM)
realizando el turno a las areas correspondientes, el tramite de prevencién, cuando
asi lo requiera, monitorear el transcurso de los plazos, hacer el andlisis del
derecho ejercido, cargar las respuestas proporcionadas por las areas, dar
seguimiento y atender los recursos de revisibn en todas sus etapas hasta su
conclusion y demas actividades que se necesiten en su operacion;

lll. Auxiliar y orientar a las y los titulares de las dependencias municipales que lo
requieran respecto al ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales, asi
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como gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicién (ARCO);

IV. Establecer en coordinacién con el titular de la Unidad de Transparencia
politicas relacionadas con el tratamiento de datos personales;

V. Fomentar la importancia de la proteccion de datos personales;

VI. Realizar evaluaciones al interior de la administracién publica municipal sobre la
eficacia y efectividad de los procedimientos para la proteccion de datos
personales;

VII. Asesorar a las areas para la elaboracion de los avisos de privacidad y sobre
los procedimientos para el tratamiento de datos personales; y

VIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 174. La Unidad de Informacion Publica de Oficio tendra las siguientes
atribuciones:

I. Solicitar a las areas la carga en el Sistema de Informacién Publica Mexiquense
(IPOMEX) de la informacion referida en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y municipios y demas normatividad aplicable;

II. Operar el IPOMEX, generar claves de acceso de administrador(a) y de usuarias
y usuarios, tener control de las claves proporcionadas, revisar y verificar la
actividad de las areas en el sistema, en su caso, aprobar los registros de
informacion y demas actividades que se necesiten en su operacion;

lll. Verificar que la informacion cargada por las dependencias municipales cumpla
con los criterios establecidos en los lineamientos aplicables y, en su caso, aprobar
los registros en el sistema;

IV. Previa autorizacion de la persona responsable de la Unidad de Transparencia,
cuando la carga de trabajo lo permita y algun servidor o servidora publica habitado
lo solicite, coadyuvar en la digitalizacion y carga de informacién en el IPOMEX a
fin de apoyarlo para el cumplimiento de sus obligaciones de transparencia;
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V. Establecer comunicacion constante con las areas, asesorar y orientar a los
servidores publicos habilitados y enlaces de transparencia para que se cargue
correctamente la informacion publica de oficio; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 175. La Unidad de Solicitudes de Informacién tendra las siguientes
atribuciones:

I. Coordinar el procedimiento interno para el trdmite de solicitudes de informacion
entre la Unidad de Transparencia, las y los servidores publicos habilitados y las y
los respectivos enlaces administrativos;

II. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de informacion;

lll. Establecer comunicacién constante con las dependencias municipales para el
seguimiento y cumplimiento de respuesta a las solicitudes de informacion a fin de
que se contesten en tiempo y forma;

IV. Operar el sistema de informacién mexiquense (SAIMEX), realizando el turno de
solicitudes a las areas correspondientes, el tramite de prevencion, cuando asi lo
requiera, monitorear el transcurso de los plazos, hacer el andlisis de cada
supuesto como inexistencia, incompetencia o clasificacion de informacién, cargar
las respuestas proporcionadas por las areas, dar seguimiento y atender los
recursos de revision en todas sus etapas hasta su conclusién y demas actividades
gue se necesiten en su operacion;

V. Orientar a los servidores publicos habilitados en la elaboraciéon de respuesta a
las solicitudes de informacioén; y

VI. Las deméas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 176. La Coordinacion de Informacion, Planeacion y Evaluacion tiene las
siguientes atribuciones:
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I. Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el
desarrollo en el ambito de su competencia;

Il. Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion en materia de
planeacidon que sea de su competencia,

[ll. Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en concordancia
con la estrategia contenida en el Plan de Desarrollo Municipal en la materia de su
competencia,

IV. Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con
los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacién de su
ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion, de las areas a las que
estan adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus
programas;

VI. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y
de participacion respecto de las obligaciones a su cargo;

VII. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de éstos se
deriven;

VIIl. Reportar peridédicamente los resultados de la ejecucién de los planes y
programas al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México con
base en la coordinacién establecida en el Sistema de Planeacibn Democratica
para el Desarrollo del Estado de México y municipios;

IX. Coordinar conjuntamente con el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y los
programas que de €l se deriven;

X. Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el municipio;

XI. Elaborar, en coordinaciébn con la Tesoreria Municipal, el proyecto de
presupuesto por programas, asegurando en todo momento la congruencia con los
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objetivos y metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas;

XIll. Elaborar, en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacién del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;

XIll. Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

XIV. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo
Municipal y los programas con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional
de Desarrollo;

XV. Asesorar a quienes integren el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) en las tareas de planeacion que éstos llevan a cabo;

XVI. Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, andlisis,
generacion y custodia de la informacién estadistica, basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del H. Ayuntamiento que sean
del @&mbito de su competencia;

XVII. Ser el canal de informacién para la planeacion entre el H. Ayuntamiento y las
dependencias federales y estatales, asi como otros tipos de usuarios que la
requieran;

XVIII. Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la Administracién Publica Municipal para
apoyar sus procesos internos;

XIX. Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestién publica del municipio
sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia
debida en la informacién para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad;

XX. Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban

integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacién y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;
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XXI. Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y
las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el municipio;

XXII. Verificar y validar la calendarizacion anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que
corresponda;

XXIII. Verificar, en coordinacion con la Contraloria Municipal, que la asignacion y
ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y
prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
autorizados;

XXIV. Informar a la Contraloria Municipal cuando se detecte alguna accién u
omisién que contravenga lo dispuesto en la ley o en el presente Reglamento en
materia de presupuestacion;

XXV. Dar seguimiento, en coordinacion con la Tesoreria Municipal, al avance del
ejercicio presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

XXVI. Consolidar conjuntamente con la Tesoreria Municipal el informe mensual de
avance del ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo
Superior de Fiscalizacion;

XXVII. Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las
dependencias y Organismos de la Administracion Publica del municipio se
conduzcan conforme lo dispuesto en la ley, su Reglamento y demas
ordenamientos legales para alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal
y los programas autorizados;

XXVIII. Disefar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento
que permita medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en
términos de los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y
corto plazo;

XXIX. Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad
que este determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores
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definidos en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y
presupuestal de las metas contenidas en el Programa Anual;

XXX. En coordinacion con las Dependencias y Organismos que integran la
Administracion Publica del municipio, elaborar el Informe Anual de Ejecucion del
Plan de Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion de la Legislatura Local en forma anexa a la cuenta de la Hacienda
Publica del municipio;

XXXI. Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del
municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos para
fundamentar la cancelacion, modificacién o adecuacién de programas y proyectos,
de acuerdo con lo establecido en la Ley de Planeacion del Estado de México y
municipios;

XXXII. Elaborar y publicar el Programa Anual de Evaluacion para el ejercicio fiscal
corriente, en concordancia con los Lineamientos Generales para la Evaluaciéon de
Programas Presupuestarios Municipales vigentes; y

XXXIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 177. La Unidad de Politicas Publicas tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Coadyuvar en la planeacion y desarrollo de la agenda institucional de
administracion y Gobierno Municipal;

II. Concentrar la informacién estadistica y geografica necesaria para mejorar la
toma de decisiones y soportar los estudios de la propia area municipal;

lll. Desarrollar una cultura de calidad en el servicio, basada en principios éticos y
sociales, asi como la promocion e implementacion de la mejora continua en
tramites y servicios, métodos, procesos y estructura organizacional;

IV. Apoyar en la formulacion de los proyectos, planes y programas anuales de
trabajo de las dependencias que integran la Administraciéon Puablica Municipal;
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V. Impulsar todas las acciones de gobierno hacia un enfoque estratégico, a fin de
contribuir de manera significativa con los planes y programas municipales;

VI. Participar, coadyuvar e implementar en la modernizacion y simplificacion de los
sistemas administrativos;

VII. Establecer vinculos de coordinacion y colaboracion interinstitucional con los
tres Ordenes de gobierno, tendientes a lograr un desarrollo organizacional y
administrativo acorde a los requerimientos del municipio;

VIII. Proponer y gestionar la actualizacion de las disposiciones reglamentarias
relacionadas con las actividades del area municipal que incidan de manera
positiva en el logro de la eficiencia y eficacia de la operacion administrativa;

IX. Coadyuvar con las dependencias municipales para la elaboracion y/o
actualizacion de los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Administracion Publica Municipal; y

X. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 178. La Unidad de Planeacion, Programacion y Presupuestacion tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

|. Participar conjuntamente con el Comité de Planeacién para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) en la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal y
los programas que de €l se deriven;

II. Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el municipio;

[ll. Participar, en coordinacién con la Tesoreria Municipal y las dependencias y
organismos que conforman la Administracion Publica Municipal, en la elaboracion
e integracion del proyecto de presupuesto por programas, asegurando en todo
momento la congruencia con los objetivos y metas establecidos en el Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

IV. Elaborar, en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;
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V. Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el
Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Verificar de manera permanente la congruencia del Plan de Desarrollo
Municipal y los programas con el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional
de Desarrollo;

VII. Asesorar a quienes integran el Comité de Planeacion para el Desarrollo
Municipal (COPLADEMUN) en las tareas de planeacion que éstos llevan a cabo;

VIIl. Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas guarden total vinculacion y
congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

IX. Proponer estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las
metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el municipio;

X. Verificar la calendarizacién anual para el ejercicio de los recursos autorizados
para la ejecucion de los programas y proyectos en el afio fiscal que corresponda,;

XI. Verificar que la asignacion y ejercicio de los recursos se lleve a cabo en
alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal y los programas autorizados;

XIl. Informar a la o el Titular de la Coordinacién de Informacion, Planeacion y
Evaluacion cuando se detecte alguna accién u omision que contravenga lo
dispuesto en la ley o en el presente Reglamento en materia de presupuestacion; y

Xlll. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 179. La Unidad de Informacion y Estadistica tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracién, analisis,
generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella
generada por las distintas unidades administrativas del H. Ayuntamiento que sea
del ambito de su competencia;
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Il. Ser el canal de informacion para la planeacion entre el H. Ayuntamiento y las
dependencias federales y estatales, asi como otros tipos de usuarios que la
requieran;

[ll. Proporcionar con oportunidad la informacion que sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion publica municipal para
apoyar sus procesos internos, asi como para la toma de decisiones;

IV. Contribuir a que los documentos evaluatorios de la gestiébn publica del
municipio sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y
congruencia debida en la informacion para lograr en ellos un alto grado de
confiabilidad;

V. Generar el reporte para el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de México (COPLADEM) de los resultados de la ejecucion de los planes y
programas con la periodicidad que €l mismo establezca; y

VI. Las deméas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 180. La Unidad de Evaluacion, Seguimiento y Control tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

|. Dar seguimiento, en coordinacion con la Tesoreria Municipal, al avance del
ejercicio presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

II. Consolidar conjuntamente con la Tesoreria Municipal el informe mensual de
avance del ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo
Superior de Fiscalizacion;

lll. Vigilar y promover que las actividades de planeacién que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica Municipal se conduzcan
conforme lo dispone la ley, el presente Reglamento, otros ordenamientos y la
normatividad administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de
Desarrollo Municipal y los programas autorizados;

IV. Informar a la persona encargada de la Coordinacion de Informacion,
Planeacion y Evaluacion, asi como al Titular de la Direcciébn de Innovacion
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Gubernamental sobre las desviaciones detectadas en el cumplimiento de los
objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los
programas;

V. Participar en el disefio, instrumentacion e implantacion del sistema de
evaluacion y seguimiento que permita medir el desempefio de la Administracion
Pdblica Municipal, en términos de los resultados obtenidos en el logro de sus
objetivos y metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los
programas de mediano y corto plazo;

VI. Integrar y reportar a la persona encargada de la Coordinacion de Informacion,
Planeacién y Evaluacién, asi como al Titular de la Direccibn de Innovacion
Gubernamental, con la periodicidad que este udltimo determiné, el informe del
comportamiento de los principales indicadores definidos en el Plan de Desarrollo
Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual,

VII. Integrar, en coordinacién con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica Municipal, el informe anual de ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal, el cual deberda ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion de la Legislatura Local en forma anexa a la cuenta de la Hacienda
Publica del municipio;

VIII. Participar en la elaboracion del dictamen de reconduccion de la estrategia de
desarrollo del municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos
para fundamentar la cancelacion, modificacion o adecuacién de programas y
proyectos, de acuerdo con lo establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley de
Planeacion del Estado de México y municipios;

IX. Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde
el Presidente Municipal ante el Cabildo; y

X. Las demas que sefalen otras disposiciones juridicas aplicables, el H.
Ayuntamiento, la Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 181. La Unidad de Atencion Ciudadana cuenta con las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Atender a las personas que acudan a la oficina del Presidente Municipal,
examinar y determinar la instancia o area a la que deben de ser canalizados los
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ciudadanos que asi lo requieran;

lI. Turnar al Jefe de Oficina de Presidencia todos aquellos casos que, por su
importancia o trascendencia, asi lo requieran;

[ll. Dirigir al &rea competente los reportes recibidos;

IV. Informar a las y los ciudadanos de las instancias competentes a donde deben
dirigirse para plantear sus peticiones;

V. Atender los correos electrénicos de las y los particulares y dar respuesta
cuando proceda o, en su caso, turnar al &rea competente;

VI. Dar seguimiento de los asuntos turnados a las diferentes areas para su
atencion y verificar que exista respuesta en breve plazo;

VII. Dar seguimiento a cada una de las visitas que realicen las y los ciudadanos
hasta su conclusion, independientemente de que hayan sido turnadas a otras
instancias del gobierno municipal o de otras esferas gubernamentales;

VIII. Solicitar permanentemente un informe a las areas respecto de las respuestas
dadas a los asuntos turnados;

IX. Brindar atencion y seguimiento a las solicitudes que la ciudadania le formule al
Presidente Municipal en las giras y eventos a las que asista; y

X. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal
o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO VI
Direccion de Inclusion y Equidad

Articulo 182. La Direccion de Inclusion y Equidad es la encargada de formular,
disefar, implementar y evaluar los programas, acciones o actividades focalizadas
en la atencién de la poblacion nicolasromerense que ha sido vulnerada; siendo
este universo poblacional, el integrado por personas con alguna discapacidad
fisica o motora, poblacién indigena, mujeres victimas o susceptibles de algun
fendmeno de violencia en razén de género y la comunidad LGBTI+.
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Articulo 183. Seran facultades y atribuciones de la Direccién de Inclusion y
Equidad:

I. Revisar, dar el Visto Bueno y emitir recomendaciones a los informes
mensuales realizados por las Coordinaciones y Departamentos que
dependen de la Direccion;

Il. Realizar y emitir recomendaciones en la formulacién o re-formulacion de
disefio a cada una de las propuestas de acciones, programas, estrategias o
actividades emanadas de los entes administrativos a cargo de la Direccion;

lll.  Analizar y vigilar la implementacion de los programas o estrategias de
orden municipal, estatal y federal puestos en marcha en el territorio
municipal dentro de su espacio de competencia,

IV. Generar las condiciones estructurales para celebrar vinculos de
colaboraciéon interinstitucionales necesarios con el gobierno estatal y
federal;

V. Tejer procesos de gobernabilidad entre la Direccion de Inclusion y Equidad
con las distintas areas de la Administracién Publica Municipal, respetando
en todo momento las facultades y atribuciones de las mismas;

VI. Generar reuniones estratégicas, ordinarias y extraordinarias de mejora
continua con cada una de las Coordinaciones y Departamentos a cargo de
la Direccion;

VIl.  Fungir como enlace y representante institucional del H. Ayuntamiento
Constitucional de Nicolds Romero, ante los gobiernos estatales y federales
en asuntos y ejes tematicos de equidad e inclusion social; y

VIIl. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores en su caso.

Articulo 184. La Direccién de Inclusién y Equidad tendra bajo su cargo las
siguientes areas:

I. Enlace Administrativo;
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Il.  Coordinacién de Especializacion en Género y Empoderamiento de la Mujer
Municipal;
a) Departamento de Defensoria de la Mujer;
b) Unidad de Instituto de la Mujer;
c) Unidad de Igualdad de Género y Erradicacién de la Violencia;
d) Unidad de Puerta Violeta;
e) Unidad de Ventanilla Unica de Atencion a la Mujer;

lll.  Coordinacién de Personas Adultas Mayores;
a) Departamento de Asistencia Social para Personas Adultas Mayores;

IV. Coordinacién de Identidad, Diversidad y Derechos LGBTI+;
a) Departamento de Estudios de Diversidad Sexual y de Género;

V. Coordinacion de Inclusién Técnica y Desarrollo de las Personas con
Discapacidad;
a) Departamento de Personas con Discapacidad;
b) Departamento de Asuntos Indigenas;

VI.  Coordinacién de Promocién y Fomento de la Cultura Fisica y el Deporte;
a) Departamento del Instituto de la Juventud,;
b) Departamento de Accion Deportiva; y
c) Departamento de Promocion Deportiva.

Articulo 185. Correspondera a la o el Enlace Administrativo el ejercicio de las
facultades que le confiere el articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 186. La Coordinacién de Especializacién en Género y Empoderamiento
de la Mujer Municipal (CEGEMM) sera la encargada de planear y coordinar las
politicas, estrategias o acciones en materia de equidad de género, asi como
elaborar, en cooperacion con las demas areas de la Administracion Publica
Municipal acciones tendientes a modificar los patrones de conducta politica, civil,
laboral, econémica, social y cultural, transversalizando la perspectiva de género en
los asuntos sociales y civiles.

Articulo 187. La Coordinacion de Especializacion en Género y Empoderamiento

de la Mujer Municipal (CEGEMM), a través de su titular tendra las siguientes
facultades y atribuciones:
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I. Formular acciones o estrategias e impulsar las de la sociedad, para
alcanzar la equidad de género en las ciudadanas del municipio;

Il.  Impulsar la incorporacién de la perspectiva de género en la elaboracion de
programas sectoriales o, en su caso, institucionales especificos, asi como
en las acciones de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Municipal;

[ll.  Procurar, impulsar y apoyar el ejercicio pleno de los derechos de las
mujeres, asi como el fortalecimiento de mecanismos administrativos para el
mismo fin;

IV.  Fungir como representante del Gobierno Municipal en los temas objeto de
la Coordinacion ante los distintos 6rdenes de Gobierno, asi como de los
municipios, organizaciones privadas y sociales y en los eventos
relacionados con dicho objeto;

V. Participar como sujeto activo en coordinacion con los distintos 6rganos
gubernamentales, en la generacion de programas Yy actividades
relacionadas con el objeto de la Coordinacion, de asi considerarlo el o la
titular de la Direccion de Inclusién y Equidad;

VI.  Colaborar con los distintos 6rganos de gobierno estatal y federal en la
generacion de mecanismos de difusion y seguimiento, para fortalecer las
acciones en favor de las mujeres;

VII.  Asesorar al resto de areas de la Administracién Publica Municipal, con el
objeto de eliminacién todas las formas de discriminacién contra las mujeres
y colaborar en la definicion de medidas que contribuyan a la erradicacion de
esta conducta en todos los ambitos de la vida social, econémica y politica;

VIIl.  Fungir como enlace entre el o la titular de la Direccion de Inclusion y
Equidad y su homdlogo regional o estatal, para impulsar acciones en
materia de imparticion de justicia con perspectiva de género;

IX.  Fungir como enlace institucional con las instancias administrativas que se

ocupen del tema de género, para promover y apoyar a las politicas,
programas y acciones en materia de equidad de género;
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X.  Concertar acuerdos y convenios de colaboracién con organizaciones
privadas y sociales, para el desarrollo de proyectos que beneficien a las
mujeres;

Xl.  Proporcionar elementos metodolégicos para la planeacion, elaboracion y
evaluacion de programas y proyectos con perspectiva de género;

XIl.  Promover acciones para la construccion de una cultura de la equidad de
género y de respeto a los derechos humanos de las mujeres en el &mbito
publico y privado;

XIll.  Promover acciones para el reconocimiento y la visibilizacion de los
fenotipos de violencia en razén de género, asi como la difusion a nivel
municipal de actividades que beneficien a las mujeres;

XIV. Instrumentar el sistema de informacién, registro y seguimiento del contexto
etnografico, econdmico y estructural de las mujeres nicolasromerenses;

XV. Realizar y promover estudios e investigaciones sobre la condicion de las
mujeres que habitan dentro del municipio;

XVI.  Participar e impulsar congresos y mesas redondas en donde se genere el
intercambio de experiencias e historias de vida, sobre los ejes tematicos de
la perspectiva de género;

XVIl.  Emitir informes de evaluacion periddica a la Direccion de Equidad e
Inclusién, respecto de las actividades desarrolladas en la procuracion del
bienestar de las mujeres; y

XVIIl.  Las deméas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 188. La Coordinacion de Especializacion en Género y Empoderamiento
de la Mujer Municipal (CEGEMM), tendra bajo su cargo las siguientes areas:

A. Departamento de Defensoria de la Mujer

229

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



GACETA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

Es el éarea encargada de coadyuvar con servicios interinstitucionales vy
especializados, para facilitar el acceso a la justicia y brindar atencién integral con
perspectiva de género a las mujeres que han sido victimas de violencia fisica o
simbdlica, asi como a aquellas madres que tengan hijas, hijos o adolescentes que
presenten algun tipo de discapacidad, pertenecientes al municipio de Nicolas
Romero.

A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I.  Proporcionar orientacion y atencion juridica a las mujeres en asuntos de
materia familiar;

Il. Facilitar a las mujeres victimas de violencia, y a las mujeres madres de
hijos o hijas con alguna discapacidad, el acceso a la justicia;

lll.  Ofrecer un ambiente seguro, empético y confiable a las usuarias, sus hijas
e hijos; a fin de evitar procesos de revictimizacion;

IV. Fomentar el incremento de las intervenciones conciliatorias entre las partes,
a fin de restaurar las relaciones interpersonales en beneficio de la familia,
privilegiando en todo momento la mediacion y conciliacion en los casos que
por asi se considere sea posible la firma de convenio;

V. Interponer demandas en materia familiar, en los casos que el propio
ordenamiento legal impida la celebracion de un convenio, por la
complejidad del caso, a efecto de garantizar los derechos de la mujer,
nifios, nifas y adolescentes, con el fin de reducir la impunidad;

VI.  Consolidar un equipo profesionalizado en materia juridica y destacado en el
tema de género y violencia en contra las mujeres;

VII.  Brindar a las mujeres la informacién para la futura o inmediata toma de
decisiones, que reduzcan las posibilidades de reproducir el ciclo
generacional o interpersonal de violencia en razon de género, privilegiando
en todo momento el interés superior de los menores;

VIIl.  Representar ante los 6érganos del Poder Judicial del Estado de México a las

mujeres que necesiten la representacion juridica de un o una profesional en
derecho, que de tramite y resolucion de sus asuntos en materia familiar;
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IX. Realizar la asignacion de abogados o abogadas para la representacion
juridica gratuita en asuntos de materia familiar;

X. Establecer mecanismos para la integracion y planeacion de estrategias
juridicas a efecto de trazar el proceso judicial a seguir que favorezcan a la
solicitante;

XI.  Procurar en todo momento el derecho de defensa, velando porque las
mujeres del municipio conozcan inmediatamente los derechos que
establece la constitucion politica federal y estatal, asi como las leyes que de
ellas emanen;

Xll.  Llevar a cabo el registro electronico y seguimiento de los asuntos a su
cargo, asi como actualizar las bases de datos en la temporalidad que le
sean requeridas, atendiendo en todo momento lo que la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados
establezca;

XIll.  Remitir a su superior jerarquico de manera periédica y cuando asi sea
requerido, la informacién cualitativa y cuantitativa, asi como datos
estadisticos relacionados con sus funciones;

XIV. Asistir a talleres, cursos, platicas, conversatorios y demas actividades de
profesionalizacion que les sean encomendadas;

XV. Mantener actualizados los libros de registro de asuntos, las bases de datos
y sistemas de informacién, asi como, los demas medios de control del
servicio de asesoria, patrocinio o representacion que presta el
Departamento de Defensoria de la Mujer, en el &mbito de su competencia;

XVI.  Atender los principios y directrices que rigen el actuar de las y los
servidores publicos de acuerdo con lo establecido en las leyes aplicables;

XVII.  Promover oportunamente todas las etapas del procedimiento en los asuntos
del orden familiar que les hayan sido encomendados, otorgando las
pruebas necesarias, atendiendo a su desahogo, asi como, la interposicion
de los medios de impugnacion que en su caso procedan;

231

JUNTOS ARMANDO EL CAMBIO A



H. AYUNTAMIENTO DE NICOLAS ROMERO 2022-2024 #a
ERO I ey

" e H. AYUNTAMIENTO GACETA MUNICIPAL hl‘

Afio: 1, Namero: XLI, Volumen |, Periodo: 14 7 octubre - 2022. En Nicolas Romero y/o Centro
Historico San Pedro Azcapotzaltongo, Estado de México.
Fecha de Publicacion: 14 de octubre del 2022

f2022. AYo de Ricardo Flores Mag:-no
fi2022. Afo del Quroluca, €apitat deleaEsti aod cd ed e M®x i c 00 .

XVIII.  Asumir el patrocinio juridico en los asuntos de orden familiar que le sean
asignados, en todas las diligencias, etapas de los procesos y juicios
correspondientes, debiendo elaborar las demandas en sus respectivos
casos, asi como en las actuaciones policiales, ministeriales o judiciales,
cuando ésta asi lo solicite;

XIX.  Rendir informes mensuales a la Coordinacion de Especializacion en Género
y Empoderamiento de la Mujer Municipal, de los asuntos llevados por el
Departamento de Defensoria de la mujer, a efecto de mantenerla informada
del avance de estos;

XX.  Mantener informada a la usuaria, sobre el desarrollo y seguimiento del
proceso o juicio; y

XXI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Unidad de Instituto de la Mujer
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I. Capacitar, asesorar, orientar y apoyar a las mujeres del municipio para
mejorar su condicién social en un marco de equidad y lograr su integracion
con una participacion total y efectiva en todos los érdenes;

II. Promover, fomentar e impulsar las condiciones que hagan posible la
defensa y el ejercicio pleno de todos los derechos de las mujeres, la
igualdad de oportunidades y de condiciones, asi como la participacion
activa en todos los espacios de desarrollo;

lll.  Promover y fomentar en la sociedad la cultura de la no violencia mediante
la instrumentacién de acciones dirigidas a combatir el maltrato y violencia
familiar, la eliminacion de toda forma de discriminacion, exclusion, y la
trasgresion de los derechos de las mujeres para mejorar su condicion social
impulsando su desarrollo integral;
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IV. Fomentar, en coordinacion con las autoridades del sector salud, campafas
de medicina preventiva, reproductiva y atencion de las enfermedades
frecuentes en las mujeres;

V. Realizar estudios e investigaciones para implementar un sistema de
informacion, registro, seguimiento y evaluacion de las condiciones sociales,
politicas, economicas, laborales, educativas, culturales y en los demas
aspectos de las mujeres en las distintas zonas y colonias del municipio;

VI. Disefar y promover los mecanismos de consulta y vigilancia de las politicas
de la Unidad para lograr la participacion e intervencion de las mujeres del
municipio en la ejecucién de sus programas y acciones;

VIl. Fomentar e impulsar la elaboracion de programas y acciones que
fortalezcan la condicion de las mujeres como eje de promocién de la
igualdad de derechos, oportunidades y responsabilidades en todos &mbitos;

VIIl.  Formular e impulsar estrategias de comunicacion social que permitan
promover la integracion y participacion plena y efectiva de las mujeres a la
vida econOmica, laboral, politica, cultural, cientifica y social en condiciones
de equidad,

IX. Otorgar reconocimientos a mujeres sobresalientes y a personas fisicas,
organizaciones privadas, sociales y empresas que hayan destacado por la
implementacion de politicas internas de equidad de género o por su labor
en beneficio de las mujeres;

X.  Rendir informes mensuales a la Coordinacién de Especializacion en Género
y Empoderamiento de la Mujer Municipal, de las acciones, actividades o
estrategias desarrolladas por la Unidad de Instituto de la Mujer, en atencién
a la poblacion femenina del municipio; y

Xl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Unidad de Igualdad de Género y Erradicacion de la Violencia.

A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:
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I.  Promover recomendaciones que integren la perspectiva de género, asi
como planes, programas y acciones establecidos por la Administracion
Publica Municipal;

Il.  Generar acciones con perspectiva de género que garanticen el acceso de
las mujeres a una vida libre de violencia, promoviendo la igualdad, el
empoderamiento de las mujeres, el respeto a los derechos humanos y la
eliminacién de la discriminacion;

lll.  Dar cumplimiento a los instrumentos internacionales, nacionales y estatales
en materia de derechos humanos, garantizando en todo momento la
igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres; asi como
también prevenir, atender, sancionar y erradicar la violencia contra las
mujeres en el ambito de su competencia;

IV. Coadyuvar en la elaboracion de presupuestos con perspectiva de género,
con la finalidad de transversalizar el enfoque de género como un mandato
institucional;

V. Ser el primer punto de contacto para los casos de acoso y hostigamiento
sexual dentro del &mbito laboral publico;

VI.  Rendir informes mensuales a la Coordinacion de Especializacién en Género
y Empoderamiento de la Mujer Municipal, de los asuntos llevados por la
Unidad de Género y Erradicacién de la Violencia, a efecto de mantenerla
informada del avance de estos; y

VII. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores.

D. Unidad de Puerta Violeta.
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I.  Atender los casos de violencia de género, bajo el contexto particular de las
usuarias con perspectiva de género;
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II.  Brindar atencién gratuita de trabajo social, juridico y psicolégica a las
mujeres que sean victimas de violencia en razén de género;

lll.  Gestionar y realizar seguimientos a los casos pertenecientes a la Unidad de
Puerta Violeta Externa, a través de sus areas internas realizando los
procesos de forma eficiente y oportuna;

IV. Canalizar a los refugios, casas de acogida e instituciones facultades, los
casos de mujeres en situacidon de violencia extrema o aquellos que rebasen
la capacidad de atencién de la Unidad;

V. Auxiliar a las usuarias que se acerquen a la Unidad bajo condiciones que
lesionen su dignidad humana;

VI.  Gestionar y disefiar las acciones y programas necesarios, que contribuyan
a mejorar la atencion brindada en la Unidad, asi como, generar
mecanismos de prevencion y eliminaciéon de la violencia de género;

VIl.  Fomentar la coordinacion con instancias publicas y sociales, que permitan
garantizar la atencion adecuada a las usuarias, priorizando temas que
deriven en la ruptura del ciclo de violencia, como lo son: educacién, salud,
seguridad y empleo;

VIIl.  Verificar que los seguimientos hechos a cada una de las usuarias se
realicen en tiempo y forma;

IX. Realizar acompafiamiento a las usuarias dirigiéndolas a las instancias
correspondientes, ante casos de riesgo o situaciones de discapacidad que
impidan o limiten el acercamiento a la atencién y prestacion de servicios
integrales de la Unidad;

X. Fomentar y coadyuvar en la prevencion de la violencia de género en la
sociedad,;

Xl.  Respetar los usos y costumbres de las mujeres indigenas que soliciten la
atencion integral de la Unidad y si la usuaria asi lo requiere, gestionar la
interpretacion del proceso en su lengua natal, ante el rgano administrativo
gue de acuerdo a sus facultades y atribuciones corresponda,;
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XIl.  Solicitar el apoyo de servicios de seguridad publica, ante situaciones que
constituyan un riesgo para las usuarias y el personal adscrito a la Unidad;

Xlll.  Fomentar y coadyuvar en la prevencion de la violencia de género en la
sociedad;

XIV. Rendir informes mensuales a la Coordinacion de Especializacion en Género
y Empoderamiento de la Mujer Municipal, de los asuntos llevados por la
Unidad de Puerta Violeta, a efecto de mantenerla informada de los avances
y resultados de la misma; y

XV. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

E. Unidad de Ventanilla Unica de Atencién a la Mujer.
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I. Atender a las personas que acudan a las dependencias que conforman la
Coordinacion de Especializacion en Género y Empoderamiento de la Mujer
Municipal, a efecto de examinar y determinar el area a la cual deben de ser
canalizadas las ciudadanas que asi lo requieran;

[I.  Turnar al titular de la Coordinacibn de Especializacion en Género y
Empoderamiento de la Mujer Municipal, todos aquellos casos que, por su
importancia o trascendencia asi lo requieran;

lll. Dar seguimiento de los asuntos turnados a las diferentes areas para su
atencion y verificar el seguimiento otorgado hasta su conclusion;

IV. Informar bajo una temporalidad dada a la Coordinacién de Especializacion
en Género y Empoderamiento de la Mujer Municipal, el registro total de
usuarias atendidas y la numeraria de los servicios a los cuales fueron
canalizados; y
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V. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 189. La Coordinacion de Personas Adultas Mayores sera la encargada
de formular las estrategias o acciones para atender las probleméticas publicas
inherentes a la poblacion adulta mayor del municipio, siendo ademas esta
Coordinacion, el vinculo y representante Institucional del H. Ayuntamiento
Constitucional de Nicolds Romero, ante instancias gubernamentales del orden
Estatal y Federal.

Articulo 190. La Coordinacion de Personas Adultas Mayores, a través de su titular
tendra las siguientes facultades y atribuciones:

I.  Promover el disefio de mecanismos e indicadores que identifiquen el
contexto social, econémico y juridico actual de la poblacion de las personas
adultas mayores del municipio de Nicolas Romero;

. Coadyuvar en la suma de esfuerzos con diferentes éareas de la
Administracion Pudblica Municipal que, de acuerdo a sus facultades y
atribuciones puedan abonar en la atencién integral de personas adultas
mayores;

lll.  Definir vinculos de colaboracion institucional, en ejes de atencion primaria y
complementarios dentro del gobierno estatal y federal,

IV. Instrumentar un sistema de registro y monitoreo de la poblacién de
personas adultas mayores en estado de vulnerabilidad dentro del municipio;

V. Fungir como el representante regional, estatal y federal en asuntos de su
competencia de asi considerarlo la Direccion de Inclusion y Equidad;

VI.  Emitir informes bajo la periodicidad establecida por su superior jerarquico a
la Direccion de Equidad e Inclusion, respecto de las actividades, acciones o
estrategias establecidas en atencion a la poblacion de personas adultas
mayores del municipio; y
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VIl. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 191. La Coordinacion de Personas Adultas Mayores, tendra bajo su
cargo la siguiente area:

A. Departamento de Asistencia Social para Personas Adultas Mayores.
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I.  Coordinar con las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal el
establecimiento de espacios de participaciéon comunitaria focalizados en la
participacion de la poblacion de personas adultas mayores;

II. Poner en marcha bajo tiempos y lugares establecidos, programas de
activacion fisica y recreativa focalizados en las especificidades requeridas
por las personas adultas mayores del municipio;

lll.  Implementar actividades ocupacionales, siendo estas definidas por las
caracteristicas especificas de cada grupo poblacional de personas adultas
mayores del municipio;

IV.  Ser el vinculo de atencion o canalizacion juridica, de acuerdo a cada uno de
los casos presentados por las personas adultas mayores, respetando las
facultades y atribuciones de las areas centralizadas y descentralizadas de
la Administracién Publica Municipal de Nicolas Romero;

V. Actuar como enlace institucional entre la poblacion de personas adultas
mayores del municipio y las acciones vinculatorias dirigidas a esta
poblacion del gobierno estatal y federal,

VI. Rendir informes mensuales a la Coordinacion de Personas Adultas
Mayores, de los asuntos llevados por el Departamento de Asistencia Social
para personas Adultas Mayores, a efecto de mantenerla informada de los
avances y resultados del mismo; y
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VIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 192. La Coordinacion de Identidad, Diversidad y Derechos LGBTI+, sera
la responsable de llevar a cabo la agenda petitoria de esta comunidad, asi como la
garantia y ejercicio de sus derechos colectivos; mediante la integracion de una
agenda de acciones de prevencion e inhibicibn de conductas tendientes a la
generacion de violencia, discriminacion y exclusion. Aunado a ello, visibilizara a
través del trabajo comunitario los andlisis diagnésticos necesarios para identificar
las necesidades especificas que las personas con diversidad sexual, cultural y de
identidad requieran.

Articulo 193. La Coordinacion de ldentidad, Diversidad y Derechos LGBTI+,
través de su titular, le corresponden las siguientes facultades y atribuciones:

I. Implementar programas con perspectiva de género orientados a visibilizar y
normalizar, los derechos y obligaciones de la poblacion LGBTI+;

Il. Ejecutar programas de atencion, asistencia, informacién, educacién y
asesoria en materia de salud sexual y reproductiva en especifico; VIH-SIDA
(Sindrome de Inmunodeficiencia Adquirida), ITS (Infecciones de
Transmisién Sexual) y ETS (Enfermedades de Transmision Sexual);

lll.  Implementar programas con enfoque de derechos humanos y perspectiva
de género que contemplen la sensibilizacion e informaciéon sobre los
derechos de las personas LGBTI+, dirigido hacia la poblacion en general;

IV. Gestionar, generar y coordinar ante organismos publicos y privados, el
otorgamiento de estimulos en favor de la atencion sanitaria de la diversidad
sexual;

V. Ejecutar campafas sanitarias de primer contacto que permitan la deteccion
oportuna de ETS, ITS y VIH-SIDA,;

VI. Generar convenios con diferentes A.C. y ONG’'S; a fin de conjuntar
esfuerzos en beneficio de la poblacién LGBTI+;
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VII.  Fortalecer y promover la participacion laboral de las personas LGBTI+ en
las diversas dependencias gubernamentales, asi como en la iniciativa
privada;

VIIl.  Generar, promover y difundir la creacién de espacios libres de violencia de

género, que promuevan la inclusiéon y el respeto a la libre expresion de la
orientacion sexogenérica;

IX. Ser el vinculo interinstitucional con las diversas areas de la Administracion
Publica Municipal, con la finalidad de garantizar el pleno de los derechos
civiles de la comunidad LGBTI+;

X. Promover y fomentar la expresion cultural, mediante la implementacion de
actividades de esparcimiento que generen un ambiente seguro y libre para
la expresion artistica de la poblacion LGBTI+;

XI.  Fungir como el representante Regional, Estatal y Federal en asuntos de su
competencia de asi considerarlo la Direccién de Inclusién y Equidad;

XIll.  Emitir informes bajo la periodicidad establecida por su superior jerarquico, a
la Direccion de Equidad e Inclusion, respecto de las actividades, acciones o
estrategias establecidas en atencién a la comunidad LGBTI+; y

Xlll. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 194. La Coordinacion de ldentidad, Diversidad y Derechos LGBTI+,
tendra bajo su cargo la siguiente area:

A. Departamento de Estudios de Diversidad Sexual y de Género
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:
I.  Formular analisis etnograficos donde se identifiquen los principales

elementos sociales, culturales o econdmicos, causales de exclusion,
violencia o discriminacion hacia la comunidad LGBTI+;
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II. Regionalizar y concentrar numéricamente las manchas poblacionales
pertenecientes a la comunidad LGBTI+, distribuidas al interior del
municipio de Nicolas Romero;

lll.  Disefar, coordinar, difundir y presupuestar programas, actividades y
estrategias que fomenten la auto aceptacioén, la generacion de redes de
apoyo Y la eliminacion de la violencia; asi como la canalizacion oportuna
e institucional de toda persona LGBTI+ que lo requiera, en particular al
encontrarse la persona inmiscuida en un proceso de auto aceptacion;

IV. Elaborar, coordinar y presupuestar capacitaciones de sensibilizacion
desde una perspectiva de género a servidoras y servidores publicos
sobre un trato digno y cordial a personas de la diversidad sexual;

V. Disefar, coordinar y presupuestar, programas con enfoque de derechos
humanos y perspectiva de género que contemplen la sensibilizacién e
informacion a empresas sobre la poblacion LGBTI+ y sus derechos
laborales;

VI.  Rendir informes mensuales a la Coordinacion de Identidad, Diversidad y
Derechos LGBTI+, de los asuntos llevados el Departamento de Estudios
de Diversidad Sexual y de Género, a efecto de mantenerla informada a
la Coordinacién de los avances y resultados del Departamento; y

VII.  Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento,
el Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 195. La Coordinacion de Inclusion Técnica y Desarrollo de las Personas
con Discapacidad sera la responsable de disefiar los proyectos y planes de accién
necesarios para generar espacios publicos adecuados para la movilidad,
estrategias productivas y mecanismos de planeacion cuyo enfoque sea la
prevencion de entornos potenciales causales de discapacidad fisica, motriz,
intelectual, visual, auditiva o sensorial.

Articulo 196. La Coordinacién de Inclusién Técnica y Desarrollo de las Personas

con Discapacidad, a través de su titular, le corresponden las siguientes facultades
y atribuciones:
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l. Analizar a través de los 6rganos territoriales la numeraria poblacional en
estado de vulnerabilidad y que ademas presente una condicién de
discapacidad dentro del municipio de Nicolas Romero;

Il. Identificar mediante la definicibn de indicadores econdmicos y de
productividad las necesidades y particularidades presentes en la
poblacién indigena o con alguna discapacidad,;

Il. Sensibilizar a la poblacion nicolasromerense para generar empatia hacia
las personas con discapacidad,;

V. Promover la erradicacion de la discriminacion a las personas con
discapacidad o pertenecientes a grupos indigenas; a través del disefio
de estrategias territoriales y cibernéticas;

V. Coordinar intergubernamentalmente e interinstitucionalmente proyectos
de movilidad y productividad dirigidos para las personas con
discapacidad e indigenas;

VI. Fungir como el representante Regional, Estatal y Federal en asuntos de
su competencia de asi considerarlo la Direccién de Inclusion y Equidad;

VIl.  Emitir informes bajo la periodicidad establecida por su superior
jerarquico, a la Direccion de Equidad e Inclusion, respecto de las
actividades, acciones 0 estrategias establecidas en atencion a las
personas con alguna discapacidad; y

VIIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento,
el Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 197. La Coordinacién de Inclusién Técnica y Desarrollo de las Personas
con Discapacidades, tendra bajo su cargo los siguientes departamentos:

A. Departamento de Personas con Discapacidad.

A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:
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I. Ser el primer filtro de apoyo para las personas con alguna discapacidad
fisica, motriz, intelectual, visual, auditiva, y sensorial;

Il. Diseflar programas de insercion econOmica y cultural, cuya poblacion
atendida sean las personas con una o mas discapacidades;

lll.  Generar acuerdos de colaboracidbn con organismos publicos para dar
certeza juridica en atencion a la peticién y necesidades presentadas por las
personas con alguna discapacidad;

IV. Coadyuvar con las demas Unidades Administrativas del H. Ayuntamiento de
Nicolas Romero, a fin de transversalizar el enfoque de inclusion social,
laboral, educativo y deportivo, de personas con discapacidad en las
acciones o actividades que por su competencia desarrollen las areas de la
Administracion Publica Municipal,

V. Generar medios de monitoreo que vigilen la atenciébn a personas con
alguna discapacidad,;

VI.  Emitir informes mensuales a la Coordinacion de Inclusién Técnica y
Personas con Discapacidad, respecto de las actividades, estrategias o
actividades desarrolladas en materia de trato igualitario a personas con
discapacidad; y

VIl. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Departamento de Asuntos Indigenas.

A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I.  Participar en la formulacion de acciones y proyectos que garanticen el
desarrollo integral y sostenible de las comunidades indigenas del municipio;

Il. Establecer mesas de participacion comunitaria con los sectores indigenas

del municipio, con el objeto de impulsar sus instituciones politicas,
econdémicas, sociales y culturales;
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lll.  Definir estrategias o acciones que garanticen el reconocimiento, respeto y
ejercicio de los derechos de las comunidades indigenas, incorporando la
vision de esta poblacion;

IV. Coadyuvar con las diferentes areas competentes del orden Regional,
Estatal o Federal, el acceso de los pueblos indigenas a la jurisdiccion del
Estado; asumiendo en todo momento sus sistemas normativos y culturales;

V. Orientar y mediar los procesos de conservacion de bienes, territorios y
recursos naturales de las comunidades indigenas;

VI. Diseflar e implementar proyectos que detonen la economia local y
actividades productivas de las comunidades indigenas del municipio;

VII.  Fungir como representante institucional de los pueblos indigenas ante las
autoridades locales, Regionales, Estatales y Federales; de asi considerarlo
la Direccién de Inclusion y Equidad;

VIIl.  Asistir gratuitamente en cuanto al acceso a la justicia, a los indigenas en
todo tiempo por intérpretes y defensores que tengan conocimiento de sus
usos, costumbres, lengua y cultura;

IX. Emitir informes mensuales a la Coordinacién de Inclusion Técnica y
Desarrollo de las Personas con Discapacidad, respecto de las actividades,
estrategias o actividades desarrolladas en atencion a la poblacién indigena
de Nicolas Romero; y

X. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 198. La Coordinacion de Promocion y Fomento de la Cultura Fisica y el
Deporte, sera la responsable de disefiar los mecanismos de ensefianza y acciones
puntuales que contribuyan al 6ptimo estandar de salud publica en la poblacion.

Articulo 199. La Coordinacion de Promocion y Fomento de la Cultura Fisica y el

Deporte, a través de su Titular, tiene como facultades y atribuciones, las
siguientes:
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I. Identificar en los pueblos y colonias del municipio de Nicolas Romero, los
espacios publicos potenciales para el desarrollo de actividades fisicas y
comunitarias;

Il. Desarrollar acciones focalizadas para atender las determinantes que
obstaculizan el estado Optimo de salud publica en la poblacion
nicolasromerense; a traves, del enfoque de la activacion y cultura fisica,

lll.  Coadyuvar con las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal
dentro del marco de sus facultades y atribuciones, estrategias de activacion
fisica disefladas de acuerdo a las particularidades de cada segmento
poblacional del municipio;

IV. Disefiar y establecer mecanismos de atencion primaria a elementos
causales de conductas antisociales dentro del territorio de Nicolas Romero,
mediante el enfoque de la cultura fisica y el deporte;

V.  Emitir informes bajo la periodicidad establecida por su superior jerarquico, a
la Direccion de Equidad e Inclusion, respecto de las actividades, acciones o
estrategias establecidas desde la Coordinacion hacia la poblacion de
Nicolas Romero; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el &mbito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 200. La Coordinacién de Promocion y Fomento de la Cultura Fisica y el
Deporte tendra bajo su cargo las siguientes areas:

A. Departamento del Instituto de la Juventud.
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

l. Fungir como 6rgano de atencién de las y los jovenes de Nicolas Romero,
otorgando calidez, cercania y accesibilidad a los servicios Municipales;

I. Turnar al area correspondiente de la administracion a las y los jovenes que
requieran los servicios, dando seguimiento al trdmite realizado;
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I1I. Servir como organo de consulta del Gobierno Municipal de Nicolas Romero
en materia de politicas publicas sobre juventud;

V. Recabar las sugerencias y propuestas de las y los jovenes de Nicolas
Romero para la elaboracion de proyectos y programas que favorezcan el
desarrollo de la juventud;

V. Proponer al area responsable en el municipio alternativas de soluciones a
las necesidades e inquietudes de la juventud nicolasromerense en sus
problemas bésicos;

VI. Promover talleres, circulos, terapias grupales, cursos, folletos informativos y
capacitaciones para la prevencion de problematicas comunes entre las y los
jovenes;

VII.  Formular propuestas de acciones, programas y proyectos que impacten en

el sector juvenil del municipio, a realizarse por las instancias respectivas;

VIIl. Promover acuerdos Yy convenios con autoridades de las entidades
federativas para fomentar la participacion, en su caso, con los sectores
sociales y privados, de las politicas, acciones y programas tendientes al
desarrollo social de la juventud;

IX. Promover la  coordinacién interinstitucional con organismos
gubernamentales y de cooperacién internacional como mecanismo eficaz
para fortalecer las acciones a favor de la juventud del municipio de Nicolas
Romero;

X. Auxiliar a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal en la difusiébn y promocién de los servicios que presten a la
juventud;

XI.  Coadyuvar en la promocion de una cultura de participacion entre las y los
joévenes en los quehaceres de la sociedad y en la vida cultural y politica de
nuestro municipio;

XIl.  Participar en el disefio de planes estratégicos que permitan actuar con
eficiencia y eficacia en el logro de los objetivos, optimizando los recursos y
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proponiendo alternativas de solucion de los problemas y necesidades
detectadas;

Xlll.  Promover, fomentar y acrecentar la cultura, la recreacion y el desarrollo
civico de las y los jovenes en el municipio;

XIV. Ejecutar y dirigir los programas de apoyo a la juventud en materia juridica,
laboral y vocacional con el fin de orientar y encausar a las y los jovenes a
un pleno desarrollo individual y social,

XV.  Emitir informes mensuales a la Coordinacion de Promocion y Fomento de la
Cultura Fisica y el Deporte, respecto de las actividades, estrategias o
actividades desarrolladas en atencion a los jovenes del municipio de
Nicolas Romero; y

XVI. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

B. Departamento de Accion Deportiva.
A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

l. Fomentar la practica de la actividad fisica entre los Servidores Publicos
para mejorar el estado de salud y desempefio laboral, con actividades
fisicas o deportivas en los espacios Municipales;

Il. Fomentar la creacion de espacios deportivos donde los servidores publicos
puedan desarrollarse fisicamente y mejorar su condicién de salud;

Ill.  Generar programas para incentivar la actividad fisica en los diferentes
grupos sociales en total inclusién, considerando grupos vulnerables como
personas adultas mayores, personas con discapacidad, comunidad LGBTI+
y grupos indigenas;

IV. Organizar capacitaciones, platicas, conferencias o certificaciones a efecto

de que los ciudadanos se especialicen y estén convencidos de los
beneficios de la practica deportiva;
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V. Masificar el deporte con eventos donde no solo lo practiquen, sino también
disfruten contemplandolo;

VI.  Contribuir directamente en el sector salud, mediante la practica deportiva
orientada para combatir la obesidad;

VIl. Crear espacios para eventos deportivos de calidad, como torneos
Municipales, Estatales, Nacionales e Internacionales;

VIIl.  Ofrecer actividades fisicas y deportivas continuas para la sociedad dentro
de los espacios deportivos del municipio publicos o privados;

IX. Recibir y canalizar propuestas, sugerencias e inquietudes de los
deportistas, entrenadores o actores deportivos; y

X. Las demés que sefialen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, en el H. Ayuntamiento,
el Presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

C. Departamento de Promocién Deportiva.

A través de su titular le corresponden las siguientes facultades:

I.  Contribuir al bienestar social de la comunidad de Nicolds Romero
promoviendo la practica deportiva incidiendo de forma directa en el
desarrollo social, la inclusién y la igualdad;

II. Incentivar a los jovenes, personas adultas mayores, personas con
discapacidad y grupos indigenas, para acercarse a los espacios deportivos
y practicar la actividad fisica;

lll.  Crear informacion publicitaria de calidad mediante campafias impresas,
presenciales o digitales para dar informacioén concreta sobre el deporte y la
actividad fisica;

IV. Promover el deporte dentro de la comunidad LGBTI+ con la finalidad de
gue mas personas del municipio se sientan incluidos;
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V. Promover la actividad fisica dentro de todo el territorio de Nicolas Romero
con el objetivo aumentar la cantidad de personas que practiquen deporte;

VI.  Crear una ruta promocional para apoyar a los negocios locales dedicados a
la actividad fisica y el deporte;

VII.  Utilizar el deporte y su promociéon como un medio para el empoderamiento
de la mujer;
VIII.  Promover y ejecutar acciones para el reconocimiento publico y difusion de

las actividades sobresalientes de los deportistas del municipio; y

IX. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter Federal,
Estatal o Municipal en el ambito de su competencia, en el H. Ayuntamiento,
el presidente Municipal y demas superiores, en su caso.

CAPITULO IX
Contraloria Municipal

Articulo 201. La Contraloria Municipal es la Dependencia encargada de ejercer
las facultades que sefiala el articulo 112 de la Ley Organica Municipal del Estado
de México y, en lo conducente, la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y municipios y demas normatividad aplicable, para lo cual
tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I. Planear, programar, coordinar y organizar el sistema de control y evaluaciéon
de la Administracion Publica Municipal;

II. Fiscalizar el ingreso y ejercicio del gasto publico municipal y su congruencia
con el presupuesto de egresos;

lll.  Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;

IV. Asesorar a los organos de control interno de los Organismos Auxiliares,
Descentralizados, Desconcentrados y fideicomisos de la Administracion
Publica Municipal;

V. Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias e
inspecciones;
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VI. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos
se apliqguen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y
convenios respectivos;

VII.  Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de
la Administracion Publica Municipal,

VIIl. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México,
la Contraloria del Poder Legislativo, la Secretaria de la Contraloria del
Estado, la Auditoria Superior de Fiscalizacion y demas entidades
gubernamentales con atribuciones de ley de Fiscalizacion para el
cumplimiento de sus funciones;

IX. Designar a personal auditor externo y proponer al Ayuntamiento, en su
caso, a los Comisarios de los Organismos Auxiliares;

X. Establecer y operar un sistema de atencion de quejas, denuncias y
sugerencias;

Xl. Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
Ayuntamiento;

XIl.  Participar en la Entrega-Recepcion de las Unidades Administrativas de las
Dependencias, Organismos Auxiliares Descentralizados y fideicomisos del
municipio;

XIll.  Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria municipal y verificar que
se remitan los informes correspondientes al Organo Superior de
fiscalizacion del Estado de México;

XIV. Vigilar que los ingresos municipales se enteren en la Tesoreria municipal
conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales aplicables;

XV. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de bienes

muebles e inmuebles propiedad del municipio, el cual contendra las
caracteristicas de identificacion y destino de los mismos;
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XVI. Verificar que las y los servidores publicos municipales cumplan con la
obligacién de presentar oportunamente la manifestacion de bienes, en
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y municipios;

XVII. Hacer del conocimiento al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
México de las responsabilidades por faltas graves de los servidores
publicos municipales;

XVIII.  Informar al Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, de las
responsabilidades administrativas resarcitorias de las y los servidores
publicos municipales, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
interposicion de las mismas; y remitir los procedimientos resarcitorios,
cuando asi sea solicitado por el Organo Superior; en los plazos y términos
gue le sean indicados por éste;

XIX. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Consejo
Municipal de Seguridad Publica;

XX. Los ayuntamientos promoveran la constitucion de comités ciudadanos de
control y vigilancia, los que serdn responsables de supervisar la obra
publica estatal y municipal.

Los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia estaran integrados por tres
vecinas o vecinos de la localidad en la que se construya la obra; seran
electos en asamblea general por las y los ciudadanos beneficiarios de ésta.
El cargo de integrante del comité sera honorifico.

No podrén ser integrantes de los comités las personas que sean dirigentes
de organizaciones politicas o servidoras y servidores publicos.

Los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia deberan apoyarse en las
contralorias de caracter estatal o municipal, asi mismo coadyuvaran con el
organo de control interno municipal en el desempefio de las funciones a
que se refieren las fracciones VII y VIII del presente articulo de este
Reglamento.

Los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia regularan su actividad por
lineamientos que expidan las Secretarias de Finanzas y de Planeacion, de
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la Contraloria y de la Coordinacién General de Apoyo Municipal, cuando las
obras se realicen, parcial o totalmente, con recursos del Estado.

XXI. Vigilar el Cumplimiento de los programas y acciones para la prevencion,
atencién y, en su caso, el pago de responsabilidades econémicas de los
Ayuntamientos por los conflictos laborales;

XXIl. Para delimitar las responsabilidades de las y los servidores publicos
municipales, sus obligaciones, las sanciones aplicables por los actos u
omisiones en que incurran y las que correspondan a los particulares
vinculados en las faltas graves, asi como sus procedimientos para su
aplicacién, la Contraloria tendra a su cargo la Autoridad Investigadora, y a
la Subcontraloria de Substanciacion y Resolucion;

XXIll.  Coadyuvar con el Comité Coordinador Municipal en el ambito de sus
atribuciones;

XXIV. La Contraloria Municipal podra desempefiar sus funciones y obligaciones
de manera conjunta o individualizada en el ambito de su competencia y;

XXV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, la
Presidencia Municipal y demas superiores, en su caso.

Articulo 202. La Contraloria Municipal para el mejor y eficiente cumplimiento de
sus atribuciones, tendra bajo su cargo las siguientes areas:

I. Enlace Administrativo;

II. Subcontraloria de Investigacion y Auditoria;

a. Departamento de Auditoria;

a.1l Unidad de Auditoria Financiera;

a.2 Unidad de Auditoria Administrativa y de Desempefio;
a.3 Unidad de Auditoria de Obra;

b. Departamento de Investigacion;

b.1 Unidad de Investigacion y Denuncias;

[ll. Subcontraloria de Substanciacion y Resolucion;
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a. Departamento de Substanciacion;
b. Departamento de Resolucién;

IV. Unidad de Entrega-Recepcion; y

V. Unidad de Notificacion.

Articulo 203. Correspondera a la o el Enlace Administrativo el ejercicio de las
facultades que le confiere el articulo 22 del presente reglamento.

Articulo 204. La Subcontraloria de Investigacion y Auditoria para el desempefio de
sus funciones se auxiliara del Departamento de Auditoria y el Departamento de
Investigacion, contando con las siguientes facultades y obligaciones:

l. Proponer y validar para su autorizacion a la o el titular de la Contraloria
Municipal, las Bases Generales para la Realizacion de Auditorias e
Inspecciones, a fin de aplicarlas a los actos de fiscalizacion tendientes a
prevenir, detectar, disuadir actos de corrupcién e incorporar las mejores
practicas en la gestion gubernamental de la Administracion Publica
Municipal;

Il. Validar el Programa Anual de Auditorias, y programa de trabajo para la
realizacion de Inspecciones y/o visitas de supervision, evaluaciones y
demas actos de fiscalizacién, que se llevara a cabo en cada area a su
cargo, y someterlo a consideracién de la o el titular de la Contraloria
Municipal para su autorizacion;

Il. Programar y ordenar el inicio de las auditorias, inspecciones,
supervisiones y demas actos de fiscalizacion a las diversas areas de la
Administracion Puablica Municipal, a fin de observar y analizar aspectos
técnicos, financieros y/o administrativos, tendientes a prevenir omisiones
y eficientar los procesos mecanismos de control interno de cada una de
ellas;

V. Proponer a las unidades administrativas medidas y mecanismos de
modernizacién administrativa tendientes a lograr la eficacia en la
vigilancia, fiscalizacion y control del gasto publico en la Administracion
Publica Municipal;

V. Vigilar el cumplimiento de las normas de control interno, fiscalizacion, y
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de caracter administrativo, y demas ordenamientos juridicos legales
aplicables;

VI.  Turnar al Departamento de Investigacion los resultados obtenidos de la
ejecucion de auditorias Internas o practicadas por las dependencias
fiscalizadoras federales y/o estatales, en las que se detecten actos u
omisiones que pudieran constituir presuntas faltas administrativas
previstas y sancionadas por la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y municipios, con la finalidad de iniciar las
investigaciones correspondientes;

VIl. Dar seguimiento de la obra publica y servicios relacionados con las
mismas, desde la planeacidén, programacion, presupuestacion,
adjudicacion, contratacion, ejecucion y hasta la recepcion y finiquito, asi
como las obligaciones de las y los proveedores y contratistas que
ejecuten las mismas con recurso federal, estatal y/o municipal, de
conformidad a los ordenamientos juridicos legales aplicables a materia
de obra publica y servicios relacionados con las mismas;

VIIl.  Supervisar la ejecucion de las actividades y funciones del Departamento
de Auditoria y Departamento de Investigacion, en observancia a los
principios de legalidad, imparcialidad, congruencia, objetividad,
eficiencia, eficacia, verdad material y derechos humanos;

IX. Colaborar con las dependencias federales, estatales y municipales en la
promocion y operacion del Programa de Contraloria Social, a través de
la Constitucion de Comités de Contraloria Social (CCS) y/o Comités
Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVIS); y

X. Las demas que le sean encomendadas por la o el titular de la
Contraloria Municipal, y disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 205. El Departamento de Auditoria sera el area encargada de llevar a
cabo los actos de fiscalizacion, auditoria, verificacion, revision, acciones de
control, evaluacion y demas acciones tendientes a prevenir, detectar, disuadir
actos de corrupcion e incorporar las mejores practicas en la gestion
gubernamental de la Administracién Publica Municipal, asi como colaborar con la
Autoridad Investigadora dentro del ambito de su competencia;
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Para el ejercicio de sus funciones el Departamento de Auditoria se auxiliara y
coordinard sus acciones con las siguientes areas administrativas que tendra a su
cargo:

I.  Unidad de Auditoria Financiera;
Il. Unidad de Auditoria de Obra;y
[ll. Unidad de Auditoria Administrativa y de Desempefio.

Las y los jefes de area o equivalentes ejerceran sus atribuciones y funciones de
manera coordinada y programada.

El Departamento de Auditoria tendra las siguientes facultades y obligaciones:

I.  Formular las Bases Generales para la Realizacion de Auditorias e
Inspecciones, a fin de aplicarlas a los actos de fiscalizacion, y someterlo
para su validaciéon a la o el Subcontralor de Investigacion y Auditoria;

II.  Formular el Programa Anual de Auditorias, y Programa de Trabajo para la
realizacion de Inspecciones, Visitas de Supervision, Evaluaciones y demas
actos de fiscalizacion, en coordinacién con las Unidades de Auditoria
Financiera, de Obra, Administrativa, Desempefio, y someterlo para su
validacion a la o el Subcontralor de Investigacién y Auditoria;

lll.  Planear, programar, organizar y realizar auditorias financieras, de obra
publica y administrativas y de desempefio, verificaciones, supervisiones,
inspecciones, evaluaciones, acciones de control, testificaciones y demas
actos de fiscalizacion, previo visto bueno del Subcontralor de Investigacion
y Auditoria, e informar del resultado de las mismas a sus superiores
jerarquicos, en coordinacion con las unidades a su cargo;

IV. Vigilar que las areas de la Administracion Publica Municipal den
cumplimiento a las normas y criterios de control interno; asimismo, proponer
medidas y mecanismos de modernizacién administrativa con la finalidad de
lograr una correcta administracion de los recursos publicos con
transparencia y una rendicidn de cuentas eficiente;

V. Ejecutar inspecciones y/o supervisiones a las diversas areas de la
Administracion Publica Municipal, en conjunto con las areas a su cargo, a
fin de observar y analizar aspectos técnicos y/o administrativos, tendientes
a prevenir omisiones y eficientar los procesos internos de cada una de
ellas, previa autorizacion de sus superiores jerarquicos;
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VI. Colaborar para turnar al Departamento de Investigacién los resultados
obtenidos de la ejecucion de auditorias, en las que se detecten actos u
omisiones que pudieran constituir presuntas faltas administrativas previstas
y sancionadas por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
y municipios, previo al visto bueno de la Subcontraloria de Investigacion y
Auditoria;

VIl. Dar seguimiento a las observaciones y/o recomendaciones que emita el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM),
Secretaria de la Contraloria (SECOGEM), o algun otro ente fiscalizador
federal o estatal, y en su caso, colaborar con la Subcontraloria de
Investigacion y Auditoria para turnar al Departamento de Investigacion las
observaciones y/o recomendaciones no atendidas, con la finalidad de que
se realice el procedimiento correspondiente, previa autorizacién de la o el
titular de la Contraloria Municipal;

VIIl.  Proponer medidas y mecanismos de modernizacion administrativa
tendientes a lograr la eficacia en la vigilancia, fiscalizacion y control del
gasto publico en la Administracion Publica Municipal, en coordinacion con
las areas a su cargo y previa consideracion y autorizacion de sus
superiores jerarquicos;

IX.  Ejecutar acciones en coordinacion con las areas a su cargo para vigilar que
los proveedores y/o contratistas realcen el pago de reintegros derivados de
las diferencias o deductivas de la realizacion de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, adquisicion de bienes y contrataciéon de
servicios, y demas contrataciones que realice la Administracién Publica
Municipal;

X.  Recibir y procesar, en el ambito de su competencia informacion relacionada
con las obras publicas, acciones, proyectos y programas que ejecuten las
Dependencias de la Administracién Pablica Municipal previa autorizacién de
Su superior jerarquico;

Xl.  Fiscalizar que las Dependencias de la Administracion Pdudblica den
cumplimiento a los indicadores de gestion determinados, de acuerdo al Plan
de Desarrollo Municipal, y a los ordenamientos juridicos legales aplicables,
e informar el resultado de los mismos a su superior jerarquico;

Xll. Llevar a cabo acciones para la vigilancia de los procesos de adjudicacién
gue realiza el Ayuntamiento Municipal, ya sea de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, de bienes y servicios, arrendamientos, entre
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otros, con la finalidad de verificar que se hayan desarrollado con estricto
cumplimiento a los ordenamientos juridicos legales y administrativos que
les aplique;

XIlI.  Inscribir, actualizar y administrar el Sistema de Evaluacién Patrimonial de
Declaracion de Intereses y presentacion de la Constancia de Declaracion
Fiscal, asi como la informacion de las y los servidores publicos por alta,
baja o modificacion patrimonial;

XIV. Consultar y generar las constancias de no inhabilitacion de las personas
que pretenden desempefiar un empleo, cargo o comision en el servicio
publico del municipio de Nicolas Romero;

XV. Revisar, integrar y actualizar el Sistema de Atencion Mexiquense (SAM);

XVI.  Inscribir, actualizar y administrar el Sistema Integral de Responsabilidades
(SIR);
XVII.  Consultar el Sistema de Tableros de Control Sistema y Registro de Medios

de Impugnacién;

XVIIl.  Consultar y generar el Sistema de Registro de Empresas y Personas
Fisicas Objetadas y Sancionadas;

XIX.  Inscribir, actualizar y administrar la Plataforma Digital Estatal; y

XX. Las demas que le sean encomendadas por el Contralor Municipal y/o titular
de la Subcontraloria de Investigacion y Auditoria, asi como las que le
sefalen otras disposiciones legales de caracter federal, estatal o municipal
en el &mbito de su competencia.

Articulo 206. La Unidad de Auditoria Financiera cuenta con las siguientes
facultades yobligaciones:

l. Fiscalizar los ingresos y egresos de las dependencias de la
Administracion Publica Municipal, con el objetivo de verificar que la
comprobacion de su recaudacion, administracion, desempefio,
administracion, niveles de deuda y aplicacibn se apegue a las
disposiciones legales, administrativas, presupuestales, financieras y de
planeacién aplicables, previa autorizacién de sus superiores jerarquicos;

Il. Planear, programar, ejecutar y dar seguimiento a las auditorias,
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supervisiones, revisiones, inspecciones, verificaciones y demas actos de
fiscalizacion, en materia financiera, de acuerdo con el Programa Anual
de Auditorias autorizado y Plan de Trabajo aprobado conforme a las
disposiciones normativas, legales, reglamentarias y administrativas
aplicables;

Il. Elaborar el Programa Anual de Auditoria de Obra, para ponerlo a
consideracion del Departamento de Auditoria y a su vez, sea validado
por la o el Subcontralor de Investigacion y Auditoria; asimismo elaborar
el Plan de Trabajo para la programacion de Inspecciones y/o Visitas de
Supervision en materia de obra publica y servicios relacionados con las
mismas;

V. Fiscalizar que las unidades administrativas que tengan a cargo la
recepcion, el manejo, la administracion, la custodia y la aplicacion de
fondos y recursos publicos, den cumplimiento a las obligaciones y
disposiciones de caracter financiero que deberan ser observados en la
obtencién, administracion, y ejercicio del gasto publico y recursos
publicos, con la finalidad de salvaguardar la legalidad honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia del uso de los mismos;

V. Dar seguimiento a las observaciones y/o recomendaciones que emita el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM),
Secretaria de la Contraloria (SECOGEM), o algun otro ente fiscalizador
federal o estatal, para que en su caso sean turnadas al Departamento
de Investigacion las observaciones y/o recomendaciones no atendidas,
con la finalidad de que se realice el procedimiento correspondiente;

VI.  Colaborar para que se turne al Departamento de Investigacion los
resultados obtenidos de la ejecucién de auditorias, en las que se
detecten actos u omisiones que pudieran constituir presuntas faltas
administrativas  previstas y sancionadas por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y municipios; y

VIl. Las deméas que le sean encomendadas por la o el titular de la
Contraloria Municipal y/o titular de la Subcontraloria de Investigaciéon y
Auditoria, asi como las que le sefalen otras disposiciones legales de
caracter federal, estatal o municipal en el &mbito de su competencia.

Articulo 207. La Unidad de Auditoria Administrativa y de Desempefio tendra
las siguientes facultades y obligaciones:
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I. Elaborar el Programa Anual de Auditoria Administrativa y de Desemperio,
para ponerlo a consideracion del Departamento de Auditoria y a su vez, sea
validado por la o el Subcontralor de Investigacion y Auditoria; asimismo
elaborar el plan de trabajo para la programacion de Inspecciones y/o Visitas
de Supervision en materia administrativa y de desempefio;

II. Planear, programar, ejecutar y dar seguimiento de acuerdo con el
Programa Anual de Auditorias autorizado, auditorias, visitas de
supervision e inspeccion en materia administrativa y de desempefio,
conforme a las disposiciones normativas, legales, reglamentarias y
administrativas aplicables;

lll. Llevar a cabo Evaluaciones de Desempeiio del Control Interno a las
diversas éareas que comprenden el H. Ayuntamiento Municipal, con el
objetivo de conocer el rendimiento y productividad de las personas
servidoras publicas, a los procedimientos de cada unidad administrativa, y a
la disposicion de los recursos publicos asignados al municipio, asi como
detectar las areas susceptibles de mejora continua;

IV. Realizar los trabajos necesarios para vigilar el cumplimiento de las
obligaciones de proveedores y contratistas; asimismo, asistir, en su caso,
en representacion de la o el titular a los procesos de adjudicacion de bienes
y servicios, adquisiciones y/o arrendamiento, de conformidad con la
normatividad en la materia, previo a la designacion y/o comision del
Contralor Municipal para dicha asistencia;

V. Colaborar para que se turne al Departamento de Investigacion los
resultados obtenidos de la ejecucion de auditorias, en las que se detecten
actos u omisiones que pudieran constituir presuntas faltas administrativas
previstas y sancionadas por la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado y municipios; y

VI. Las demas que sefalen otras disposiciones legales de caracter federal,
estatal o municipal en el ambito de su competencia, el H. Ayuntamiento, el
Presidente Municipal, el Contralor Municipal y/o sus superiores jerarquicos,
en su caso.

Articulo 208. La Unidad de Auditoria de Obra tendra a su cargo las siguientes
facultades y obligaciones:

l. Elaborar el Programa Anual de Auditoria de Obra, para ponerlo a
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